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RESOLUCION Nro. PG-SGR-016-2022

LA MAXIMA AUTORIDAD DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

DEL GUAYAS

CONSIDERANDO:

el articulo 225, numeral 2, de la Constitucién de la Republica del Ecuador, sefiala: “El sector
publico comprende: (...) 2. Las entidades que integran el régimen autébnomo
descentralizado”;

el articulo 226 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, establece: “Las instituciones
del Estado, sus organismos, dependencias, las servidores o servidores publicos y las
personas que actuen en virtud de una potestad estatal ejerceran solamente las
competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucién y la ley. Tendran el
deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y
ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion”;

el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece que: “La
administracion publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios
de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion, coordinacion,
participacion, planificacion, transparencia y evaluacion”,

el articulo 233 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, sefala que ninguna servidora
ni servidor publico estara exento de responsabilidades por los actos realizados en el
ejercicio de sus funciones, o por sus omisiones, y seran responsables administrativa, civil y
penalmente por el manejo y administracion de fondos, bienes o recursos publicos;

el articulo 238 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, sefala: “Los gobiernos
auténomos descentralizados gozaran de autonomia politica, administrativa y financiera, y se
regiran por los principios de solidaridad, subsidiariedad, equidad interterritorial, integracion y
participacion ciudadana. En ningtin caso el gjercicio de la autonomia permitira la secesion
del territorio nacional. Constituyen gobiernos auténomos descentralizados las juntas
parroquiales rurales, los concejos municipales, los concejos metropolitanos, los consejos
provinciales y los consejos regionales”;

el articulo 5 del Cédigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia y Descentralizacion

(COOTAD) senala: "La autonomia politica, administrativa y financiera de los gobiernos
auténomos descentralizados y regimenes especiales prevista en la Constitucién comprende
el derecho y la capacidad efectiva de estos niveles de gobierno para regirse mediante
normas y 6rganos de gobierno propios, en sus respectivas circunscripciones territoriales,
bajo su responsabilidad, sin intervencién de otro nivel de gobierno y en beneficio de sus
habitantes. Esta autonomia se ejercera de manera responsable y solidaria. (...);

el articulo 40 ibidem establece que los gobiernos autbnomos descentralizados provinciales
son personas juridicas de derecho publico, con autonomia politica, administrativa y
financiera;

el articulo 49 de la norma antes citada, prescribe que, el Prefecto o Prefecta Provincial es la
primera autoridad del ejecutivo del Gobierno Auténomo Descentralizado Provincial;

el articulo 97 del Cédigo Organico Administrativo establece: “Las administraciones publicas
determinaran en sus instrumentos de organizacion y funcionamiento, los 6rganos y
servidores publicos con competencia para certificar la fiel correspondencia de las
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reproducciones que se hagan, sea en fisico o digital en audio o video, que:

1. Las personas interesadas exhiban ante la administracién en originales o copias
certificadas, para su uso en los procedimientos administrativos a su cargo.

2. Los 6rganos de las administraciones produzcan o custodien, sean estas originales o
copias certificadas.

Las reproducciones certificadas por los fedatarios administrativas tienen la misma
eficacia que los documentos originales o sus copias certificadas.

Las administraciones no estan autorizadas a requerir a las personas interesadas la
certificacion de los documentos aportados en el procedimiento administrativo, salvo en
los casos expresamente determinados en el ordenamiento juridico”;

Que, el articulo 77 literal e) de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado, otorga
atribuciones y obligaciones a las maximas autoridades de las instituciones del Estado, como
las de: “e) Dictar los correspondientes reglamentos y demas normas secundarias
necesarias para el eficiente, efectivo y econémico funcionamiento de sus instituciones”;

Que, es necesario que la Prefectura del Guayas, cuente con fedatarios administrativos
encargados de revisar, constatar, comprobar y autenticar los documentos generados o que
se encuentren en poder de cada una de las unidades administrativas;

En uso de sus facultades constitucionales y legales.

RESUELVE:

Art. 1. Designacion.- Designar como Fedatario Administrativo al Secretario General, a fin de que
ejerza las atribuciones establecidas en la Ley.

Art. 2. De la funcion del Fedatario.- El servidor publico designado como Fedatario Administrativo,
sin exclusién de sus labores ordinarias, y sin perjuicio de las establecidas en la Ley, realizara las
siguientes funciones:

a) Como labor indelegable, comprobar y certificar, previo cotejo entre el original o copia
certificada y la copia simple exhibida. A tal efecto, el fedatario sentara la razén respectiva de
que la copia presentada corresponde al original o copia certificada.

Se deja expresamente constancia que, no se certificara ningin documento si no se presenta
su original o copia certificada, o si se comprueba que el documento fue alterado y/o no esta
en 6ptimas condiciones.

b) En caso de complejidad derivada del cumulo o de la naturaleza de los documentos a
certificar, el fedatario consultara al administrado sobre la posibilidad de retener
temporalmente los originales o copias certificadas, para lo cual se expedira una constancia
de retencion de los documentos hasta por el término de ocho dias habiles, para certificar las
correspondientes reproducciones. Cumplido este término, se devolvera los originales
referidos a quien los presenta.

c) El Fedatario Administrativo, debera contrastar el original o copia certificada con la copia
impresa, para las certificaciones solicitadas por organismos de control, judiciales, Fiscalia
General del Estado u otras entidades competentes en funcidn de las atribuciones legales a
su cargo.
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En caso de requerir la certificacion de documentos originales o copias certificadas que
reposan en las distintas Coordinaciones y/o Direcciones de la Prefectura del Guayas, estas
deberan remitir al Fedatario Administrativo, la documentacién en cuestién con la copia
debidamente foliada y sumillada por el funcionario encargado del archivo de la direccién o
coordinacién respectiva; en la cual constara el nombre completo, cargo y numero de cédula.
Ademas, dicha documentacion debera ser remitida en digital para incorporarla al repositorio
digital de Secretaria General.

d) La institucion puede requerir en cualquier estado del procedimiento la exhibicién del original
o copia certificada presentada para la autenticacion por el fedatario administrativo.

e) La informacion establecida como confidencial o reservada en los términos previstos en la
Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica y la normativa vigente
aplicable, debera tener el tratamiento establecido por el ordenamiento juridico para el
efecto, por lo que debera verificarse la pertinencia de la entrega de dicha informacion.

f) El Fedatario llevara un registro digital de las certificaciones emitidas, asi como los
documentos de respaldo que se certifican.

Art. 3.- Alcance de responsabilidad del Fedatario.- Entiéndase que la responsabilidad de
fidelidad del contenido de la copia simple que se certifica, se refiere exclusivamente a la similitud
que dicho documento debe tener con relacion al documento original o copia certificada que se le
presente, sin que el Fedatario Administrativo sea responsable por la veracidad del contenido de
dichos documentos de su custodia o archivo de los mismos.

Art. 4.- A través de Secretaria General, pongase en conocimiento de todas las Coordinaciones,
Direcciones Provinciales de la Prefectura del Guayas, el contenido de la presente Resolucién.

Art. 5.- Disponer a la Direccién Provincial de Talento Humano, se realice las gestiones pertinentes
para efectuar la actualizacion de las atribuciones y responsabilidades del Secretario General, en el
Manual de Descripcién, Valoracién y Clasificacion de Puestos del Gobierno Auténomo
Descentralizado Provincial del Guayas.

Art. 6.- Actualizar las atribuciones y responsabilidades de los Coordinadores, Directores vy
Secretario General, en el literal €) y el entregable establecido en el numeral 5 del Estatuto Organico

de Gestion Organizacional por Procesos del Gobierno Auténomo Descentralizado Provincial del
Guayas, por lo siguiente:

Adicionar a sus atribuciones y responsabilidades de los Coordinadores y/o
Directores:

El almacenamiento y custodia de la informacion fisica y digital que repose en su unidad
administrativa.

Atribuciones y responsabilidades del Secretario General:

Entregables:

(..)

5- Reporte de almacenamiento y custodia de la informacién fisica y digital que repose
en el archivo de Secretaria General.
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Art. 7.- Encargar a la Direccién Provincial de Tecnologias de la Informacion y Comunicacién — TICS,
la publicacién de la presente Resolucién en la pagina web institucional de la Prefectura del Guayas.

Disposicion final unica.- Deréguese en su totalidad la Resolucion Nro. PG-SGR-009-2022, de
fecha 8 de febrero de 2022. La presente Resolucion tiene vigencia a partir de su suscripcion.

Dado y firmado, en el despacho de la sefiora Prefecta Provincial del Guayas, en la ciudad de
Santiago de Guayaquil, a los veinte dias del mes de abril del afio dos mil veintidds.

Firmado el ectroni canente por

52 DALI A SUSANA
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Susana Gonzalez Rosado, Mgs.
PREFECTA PROVINCIAL DEL GUAYAS

Firmado el ectroni canente por
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Elaborado por: Lcda. Mirna Garcia Palma
RESPONSABLE DE GESTION DE ARCHIVOS

SECRETARIO GENERAL

Revisado por: Ab. Héctor Gonzalez Pezo LK = Firmado el ectroni canente por
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