
Nro. Documento CUMPLE NO APLICA OBSERVACIÓN

1 Informe de necesidad ✔

2 Estudios, diseños o proyectos; ✔

3
Especificación técnica/ Término de referencia/ Anexo de 

Especificaciones Técnicas
✔

4 Condiciones Generales y Formularios ✔

5 Certificado de Catálogo Electrónico ✔

6 certificación POA ✔

7 Certificación Presupuestaria ✔

8 Certificación existencia de bodega ⁉

9 Certificación PAC ✔

10 Informe Validación Jurídica ⁉

11 Informe Validación Técnica ✔

12 Aviso Previo ✔

13 Instrumento de determinación del presupuesto referencial ✔

14 Proformas y Cotizaciones ✔

15 Otros documentos ✔

16
Estudio de desagregación tecnológica aprobado por la Máxima 

Autoridad
❕

17
Informe de pertinencia y favorabilidad emitido por la Contraloría 

General del Estado
N/A

18
Convocatoria o invitación para participar en el procedimiento, 

según el caso;
✔

19 Solicitud de inicio de proceso ✔

20 Autorización de Inicio de proceso ✔

21 Resolución de aprobación de pliego e inicio del procedimiento ✔

22 Pliegos; ✔

23 Formularios SERCOP ✔

24 Recorrido de soporte (edoc) ✔

25
Acta de Preguntas y respuestas de los procedimientos de 

contratación;
✔

26 Ofertas presentadas por los oferentes ✔

27 Acta de apertura de las ofertas presentadas por los oferentes; ✔

28

Acta de Convalidación de Errores que detalle los errores de forma 

de las ofertas y por lo cual se solicita la convalidación de errores, 

así como el OFICIO por la cual se solicita al oferente convalidar

✔

29 Acta de Calificación ✔

30
Formulario de evaluación de las ofertas realizado por la Comisión 

Técnica, delegado del proceso;
✔

31 Soporte de verificaciones de las ofertas ✔

32 Acta Negociación y/o puja ✔

33

Informe de Resulados de la Comisión Técnica en la cual 

recomienda a la máxima autoridad o su delegado la adjudicación 

o declaratoria de desierto, según corresponda, del procedimiento 

de contratación;

✔

34 Oferta ganadora ✔

35 Resolución de adjudicación, cancelación o declaratoria de desierto ✔

36 Recorrido de soporte (edoc) ✔

37

Cualquier resolución de delegación/ cambio emitida dentro de esta 

fase por la máxima autoridad de la entidad contratante o su 

delegado;

✔

38

Oficios y comunicaciones remitidos por el SERCOP respecto a las 

acciones de control y monitoreo realizados a

procedimientos de contratación

N/A

39

Cualquier reclamo o recurso presentado dentro de esta fase, así 

como los actos emitidos por la entidad contratante con ocasión de 

su tramitación; y

N/A

40

En general cualquier documento requerido que suponga 

autorización para la realización de los procedimientos 

precontractuales o que se requiera como requisito previo al inicio 

de un procedimiento de contratación

✔
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