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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PROVINCIAL DEL GUAYAS N° C/C: 17234 | FECHA:  22/07/2024
DIRECION FINANCIERIA TIPO: FINANCIERO | ORIGEN: 3
COMPROBANTE DE CONTABILIDAD N IDP: 2587 | FECHA:  18/07/2024
PROYECTO: HCPG N° TRAMITE: 2605 | FECHA: 01/07/2024
BENEFICIARIO: | VARIOS BENEFIGIARIOS ﬂ |cc.oruc: | s

CONCEPTO:

TRAMITE CORRESPONDIENTE A LA LIQUIDACION DE VIATICOS DE SUBSISTENCIA Y ALIMENTACION, DE LOS SERVIDORES: MARCELA AGUINAGA (PREFECTA),
GLENDA HUNGRIA (SECRETARIA PARTICULAR) Y EMILY GARCIA (GESTOR DE DESPACHO), POR SERVICIOS INSTITUCIONALES PARA ASISTIR A LA CUMBRE DE
INVERSIONES ECUADOR 2024, QUE SE REALIZO EN LA CIUDAD DE CUENCA, LOS DIAS 20 Y 21 DE JUNIO DEL PRESENTE ANO. MEMORANDO NO. PCG-PG-2024-0561

-M TRAMITE N° 2605

coDIGO , DESCRIPCION DE CUENTAS . SUBPARCIAL | DEBE —r HABER
6340303001 ¥|STB|<):OS Y SUBSISTENCIAS EN EL INTERIOR (EMP.,FUNCIONARIOS 390,00
0000020001530303090 VIATICOS Y SUBSISTENCIAS EN EL INTERIOR 390,00
CUENTAS POR PAGAR BIENES Y SERVICIOS DE CONSUMO - VARIOS
2135303003 BENEFICIARIOS 390,00*

TOTALES U.S.$ 390,? '~ }\ 390,00
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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
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PROVINCIAL DEL GUAYAS N C/C: 17235 | FECHA:  22/07/2024
DIRECION FINANCIERIA TIPO: FINANCIERO | ORIGEN: 3
COMPROBANTE DE CONTABILIDAD N° IDP: FECHA:
PROYECTO: HCPG N° TRAMITE: FECHA:
BENEFICIARIO: | VARIOS BENEFIGIARIOS |cc.omruc: |50z
CONCEPTO:

COMPENSACION DEL ANTICIPO DE VIATICOS TRAMITE CORRESPONDIENTE A LA LIQUIDACION DE VIATICOS DE SUBSISTENCIA Y ALIMENTACION, DE LOS
SERVIDORES: MARCELA AGUINAGA (PREFECTA), GLENDA HUNGRIA (SECRETARIA PARTICULAR) Y EMILY GARCIA (GESTOR DE DESPACHO), POR SERVICIOS
INSTITUCIONALES PARA ASISTIR A LA CUMBRE DE INVERSIONES ECUADOR 2024, QUE SE REALIZO EN LA CIUDAD DE CUENCA, LOS DIAS 20 Y 21 DE JUNIO DEL

PRESENTE ANO. MEMORANDO NO. PCG-PG-2024-0561-M TRAMITE N° 2605

cODIGO - DESCRIPCION DE CUENTAS 'SUBPARCIAL DEBE HABER
CUENTAS POR PAGAR BIENES Y SERVICIOS DE CONSUMO - VARIOS
2135303003 BENEFICIARIOS 390,00
1121501755 ANTICIPOS DE VIATICOS, PASAJES Y OTROS DE VIAJE 130,00
INSTITUCIONALES.- AGUINAGA VALLEJO MARCELA PAOLA '
1121501756 ANTICIPOS DE VIATICOS, PASAJES Y OTROS DE VIAJE 130,00
INSTITUCIONALES.- HUNGRIA CORTEZ GLENDA APOLONIA ’
1121501762 ANTICIPOS DE VIATICOS, PASAJES Y OTROS DE VIAJE 130.00
INSTITUCIONALES.- GARCIA SALGUERO EMILY DENISSE 2
™ / N
S LN
# ~/ TOTALES U.S.$ 390,00 1\ 390,00
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DIRECCION PROVINCIAL FINANCIERA

SUBDIRECCION DE PRESUPUESTO

COMPROMISO PRESUPUESTARIO No. 2587
Unidad Solicitante: PREFECTURA DEL GUAYAS Fecha: 18/07/2024
Unidad Beneficiaria: DIRECCION FINANCIERA COM anterior: 1919 - 2024
Beneficiario C.l.: RUC N° Oficio Fecha Oficio
VARIOS BENEFICIARIOS 5020 PCG-PG-2024-0561-M 24/06/2024

Por concepto de:

TRAMITE CORRESPONDIENTE A LA LIQUIDACION DE VIATICOS DE SUBSISTENCIA Y ALIMENTACION, DE LOS SERVIDORES:
MARCELA AGUINAGA (PREFECTA), GLENDA HUNGRIA (SECRETARIA PARTICULAR) Y EMILY GARCIA (GESTOR DE DESPACHO),
POR SERVICIOS INSTITUCIONALES PARA ASISTIR A LA CUMBRE DE INVERSIONES ECUADOR 2024, QUE SE REALIZO EN LA
CIUDAD DE CUENCA, LOS DIAS 20 Y 21 DE JUNIO DEL PRESENTE ANO. MEMORANDO NO. PCG-PG-2024-0561-M TRAMITE N°

2605
PR DESC.PR PY DESC. PY ACT DESC.ACT ITEM DESCRIPCION DEL ITEM GEO| FT |ORG|COR| VALOR
IGESTION OPERATIVA VIATICOS Y MOVILIZACION VIATICOS Y MOVILIZACION AL | 530303
00 P NSTITUCIONAL 020 | 'INTERIOR 001 L e RIOR IATICOS Y SUBSISTENGIAS EN EL| 0900 001| 0000| 0000 390,00
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TR 5
SUBTOTAL 390,00
(+) LV.A. 0,00

TOTAL DEL COMPROMISO

390.00

Elaborddo por:

v
N

ING. ROSSANGEL/ZAMBRANO

ANALISTA SENIOR DE ASIGNACION Y
CONTROL

RESPONSABLE

Revisado y validado:

Aprobado por:

ING. LIGIA ALCIVAR ZAMBRANO
DIRECTORA FINANCIERA
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DEL GUAY/

PREFECTURA I8
CIUDADAI'!Ag 5

Direcci:;&n ;
Financiera

CHECKLIST PARA PAGO DE VIATICOS , SUBSISTENCIA Y MOVILIZACION

_ - - -
TRAMITE No: 2605 IPERIODO: DEL 20 JUNIO AL 21 IUNIO DEL 2024
CONTRATO No: XXX |PROCED: XXX
IBENEFICIARIOS: VARIOS BENEFICIARIOS |RUC: "5020

|BIEN ADQUIRIDO /

TRAMITE CORRESPONDIENTE A LA LIQUIDACION DE VIATICOS DE SUBSISTENCIA Y ALIMENTACION, DE LOS SERVIDORES: MARCELA AGUINAGA|
(PREFECTA), GLENDA HUNGRIA (SECRETARIA PARTICULAR) Y EMILY GARCIA (GESTOR DE DESPACHO), POR SERVICIOS INSTITUCIONALES PARA ASISTIR A

SERVICIO PRESTADO: LA CUMBRE DE INVERSIONES ECUADOR 2024, QUE SE REALIZO EN LA CIUDAD DE CUENCA, LOS DIAS 20 Y 21 DE JUNIO DEL PRESENTE ANO.
MEMORANDO NO. PCG-PG-2024-0561-M TRAMITE N° 2605
Movilizacién Viético Base Imponible 15% SUBTOTAL IVA 15% TOTAL
S 390,00 S 390,00] S -1$ 390,00
ANTICIPO 0% MONTO DE ANTICIPO $ 390,00
MULTAS OFICIO DE AUTORIZACIGN POR EL s
VALOR (XxX DIAS DE MORA) ADMINISTRADOR DE CONTRATO i
DESCUENTOS REAJUSTE NEGATIVO OFICIO DE AUTORIZACION POR EL s
ADMINISTRADOR DE CONTRATO -
OFICIO DE AUTORIZACION POR EL
OTRO DESCUENTO ADMINISTRADOR DE CONTRATO
SUMA TOTAL *. $ -

CHECKLIST PARA PAGO DE VIATICOS , SUBSISTENCIA Y MOVILIZACION

DOCUMENTOS Y/O REQUISITOS Si NO N/A OFICIO Y/O MEMORANDO
OFICIO DEL SERVIDOR DIRIGIDO AL DIRECTOR PROVINCIAL FINANCIERO,
1 . PCG-PG- M. 5
APROBANDO Y SOLICITANDO EL PAGO CORRESPONDIENTE X MEMORANDO Nro. PCG-PG-2024-0561-M. DEL 24 JUNIO 2024,
CHECKLIST DOCUMENTOS HABILITANTES (ANEXO 2A) X
FORMULARIO NO. SSI-002-DPTH-GPG SUSCRITO Y APROBADO POR LA SERVIDORA PUBLICA Y MAXIMA
AUTORIDAD MARCELA AGUINAGA VALLEIO, PREFECTA PROVINCIAL DEL GUAYAS.
FORMULARIO NO. SSI-002-DPTH-GPG SUSCRITO POR LA SERVIDORA PUBLICA GLENDA HUNGRIA CORTEZ,
FORMULARIO INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES DETALLANDO LAS X APROBADO POR LA MAXIMA AUTORIDAD MARCELA AGUIRAGA VALLEJO, PREFECTA PROVINCIAL DEL
ACTIVIDADES REALIZADAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS. GUAYAS.
FORMULARIO NO. SS1-002-DPTH-GPG. SUSCRITO POR LA SERVIDORA PUBLICA EMILY GARCIA CEDERO,
APROBADO POR MAXIMA AUTORIDAD MARCELA AGUINAGA VALLEIO, PREFECTA PROVINCIAL DEL
Jeuavas, ¢
PARA EL CASO DE OBREROS ADJUNTAR REPORTE DE HORAS EXTRAS Y RANCHOS:
JINFORME SE(VIANAL DE MANERA DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS Y
PRODUCTOS ALCANZADOS, EL MISMO QUE DEBERA CONTENER LUGAR, X
DESCRIPCIGN DE LA OBRA SUPERVISADA, INDICAR EL AVANCE DE OBRA,
PRESENTADO A LA MAXIMA AUTORIDAD O A SU DELEGADO.
PARA VEHICULO INSTITUCIONAL DEBERA ADJIUNTAR LA HOIA DE RUTA, EL TIPO DE '
VEHICULO, # DE PLACA, KILOMETRAJE, RECORRIDO, NOMBRES Y APELLIDDS DEL N 3:::; ,1.)5 :ﬁ\:;maou No. 120209 VEHICULO 14-459 Y ORDEN DE MOVILIZACION No. 120210
CONDUCTOR Y SALVOCONDUCTO . ’
TICKET DE PEAJE O PONTAZGO EN CADA SALIDA Y DE REGRESO CON HORA DE b .
LLEGADA. St PARA REALIZAR LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES USO TRANSPORTE
TERRESTRE O AEREO DEBERA ADJUNTAR LOS BOLETOS DE TRANSPORTE x
TERRESTRE O LOS PASES A BORDO DE TRANSPORTE AEREO
CERTIFICADO DE ASISTENCIA EN CASO DE HABER ASISTIDO CURSO, SEMINARIO O
TALLER. X
'
’
FACTURAS DE LOS GASTOS REALIZADOS DURANTE LA COMISIGN DE SERVICIOS x ﬁﬁ,’:gﬁ:i EE gggz gf: m:zg: / :gm\ :m' 032004-000043237
JSEGUN LA NORMA TECNICA PARA PAGO DE VIATICOS. {LOSEP) / RA Nro. 002004-000043235
REPORTE DE GASTOS DE VIATICOS / FACTURA Nro. 001-003-000085252 Y No. 001-002-000109109
CERTIFICACION DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA X CDP - 750 -2024
B
(OFICIO DE LA MAXIMA AUTORIDAD EN CASO DE DELEGACION. x {MEMORANDO Nro. PCG-PG-2024-0536-M DEL 17 DE JUNIO DE 2024 /
AUTORIZACION DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO PARA REALIZAR LOS x VEMORANDO N
SERVICIOS INSTITUCIONALES ro. PCG-PG-2024-0536-M DEL 17 DE JUNIO DE 2024
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CHECKLIST PARA PAGO DE VIATICOS , SUBSISTENCIA Y MOVILIZACION

TRAMITE No: 2605 IPERIODO: DEL 20 JUNIO AL 21 JUNIO DEL 2024
CONTRATO No: XXX |PROCESO: XXX
|BENEFICIARIOS: VARIOS BENEFICIARIOS IRUC: "5020

BIEN ADQUIRIDO /
SERVICIO PRESTADO:

TRAMITE CORRESPONDIENTE A LA LIQUIDACION DE VIATICOS DE SUBSISTENCIA Y ALIMENTACION, DE LOS SERVIDORES: MARCELA AGUINAGA
(PREFECTA), GLENDA HUNGRIA (SECRETARIA PARTICULAR) Y EMILY GARCIA (GESTOR DE DESPACHO), POR SERVICIOS INSTITUCIONALES PARA ASISTIR A
LA CUMBRE DE INVERSIONES ECUADOR 2024, QUE SE REALIZO EN LA CIUDAD DE CUENCA, LOS DIAS 20 Y 21 DE JUNIO DEL PRESENTE ANO.
MEMORANDO NO. PCG-PG-2024-0561-M TRAMITE N° 2605

FORMULARIO DE SOLICITUD PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

GUAYAS.

GUAYAS.

FORMULARIO NO. SSI-001-DPTH-GPG. SUSCRITO Y APROBADO POR LA SERVIDORA PUBLICA Y MAXIMA
AUTORIDAD MARCELA AGUINAGA VALLEJO, PREFECTA PROVINCIAL DEL GUAYAS.

FORMULARIO NO. SS51-001-DPTH-GPG. SUSCRITO POR LA SERVIDORA PUBLICA GLENDA HUNGRIA CORTEZ,

(APROBADO POR LA MAXIMA AUTORIDAD MARCELA AGUINAGA VALLEJO, PREFECTA PROVINCIAL DEL

FORMULARIO NO. SSI-001-DPTH-GPG. SUSCRITO POR LA SERVIDORA PUBLICA EMILY GARCIA CEDERNO,
[APROBADO POR MAXIMA AUTORIDAD MARCELA AGUINAGA VALLEJO, PREFECTA PROVINCIAL DEL

EN CASO DE CURSO, SEMINARIO O TALLER DE CAPACITACION, ADJUNTAR
INVITACION

X JINVITACION ( CUMBRE DE INVITASIONES ECUADOR 2024) OFICIO S/N QUITO, 25 MARZO DE 2024

OTROS DOCUMENTOS

MEMORANDO Nro. PCG-PG-2024-0536-M DEL 17 DE JUNIO DE 2024 / EMILY DENISSE GARCIA:
LIQUIDACION DETALLES DE LAS FACTURAS DE VIATICOS AL INTERIOR, RESUMEN DE LIQUIDACION DE
VIATICOS/ INFORME DE LABORES - COMISION DE SERVICIOS/ REPORTE DE GASTOS DE VIATICOS Y
MOVILIZACION POR EL FUNCIONARIO. MARCELA AGUINAGA VALLEJO: LIQUIDACION DETALLES DE LAS
FACTURAS DE VIATICOS AL INTERIOR, RESUMEN DE LIQUIDACION DE VIATICOS/ INFORME DE LABORES -
COMISION DE SERVICIOS/ REPORTE DE GASTOS DE VIATICOS Y MOVILIZACION AL INTERIOR POR EL
FUNCIONARIO/ HUNGRIA CORTEZ GLENDA:
AL INTERIOR, RESUMEN DE LIQUIDACION DE VIATICOS/ INFORME DE LABORES - COMISION DE
SERVICIOS/ REPORTE DE GASTOS DE VIATICOS Y MOVILIZACION AL INTERIOR POR EL FUNCIONARIO/
FIMPRESO CORREO ZIMBRA REFERENCIA ANTICIPO VIATICOS A CUENCA/ PRE-LIQUIDACION DE VIATICOS,
MOVILIZACION Y ALIMENTOS(3) Y FORMULARIOS No. S51-001-DPTH-GPG DE: MARCELA AGUINAGA,
GLENDA HUMGRIA CORTEZ, EMILY GARCIA SALGUERO.

LIQUIDACION DETALLES DE LAS FACTURAS DE VIATICOS

DOCUMENTACION DEL CONTRIBUYENTE

DOCUMENTACION DEL CONTRIBUYENTE: XXX

ACLARACIONES:

Cuentas; 200-01 Integridad y Valores Eticos; 200-06 Competencia Profesional; 405-04 Documentacién de respaldo y su archivo

NORMAS DE CONTROL INTERNO DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO: 100-01 Control Interno; 100-02 Objetivos del Control; 100-03 Responsable del Control Int»grnor;100—04 Rendicion de

ECON|. HUGO TOCA CONTRERAS . b, R ESPINOZA M.
SERVIDOR PUBLICO:
ANALISTA ASIGNADO AL PROCESO RESPONSABLE DE CONTROL PREVIO
FECHA DE TRAMITE: (DIA/MES/ANO) _17_/ 07__/_2024__ 181 0H 202 Y
w1
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Memorando Nro. PCG-PG-2024-0561-M

Prefectura del Guayas

[r——————

Guayaquil, 24 de junio de 2024

PARA: Ligia Elena Alcivar Zambrano
Directora Financiero

ASUNTO: Solicitud de liquidacién de viéticos para la participacién en la "Cumbre de
Inversiones" & Cuenca

Conforme a lo establecido en la NORMA TECNICA PARA EL PAGO DE PAGO DE
VIATICOS Y MOVILIZACIONES DENTRO DEL PAfS PARA LAS Y LOS
SERVIDORES EN LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO, en su Art. 14.- Del informe
del cumplimiento de servicios institucionales y Art. 15.- Control y liquidacion, el cual
sefiala:

® Art. 14 .- Dentro del término de cuatro (4) dias posteriores al cumplimiento de los
servicios institucionales fuera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo, las y los
servidores y las y los obreros del sector piblico presentardn de manera obligatoria al
jefe inmediato, un informe de las actividades realizadas y productos alcanzados,
mismo que luego de ser debidamente aprobado por éste se remitird a la méxima
autoridad o su delegado, quien a su vez lo pondra en conocimiento de la unidad
financiera, o quien hiciera sus veces.

Se utilizara obligatoriamente para el efecto el formulario disponible en la pigina web
ww.relacioneslaborales.gob.ec. En el informe constaran:

1. La fecha y hora de salida y llegada del y al domicilio y/o lugar habitual de trabajo;

2. La enumeraciéon de las actividades realizadas y productos alcanzados en el
cumplimiento de servicios instituciones; y,

3. De ser el caso, la descripcién de los desplazamientos realizados a y de los terminales
aéreos, terrestres, fluviales o maritimos, desde y hasta el domicilio y/o lugar habitual de
trabajo y dentro del lugar de cumplimiento de los servicios institucionales; o a su vez
indicar la utilizacién de parqueaderos, el lugar, su valor y los comprobantes de venta
legalmente conferidos, facturas, notas de venta y/o recibos electronicos, para el
reembolso de los valores respectivos.

® Art. 15.- La unidad financiera o quien hiciera sus veces, sobre la base de los
informes y pases a bordo, pasajes, boletos o tickets sefialados en el articulo anterior,
realizara el control y la respectiva liquidacion de los valores previamente asignados
por concepto de vidticos de los dias en que debi6 pernoctar fuera de su domicilio y/o
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PREFECTURA
CIUDADANA &

Prefectura del Guayas | |
DEL GUAYAS ¢ !

Memorando Nro. PCG-PG-2024-071561-M

Guayaquil, 24 de junio de 2024

|
lugar habitual de trabajo; asi como, de movilizacién, contabilizando el niimero de
horas efectivamente utilizadas, tomando como base la hora de salida y llegada al
domicilio y/o lugar habitual de trabajo.

Mediante invitacion formal, suscrito por la Presidente del CONGOPE Paola Pabén;
Presidente de la AME Patricio Maldonado; Presidente de CONAGOPARE Pabel Cantos,
para ser parte de la “Cumbre de Inversiones” y mediante via telefénica de fecha 17 de
junio de 2024, se confirma la participacién de la Prefecta del Guayas en la misma, los
dias: viernes 20 y 21 de junio del presente afio, con la finalidad de buscar futuras
inversiones para beneficio de la provincia.

As{ también mediante invitacién formal a la Sesién Solemne por los 200 afios de
Provincializacién del Azuay, a realizarse en la Casa de la Provincia a las 18h00 del 20 de
junio den la Ciudad de Cuenca.

Mediante Memorando Nro. PCG-PG-2024-0536-M de fecha 17 de junio del 2024, en la
cual autorizo y solicito el anticipo de vidticos para los funcionarios que realizaron
actividades en la "Cumbre de Inversiones" en la ciudad de Cuenca los dias 20 y 21 de
junio del 2024.

Delegacién y autorizacién de viaje y vidticos a la ciudad de Cuenca, "Cumbre de
Inversiones".

® Glenda Hungria Cortez

C.I: 0929840718
Secretaria Particular

® Emily Garcia Salguero
C.I: 0922685847

Gestor de Despacho

® Marcela Aguifiaga Vallejo i

_— //
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Prefectura del Guayas

Memorando Nro. PCG-PG-2024-0561-M
Guayaquil, 24 de junio de 2024

C.I: 0908994361
! Prefecta

Por lo antes expuesto, solicito a usted se gestione la liquidacién del anticipo
correspondiente a la comisién de servicios institucionales. Se adjuntan los siguientes
documentos de cada uno de los delegados:

® Formulario No. SSI-001-DPTH-GPG Solicitud para cumplimiento de Servicios
institucionales

® Formulario No. SSI-002-DPTH-GPG - Informes de Servicios institucionales Soporte
fotogréfico

® Informe de labores

® Detalle de Viaticos por Hospedaje y Alimentacién

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Marcela Paola Aguifiaga Vallejo
PREFECTA DEL GUAYAS

Anexos:
- Prefectos (as) Provinciales del Ecuador-signed-signed-signed.pdf
- FORMULARIO_VIATICOS_Y_SUBSISTENCIA 1- mav-20-06-2024-signed-signed-signed.pdf
- FORMULARIO No. SS1-002-DPTH-GPG - MAV-signed-signed-signed.pdf
- INFORME DE LABORES MAYV - Cuenca-signed-signed.pdf
- DETALLE DE FACTURAS MAYV - Cumbre de inversiones-signed.pdf
- fact_2106202401019037721000120020040000432371234567816.pdf
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3/7/2024

GOBIERNO PROVINCIAL DEL GUAYAS
REFECTURA
E HIDADANA DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
DEL GUAYAS DIRECCION PROVINCIAL FINANCIERA

LIQUIDACION DE VIATICOS, MOVILIZACION Y ALIMENTACION

T

Memorando M-

PCG-PG-2024-0536-M 17-jun-24

Visto Bueno DIRECTOR FINANCIERO

DATOS GENERALES

DESTINO | Cuenca | 20 al 21 de junio 2024

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Cumbre de inversiones Ecuador 2024-Ciudad de Cuenca

DE LOS VALORES PARA EL CALCULO

NORMA TECNICA PARA EL PAGO DE PAGO DE VIATICOS Y MOVILIZACIONES
DENTRO DEL PAIS PARA LAS Y LOS SERVIDORES EN LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO)

Art. 8.- Del valor de célculo.-

PRIMER NIVEL ZONA A USD
Servidoras y servidores comprendidos en la escala del nivel jerdrquico_superior, personal de seguridad de la primera autoridad con rango ministerial $ 130,00
SEGUNDO NIVEL ZONA A USD
Demas servidoras, servidores, obreras y obreros del sector publico. $ 80,00
LIQUIDACION
No. | PERSONAL CARGO TOTAL
1 |Ab Marcela Aguifiaga Vallejo Prefecta $ 130,00
TOTAL VIATICOS $ 130,00
FECHA DETALLE VALOR
20 al 21 de Junio 2024 /Alimentacion $ 98,88
Hospedaje
Importe Presuntivo de Utilizacién
TOTAL e

FOTACAPRGARI
Art. 8.- Del valor de célculo.- Para efectos de célculo y pago de viaticos dentro del pafs para las y los servid y las y los ob del sector publico, las unidades fi } o las que hici sus veces deben realizar el
célculo considerando los valores establecidos en Ia siguiente tabla:

En el caso de los Gobiernos Auténomos Descentralizados, los valores para el célculo y pago de vidticos dentro del pals, seran considerados como techos: para las y los servi del nivel directivo, el valor de

USD.130,00; ra las y los demas servidores puiblicos ef valor de USD.80,00.
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PREFECTURA
CIUDADANA
DEL GUAYAS

FORMULARIO No. $SI-002-DPTH-GPG
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

No. OFICIO DE AUTORIZACION
PCG-PG-2024-0536-M

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

24-06-2024

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR
Marcela Aguifiaga Vallejo

CARGO QUE OCUPA EL SERVIDOR
Prefecta

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Cuenca

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL SERVIDOR
Guayaquil

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL

Glenda Apolonia Hungria Cortez
Emily Denisse Garcia Salguero

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Asistir como Méxima Autoridad Prefecta del Guayas Marcela Aguifiaga, Evento de Cumbre de Inversiones.

- Inauguracion de la Cumbre de Inversiones Ecuador 2024 y acompariamiento de las autoridades, Presidenta

de CONGOPE - Paola Pabon; Presidente de ame

- Patricio Maldonado; Presidente de CONAGOPARE -

Pabel Cantos; Presidente De La Camara de Comercio de Cuenca - Galo Salamea

- Asistente a conferencia Sr. Charles Michel Geurts, Embajador de la Unién Europea en Ecuador
Tema: Prioridades y lineas para financiar la transicién verde justa

- Asistente a la conferencia Sra. Patricia Alborta, Representante para el Ecuador del Banco de Desarrollo de

América Latina y el Caribe-CAF
Tema: Financiamiento Sostenible

- Reunidn con Inversionistas para futuras cooperaciones con la Prefectura Ciudadana del Guayas

- Asistencia a Sesion Solemne por 200 afios de Provincializacién de Azuay

ITINERARIO SALIDA LLEGADA Eslos dai 2 ” NOTAf i R
D0 de rumio dol 2024 21 do junio del 2024 stos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en la
FECHA dd-mm-aaa S SR Comisién, desde la salida del lugar de residencia o trabajo
HORA hnimm 06h00 11h30 habituales o del cumplimiento de la licencia segin sea el caso,
’ hasta su llegada de estos sitios.
Hora Inicio de Labores el dia de retorno 1200
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
TIPO DE
TRANSPORTE | NOMBRE DEL RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
otros)
Terrestre Vehiculo Institucional | Guayaquil — Cuenca 20-06-2024 06h00 120-06-2024 09h00
Terrestre Vehiculo Institucional | Cuenca - Guayaquil 21-06-2024 08h30 21-06-2024 11h30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte ptblico aéreo o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pasajes a bordo o boletos, de
acuerdo a lo que establece el articulo 19 del Reglamento para pago de Viaticos, Subsistencias y Movilizacién.

OBSERVACIONES

NOMBRE DEL SERVIDOR COMISIONADO: Marcela Aguifiaga Vallejo

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término
maximo de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales,
caso contrario la liquidacion se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el
cumplimiento de servicio institucionales sea superior al dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la
Méaxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS D

APROBACION
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PREFECTURA
CIUDADANA
DEL GUAYAS

RESPONSABLE DE UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO MAXIMA AUTORIDAD O DELEGADO

NOMBRE: Marcela Aguifiaga Vallejo NOMBRE: Marcela Aguifiaga Vallejo
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PREFECTURA

CIUDADANA . A
DEL GUAYAS » INFORME DE LABORES - COMISION DE SERVICIOS

_ DATOS DEL SOLICITANTE . oo
Fecha de solicitud: 24 de junio de 2024

Nombres completos: Marcela Paola Aguifiaga Vallejo

Unidad Administrativa | Prefectura

Fecha inicio de labores: 20 de junio de 2024 Fecha fin de labores: 21 de junio de 2024

DESCRIPCION DE LABORES REALIZADAS

Asistir como Maxima Autoridad Prefecta del Guayas Marcela Aguifiaga, Evento de Cumbre de
Inversiones.

- Inauguracion de la Cumbre de Inversiones Ecuador 2024 y acompafiamiento de las autoridades,
Presidenta de CONGOPE - Paola Pabon; Presidente de ame - Patricio Maldonado; Presidente de
CONAGOPARE - Pabel Cantos; Presidente De La Camara de Comercio de Cuenca - Galo Salamea

- Asistente a conferencia Sr. Charles Michel Geurts, Embajador de la Unién Europea en Ecuador
Tema: Prioridades vy lineas para financiar la transicion verde justa

- Asistente a la conferencia Sra. Patricia Alborta, Representante para el Ecuador del Banco de
Desarrollo de América Latina y el Caribe-CAF
Tema: Financiamiento Sostenible

- Reunidn con Inversionistas para futuras cooperaciones con la Prefectura Ciudadana del Guayas

Asistencia a Sesion Solemne por 200 afios de Provincializacion de Azuay.

Anexos:

ADJUNTA REPORTES DE ASISTENCIAS

ADJUNTA REPORTES DE FOTOS

irmado electrénicamente 3] g3 X
SMARCELA PAOLA i MAR( PAOLA
MAGUINAGA VALLEJO rea AGUINAGA VALLEJ(

FIRMA DE JEFE INMEDIATO FIRMA DEL SERVIDOR
Nombres y Apellidos: MARCELA AGUINAGA VALLEJO

modificacion: 25/08/20

Direccidn Provincial de Talento Humano Gobierno Auténomo Descentralizado de la Provincia del Guayas
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' BY WYNDRAM

CUENCA ZAHIR

GRUCANQUI CIA. LTDA

Dir. Matriz

AV. DEL ESTADIO S/N Y FLORENCIA ASTUDILLO
Dir. Establecimiento

Azuay, Av. Del Estadio S/N Y Florencia Astudillo
Obligado a llevar contabilidad: SI

Agente de Retencién Resolucién Nro: 1
ZIRCUS RESTAURANTE

RUC: 0190377210001

FACTURA
Nro: 002-004-000043237

NUMERO DE AUTORIZACION
2106202401019037721000120020040000432371234567816

FECHA Y HORA DE AUTORIZACION:
2024-06-21 07:52:06

AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL
CLAVE DE ACCESO:

811

2106202401019037721000120020040000432371234567

Razoén social: MARCELA AGUINAGA
Fecha de emisién: 21/06/2024
Direccion: GUAYAQUIL

CI/RUC: 0908994361
Guia de remisién:

Cod. Principal Cantidad Descripcion Precio Unitario Descuento Precio Total
5420 1|COCA COLA ZERO 2.459 0.00 2.46
0041 1|SENCILLA DELUXE 76.00 0.00 76.00
0430 1|{PROMO STELLA 3X10 . 8.00 0.00 8.00
Forinas da pa5s ' SUBTOTAL 0% 0.00

Descripcién Total | Plazo | Unidad de Tiempo | |SUBTOTAL 15% 86.46
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO = SUBTOTAL 86.46
(Efectivo) DESCUENTO 0.00
TARJETA DE CREDITO 58.07 dias IVA 15% 12.97

09

Informacién Adicional
DIRECCION DEL ADQUIRENTE GUAYAQUIL
TELEFONO DEL ADQUIRENTE 0988354161
EMAIL DEL ADQUIRENTE maguingav@gmail.com \/
OBSERVACION MARCELA PAOLA AGUINAGA VALLE)JO 2024-06-20 - 2024-06-21.
Incluye 10% de servicios - TIP 8.65

Comprobante electrénico impreso el 2024/06/24 10:42:39
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SRI - SISTEMA DE gOWROBMT ES ELECTRONICOS https://srienlinea.sri.gob.ec/comprobantes-electronicos-internet/pub...

v
Mostrar- > .
Ocultar / e
Mend_—
- r -
Validez de comprobantes electrénicos
A través de esta funcionalidad usted podra identificar la validez de los comprobantes electrénicos autorizados.
Escoja una opcién
A ® Clave de acceso / Nro. l 2106202401019037721000120020040000432371234 l
autorizacién
O Ativo == |
§
Buscar
Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:
Razén
Tipode . Fecha Documentos
Nro comprobante RUC emisor :::;zlr Clave de acceso / Nro. autorizacién autorizacién relacionados
I 1 |Factna l 0190377210001 | G Aot | 2106202401019037721000120020040000432371234567816 ‘ 22z l l

LI LT R | S » » 1 oaee» !
El(los) comprobante(s) constitado(s) es(son) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.

La presente consulta no valida la informacién consignada en el documento ni la existencia real de la transaccién.
Se recuerda que la inclusion de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o
inexistentes o superiores a las que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta, retencién o documentos
complementarios, para evitar el pago de los tributos debidos ser4 sancionado con pena privativa de libertad.
Base Legal: Cédigo Tributario: articulo 17; Cédigo Orgdnico Integral Penal: articulo 298.

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:

Nro Tipo de comprobante RUC emisor Razén social emisor Motivos

[ TZ2 T A T A S B B TR 9 15N

El(los) comprobante(s) consultado(s) NO es(son) autorizado(s) por el Servicio de Rentas Internas.

Lista de comprobantes en estado POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCION:

Nro Tipo de comprobante RUC emisor Razén soclal emisor Fecha recepci6n

R Paaka i ac i o« i o» i o [ swes

El(los) comﬁrobanie(s) c&nsuﬂado(s) estén en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Amblente de PRODUCCION:

Nro Tipo de RUC Razénsocial  Clavede acceso / Nro. Fecha Documentos
comprobante Emisor emisor autorizacién autorizacién relacionados
“aans ‘ € | o« | o» i e E2. 0TS

El(los) comprobante(s) consulﬁdo(s) bendiente(s) de anular.

Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCION:

Nro Tipode RUC Razdénsocial  Clave de acceso / Nro. Fecha Documentos
comprobarite emisor emisor autorizacién autorizacién relacionados
" aas «a » . » E n);

El%lo?) comprobante(s) oonéﬁiiégc'ib'(é)" anulado(s).

. Pariar - Trerne

Idel 3/7/2024, 10:12







PREFECTURA
CIUDADANA
DEL GUAYAS

FORMULARIO No. SSI-001-DPTH-GPG
SOLICITUD PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

No. OFICIO DE AUTORIZACION FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa)
PCG-PG-2024-0536-M 17-06-2024

REQUERIMIENTO
VIATICOS ¥ | MOVILIZACIONES| | SUBSISTENCIAS| [ ALIMENTACION [ |
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR CARGO QUE OCUPA EL SERVIDOR
Marcela Aguifiaga Vallejo Prefecta
CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
CUENCA GUAYAQUIL
FECHA DE SALIDA HORA DE SALIDA (hh:mm) FECHA DE LLEGADA (dd-mm-aaaa) HORA DE LLEGADA (hh:mm)
20 de junio del 2024 06h00 21 de junio del 2024 11h30

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION

Glenda Apolonia Hungria Cortez
Emily Denisse Garcia Salguero

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Visita como méxima autoridad de la Provincia a la “Cumbre de Inversiones Ecuador”. Evento organizado por la CONGOPE

TRANSPORTE

TIPO DE NOMBRE DEL SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | TRANSPORTE RUTA FECHA | HORA | FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, otros) dd-mm-aa hh:mm dd-mm-aa hh:mm
Terrestre Vehiculo Institucional |Guayaquil — Cuenca 20-06-2024 | 06h00 20-06-2024 [ 09h00
Terrestre Vehiculo Institucional |Cuenca - Guayaquil 21-06-2024 {08h30 21-06-2024 . |11h30

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NO. DE CUENTA

TIPO DE CUENTA NOMBRE DEL BANCO

Cuenta Corriente 5556414 Banco Pacifico

FIRMADEL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA RESPONSABLE UNIDAD SOLICITANTE

< rénicamente por

A3MARCELA PAOLA

NOMBRE: Marcela Aguifiaga Vallejo NOMBRE: Marcela Aguifiaga Vallejo

NOT A: Esta solicitud debera ser resentada ara su Autonzaclén con por lo
MAXIMA AUTORIDAD O DELEGADO menos 72 horas de antlcipacien. al our d 5

e los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

FIRMAMAXIMA AUTORIDAD O DELEGADO Autoridad Nominadora lo autorice.

. De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacién quedaran insubsistentes

. El informe de Servicios institucionales debera presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional.

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcion de las Maxi mas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

NOMBRE: Marcela Aguifiaga Vallejo
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CIIDADANA
. DEL GUAYAS
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Prefectura del Guayas

o

Memorando Nro. PCG-PG-2024-0536-M
Guayaquil, 17 de junio de 2024

PARA: Ligia Elena Alcivar Zambrano
Directora Financiero

ASUNTO: Autorizacién de servicios institucionales a la ciudad dL@to y solicitud de
disponibilidad presupuestaria I

Base Legal

Conforme a lo establecido en la NORMA TECNICA PARA EL PAGO DE PAGO DE
VIATICOS Y MOVILIZACIONES DENTRO DEL PAIS PARA LAS Y LOS
SERVIDORES EN LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO, en su Art. 10. Autorizacion
para el cumplimiento de servicios institucionales, instituye el procedimiento para obtener
la autorizacién, y el posterior desembolso de los valores por concepto de vidticos o
movilizaciones, el cual sefiala:

“ 1. El responsable de cada unidad o proceso interno o el inmediato superior de la o el
servidor y la o el obrero que ha sido designado para cumplir los servicios institucionales
Jfuera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo, dentro del pais, deberd solicitar a la
mdxima autoridad o su delegado, la autorizacion correspondiente dentro de los tres (3)
dias plazo previos a la salida programada.

2. Autorizado el cumplimiento de servicios institucionales, se remitira el

formulario pertinente a la unidad financiera, o quien hiciere sus veces, la cual verificara la
disponibilidad presupuestaria

3. De existir los fondos correspondientes, la unidad financiera, o quien hiciere sus
veces, realizara el calculo de los vidticos y/o movilizaciones, a que hubiera lugar segiin
los dias efectivamente autorizados; y, procederd con la entrega del cien por ciento
(100%) del valor determinado, por lo menos con un (1) dia de anticipacién a la
fecha de salida programada”

“Se exceptiia del cumplimiento de los plazos determinados en este articulo, los casos
referentes a las maéximas autoridades institucionales y aquellos de urgencia no
planificados que se presenten y que tengan relacién con necesidades excepcionales de la
institucién, los que deberdn ser autorizados por la méxima autoridad o su delegado

(...)".
Antecedente:
En el marco de mis funciones como Prefecta Provincial del Guayas, los dias 20 y 21 de

junio del 2024, cumpliré agenda en la ciudad de Cuenca, para asistir a la asistir a la
"Cumbre de Inversiones Ecuador" Evento organizado por la CONGOPE

posnerh
AT
I

Prefectura del Guayas, (v 3. Contacto: ¥

General Juan lllingworth 108, Guayaquil 090313 oy +593-4 2511677 3 Www.guayas.gob.ec

do por Quipux F
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Prefectura del Guayas

i Memorando Nro. PCG-PG-2024-0536-M
Guayaquil, 17 de junio de 2024

Solicitud:

Por lo cual autorizo y solicito se gestione el pago correspondiente al anticipo de vidticos
de los siguientes funcionarios que realizardn actividades a partir del 20 de junio del 2024
con retorno el dia 21 de junio del 2024:

Nombre y y apellido: Emily Denisse Garcia Salguero
C.I: 092268584-7
Accién que realizara: Asistente y acompaiiamiento de la médxima autoridad

Nombre y y apellido: Glenda Apolonia Hungria Cortez
C.1: 0929840718
Accifn que realizara: Asesoria y acompafiamiento de la méxima autoridad

Nombre y y apellido: Marcela Paola Aguifiaga Vallejo
C.I: 0908994361
Accibn que realizara: Prefecta del Guayas

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Marcela Paola Aguifiaga Vallejo
PREFECTA DEL GUAYAS

Anexos:
- 1 Prefecta del Guayas.pdf

Copia:
Grace Ivonne Rodriguez Barcos
Coordinadora General Administrativo Financiero

ARCELA PAOLA
AGUINAGA VALLEJQ
=
Prefectura del Guayas, (> % Contacto: Y,
General Juan lllingworth 108, Guayaquil 090313 Ny +593-4 2511677 RS www.guayas.gob.2e/§

“ D do por Quipux F Cit del Guayas




3/7/2024

o GOBIERNO PROVINCIAL DEL GUAYAS
CRIDADANA . DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
DEL GUAYAS DIRECCION PROVINCIAL FINANCIERA

LIQUIDACION DE VIATICOS, MOVILIZACION Y ALIMENTACION

do N~

17-jun-24

Visto Bueno DIRECTOR FINANCIERO

DATOS GENERALES

DESTINO | Cuenca | 20 al 21 de junio 2024

G e DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Cumbre de inversiones Ecuador 2024-Ciudad de Cuenca

DE LOS VALORES PARA EL CALCULO

NORMA TECNICA PARA EL PAGO DE PAGO DE VIATICOS Y MOVILIZACIONES
DENTRO DEL PAIS PARA LAS Y LOS SERVIDORES EN LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO)

Art. 8.- Del valor de célculo.-

PRIMER NIVEL ZONA A USD
Servidoras y servidores comprendidos en la escala del nivel jerarquico_superior, personal de seguridad de la primera autoridad con rango ministerial $ 130,00
SEGUNDO NIVEL ZONA A USD
Demds servidoras, servidores, obreras y obreros del sector publico. $ 80,00
LIQUIDACION
No. | PERSONAL CARGO TOTAL
1 IHungria Cortez Glenda Secretaria Particular -Jerarqucio Superior $ 130,00
TOTAL VIATICOS $ 130,00
FECHA DETALLE VALOR
20 al 21 de Junio 2024

Art. 8.- Del valor de célculo.- Para efectos de calculo y pago de vidticos dentro del pais para las y los ser y las y los ob: del sector piiblico, las unidades fii 1 o las que hici
calculo considerando los valores establecidos en la siguiente tabla:

En el caso de los Gobiernos Auténomos Descentralizados, los valores para el cdlculo y pago de viaticos dentro del pafs, serdn considerados como techos: para las y los servid| del nivel directivo, el valor de
USD.130,00; ra las y los demas servidores publicos el valor de USD.80,00.

sus veces deben realizar el

sl

ING.DAYANA AY
RESPONSABLE DE CONT ORERATIVA Y TRIB.
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LCDO JOSHEP GONZALEZ\,

SUBDIRECTOR CONTABLE
APROBADO
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PREFECTURA
CIUDADANA
DEL GUAYAS

~ FORMULARIO No. $§1-002-DPTH-GPG
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

No. OFICIO DE AUTORIZACI FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
PCG-PG-2024-0536-M 24-06-2024

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR CARGO QUE OCUPA EL SERVIDOR
Glenda Apolonia Hungria Cortez Secretaria Particular
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL SERVIDOR
Cuenca Guayaquil

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL

Emily Denisse Garcia Salguero

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Asistencia a la Cumbre de Inversiones Ecuador 2024, en Cuenca
JUEVES, 20 DE JUNIO DE 2024
Traslado a la ciudad de Cuenca via Terrestre, horario 05h00-09h00

09h30 — 14h00 Inauguracion, Charlas y Rueda de negocios de la Cumbre de Inversion.
Asistencia directa, con Protocolo y Relaciones Publicas para la agenda de la Prefecta; Dirigir la
comunicacion estratégica de la Prefecta; Desarrollar las lineas argumentales de entrevistas de la
Prefecta.

Asistencia al Bicentenario de Azuay
18h00 : Gestionar y disponer asistencia directa, con con Protocolo y Relaciones Publicas para la
agenda de la Prefecta; Dirigir la comunicacion estratégica de la Prefecta-

VIERNES, 21 DE JUNIO DE 2024
07h30: Salida de Cuenca a Guayaquil

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

o e Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en la
20 de junio del 2024 21 de junio del 2024 % i . i A ;
FECHA dd-mm-asa / . Comisién, desde la salida del lugar de residencia o trabajo

HORA nhomm 05h00 11h30 habituales o del cumpllmle.n'to de la licencia segun sea el caso,
hasta su llegada de estos sitios.

Hora Inicio de Labores el dia de retorno 12h00
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE s RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aérez,' rts:;estre, dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Vehiculo Institucional | Guayaquil — Cuenca 20-06-2024 05h00 [20-06-2024 09h00
Terrestre Vehiculo Institucional | Cuenca - Guayaquil 21-06-2024 08h30 21-06-2024 11h30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico aéreo o terrestre, se deberé adjuntar obligatoriamente los pasajes a bordo o boletos, de
acuerdo a lo que establece el articulo 19 del Reglamento para pago de Viaticos, Subsistencias y Movilizacion.

OB RVACIO

FIRMA SERVIDOR COMISIONADO NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término
Bl , méaximo de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales,
LY GTENDA APOLONIA caso contrario la liquidacion se demorara e incluso de no
F“-‘_ HUNGRIA. CORTEZ presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el

cumplimiento de servicio institucionales sea superior al dias

autorizados, se debera adjuntar la autorizaciéon por escrito de la
NOMBRE DEL SERVIDOR COMISIONADO: Glenda Hungria Cortez Méxima Autoridad o su Delegado
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PREFECTURA
CIUDADANA
DEL GUAYAS

FIRMAS DE APROBACION

RESPONSABLE DE UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

R rsrnado electrénicatanta por:

MARCELA PAOLA
AGUINAGA VALLEJO

NOMBRE: Marcela Aguifiaga Vallejo

MAXIMA AUTORIDAD O DELEGADO

NOMBRE: Marcela Aguiiaga Vallejo
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PREFECTURA'

CIUDADANA INFORME DE LABORES - COMISION DE SERVICIOS

DATOS DEL SOLICITANTE e
Fecha de solicitud: 24 de Junio de 2024

Nombres completos: GLENDA APOLONIA HUNGRIA CORTEZ

Unidad Administrativa | Prefectura provincial del Guayas

Fecha inicio de labores: 20 de Junio del 2024 Fecha fin de labores: 21 de Junio del 2024

DESCRIPCION DE LABORES REALIZADAS

Asistencia a la Cumbre de Inversiones Ecuador 2024, en Cuenca
JUEVES, 20 DE JUNIO DE 2024
Traslado a la ciudad de Cuenca via Terrestre, horario 05h00-09h00

[09h30 - 14h00 Inauguracién, Charlas y Rueda de negocios de la Cumbre de Inversion.
Asistencia directa, con Protocolo y Relaciones Publicas para la agenda de la Prefecta; Dirigir la
comunicacion estratégica de la Prefecta; Desarrollar las lineas argumentales de entrevistas de la Prefecta.

Asistencia al Bicentenario de Azuay
18h00 : Gestionar y disponer asistencia directa, con Protocolo y Relaciones Publicas para la agenda de la
fPrefecta; Dirigir la comunicacion estratégica de la Prefecta

VIERNES, 21 DE JUNIO DE 2024
107h30: Salida de Cuenca a Guayaquil

ADJUNTA REPORTES DE ASISTENCIAS Sl CJ NO [
ADJUNTA REPORTES DE FOTOS ] NO (]

FIRMA DE JEFE INMEDIATO
Nombres y Apellidos: MARCELA AGUINAGA VALLEJO

Direccion Provincial de Talento Humano Gobierno Auténomo Descentralizado de la Provincia del Guayas
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RUC:0190377210001

TH YP FACTURA

Nro: 002004000043235

' BY WYNDHAM |

NUMERO DE AUTORIZACION:
CUENCA ZAHIR 2106202401019037721000120020040000432351234567815

GRUCANQUI CIA. LTDA FECHA Y HORA DE AUTORIZACION:
2024-06-21T07:26:15-05:00

Dir. Matriz: AMBIENTE: PRODUCCION

AV. DEL ESTADIO S/N'Y FLORENCIA ASTUDILLO .
EMISION: NORMAL

21062024010190377210001200200400004323512345678

Dir. Establecimiento:
Azuay, Av. Del Estadio S/N Y Florencia Astudillo AVE DE

Agente de Retencién Resolucion Nro: 1

RAZON SOCIAL CLIENTE: GLENDA HUNGRIA CORTEZ / CI/RUC: 0929840718
FECHA EMISION: 21/06/2024 Guia Remisién:
Direccion: KENNEDY NORTE

DETALLES

Cod. Principal Cantidad Descripcion Precio Unitario Descuento Precio Total

1.00|SENCILLA DELUXE ; 0.00

SUBTOTAL 0% 0.00
Informacién Adicional SUBTOTAL 15% 96.00
DIRECCION DEL  KENNEDY NORTE SUBTOTAL 96.00
ADQUIRENTE ) DESCUENTO 0.00
EMAIL DEL glendahungria.cortez@gmail.copt” IVA 15% 14.4

ADQUIRENTE 10% PROPINA - TIP 9.6
OBSERVACION Glenda Hungria 2024-06-20 - 2024-06-21. ALOR TOT2 0.00

Incluye 10% de 9.6
servicios - TIP

Formas de pago

Descripcion Total Plazo Unidad de Tiempo

OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA 60.0
FINANCIERO

OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA 60.0
FINANCIERO

Comprobante electrénico impreso el 21/06/2024 07:27:24AM
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SRI - SISTEMA DE COMPROBANTES ELECTRONICOS https://srienlinea.sri.gob.ec/comprobantes-electronicos-internet/pub...
- 7 - ’

4

Mostrar- - .
Qcultar M
Ment— ~
=1 < i
- rd -
Validez de comprobantes electrénicos /
A través de esta funcionalidad usted podra identificar la validez de los comprobantes electrdnicos autorizados.
Escoja una opcién
® Clave de acceso / Nro | 2106202401019037721000120020040000432351234 |
autorizacién

QO Archivo ![::EHscar archivo l ‘

Buscar
Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCGION:
’ Razén
Tipode . : Fecha Documentos
Nro comprobante RUC emisor es;:i:;zlr Clave de acceso / Nro. autorizacién autorizacién relacionados
l 1 |Factura l 0190377210001 | oV l 2 1019037721001 1234567815 l Zutsans [ !
7 cean f ‘ax o [ E33TY

El(los) comprobante(s) constltado(s) es(son) AUTORIZADO(S) por el Servicio de Rentas Internas.

La presente consulta no valida Ia informacion consignada en el documento ni la existencia real de la transaccién.
Se recuerda que la inclusitn de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o
inexistentes o superiores alas que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta, retencién o documentos
complementarios, para evitar el pago de los tributos debidos sera sancionado con pena privativa de libertad.
Base Legal: Cédigo Tributario: articulo 17; Cédigo Organico Integral Penal: artfculo 298.

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Amblente de PRODUCCION:

Nro Tipo de comprobante RUC emisor Razén social emisor Motivos

t H v : N -
i e Tow b m i e L oaees

El(los) comprobante(s) consuitado(s) NO es(son) autorizado(s) por el Servicio de Rentas Intemas.

Lista de comprobantes en estado POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCION:

Nro Tipo de comprobante RUC emisor Razoén social emisor Fecha recepcitn

ST §"“ .

El(los) conﬁ:’rsbante(s‘)kbonsultadb(s) ‘estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCION:

Nro Tipo de RUC Razénsocial Clavede acceso / Nro. Fecha Documentos
comprobante Emisor emisor autorizacién autorizacién relacionados

« i o oW %ymx»

Ef(los) &improbaxité(s) cdnsul:iédo(s) pendienté(§) de anular.

Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCION:

Nro Tipo de RUC Razénsocial  Clave de acceso / Nro. Fecha Documentos
comprobante emisor emisor autorizacién autorizacién relacionados

i «z «

e g oy

Els(los) ct);ﬁlpmb::ﬁte(s) consultado(s) anulado(s).

VIS "
hmneTTT Yy

ldel . 3/7/2024, 10:57
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: EFECTUR.
CIUDADANA

LA d FORMULARIO No. SSI-001-DPTH-GPG

(4
D PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

SOLICITU
No. OFICIO DE AUTORIZACION FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa)

PCG-PG-2024-0536-M 17-06-2024
REQUERIMIENTO
VIATICOS ]X | MOVILIZACIONES | | SUBSISTENCIAS | [ ALIMENTACION [x |
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR CARGO QUE OCUPA EL SERVIDOR
Glenda Apolonia Hungria Cortez Secretaria Particular
CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
FECHA DE SALIDA HORA DE SALIDA (hh:mm) FECHA DE LLEGADA (dd-mm-aaaa) HORA DE LLEGADA (hh:mm)
20 de junio del 2024 5h00 21 de junio del 2024 11h30

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION

Emily Denisse Garcia Salguero

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Asistencia directa, con Protocolo y Relaciones Publicas para la agenda de la Prefecta
Dirigir la comunicacion estratégica de la Prefecta
Desarrollar las lineas argumentales de entrevistas de la Prefecta.

TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DEL SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | TRANSPORTE RUTA FECHA | HORA | FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, otros) dd-mm-aa \ hh:mm dd-mm-aa hh:mm
\
Terrestre Vehiculo Institucional | Guayaquil — Cuenca 20-06-2024 \ 05h00 20-06-2024 *1 0900
Terrestre Vehiculo Institucional |Cuenca - Guayaquil 21-06-2024 ~ 108h30 21-06-2024 * |11h30

DATOS PARA TRANSFEREN

TIPO DE CUENTA NO. DE CUENTA NOMBRE DEL BANCO
Cuenta Corriente 5556414 Banco Pacifico
FIRMADEL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMARESPONSABLE UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE: Glenda Hungria Cortez NOMBRE: Marcela Aguifiaga Vallejo
MAXIMA AUTORIDAD o DELEGADO NOT A: E7séa ?lollcltudddeberé ser prasentlada para su Autorlgaclién, con por lo
menos oras de anticip cumpli 1to de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
FIRMAMAXIMA AUTORIDAD O DELEGADO Autoridad Nominadora lo autorice. Ll

. De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedaran insubsistentes

. El informe de Servicios institucionales debera presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional.

Esté prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcién de las Maxi mas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

NOMBRE: Marcela Aguifiaga Vallejo
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Prefectura del Guayas

Frne

Memorando Nro. PCG-PG-2024-0536-M
Guayaquil, 17 de junio de 2024

- . C ot r
PARA: Ligia Elena Alcivar Zambrano q)’v
Directora Financiero @}}

ASUNTO: Autorizacion de servicios institucionales a la ciudad de Qpito y solicitud de
disponibilidad presupuestaria

Base Legal

Conforme a lo establecido en la NORMA TECNICA PARA EL PAGO DE PAGO DE
VIATICOS Y MOVILIZACIONES DENTRO DEL PAfS PARA LAS Y LOS
SERVIDORES EN LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO, en su Art. 10. Autorizacién
para el cumplimiento de servicios institucionales, instituye el procedimiento para obtener
la autorizacién, y el posterior desembolso de los valores por concepto de viiticos o
movilizaciones, el cual sefiala:

“ 1. El responsable de cada unidad o proceso interno o el inmediato superior de la o el
servidor y la o el obrero que ha sido designado para cumplir los servicios institucionales
fuera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo, dentro del pais, deberd solicitar a la
mdxima autoridad o su delegado, la autorizacion correspondiente dentro de los tres (3)
dias plazo previos a la salida programada.

2. Autorizado el cumplimiento de servicios institucionales, se remitira el

formulario pertinente a la unidad financiera, o quien hiciere sus veces, la cual verificar la
disponibilidad presupuestaria

3. De existir los fondos correspondientes, la unidad financiera, o quien hiciere sus
veces, realizard el cdlculo de los vidticos y/o movilizaciones, a que hubiera lugar segiin
los dias efectivamente autorizados; y, procederd con la entrega del cien por ciento
(100%) del valor determinado, por lo menos con un (1) dia de anticipacién a la
fecha de salida programada”

“Se exceptia del cumplimiento de los plazos determinados en este articulo, los casos
referentes a las maximas autoridades institucionales y aquellos de urgencia no
planificados que se presenten y que tengan relacién con necesidades excepcionales de la
instituci6n, los que deberdn ser autorizados por la maxima autoridad o su delegado

G.n".
Antecedente:
En el marco de mis funciones como Prefecta Provincial del Guayas, los dias 20 y 21 de

junio del 2024, cumpliré agenda en la ciudad de Cuenca, para asistir a la asistir a la
"Cumbre de Inversiones Ecuador" Evento organizado por la CONGOPE

AR

Prefectura del Guayas, (y 2, Contacto: 34

General Juan lllingworth 108, Guayaquil 090313 \\~ +593-4 2511677 “\,3 wWww.guayas.gob.ec

por Quipux F

Cit del Guayas

o WMKWW”’
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Prefectura del Guayas, ) (2 Contacto:
General Juan lllingworth 108, Guayaquil 090313 oy +593-4 2511677

por Quipux Prefe

pa- mwf

|
§ Prefectura del Guayas
i

Memorando Nro. PCG-PG-2024-0536-M

Guayaquil, 17 de junio de 2024

Solicitud:

Por lo cual autorizo y solicito se gestione el pago correspondiente al anticipo de viiticos
de los siguientes funcionarios que realizardn actividades a partir del 20 de junio del 2024

con retorno el dia 21 de junio del 2024:

Nombre y y apellido: Emily Denisse Garcia Salguero
C.I: 092268584-7
Accién que realizara: Asistente y acompaiiamiento de la méxima autoridad

Nombre y y apellido: Glenda Apolonia Hungria Cortez
C.I: 0929840718
Accién que realizard: Asesoria y acompafiamiento de la médxima autoridad

Nombre y y apellido: Marcela Paola Aguifiaga Vallejo
C.I: 0908994361
Accién que realizara: Prefecta del Guayas

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Marcela Paola Aguifiaga Vallejo
PREFECTA DEL GUAYAS

Anexos:
- 1 Prefecta del Guayas.pdf

Copia:
Grace Ivonne Rodriguez Barcos
Coordinadora General Administrativo Financiero

RCELA PAOLA
GUINAGA VALLEJIQ

Cit del Guayas

Uy www.guayas.gob.ec
LA 2/2




3/7/2024

GOBIERNO PROVINCIAL DEL GUAYAS
- ¢ DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

PREFECTURA
CHIDADANA
DEL GUAYAS DIRECCION PROVINCIAL FINANCIERA

LIQUIDACION DE VIATICOS, MOVILIZACION Y ALIMENTACION

17jun-2d

Visto Bueno DIRECTOR FINANCIERO

DESTINO | Cuenca | 20 al 21 de junio 2024

Cumbre de inversiones Ecuador 2024-Ciudad de Cuenca

DE LOS VALORES PARA EL CALCULO

NORMA TECNICA PARA EL PAGO DE PAGO DE VIATICOS Y MOVILIZACIONES
DENTRO DEL PAIS PARA LAS Y LOS SERVIDORES EN LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO)

Art. 8.- Del valor de célculo.-

PRIMER NIVEL ZONA A USD
[Servidoras y servidores comprendidos en la escala del nivel jerarquico superior, personal de seguridad de la primera autoridad con rango ministerial $ 130,00
SEGUNDO NIVEL ZONA A USD
Demas servidoras, servidores, obreras y obreros del sector publico. $ 80,00
LIQUIDACION
No. [ PERSONAL CARGO TOTAL
1 Emily Denisse Garcia Salguero Gestor de Despacho $ 130,00
TOTAL VIATICOS $ 130,00
FECHA DETALLE VALOR
20 al 21 de Junio 2024

TOTALAPAGAR

Art. 8.- Del valor de célculo.- Para efectos de célculo y pago de visticos dentro del pals para las y los servidores y las y los obreros del sector pablico, las unidades fi i o las que hici sus veces deben realizar el
célculo considerando los valores establecidos en la siguiente tabla:

En el caso de los Gobiernos Auténomos Descentralizados, los valores para el célculo y pago de viaticos dentro del pais, serdn considerados como techos: para las y los servi del nivel directivo, el valor de
USD.130,00; ra las y los demas servidores piiblicos el valor de USD.80,00. /l\

kS o ﬂjﬂé .

ING.DAYANA AY;
RESPONSABLE DE CONT/OPERATIVA Y TRIB.

SRTA VERONICA PLAZA
ANALISFAJUNIOR CONTABLE OPERATIVO

LCDO JOSHEP GONZALEZ
SUBDIRECTOR CONTABLE
APROBADO
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PREPFECTURA
CIVDADRANA
DEL GUAYAS

FORMULARIO No. SSI-002-DPTH-GPG
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

No. OFICIO DE AUTORIZACION FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa})
Memorando Nro. PCG-PG-2024-0536-M 24/06/2024

“APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR “=T CARGO QUE OCUPA EL SERVIDOR

Garcla Salguero Emily Denisse Gestor de Despacho
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL Nombre de la Unidad a la que pertenece el servidor Guayaquil
Cuenca

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL

Glenda Hungria Cortez y Marcela Aguifiaga Vallejo (Prefecta)

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS ~

*Asistirla a la Prefecta del Guayas Marcela Aguifiaga a la Inauguracion de la Cumbre de Inversiones
2024.

*Asistirla en la Conferencia del Sr. Jean Philippe Berthélémy Director Adjunto Agencia Francesa
para el Desarlarollo -AFD “AFD” Tema: “Financista de Ciudades Sostenibles”

*Asistirla en la Conferencia de la Sra. Patricia Alborta, Representante del Ecuador del Banco de
Desarrollo de América Latina y el Caribe — CAF Tema: “Financiamiento Sostenible”

1

*Asistirla en la Sesién Solemne de los 200 afios de Provincializacién del Azuay.

*Asistirla en las reuniones que tuvo con inversionistas.

2

b
*Coordinar con avanzada los tiempos de cada evento a los que asistio la Prefecta del Guayas

ITINERARIO SALIDA LLEGADA ~ NOTA -
FECHA dd-mm-aza 20/06/2024 210672004 Estos datos se refieren al iempo efectivamente utilizado en la

Comisién, desde la salida del lugar de residencia o trabajo
HORA hhzmm 06h30 11100 habituales o del cumplimiento de la licencia segin sea el caso,
. hasta su llegada de estos sitios.

Hora Iniclo de Labores el dia de retorno 12600

TP DE AN 5
NOMBRE DEL
TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreof)restre. TRANSPORTE RUTA dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
otros

TERRESTRE |VEHICULO DE GYE-CUEN 20/06/2024 06HOO0 _} 20/06/2024 08Ho0
PREFECTURA

TERRESTRE |VEHICULO DE CUEN-GYE 21/06/2024 08h30 _| 21/06/2024 11h30 o
PREFECTURA

NOTA: En caso de haber ufilizado transparte publico aéreo o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pasajes a bordo o boletos, de
acuerdo a lo que establece el articulo 19 del Reglamento para pago de Viaticos, Subsistencias y Movilizacion.

|
|
OBSERVACIONES

FIRMA SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término
maximo de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales,
Hriy DenTasE caso contrario la liquidacién se demorara e incluso de no
PCUR GARCIA SALGUERO presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el
cumplimiento de servicio institucionales sea superior al dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacién por escrito de la

NOMBRE DEL SERVIDOR COMISIONADO
EMILY GARCIA SALGUERO




VALLEJO

NOMBRE: Marcela Aguifia Vallejo

MAXIMA AUTORIDAD O DELEGADO

AR
] N———

NOMBRE: Marcela Agulfiaga Vallejo

w




CIUDADANA ;
CIUDADANA INFORME DE LABORES - COMISION DE SERVICIOS

DATOS DEL SOLICITANTE
Fecha de solicitud: 24 de junio de 2024

Nombres completos: Emily Garcia Salguero

Unidad Administrativa I Prefectura

Fecha inicio de labores: 20 de junio de 2024 Fecha fin de labores: 21 de junio de 2024

‘EgﬁRlP’CION‘ DE LABORE§§§REALIZI}£J ) g, b %

Asistirla a la Prefecta del Guayas Marcela Aguifiaga, Evento de Cumbre de Inversiones.

- Inauguracion de la Cumbre de Inversiones Ecuador 2024 y acompaiiamiento de las autoridades,
Presidenta de CONGOPE - Paola Pabon; Presidente de ame - Patricio Maldonado; Presidente de
CONAGOPARE - Pabel Cantos; Presidente De La Camara de Comercio de Cuenca - Galo Salamea

- Asistente a conferencia Sr. Charles Michel Geurts, Embajador de la Unién Europea en Ecuador
Tema: Prioridades y lineas para financiar la transicion verde justa

- Asistente a la conferencia Sra. Patricia Alborta, Representante para el Ecuador del Banco de
Desarrollo de América Latina y el Caribe-CAF
Tema: Financiamiento Sostenible

- Reunién con Inversionistas para futuras cooperaciones con la Prefectura Ciudadana del Guayas

Duracién: 5 horas

Anexos:

ADJUNTA REPORTES DE ASISTENCIAS I St 3 NO

OC

ADJUNTA REPORTES DE FOTQOS | ST NO

FESTH

FIRMA DE JEFE INMEDIATO FIRMA DEL SERVIDOR
Nombres y Apellidos: Marcela Aguifiaga Vallejo Nombre y Apellidos Emily Garcia Salguero

modificacion: 25/08/20

Direccidn Provincial de Talento Humano Goblerno Autdnomo Descentralizado de la Provincia del Guayas
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NO TIENE LOGO

(" LEDESMA GONZALEZ ANGEL PATRICIO

HOTEL LA CASONA VERGEL

Direccion MIGUEL CORDERO 2-124 Y ALFONSO CORDERO
Matriz:

. o5 MIGUEL CORDERO 2-124 Y ALFONSO CORDERO
Direccion
Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR GONTABILIDAD NO

CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE

RU.C.: 0101179380001
FACTURA

No.  001-001-000109109 /
NUMERO DE AUTORIZACION

2006202401010117938000120010010001091090010910912

FERHRY SO DR 20/06/2024 21:23:40

AUTORIZAGION:
AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO

20062024010 1001000

101179380001200 1091090010910912

\. J \. J
Razon Social / Nombres y Apellidos: EMILY GARCIA
Identificacion 0922685847
Fecha 20/06/2024 Placa / Matricula: Guia
Direccion: GARZOTA ETAPA 2 MZ 154 VILLA 18.- GUAYAQUIL
Cod. Cod. : _y . Precio Unitario . Precio sin Precio Total
Principal Auxiliar Cantidad Descripcion Detalle Adicional Subsidio Subsidio Descuento
1 1.00 HOSPEDAJE 39.13 0.00 0.00 0.00 39.13
Informacisn Adicional SUBTOTAL 15% 39.13
TELEFONO: 0998002642" SUBTOTAL 0% 0.00
MAIL: "NO REGISTRADO" SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
0B1:: "Check in: 20 de junio de 2024 * SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
oB2: “Check out: 21 de junio de 2024 * SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 39.13
TOTAL DESCUENTO 0.00
Forma de pago Valor
20 - OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA 45.00 e 0.00
FINANCIERO IVA 15% 587
TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 45.00
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
0.00

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye IVA cuando comesponda)







SRI - SISTEMA DE COMPROBANTES ELECTRONICOS https:/srienlinea.sri.gob.ec/comprobantes-electronicos-internet/pub...
oL :
Mostrar- .
Ocultar :
Meni_—
E]

ldel

Validez de comprobantes electronicos

A través de esta funcionalidad usted podr4 identificar la validez de los comprobantes electrénicos autorizados.
Escoja una opcién

® Clave de acceso /Nro. { 2006202401010117238000120010010001091090010 }

autorizacion

O Archivo “ Buscar a_rsllivol l

Buscar

Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Amblente de PRODUCCION:

Razén
RUC emisor social Clave de acceso / Nro. autorizacién
emisor

Tipo de
comprobante

Fecha Documentos
autorizacién relacionados

Nro

LEDESMA

1 Factura 0101179380001 iggsz:mz 2006202401010117938000120010010001091G90010910912 20/,216,/223024

PATRICIO

1T S “w « . » . »» HE 2 11
El(los) comprobante(s) consultado(s) es{son) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.

La presente consulta no valida la informacitn consignada en el documento ni la existencia real de la transaccién.
Se recuerda que fa inclusiSn de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o
inexistentes o superiores a las que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta, retencitn o documentos
complementarios, para evitar el pago de los tributos debidos serd sancionado con pena privativa de libertad.
Base Legal: Cédigo Tributario: artfculo 17; Cédigo Orgénico Integral Penal: articulo 298.

Lista de comprobarntes NO AUTORIZADOS en Amblente de PRODUCCION:

Nro Tipo de comprobante RUC emisor Razén social emisor Motivos

e s g e oy . R
lnuuuzug«@»;»»gnng

El(fos) comprobante(s) cori;ﬁltado(s) NO ies(son): airtorizédo(s) por el Servicio de Rentas Intemas.

Lista de comprobantes en estado POR PROCESAR en Ambilente de PRODUCCION:

Nro Tipo de comprobante RUC emisor Razén social ernisor Fecha recepcitn

.(. “ » § ))A § )I‘».E

El(los) comprobante(s) consilltad;(s)“est;n en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCION:

Nro Tipo de RUC Razén social  Clave de acceso / Nro. Fecha Documentos
comprobante Emisor emisor auterizacién autorizacién relacionados

« i o» 3 » wan |

El(fos) comprobante(s) coriéixﬁédb(s) pendiente(s) de anular.

Lista de comprobantes ANULADOS en Amblente de PRODUCCION:

Tipo de RUC Razénsocial  Clave de acceso / Nro. Fecha Documentos

Nro , comprobante emisor emisor autorizacién autorizacién relacionados

e |

TR DE

3/7/2024, 11:57
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T . P
RUC: 0103183026001
FACTURA
DURAN ARCE DAVID FRANCISCO Nro: 001_003.000985252
Dir. Matriz
AV DEL ESTADIO 2-94 Y ROBERTO CRESPO TORAL-JUNTO A NUMERO DE AUTORIZACION
LAS CANCHAS SINTETICAS 2006202401010318302600120010030000852521234567817
Obllgado a llevar contabilidad: Sl EFECHA Y HORA DE AUTORIZACION:
Agente de Retencidn Resolucién Nro: 1 2024-06-20 12:08:49
DEL PARQUE RESTAURANTE Y SUITS AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL
CLAVE DE ACCESO:
200620240101031830260012001003000085252123456781
Razdén soéial: GARCIA SALGUERO EMILY DENISSE . CHHRUC: 0922685847
Fecha de emision: 20/06/2024 Guia de remisién:
Cod, Principal Cantidad Descripcion Precic Unitario Descuento  Precio Total
352 1IDESAYUNO ESTUDIANTE - 4.375 0.00 4.38
350 1|DESAYUNO DEL COSTENO ~ ° 6.0714 0.00 6.07
MENU PARGQUEQ0128 1|CF TE DEL PARQUE 16 OONZ 3.2143 0.00 3.21
35§ 1|DESAYUNO PARQUE ~ 6.1607 0.00 6.16
355 1|DESAYUNO MONjA - 6.2054] 0.00 6.21
351 1{DESAYUNO DEL MORLACO 7.0536 0.00 7.05
251 1{*BEBIDA DESAYUNO AROMATICA 0.00 0.00 0.00
257 2|BF AGUA SIN GAS 1.2054 0.00 241
257 1{BF AGUA SIN GAS 1.2054 0.00 1.21|~
253 4|*BEBIDA DESAYUNO CAFE NEGRO 0.00 0.00 0.00
421 3|PORCION PAN ) 1.0268 0.00 3.08[
423 1|PORCION QUESO 2.2321 0.00 2.23|
qumaslde pago SUBTOTAL 0% 0.00 j;
Descripcién Total | Plazo | Unidad de Tiempo| |SUBTOTAL 15% 42.01
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 48.31 SUBTOTAL 42.01 |
(Efectivo) ) DESCUENTO 0.00 i
' IVA 15% 6.30 |
| VALOR TOTAL 48.31 |
Informacién Adicional j
OBSERVACION | PARQUE-18 - Ap.20/06/2024 ‘
R % s 3 W‘:A‘g
Comprobante electrénico impreso el 2024/06/20 15:34:43 ldel

~

. N ‘






SRI - SISTEMA DE COMPROBANTES ELECTRONICOS https:/srienlinea.sri.gob.ec/comprobantes-electronicos-internet/pub...
Mostrar- - .
Ocultar e
Mend_
= . - s

Validez de comprobantes electronicos

.

3

A través de esta funcionalidad usted podra identificar la validez de los comprobantes electrénicos auterizados.
Escoja una opcién

® Clave de acceso / Nro. ! 2006202401010318302600120010030000852521234 l

autorizacion

O Arctiv [ Busowraanmo) |

Buscar

Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:

Razén

Tipo de RUC emisor social Clave de acceso / Nro. autorizacién Fecha Documentos

Nro comprobante emisor autorizacién relacionados

DURAN

1 ARCE
DAVID
FRANCISCO

<K€K “ « » B »» BOPD
El(los) comprobante(s) consultado(s) es{son) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.

La presente consulta no valida Ia informacién consignada en el documento ni la existencia real de la transaccién.
Se recuerda que la inclusién de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o
inexistentes o superiores alas que procedan legalmente utilizando compraobantes de venta, retencién o documentos
complementarios, para evitar el pago de los tributos debidos sera sancionado con pena privativa de fibertad.
Base Legal: Cédigo Tributario: articulo 17; Cédigo Orgénico Integral Penal: articulo 298.

2006202401010318302600120010030000852521234567617 | 20/00/2024

1 |Faptum 010318302600 o3

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:

Nro Tipo de comprobante RUC emisor Razén social emisor Motivos

i weaa ac [ @ w0 o i seww |

El(los) comprobante(s) eoﬁsultado(s) No:ég(son) autorizado(s) bor el Servicio de Rentas Intemnas.

Lista de comprobantes en estado POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCION:

Nro Tipo de comprobante RUC emisor t Razén social emisor Fecha recepcién

i ax @ P i o L oweww |

El(los) comprobante(s) constdtad

o(s) estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCION:

Nro ¢ Tipo de RUC Razénsocial Clave de acceso / Nro. Fecha Documentos
comprobante Emisor emisor autorizacién autorizacién relacionados
:‘.‘: w e i s i e K »22P

El(los) ébhipéobm(sjzlcorsul:{ado(s) :pendie{ﬂe(é')"dé anular.

Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCION:

Nro Tipo de RUC Razénsocial  Clave de acceso/ Nro. Fecha Documentos
compraobante emisor emisor autorizacién atrtorizacién relacionados

HE L I N

Ef(los) ooinproba?nte(s) éonsulmdo(s) aﬁulado(é).

Idel 3/7/2024, 11:58

[
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PREFECTURA
CHIDADANA
DEL GUAYAS

FORMULARIO No. 8S1-001-DPTH-GPG
SOLICITUD PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

No. OFICIO DE AUTORIZACION FECHA DE INFORME {dd-mm-aaaa)
PCG-PG-2024-0536-M 17-06-2024
- - e o1l Y ~ o

ALIMENTACION [¥

B M FATAE

SUBSISTENCIAS

VIATICOS K | MOVILIZACIONES

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR CARGO QUE OCUPA EL SERVIDOR
Emily Denisse Garcfa Salguero
Gestor de Despacho
CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
Cuenca GUAYAQUIL
FECHA DE SALIDA HORA DE SALIDA (hixmm) FECHA DE LLEGADA (dd-mm-aasa) HORA DE LLEGADA (h:mm}
20 de junio del 2024 06000 21 de junio del 2024 11h30

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION

Glenda Apolonia Hungrla Cortez
Marcela Aguifiaga Vallejo (Prefecta)

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Visita como méxima autoridad de la Provincia a la “Cumbre de Inversiones Ecuador”. Evento organizado por la CONGOPE

TIPO DE NOMERE DEL SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | TRANSPORTE RUTA FECHA | HORA | FECHA HORA
{Aéreo, terrestre, afras) dd-mm-aa hh:mm dd-mm-aa hh:mm
Terrestre Vehiculo Institucional | Guayaquil — Cuenca
20-06-2024 0600 / 20-06-2024 whoe
Temestre Vehiculo Institucional | Cuenca - Guayaquil 21-06-2024 08h30 7 [21-06-2024 11h30 /

TIPO DE CUENTA

Cuenta Ahoro

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NO. DE CUENTA

27739517

NOMBRE DEL BANCO

Banco de Guayaquit

FIRMADEL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA RESPONSABLE UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE: Marcela Aguifiaga Vallejo

NOT A: Esta solicitud debera ser p da para su A izacion, con por lo
menos 72 horas ds icipacién al plimi de los servicios
i_natltqc'iopales: salvo ;3! caso de que por idades institucionales la
inadora fo -
. De no existir disponibiiidad presur tanto Ia solicitud como fa

autorizacion quedaran insubsistentes
. El Informe de Servicios institucionales debera presentarse dentro det
término de 4 dfas de cumplido el servidio institucional.

Estad prohibide conceder servicios Institucionales durante los dias de descanso
abligatorio, con excepcidn de [as Maxi mas Autoridades o de casos excepcionales
Justificadas por 1a Méxima Autoridad o su Delegado.

NOMBRE: Marcela Aguifiaga Vallejo







{ pREFECTURS
| CIUDADANA
. DEL GUAYAS

Prefectura del Guayas

T ———

Memorando Nro. PCG-PG-2024-0536-M
Guayaquil, 17 de junio de 2024

Directora Financiero

PARA: Ligia Elena Alcivar Zambrano MQAU)XJ;MCOJ

ASUNTO: Autorizacién de servicios institucionales a la ciu @(ﬁnto solicitud de

disponibilidad presupuestaria

Base Legal

Conforme a lo establecido en la NORMA TECNICA PARA EL PAGO DE PAGO DE
VIATICOS Y MOVILIZACIONES DENTRO DEL PAIS PARA LAS Y LOS
SERVIDORES EN LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO, en su Art. 10. Autorizacion
para el cumplimiento de servicios institucionales, instituye el procedimiento para obtener
la autorizacién, y el posterior desembolso de los valores por concepto de vidticos o
movilizaciones, el cual sefiala:

“ 1. El responsable de cada unidad o proceso interno o el inmediato superior de la o el
servidor y la o el obrero que ha sido designado para cumplir los servicios institucionales
fuera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo, dentro del pais, deberd solicitar a la
mdxima autoridad o su delegado, la autorizacion correspondiente dentro de los tres (3)
dias plazo previos a la salida programada.

2. Autorizado el cumplimiento de servicios institucionales, se remitira el

formulario pertinente a la unidad financiera, o quien hiciere sus veces, la cual verificari la
disponibilidad presupuestaria

3. De existir los fondos correspondientes, la unidad financiera, o quien hiciere sus
veces, realizar4 el célculo de los vidticos y/o movilizaciones, a que hubiera lugar segiin
los dias efectivamente autorizados; y, procederd con la entrega del cien por ciento
(100%) del valor determinado, por lo menos con un (1) dia de anticipacién a la
fecha de salida programada”

“Se exceptiia del cumplimiento de los plazos determinados en este articulo, los casos
referentes a las mdximas autoridades institucionales y aquellos de urgencia no
planificados que se presenten y que tengan relacién con necesidades excepcionales de la
institucién, los que deberidn ser autorizados por la maxima autoridad o su delegado

..)".
Antecedente:
En el marco de mis funciones como Prefecta Provincial del Guayas, los dias 20 y 21 de

junio del 2024, cumpliré agenda en la ciudad de Cuenca, para asistir a la asistir a la
"Cumbre de Inversiones Ecuador" Evento organizado por la CONGOPE

Prefectura del Guay (? 3 Contacto:

General Juan Hlmgworth 108, Guayaquil 090313 = -~y +593-4 2511677 ? 3 Www.guayas.gob. 1e/;:

* D por Quipux Pi Cit del Guayas




| CIUDADANA
. DEL GUAYAS

Prefectura del Guayas

B

Prefectura del Guayas, (? 2 Contacto:

Memorando Nro. PCG-PG-2024-0536-M

Guayaquil, 17 de junio de 2024

Solicitud:

Por lo cual autorizo y solicito se gestione el pago correspondiente al anticipo de viiticos
de los siguientes funcionarios que realizardn actividades a partir del 20 de junio del 2024
con retorno el dia 21 de junio del 2024:

Nombre y y apellido: Emily Denisse Garcia Salguero
C.I: 092268584-7 _
Accibén que realizara: Asistente y acompafiamiento de la maxima autoridad

Nombre y y apellido: Glenda Apolonia Hungria Cortez
C.I: 0929840718
Accién que realizara: Asesoria y acompafiamiento de la maxima autoridad

Nombre y y apellido: Marcela Paola Aguifiaga Vallejo
C.I: 0908994361
Accién que realizard: Prefecta del Guayas

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Marcela Paola Aguifiaga Vallejo
PREFECTA DEL GUAYAS

Anexos:
- 1 Prefecta del Guayas.pdf

Copia:
Grace Ivonne Rodriguez Barcos
Coordinadora General Administrativo Financiero

General Juan lllingworth 108, Guayaquil 020313 ey +593-4 2511677 \-v«\?:(

por Quipux Prefe

Ci del Guayas

T www.guayas.gob.ec

2/2



DIRECCION PROVINCIAL FINANCIERA
SUBDIRECCION DE PRESUPUESTO

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA N 0. 730
Unidad Sollcitanté: DIRECCION FINANCIERA Fecha: 05/06/2024
Unidad Beneficiaria: DIRECCION FINANCIERA
Ne Oficlo: SIN echa  gsiol2024
Por concepto de:

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA ATENDER LOS REQUERIMIENTOS DE PAGO DE VIATICOS, SUBSISTENCIAS Y

MOVILIZACIONES AL INTERIOR DE LOS FUNCIONARIOS QUE SON AUTORIZADOS A REALIZAR LAS COMISIONES DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES POR EL VALOR DE USD6.497.69(CORRIENTE).

GESTION OPERATIVA VIATICOS Y MOVILIZACION|
NSTITUCIONAL hL INTERIOR NT 0500 5.503,65
SESTION QPERATIVA] g9 ‘VILAII“!ICEOESIG'(‘MOWUZACIONI 003 [PASAJES AL INTERIOR Fm“’ PASAJES AL INTERIOR osoo] oot fooo 5s4,no|
SUBTOTAL 6.497,69
(+) LVA. 0,00
B
@?’ _ 6.497,69
i)
I Emﬁm._u!mm oy Tiraads slectrinicaments 213
MERAN%. gs
MAGALY AMAYA MACAY L
RESPONSABLE DE EVALUACION Y Responsable SUBDIRECTORA DE PRESUPUESTO DIRECTORA FINANCIERA
PRESUPUESTO
PaginaN°1 de 1
Observacion:

VIATICOS Y SUBSISTENCIAS USD5.903,69 MOVILIZACIONES USD584,00 TOTAL USD6.497,69
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Y / CUMBRE DE
e% INVERSIONES

f ECUADOR 2 p 24

N CEma

' Quito, 25 de marzo de 2024

Seiiores (as)
Prefectos (as) Provinciales del Ecuador
En su despacho
Asunto: Invitacién para la “Cumbre de Inversiones 2024”

De mi consideracion,

Reciba un cordial saludo de parte del Consorcio de Gobiernos Auténomos Provinciales
del Ecuador — CONGOPE, la Asociacién de Municipalidades del Ecuador — AME y el
Consorcio de Gobiernos Parroquiales del Ecuador - CONAGOPARE.

Con el propésito de fomentar el desarrollo territorial a través de la obtencién de
financiamiento para los proyectos de los Gobiernos Locales, los gremios de los GAD
desarrollaran la “Cumbre de Inversiones 2024”. Esta iniciativa tiene como objetivo
generar vinculos entre los gobiernos locales y aliados estratégicos, tanto nacionales como
internacionales, con el fin de mejorar el acceso a fuentes de financiamiento para el
desarrollo territorial eficiente.

La Cumbre contard con la participacién de autoridades de los Gobiernos Auténomos
Descentralizados Provinciales, Municipales y Parroquiales, asi como representantes del
cuerpo diplomético, agencias de desarrollo, banca de desarrollo nacional e internacional
y el sector empresarial nacional e internacional.

En este contexto, extendemos una cordial invitacién para participar en calidad de invitado
de honor en la mencionada cumbre, la cual se llevard a cabo en Cuenca los dias 20 y 21
de junio del presente afio, desde las 9:00 hasta las 17:00 horas, en el marco del
Bicentenario de creacién de las provincias del actual territorio del Ecuador.

Esperamos contar con su valiosa participacién y agradecerfamos mucho recibir su
confirmacidn al correo electrénico de la Ing. Paola Cadena, Directora de Proyectos del

‘ CONGOPE( pcadena@congope.gob.ec) o mediante el celular 0998756046 y/o Maria
Elena Llerena( milerena@congope.gob.ec ) o mediante el celular 0983311361.

Con sentimiento de consideracién y estima.

Atentamente,

hris

PAPAOLA VERENICE

PaolaPabon C. Patri.cio Maldonado i’ab.e antos Centeno
Presidenta del CONGOPE Presidente de Ia AME Presidente del CONAGOPARE

Anexo: Agenda General

CONG OPE g 2 CCI FRANCO i
e, s  Sonagopare @ ECUATORIANA Brg%
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— : ._ 14-461

ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOS Y/O  No. 120210
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O {
FERIADOS

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucién ~ GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DEL GUAYAS - PREFECTURA

RUC 0960000140001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad GUAYAQUIL -

Fechade Vigencia Desde 2024-06-17 Hora 00:00 '’ Hasta 2024-06-21 Hora 23:59

v

Motivo  MOVILIZACION DE FUNCIONARIOS: SEGURIDAD DESIGNADA POR LA MAXIMA AUTORIDAD

t

No. Ocupantes 5

AUTORIZACION
Fecha 2024-06-03 No. Comunicacién PCG-DPA.TRAN-2024-0218-M
Lugar Origen GUAYAQUIL

Lugar Destino DENTROY FUERA DE LA PROVINCIA DEL GUAYAS

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3

3. DATOS DEL CONDUCTOR/ A

Nombres TORRES CARLOS JAIME ENRIQUE Cargo SUPERVYISOR DE SEGURIDAD

Nimero de Cédula/ Pasaporie 0915493068 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO '

Nimero de Placa GEA4049 Marca 7 Modelo D-MAX CRDI HI RIDE AC 2.5 CD 4X2 TM
Colar BLANCO Nitmero Matricula GMD-0015504907-EST

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres MASTER MARCELA AGUINAGA Cargo PREFECTA DEL GUAYAS

RealizadoPor  ORDONEZ LALAMA TERRY ANDRES . e
Fechade Emisén  2024-06-13 10:27 x ‘7&“,’)







14-459

ORDEN DE MOVILIZACION CONVIATICOSY/O  No. 120209
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O
FERIADOS

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion  GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINGCIAL DEL GUAYAS - PREFECTURA

RUC 0960000140001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad GUAYAQUIL
Fecha de Vigencia Desde 2024-06-17 Hora (00:00 Hasta 2024-06-21 Hora 23:59

Motive  MOVILIZACION DE FUNCIONARIOS DE LA DIRECCION DE COMUNICACION EN DELEGACION DE LA
MAXIMA AUTORIDAD

No.Ocupantes 5

AUTORIZACION
Fecha 2024-06-03 No. Comunicaciéon PCG-DPA.TRAN-2024-0219-M
Lugar Origen GUAYAQUIL

Lugar Destino DENTRO Y FUERA DE LA PROVINCIA DEL GUAYAS

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin
3. DATOS DEL CONDUCTOR /A - |
Nombres TIGRERO BOHORQUEZ JUAN ERNESTO Carge SUPERVISOR DE SEGURIDAD

Nimero de Cédula / Pasaporte 0918038928 Tipo de Licencia D

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Namero de Placa GEA4087 Marca / Modelo D-MAX CRDI HI RIDE AC 2.5 CD 4X2 TM
Color BLANCO Ntimero Matricula GMD-0015504903-EST

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres MASTER MARCELA AGUINAGA Cargo PREFECTA DEL GUAYAS

Realizado Por ORDONEZ LALAMA TERRY ANDRES
Fecha de Emison

2024-06-13 10:09
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Prefectura del Guayas

Memorando Nro. PCG-PG-2024-0536-M
Guayaqnuil, 17 de junio de 2024

PARA: Ligia Elena Alcivar Zambrano
Directora Financiero

ASUNTO: Autorizacién de servicios institucionales a la ciudad de Quito y solicitud de
disponibilidad presupuestaria

Base Legal

Conforme a lo establecido en la NORMA TECNICA PARA EL PAGO DE PAGO DE
VIATICOS Y MOVILIZACIONES DENTRO DEL PAfS PARA LAS Y LOS
SERVIDORES EN LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO, en su Art. 10. Autorizacién
para el cumplimiento de servicios institucionales, instituye el procedimiento para obtener
la autorizacién, y el posterior desembolso de los valores por concepto de vidticos o
movilizaciones, el cual sefiala:

“ 1. El responsable de cada unidad o proceso interno o el inmediato superior de la o el
servidory la o el obrero que ha sido designado para cumplir los servicios institucionales
Juera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo, dentro del pais, deberd solicitar a la
mdxima autoridad o su delegado, la autorizacion correspondiente dentro de los tres (3)
dias plazo previos a la salida programada.

2. Autorizado el cumplimiento de servicios institucionales, se remitir4 el

formulario pertinente a la unidad financiera, o quien hiciere sus veces, la cual verificard la
disponibilidad presupuestaria

3. De existir los fondos correspondientes, la unidad financiera, o quien hiciere sus
veces, realizard el célculo de los vidticos y/o movilizaciones, a que hubiera lugar segiin
los dias efectivamente autorizados; y, procederd con la entrega del cien por ciento
(100%) del valor determinado, por lo menos con un (1) dia de anticipacién a la
fecha de salida programada”

“Se exceptia del cumplimiento de los plazos determinados en este articulo, los casos
referentes a las mdéximas autoridades imstitucionales y aquellos de urgencia no
planificados que se presenten y que tengan relacién con necesidades excepcionales de la
institucién, los que deberdn ser autorizados por la mdxima autoridad o su delegado

(. N .) ,’.
Antecedente:
En el marco de mis funciones como Prefecta Provincial del Guayas, los dfas 20 y 21 de

junio del 2024, cumpliré agenda en la ciudad de Cuenca, para asistir a la asistir a la
"Cumbre de Inversiones Ecuador" Evento organizado por la CONGOPE

/4

e

Prefectura del Guaya N Contacto:

General Juan llhngworth 108, Guayaquil 090313 +593-4 2511677 3 www.guayas.gob. o

* D por Quipux Prefe Cludadana del Guayas
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Prefectura del Guayas ;

Memorando Nro. PCG-PG-2024-0536-M
Guayagquil, 17 de junio de 2024

Solicitud:

Por lo cual autorizo y solicito se gestione el pago correspondiente al anticipo de viiticos
de los signientes funcionarios que realizardn actividades a partir del 20 de junio del 2024
con retorno el dia 21 de junio del 2024:

Nombre y y apellido: Emily Denisse Garcia Salguero
C.I: 092268584-7
Accién que realizari: Asistente y acompafiamiento de la mdxima autoridad

Nombre y y apellido: Glenda Apolonia Hungrfa Cortez
C.I: 0929840718
Accién que realizard: Asesoria y acompafiamiento de la méxima autoridad

Nombre y y apellido: Marcela Paola Agnifiaga Vallejo
C.I: 0908994361
Accién que realizard: Prefecta del Guayas

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Marcela Paola Aguifiaga Vallejo
PREFECTA DEL GUAYAS

Anexos:
- 1 Prefecta del Guayas.pdf

Copia:
Grace Ivonne Rodriguez Barcos
Coordinadora General Administrativo Financiero

GOBIERNO PROVINCIAL DEL GUAYAS
DIRECCION FINANCIERA
CONTROL PREVIO

10 JUN 0% 4

——

Prefectura del Guayas, Xy Contacto: 3 ,
Bera oA Il neorth 108, Guayaquil 080313 O S985.4 5511677 3 www.guayas.gob.ec

* Documento generado par Quipux Prefectura Cludadana del Guayas




. Zimbra: alicia.ordonez@guayas.gob.ec

Re: ANTICIPO DE VIATICOS A CUENCA

De : Maria Prieto Munoz lun., 17 de jun. de 2024 16:24
<maria.prieto@guayas.gob.ec> 21 ficheros adjuntos
Asunto : Re: ANTICIPO DE VIATICOS A CUENCA

Para : LIGIA E. ALCIVAR ZAMBRANO
<ligia.alcivar@guayas.gob.ec>

Para o CC : Alicia Ordonez Zambrano
<alicia.ordonez@guayas.gob.ec>, Diana Maribel
Saavedra Macias
<diana.saavedra@guayas.gob.ec>

Estimada Ingeniera,

Una vez revisada las pre-liquidaciones por anticipo de viaticos, para asistir al evento

"Cumbres de Inversiones” en la ciudad de Cuenca, del 20 al 21 de junio del 2024, a
nombre de la Prefecta del Guayas, la Secretaria Particular y la Gestora de Despacho. Se

certifica la disponibilidad presupuestaria con CP 750.

Saludos cordiales,
Lu

De: "Veronica A. Plaza Toala" <veronica.plaza@guayas.gob.ec>

Para: "Diana Maribel Saavedra Macias" <diana.saavedra@guayas.gob.ec>
CC: "Maria Prieto Munoz" <maria.prieto@guayas.gob.ec>

Enviados: Lunes, 17 de Junio 2024 16:06:58

Asunto: Re: ANTICIPO DE VIATICOS A CUENCA

Buenas tarde estimada

Adjunto lo solicitado.

De: "Diana Maribel Saavedra Macias" <diana.saavedra@guayas.gob.ec>

Para: "Veronica A. Plaza Toala" <veronica.plaza@guayas.gob.ec>, "Maria Prieto Munoz"
<maria.prieto@guayas.gob.ec>

CC: "Dayana Ayala Pazo" <dayana.ayala@guayas.gob.ec>

Enviados: Lunes, 17 de Junio 2024 14:43:15

Asunto: ANTICIPO DE VIATICOS A CUENCA

Estimadas
Su ayuda con los siguientes requerimientos para poder atender el anticipo de viatico.

Verito:
Favor emitir preliquidacién de viaticos.

Luly: Verificar disponibilidad en la certificacion emitida de viaticos.



Saavedra Macias Diana
Especialista De Gestion Financiera

Av. Juan lllingworth 108 y Av. Simén Bolivar
P.: 2511677 206 M.: -
Email: diana.saavedra@guayas.gob.ec

Ing. Maria Prieto Muioz | Especialista de
Gestion Financiera

Prefectura del Guayas
Email:maria.prieto@guayas.gob.ec | Website: www.guayas.gob.ec
Tel.: 2511-677

CILDABRIA
DEL GUAYAS .

- VIATICOS CUENCA.PDF
e 2 MB

_



: T7/6/2024

S GOBIERNO PROVINCIAL DEL GUAYAS
; é. DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
DIRECCION PROVINCIAL FINANCIERA

@5 PRESLIQUIDACION DEVIATICOS, MOVH.EACION&YZ!LMTACION"\MEM N

R

PCG-PG-2024-0536-M

XS
MEMORANDO

Visto Bueno DIRECTOR FINANCIERO

DATOS GENERALES 5%

DESTINO [CUENCA I 20 hasta el 21 de Junio 2024

Visita como Méxima autoridad de la provincia a la * Cumbre de Inversiones Ecuador* Evento organizado par la CONGOPE
i DE L OS:VALORES PARA'EL:CALCULO

.

NORMA TECNICA PARA EL PAGO DE PAGO DE VIATICOS Y MOVILIZACIONES
DENTRO DEL PAIS PARA LAS Y LOS SERVIDORES EN LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO)

DE LOS VALORES PARA EL CALCULO
Art. 8.- Del valor de célculo.-

PRIMER NIVEL ZONA A USD
Servidoras v servideres comprendidos en [a escala dsl nivel fel ico_superior, personal de seguridad de la primera autoridad con rango ministerial $ 130,00
SEGUNDO NIVEL ZONA A USD
Demds servidoras, servidores, obreras y obreros del sector publico. 3 80,00
L PRE-LIQUIDACION - . Som ]

.. -CARGO’
Prefecta

1 Ab. Marcela Aguifiaga Vallejo
B g i STOTALTVIATICOS.. . ..

¥, pago 08 ViBtico:

o de USD80,00:,
SR 3

ING. DAYANA/AYAUA PAZO
Responsgble de Cdntabijlidad Operativa
Revisado







PCG-PG-2024-0536-M

No. OFICIO DE AUTORIZACION

FORMULARIO No. SSt-001-DPTH-GPG

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR CARGO QUE OCUPA EL SERVIDOR
Marcela Aguifiaga Vallejo Prefecta
CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
CUENCA GUAYAQUIL
FECHA DE SALIDA HORA DE SALIDA ¢th:mm) FECHA DE LLEGADA (ud-mm-aana) HORA DE LLEGADA (hiemm)
20 de junio del 2024 06h00 21 de junio del 2024 11h30

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION

Glenda Apolonia Hungria Cortez
Emily Denisse Garcfa Salguero

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Visita como maxima autoridad de la Provincia a la "Cumbre de Inversiones Ecuador”. Evento organizado por la CONGOPE

TIPO DE NOMEBRE DEL SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, otros) dd-mm-aa hh:um dd-mm-aa hh:mm
Terrestre Vehiculo Institucional | Guayaquil — Cuenca 20-06-2024 06100 20-06-2024 09100
Terrestre Vehlculo Institucional |Cuenca - Guayaquil 121-06-2024 08h30 21-06-2024 11130

TIPO DE CUENTA

Cuenta Cotiente

5556414

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NO. DE CUENTA

NOMBRE DEL BANCO

Banco Paclfico

FIRMADEL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA RESPONSABLE UNIDAD SOLICITANTE

[=
L) rirado ateczrdarcamente pare
SRS MARCELA. PAOLA.
3 AdAGUINAGA VALLEJSO
NOMBRE: Marcela Aguifiaga Vallejo . NOMBRE: Marcela Aguifiaga Vallejo

NOT A: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por 1o
menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los serviclos
Institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora lo autorice.

. De no existir disponibilidad gresupuestarla. tanto la solicitud como la
autorizacion quedaran insubsistentes

. El Informe de Servicios institucionales debera presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el serviclo Institucional.

Esta prohiblde conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcién de las Maxi mas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente Justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

NOMBRE: Marcela Aguifiaga Vallejo







; ] 177612024

i GOBJERNO PROVINCIAL DEL GUAYAS
] # DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
' DIRECCION PROVINCIAL FINANCIERA
P Tn oty o E R A S PRE - LIQUIDACION DE VIATICOS, MOVILIZACION: Y- ALIMENTACION S =70~ e 07 0 wlr

17-jun-24

DESTINO JCUENCA | 20 hasta el 21 de Junlo 2024

INORMA TECNICA PARA EL PAGO DE PAGO DE VIATICOS Y MOVILIZACIONES
DENTRO DEL PAIS PARA LAS Y LOS SERVIDORES EN LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO)

DE LOS VALORES PARA EL CALCULO
Art. 8,- Del valor de célculo.-

PRIMER NIVEL ZONA A USD
Servidoras y servidores comprendidos en ia escala del nivel jel co_superiar, personal de sequridad de la primera autoridad con rango ministerial $ 130,00
SEGUNDO NIVEL ZONA A USD
Deméds servidoras, servidores, obreras y obreros del sector pitblico. $ 80,00
L ' PRE-LIGUIDACION o :
PERSONA . S .. - CARGQO L - VALORVIATICO
1 Glenda Apolonia Hungria Cortez Secretaria Particular -Jerarqucio Superior $ 130,00
i ST OTAL VIATICOS N P o |8 130,00

ING./[DAYANAAYAl A PAZO
Respon: IeRda_Codtxb lidad Operativa
G o







No. OFICIO DE AUTORIZACION FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa)

PCG-PG-2024-0536-M 17-06-2024
MOVILIZACIONES
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR CARGO QUE OCUPA EL SERVIDOR

Glenda Apolonia Hungria Cortez Secretaria Particular

CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR

CUENCA GUAYAQUIL

FECHA DE SALIDA HORA DE SALIDA (hzmm) FECHA DE LLEGADA (dd-mm-aaaa) HORA DE LLEGADA (hhrmm)
20 de junio del 2024 04100 21 de junio del 2024 11130

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION

Marcela Paola Aguifiaga Vallejo
Emily Denisse Garcia Salguero

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Dirigir comunicacion estratégica de la Prefecta acompafiamiento y asesoria

e i TRANSPORITES EeRRr
SALIDA LLEGADA
NOMBRE DEL
TRANSPORTE | TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, otros) dd-mm-aa hh:mm dd-mm-aa hh:mm

Terrestre Vehfculo Institucional | Guayaquil — Cuenca

20-06-2024 04100 20-06-2024 07h00

Terrestre Vehiculo Institucional {Cuenca - Guayaquil 21-06-2024 08130 21-06-2024 11030

DATOS PARA TRANSFERENCIA

TIPO DE CUENTA NO. DE CUENTA NOMBRE DEL BANCO
Cuenta Ahorros 12015134739 Banco Produbanco
FIRMADEL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA RESPONSABLE UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE: Marcela Aguifiaga Vallejo

NOT A: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por io
menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los serviclos
institucionales; salvo el caso de gue por necesidades instituclonales la
Autoridad Nominadora lo autorice.

. De no existir disponiblildad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedaran insubsistentes
ARE it drseniomm pos1 e  Elinforme de Serviclos Institucionales debera presentarse dentro del
o m:ukgnpmm término de 4 dias de cumplido el servicio Institucional.

Esta prohibido conceder serviclos Instifucionales durante los dias de descanse
obligatorio, con excepcion de las Maxi mas Autoridades o de casos excapcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

NOMBRE: Marcela Aguifiaga Vallejo







17/6/2024
N GOBIERNO PROVINCIAL DEL GUAYAS
. B # DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
DIRECCION PROVINCIAL FINANCIERA

b SPRE+LIQUIDACION'DEVIATICOS, MOVILIZACION Y;ALIMENTACION S

SR
MEMORANDO

sto Bueno DIRECTOR FINANCIERO

DESTINO JCUENCA I 20 hasta el 21 de Junio 2024

Visita como Méxima autoridad de la provincia a la * Cumbre de Inversiones Ecuador® Evento organizado por ia CONGOPE

' LOSVALORES PARA'EL CALCULD:.

NORMA TECNICA PARA EL PAGO DE PAGO DE VIATICOS Y MOVILIZACIONES
DENTRO DEL PA[S PARA LAS Y LOS SERVIDORES EN LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO)

DE LOS VALORES PARA EL CALCULO
Art. 8.- Del valor de célculo.-

PRIMER NIVEL ZONA A USD
Servidoras y servidores comprendidos en la escala del nivel {erdrquico superior, personal de sequridad de Ia primera autoridad con rango ministerial $ 130,00
SEGUNDO NIVEL ZONA A USD
Deméds servidoras, servidoras, obreras y obreros del sector piiblico, $ 80,00
" L - PRELIQUIDACION. -~ -+ - e . .
No. . |- . PERSONAL T "GARGO:. . .= _VALORVIATICO__
1 |Emily Denisse Garcla Salguerc Gestor dg despacho $ 130,00
R o “TOTAL VIATICOS:. . i s - - ... 130,00

, aiUs G
INGi. DAY AYALA PAZO
brativa Responsfble de g bilidad Operativa

Reyj







FORMULARIO No. SSI-001-DPTH-GPG
SOLICITUD PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

17-06-2024
2 RN TR %\WE 3 ct%
ALIMENTACION

'DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR CARGO QUE OCUPA EL SERVIDOR

Emily Denisse Garcia Sdlguero
Gestor de Despacho
CIUDAD - PROVINCIA'DE LA CORISION NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
Cuenca GUAYAQUIL
FECHA DE SALIDA HORA DE SALIDA (hh:nm) FECHA DE LLEGADA (dd-mm-aasa) HORA DE LLEGADA (hhimm)
20 de junio del 2024 06h00 21 de junio def 2024 / 11h30

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION

Glenda Apolonia Hungtia Corlez
Marcela Aguifiaga Vallejo (Prefecta)

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Visita como méaxima autoridad de Ia Provincia a la “"Cumbre de Inversiones Ecuador”. Evento organizado por ia CONGOPE

TIPO DE NOMEBRE DEL SALIDA LLEGAD
TRANSPORTE | TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, otros) ) dd-mm-aa hh:mm dd-mm-aa hh:mm
Terrestre Vehfculo Institucional |Guayaquil ~ Cuenca
20-06-2024 06h00 20-06-2024 0%h00
Terrestre Vehliculo Institucional |Cuenca - Guayaquil 21-06-2024 08130 21-06-2024 11130

DATOS PARA TRANSFERENCIA

TIPO DE CUENTA NO. DE CUENTA NOMBRE DEL BANCO
Cuenta Ahono 27739517 Banco de Guayaquil

FIRMADEL SERVIDOR SOLICITANTE RMA RESPONSABLE UNIDAD SOLICITANTE

3
prirmss eleoussatounemts pors

EMILYADKN 1SSE

NOMBRE: Marcela Aguifiaga Vallejo

NOT A: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por 1o
menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora lo autorice.

. De no existir disponibilidad Eresupuestarla, tanto la solicitud como la
autorizacién quedaran Insubsistentes

. El informe de Serviclos institucionales debera presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional.

Esta prohibido conceder servicios Institucionales durante fos dias de descanso
obligatorio, con excepcidn de las Maxi mas Autoridades o de casos excepcionales
debldamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

NOMBRE: Marcela Aguifiaga Vallejo







