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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO Pagina: 141
PROVINCIAL DEL GUAYAS N° C/C: 15597 | FECHA:  03/07/2024
DIRECION FINANCIERIA TIPO: FINANCIERO | ORIGEN: 3
COMPROBANTE DE CONTABILIDAD N IDP: 2340 | FECHA:  03/07/2024
PROYECTO: HCPG N° TRAMITE: 2561 | FECHA: 27/06/2024
BENEFICIARIO: l HUNGRIA CORTEZ GLENDA APOLONIA l C.C. O RUC: 0929840718

CONCEPTO:

TRAMITE DE PAGO POR LIQUIDACION DE VAITICOS PARA ASISTIR A LA CIUDAD DE QUITO, PARA CUMPLIR AGENDA DE LA CARAVANA TURISTICA PRODUCTIVAS
PROVINCIALES, EL 17 Y EL 18 DE MAYO DEL 2024, A FAVOR DE LA PREFECTA, SECRETARIA PARTICULAR, CON EL MEMORANDO NO. PCG-PG-2024-0555-M TRAMITE

N° 2561

cODIGO . DESCRIPCION DE CUENTAS . SUBPARC'AL DEBE HABER
A ¥|é'lr3u):os Y SUBSISTENCIAS EN EL INTERIOR (EMP.,FUNCIONARIOS 115,51
0000020001530303090 | VIATICOS Y SUBSISTENCIAS EN EL INTERIOR 115,51
CUENTAS POR PAGAR BIENES Y SERVICIOS DE CONSUMO.-
2135300472 VILLACIS CRUZ MARIO JOSE 115,51

[ I .. \‘
..: \
//_\\ ’ . TOTALES U.S.$ 119,51 \\ 115,51
2 V4 ]
BOHADD / REVISADOPOR / REVISADO POR
. JUpE e |
L é
VERONICR ALEXANDRA-PLAZA TOALA ING. JAYANA AYALA PAZO
ANALISTA\[UNIOR DE CONTABILIDAD | R ] £-
) ESP ONSAB'-E\?TR‘I:;"T OPERATIVA SUBDIRECTOR CONTABLE

\







GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO Phgina: 1

PROVINCIAL DEL GUAYAS N° C/C: 15598 | FECHA: 03/07/2024
DIRECION FINANCIERIA TIPO:  FINANCIERO | ORIGEN: 3
COMPROBANTE DE CONTABILIDAD N° IDP: FECHA:
PROYECTO: HCPG N° TRAMITE: FECHA:
BENEFICIARIO: l HUNGRIA CORTEZ GLENDA APOLONIA I C.C.ORUC: | 0929840718

CONCEPTO:

TRAMITE DE PAGO POR LIQUIDACION DE VAITICOS PARA ASISTIR A LA CIUDAD DE QUITO, PARA CUMPLIR AGENDA DE LA CARAVANA TURISTICA PRODUCTIVAS
PROVINCIALES, EL 17 Y EL 18 DE MAYO DEL 2024, A FAVOR DE LA PREFECTA, SECRETARIA PARTICULAR, CON EL MEMORANDO NO. PCG-PG-2024-0555-M TRAMITE
N° 2561

COMPENSACION DE ANTICIPOS DE VIATICOS DE HUNGRIA CORTEZ GLENDA APOLONIA LAS CTAS. X P. Y CTAS. X C. QUE SE MANTIENE CON EL CONTRATISTA.

CODIGO DESCRIPCION DE CUENTAS SUBPARCIAL DEBE HABER
CUENTAS POR PAGAR BIENES Y SERVICIOS DE CONSUMO -~
2135308472 VILLACIS CRUZ MARIO JOSE ns51
A ANTICIPOS DE VIATICOS, PASAJES Y OTROS DE VIAJE 11551
INSTITUCIONALES - HUNGRIA CORTEZ GLENDA APOLONIA -

|
— TOTALES U.S.$ 115,51 . \ 115,51
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DIRECCION PROVINCIAL FINANCIERA

SUBDIRECCION DE PRESUPUESTO

COMPROMISO PRESUPUESTARIO No_ 2340
Unidad Solicitante: PREFECTURA DEL GUAYAS Fecha: 03/07/2024
Unidad Beneficiaria: PREFECTURA DEL GUAYAS COM anterior: 1919 -2024
Beneficiario C.I.:RUC N° Oficio Fecha Oficio
HUNGRIA CORTEZ GLENDA 0929840718 PCG-PG-2024-0555-M 19/06/2024
APOLONIA

Por concepto de:

TRAMITE DE PAGO POR LIQUIDACION DE VAITICOS PARA ASISTIR A LA CIUDAD DE QUITO, PARA CUMPLIR AGENDA DE LA
CARAVANA TURISTICA PRODUCTIVAS PROVINCIALES, EL 17 Y EL 18 DE MAYO DEL 2024, A FAVOR DE LA PREFECTA,
SECRETARIA PARTICULAR, CON EL MEMORANDO NO. PCG-PG-2024-0555-M TRAMITE N° 2561

PR DESC. PR PY DESC. PY ACT DESC. ACT ITEM DESCRIPCION DEL ITEM GEO| FT |ORGCOR VALOR
00 ?NESST'E;OUNCIC?'\I‘JAE\SFATIVA 020 /:/LITLE‘S:E%SIO‘(RMOVILIZACION 001 I\él;\ggl‘gsymovm|ZAc10N AL|B30303 oo v suBSISTENGIAS EN EL| 0900 001| aood oood —
2) ~
/ 4 2
F353024.2
1 1< "‘,,
N2.4350195 (5
YAS
) «OVINCIAL DEL GUA
S BILR o ANCIERA
¢ e 1OAD
:4» b
HORA Lwers =T 2 o) onsamam=="""
SUBTOTAL 115.51
(+) LV.A. 0,00
TOTAL DEL COMPROMISO 115,51

Elaborado por:

e, 1/ /) / [\
g anes (///lﬁ[/jf ¢
/RlANA DANESSA UBILLA RAMOS
1 TECNICO DE ASIGNACION Y CONTROL

Revisado por:.,

Revisado y validado:

Aprobado por:
%

RESP7 SABLE

ING. LIGIA ALCIVAR ZAMBRANO,
Mgs.

DIRECTORA FINANCIERA
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PrREFECTURA Direccion Financior /
DEL GUAYAS 1TeCClon pinanciera

CHECKLIST PARA PAGO DE VIATICOS, SUBSISTENCIA Y MOVILIZACION

TRAMITE No: Z 5 6 1 PERIODO: . DEL 17 At 18 DE MAYO DEL 2024
XXX

[proceso: XXX

CONTRATO No:

|BENEFICIARIOS: HUNGRIA CORTEZ GLENDA APOLONIA IRUC: 0929840718

E DE PAGO POR LIQUIDACION DE VAITICOS PARA ASISTIR A LA CIUDAD DE QUITO, PARA CUMPLIR AGENDA DE LA CARAVANA TURISTICA
BIEN ADQUIRIDO / SERVICIO TRAMIT PA Q

PRESTADO: PRODUCTIVAS PROVINCIALES, EL 17 Y EL 18 DE MAYO DEL 2024, A FAVOR DE LA PREFECTA, SECRETARIA PARTICULAR, CON EL MEMORANDO NO.
: |PCG-PG-2024-0555-M TRAMITE N° 2561 / 1
Movilizacién Vidtico Base Imponible 15% SUBTOTAL VA 15% 7 TOTAL
5 -1s 115,51 $ ¥ 1is51] 8 -1s 115,51
ANTICIPO 0% MONTO DE ANTICIPO h

FICIO D! RIZACION POR EL

MULTAS OFICIO DE AUTO s i
VALOR ADMINISTRADOR DE CONTRATO
DESCUENTOS OFICIO DE AUTORIZACION POR EL

REAJUSTE NEGATIVO ADMINISTRADOR DE CONTRATO $ )

. ANTICIPO VIATICOS GLENDA
. PCG-PG-; -M 30,00
OTRO DESCUENTO MEMORANDO Nro. G-2024-0438 HUNGRIA CORTEZ $ 130,
SUMA TOTAL S -14,49
- CHECKLIST PARA PAGO DE VIATICOS , SUBSISTENCIA Y MOVILIZACION
DOCUMENTOS Y/O REQUISITOS si| NO N/A OFICIO Y/O MEMORANDO

OFICIO DEL SERVIDOR DIRIGIDO AL DIRECTOR PROVINCIAL
FINANCIERO, APROBANDO Y SOLICITANDO EL PAGO X MEMORANDO Nro. PCG-PG-2024-0555-M DEL 19/06/2024
CORRESPONDIENTE

CHECKLIST DOCUMENTOS HABILITANTES {(ANEXO 2A) X

FORMULARIO INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
DETALLANDO LAS ACTIVIDADES REALIZADAS Y PRODUCTOS X
ALCANZADOS.

*FORMULARIO NO. $51-002-DPTH-GPG SUSCRITO POR GLENDA HUNGRIA Y
APROBADO POR MARCELA AGUINAGA VALLEJO

PARA EL CASO DE OBREROS ADJUNTAR REPORTE DE HORAS
EXTRAS Y RANCHOS:

|'NFORME SEMANAL DE MANERA DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES|
REALIZADAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS, EL MISMO QUE DEBERA X
CONTENER LUGAR, DESCRIPCION DE LA OBRA SUPERVISADA,
INDICAR EL AVANCE DE OBRA, PRESENTADO A LA MAXIMA
AUTORIDAD O A SU DELEGADO.

PARA VEHICULO INSTITUCIONAL DEBERA ADJUNTAR LA HOJA DE
RUTA, ELTIPO DE VEHICULO, # DE PLACA, KILOMETRAIE,
RECORRIDO, NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONDUCTOR Y
SALVOCONDUCTO

TICKET DE PEAJE O PONTAZGO EN CADA SALIDA Y DE REGRESO
CON HORA DE LLEGADA. SI PARA REALIZAR LOS SERVICIOS
EINSTITUCIONALES USO TRANSPORTE TERRESTRE O AEREO DEBERA| X
ADJUNTAR LOS BOLETOS DE TRANSPORTE TERRESTRE O LOS
PASES A BORDO DE TRANSPORTE AEREO

PRINT AEREO LATAM No. DE ORDEN LA46215820NBQ - PASAJES DE ISAITUR S.A.
COD: 4AZ9VF

CERTIFICADO DE ASISTENCIA EN CASO DE HABER ASISTIDO
CURSO, SEMINARIO O TALLER.

FACTURAS DE LOS GASTOS REALIZADOS DURANTE LA COMISION
DE SERVICIOS SEGUN LA NORMA TECNICA PARA PAGO DE X
VIATICOS. (LOSEP)

* REPORTE DE GASTOS DE VIATICOS GLENDA HUNGRIA: FACTURA No. 001-007-
000057110/ FACTURA No. 001-002-000001383 / FACTURA No. 006-001-000002756

CERTIFICACION DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA X : CP 576-2024

OFICIO DE LA MAXIMA AUTORIDAD EN CASO DE DELEGACION. X

AUTORIZACION DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO
PARA REALIZAR LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES

X MEMORANDO N° PCG-PG-2024-0438-M




PREFECTURA & . . . .
' Direccién Financiera

CHECKLIST PARA PAGO DE VIATICOS , SUBSISTENCIA Y MOVILIZACION

TRAMITE No: Z 5 6 1 |PERIODO: DEL 17 AL 18 DE MAYO DEL 2024
XXX

CONTRATO No: PROCESO: XXX

BENEFICIARIOS: HUNGRIA CORTEZ GLENDA APOLONIA IRUC: 0929840718

TRAMITE DE PAGO POR LIQUIDACION DE VAITICOS PARA ASISTIR A LA CIUDAD DE QUITO, PARA CUMPLIR AGENDA DE LA CARAVANA TURISTICA

BIEN ADQUIRIDO / SERVICIO
PRODUCTIVAS PROVINCIALES, EL 17 Y EL 18 DE MAYO DEL 2024, A FAVOR DE LA PREFECTA, SECRETARIA PARTICULAR, CON EL MEMORANDO NO.

PRESTADO: B
PCG-PG-2024-0555-M TRAMITE N° 2561
FORMULARIO DE SOLICITUD PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS X *FORMULARIO NO. S5I-001-DPTH-GPG SUSCRITO POR GLENDA HUNGRIA Y
INSTITUCIONALES APROBADO POR MARCELA AGUINAGA VALLEJO
EN CASO DE CURSO, SEMINARIO O TALLER DE CAPACITACION, X OFICIO DE-2024-004-C DEL 22/01/2024 - CARAVANA TURISTICAS PRODUCTIVAS
ADJUNTAR INVITACION PROVINCIALES EN LA MITAD DEL MUNDO
LIQUIDACION DE VIATICOS, MOVILIZACION Y ALIMENTACION. CORREO ELECTRONICO
OTROS DOCU
MENTOS A DE LA SOLICITUD VIATICOS Y PASAJES DEL 13/05/2024.

DOCUMENTACION DEL CONTRIBUYENTE

DOCUMENTACION DEL CONTRIBUYENTE: XXX

ACLARACIONES:

Mediante decreto 198 emitido por el presidente Daniel Noboa Azin indica en su Articulo 1.- Modificar la tarifa general del Impuesto al Valor Agregado-IVA, del 13% al 15%, para el afio 2024, considerando la recomendacién y dictamen
favorable del Ministerio de Economia y Finanzas, en donde se exponen las condiciones de las finanzas publicas y de la balanza de pagos y Articulo 2.- Aplicar la tarifa general del 15% del Impuesto al Valor Agregado - IVA, desde el 01 de
abril de 2024.

NORMAS DE CONTROL INTERNO DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO: 100-01 Control Interno; 100-02 Objetivos del Control; 100-03 Responsable del Control Interno; 100-04 Rendicion de Cuentas; 200-01.1}tegridad y Valores|
Eticos; 200-06 Competencia Profesional; 405-04 Di i6n de respaldo y su archivo #

N\ ¢/ :
s /
FIRMA: \ s / / /\ / \ / d
AN 1 / { / 4
[\ \ ( £ A\ / o 1 ‘
\ \ ) —~ OONAUL ) \ i
) C.P.A. NICOLLE MURILLO LOPEZ €P.A. GINGERESPINOZA MORANTE
SERVIDOR PUBLICO:
ANALISTA ASIGNADO AL PROCESO _RESPONSABLE DE CONTROL PREVIO
. : —
FECHA DE TRAMITE: 3-jul.-2024 o3, OF |_20LY
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SUBDIRECCION DE PRESUPUESTO

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

DIRECCION PROVINCIAL FINANCIERA

No. 576

Unidad Solicitante: DIRECCION FINANCIERA Fecha: 16/04/2024
Unidad Beneficiaria: DIRECCION FINANCIERA
N° Oficio: g Fecha 450412004

Oficio :

Por concepto de:

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA ATENDER LOS REQUERIMIENTOS DE PAGO DE VIATICOS, SUBSISTENCIAS Y
MOVILIZACIONES AL INTERIOR DE LOS FUNCIONARIOS QUE SON AUTORIZADOS A REALIZAR LAS COMISIONES DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES POR EL VALOR DE USD3.515,02.(CORRIENTE)

oo [BESTION OPERATIVA 001 VIATICOS Y MOVILIZACION AL J5
NSTITUCIONAL a INTERIOR

0900] 001

ESTION OPERATIVAJ 5,q JVIATICOS Y MOVILIZACION
NSTITUCIONAL AL INTERIOR

Elaborado por: Revisado y validado

Revisado por:

n—m alectr anu-n p-

ANA AMAYA MACAY

RUMWLRE PARDO

ANALISTA SENIOR DE EVALUACIA%
Y PRESUPUESTO

SUBDIRECTORA DE PRESUPUESTO

0900' 001 OOODIDDDOI 1.000,00'
SUBTOTAL 3.515,02
) LVA. 0,00

Aprobado r:
PUETAa]

DIRECTORA FINANCIERA

Observacion:

VIATICOS Y SUBSISTENCIAS USD2.515,02 MOVILIZACIONES USD1.000,00 TOTAL USD3.515,02
SEGUN RESOLUCION PRESUPUESTARIA N° 058-DPF-2024
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Memorando Nro. PCG-PG-2024-0555-M 5

Guayaquil, 19 de junio de 2024

PARA: Ligia Elena Alcivar Zambrano
Directora Financiero

ASUNTO: Solicitud de liquidacién de vidticos para la participacién en la "Caravanas
Turisticas Productivas Provinciales" En la Ciudad Mitad del Mundo 4 Quito

Conforme a lo establecido en la NORMA TECNICA PARA EL PAGO DE PAGO DE
VIATICOS Y MOVILIZACIONES DENTRO DEL PAIS PARA LAS Y LOS
SERVIDORES EN LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO, en su Art. 14.- Del informe
del cumplimiento de servicios institucionales y Art. 15.- Control y liquidacién, el cual
sefiala:

® Art. 14 .- Dentro del término de cuatro (4) dias posteriores al cumplimiento de los
servicios institucionales fuera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo, las y los
servidores y las y los obreros del sector piiblico presentaran de manera obligatoria al
jefe inmediato, un informe de las actividades realizadas y productos alcanzados,
mismo que luego de ser debidamente aprobado por éste se remitird a la méxima
autoridad o su delegado, quien a su vez lo pondrd en conocimiento de la unidad
financiera, o quien hiciera sus veces.

Se utilizard obligatoriamente para el efecto el formulario disponible en la pagina web
ww.relacioneslaborales.gob.ec. En el informe constaran:

1. La fecha y hora de salida y llegada del y al domicilio y/o lugar habitual de trabajo;

2. La enumeracién de las actividades realizadas y productos alcanzados en el
cumplimiento de servicios instituciones; y,

3. De ser el caso, la descripcién de los desplazamientos realizados a y de los terminales
aéreos, terrestres, fluviales o maritimos, desde y hasta el domicilio y/o lugar habitual de
trabajo y dentro del lugar de cumplimiento de los servicios institucionales; o a su vez
indicar la utilizacién de parqueaderos, el lugar, su valor y los comprobantes de venta
legalmente conferidos, facturas, notas de venta y/o recibos electrénicos, para el
reembolso de los valores respectivos.

® Art. 15.- La unidad financiera o quien hiciera sus veces, sobre la base de los \
informes y pases a bordo, pasajes, boletos o tickets sefialados en el articulo anterior, A
realizara el control y la respectiva liquidacién de los valores previamente asignados
por concepto de vidticos de los dias en que debid pernoctar fuera de su domicilio y/o

s
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Memorando Nro. PCG-PG-2024-0555-M
Guayagqnuil, 19 de junio de 2024

lugar habitual de trabajo; asi como, de movilizacién, contabilizando el mimero de
horas efectivamente utilizadas, tomando como base la hora de salida y llegada al
domicilio y/o lugar habitual de trabajo.

Con Oficio DE-2024-004-C, de fecha 22 de enero de 2024, suscrito por la Dra. Ana
Marfa Larrea, Directora Ejecutiva del Consorcio de Gobiernos Auténomos Provinciales
del Ecuador, CONGOPE, hace la invitacién formal, para ser parte de la “Cara‘i;ana
Turistica Productiva Ciudad Mitad del Mundo” y mediante correo electrénico de fecha 09
de febrero de 2024, se nos confirma la participacién de la Prefectura Ciudadana del
Guayas en la misma, los dias: sdbado 18 y domingo 19 de mayo del presente afio, con la
finalidad de dinamizar la economia y promover la oferta turistica de la provincia.

Mediante Memorando Nro. PCG-PG-2024-0430-M de fecha 14 de mayo del 2024, en la
cual autorizo y solicito el anticipo de vidticos para los funcionarios que realizaron
actividades en la "Caravanas Turfsticas Productivas Provinciales" en la Ciudad Mitad del
Mundo los dias 17 y 18 de mayo del 2024. ‘

|
Delegacién y autorizacién de viaje y vidticos a la ciudad de Quito, "Caravana Turfstica
Productiva Ciudad Mitad del Mundo".

- Glenda Hungria Cortez
C.1: 0929840718
Secretaria Particular

Por lo anfes expuesto, solicito a usted se gestione la liquidacién del anticipo
correspondiente a la comisién de servicios institucionales. Se adjuntan los siguientes
documentos de cada uno de los delegados:

® Formulario No. SSI-001-DPTH-GPG Solicitud para cumplimiento de Servicios
institucionales

® Formulario No. SSI-002-DPTH-GPG - Informes de Servicios institucionales Soporte
fotografico

® Informe de labores

® Detalle de Vidticos por Hospedaje y Alimentacién

Atentamente,

it
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Prefectura. del Guayas

Memorando Nro. PCG-PG-2024-0555-M

Guayaquil, 19 de junio de 2024

Daocumento firmado electronicamente

Marcela Paola Aguifiaga Vallejo
PREFECTA DEL GUAYAS

Anexos:
- bitacora viaje GLENDA-signed-signed.pdf

- REPORTE DE GASTOS DE VIAITICOS Y TRANSPORTE,_17 - 18 MAYO 2024-signed.pdf
- 5002 GLENDA-signed-signed-signed.pdf

- SSI-001 GLENDA HUNGRIIA CORTEZ -FORMULARIO VIATICOS-signed-signed-signed.pdf
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1/7/2024
= GOBIERNO PROVINCIAL DEL GUAYAS
CRIDABANA DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
DEL GUAYAS - DIRECCION PROVINCIAL FINANCIERA
LIQUIDACION DE VIATICOS, MOVILIZACION Y ALIMENTACION
i e \N.- 14—max—2§ — ]
Visto Bueno DIRECTOR FINANCIERO
DATOS GENERALES
DESTINO | Quito | 17 AL 18 DE Mayo 2024
_ DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Gestionar y disponer asistencia directa
DE LOS VALORES PARA EL CALCULO
NORMA TECNICA PARA EL PAGO DE PAGO DE VIATICOS Y MOVILIZACIONES
DENTRO DEL PAIS PARA LAS Y LOS SERVIDORES EN LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO)
Art. 8.- Del valor de célculo.-
PRIMER NIVEL ZONA A USD
Servidoras y servidores comprendidos en la escala del nivel jerarquico superior, personal de seguridad de la primera autoridad con rango ministerial $ 130,00
SEGUNDO NIVEL ZONA A USD
Demas servidoras, servidores, obreras y obreros del sector publico. $ 80,00
LIQUIDACION
No. PERSONAL CARGO TOTAL
1 |Glenda Hungria Cortez Secretaria Particular*Jerarquico Superior $ 130,00
TOTAL VIATICOS $ 130,00
FECHA DETALLE VALOR
17 al 18 de Mayo 2024
Art. 8.- Del valor de célculo.- Para efectos de calculo y pago de viaticos dentro del pais para las y los servidores y las y los obreros del sector publico, las uni fi i o las que hici sus veces deben realizar el
célculo considerando los valores establecidos en la siguiente tabla:
En el caso de los Gobiernos Auténomos Descentralizados, los valores para el calculo y pago de viaticos dentro del pais, seran considerados como techos: para las y los ser del nivel directivo, el valor de
USD.130,00; ra las y los demas servidores ptiblicos ef valor de USD.80,00. A
{ W / 7
Q” 1/ C [( N\
ING.DAYANA AYAI y RTA VERONICAIPLAZA
RESPONSABLE DE CONT OPERATIVA Y TRIB.
LCDO JOSHEP ZALEZ
SUBDIRECTOR ABLE
APROBADO
Y1) ,
A D ‘,L
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PREFECTURA
CHIDADANA % - FORMULARIO No. SS1-002-DPTH-GPG

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

No. OFICIO DE AUTORIZACION FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
Memorando Nro. PCG-PG-2024-0438-M 23-05-2024

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR CARGO QUE OCUPA EL SERVIDOR

Glenda Apolonia Hungrfa Cortez Secretaria Particular

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECEEL
Quito SERVIDOR

Prefectura del Guayas
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL

Diego Antonio Reina Crespin
Alexis Alberto Crow Sghirla
Adriana Estefanta Quezada Farias

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Asistencia a la Inauguracion Caravanas Turisticas Productivas Provinciales, Ciudad Mitad del Mundo
VIERNES, 17 DE MAYO DE 2024

Traslado a la ciudad de Quito en el vuelo LA 1410-LATAM Airlines, horario 13030-14h21

Arribo del Hotel Quito a las 17h30

SABADO, 18 DE MAYO DE 2024

08h00:

Gestionar y disponer asistencia directa, con Protocolo y Relaciones Publicas para la agenda de la Prefecta.
Dirigir la comunicacion estratégica de la Prefecta.

Desarrollar las lineas argumentales de entrevistas de la Prefecta.

11h00: Cobertura comunicacional del Evento de Inauguracién Caravanas Turisticas Productivas Provinciales,
Ciudad Mitad del Mundo.

Acomapafiamiento a las Autoridades: Paola Pabon-Prefecta de Pichincha; Victor Sarango- Viceprefecto de
Zamora Chinchipe; Ana Maria Larrea- Directora Ejecutiva CONGOPE; Jorge Carrera- Gerente General Ciudad
Mitad del Mundo junto al equipo de Prefectura: Angelo Calderon-Director de Turismo, Adriana Quezada, Alexis
Crow, Antonio Reina (Comunicacién)

Duracion de evento: 2 horas

16h30: Salida al aeropuerto de la Ciudad de Quito para retomar a la ciudad de Guayaquil

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA N
FECHA dd-mm-aaa | 17/05/2024 18/05/2024 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en la

Comision, desde la salida del lugar de residencia o trabajo
HORA hh:mm 13H30 19H35 habituales o del cumplimiento de la licencia seg(in sea el caso,
Hora Inicio de Labores el dia de retorno [08H00 hasta sullegada de estos sitios.

\NSPORTE UTIEIZADG SN SAEIDA . . —JEEEC
TIPO DE NOMBRE DEL FECHA HORA FECHA HORA
TRANSPORTE [TRANSPORTE |RUTA dd-mmm-aaaa hh:mm  |[dd-mmm-aaaa hh:mm
(Aéreo,
terrestre, otros)

Aéreo LATAM Guayaquil - Quito | 17/05/2024 13H30 17/05/2024 14H21
AIRLINES
ECUADOR

Aéreo LATAM Quito - Guayaquil |18/05/2024 18H42 18/05/2024 19H35
AIRLINES
ECUADOR

NOTA: En caso de haber utilizado transporte ptiblico aéreo o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pasajes a bordo
o boletos, de
acuerdoa lo que establece el articulo 19 de! Reglamento para pago de Viaticos, Subsistencias y Movilizacién.







PREFRCTURA
CIIDALANS
DEL.GUAYAS

OBSERVACIONES

NOTA
FIRMA SERVIDOR COMISIONADO El presente informe debera presentarse dentro del término maximo
de 4 dfas del cumplimiento de setvicios institucionales, caso

contrario la liquidacién se demorara e incluso de no presentario

pos1

TONIA tendrfa que restituir los valores percibidos. Cuando el

2 cumplimiento de servicio institucionales sea superior al dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

EIRMA

?1oxs2s wiestriatsemants port
ARCELA P.

NOMBRE: Prefecta Marcela Aguifiaga Vallejo NOMBRE: Prefecta Marcela Aguifiaga Vallejo
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PREFECTURA
DEL GUAYAS

TOS DEL SOLIGITANTE ~

Fecha de solici A

Nombres completos: GLENDA APOLONIA HUNGRIA CORTEZ v

Unidad Administrativa | Prefectura provincial del Guayas

Fecha inicio de labores: 17 de Mayo del 2024 Fecha fin de labores: 18 de Mayo del 2024
3% 97 = - o] A ALTS , ’\ o “’g""”"', 3 —a

Asistencia a la Inauguracion Caravanas Turisticas Productivas Provinciales, Ciudad Mitad del Mundo
IVIERNES, 17 DE MAYO DE 2024

Traslado a la ciudad de Quito en el vuelo LA 1410-LATAM Airlines, horario 13h30-14h21

rribo del Hotel Quito a las 17h30

ABADO, 18 DE MAYO DE 2024
08h00: Gestionar y disponer asistencia directa, con Protocolo y Relaciones Plblicas para la agenda
de la Prefecta; Dirigir la comunicacién estratégica de la Prefecta; Desarrollar las lineas argumentales de
entrevistas de la Prefecta.
11h00: Cobertura comunicacional del Evento de Inauguracién Caravanas Turisticas Productivas
Provinciales, Ciudad Mitad del Mundo.
comapafiamiento a las Autoridades: Paola Pabdn-Prefecta de Pichincha; Victor Sarango- Viceprefecto de
amora Chinchipe; Ana Maria Larrea- Directora Ejecutiva CONGOPE; Jorge Carrera- Gerente General
Ciudad Mitad del Mundo junto al equipo de Prefectura: Angelo Calderdn-Director de Turismo, Adriana
Quezada, Alexis Crow, Antonio Reina (Comunicacion)
Duracién de evento: 2 horas

ADJUNTA REPORTES DE ASISTENCIAS
ADJUNTA REPORTES DE FOTOS

U
i

3 Firmado elactrénicaments por:
I GLERDA APOLONIA
1_‘ ) HUNGRIA CORIEZ

FIRMA DE JEFE INMEDIATO FIRMA DEL SERVIDOR
Nombres y Apellidos: MARCELA AGUINAGA VALLEJO

Direccidn Provincial de Talento Humano Gobierno Auténomo Descentralizado de la Provincia del Guayas
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HotelQuitoV(

R.U.C.: 1791437195001
FACTURA
No. 001-007-000057110

NUMERO DE AUTORIZACION
180520240117914371950012001007000057 1100656824911
FECHA Y HORA DE AUTORIZACION

Quitolindo Quito Lindo S.A

HOTEL QUITO

Direccién Matriz Av. Gonzdlez Suarez N27-142 y Av. Orellana
Contribuyente especial No: 636
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: Sl
Teléfono:

Correo:

QUITO - ECUADOR

18/05/2024 14:44:20
AMBIENTE Ambiente de Produccion
EMISION NORMAL

DE ACCESO

1805202401179143719500120010070000571100556824911

Razén Social/Nombresy HUNGRIA CORTES GLENDA APOLONIA Direccién:
Apellidos:
Identificacion: 0929840718 Fecha de Emision: 18/05/2024
Email: GLENDAHUNGRIA.CORTEZ@ GMAIL.COM Teléfono: 095978936
Cod. Principal| Cod. Auxiliar Cant Descripcion Precio Unitario Precio Total
o1 1.00 | ALOJAMIENTO 49.90 49.90
19 1.00 | TASA MUNICIPAL 1.50 1.50

SUBTOTAL 15% 49.90
poformacion Adiclonal SUBTOTAL NO SUJETO 1.50
HABITACION 0358 IMPUESTO
NOGHES 0 . DESCUENTO 0.00
NINOS 0.00
CAJERO 108 SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 51.40
FPDEPOSIT 63.87
TRANSEER AT IVA 15% 7.49
CHECK-IN
FPEFECTIVO .01 10% SERVICIO 4.99
NOMBRE GLENDA APOLONIA
HUESPED HUNGRIA CORTES VALOR TOTAL 63.88
RESERVA 4166839
FECHA LLEGADA 17-05-24
FECHA SALIDA 18-05-24

FORMA DE PAGO VALOR PLAZO TIEMPO
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 01 0.01 Dias
OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA 63.87 Dias
FINANCIERO 20
A
mySatcom

Pag.1/1
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Has recibido un comprobante electronico!

Estimado Cliente HUNGRIA CORTES GLENDA APOLONIA,

Adjunto encontraras el comprobante electronico emitido con los siguientes datos:

{

Numero

-

001-007-000057110

Fecha de Emision

18/05/2024

Valor Total

63.88

CUFE

1805202401179143719500120010070000571100556824911

)

Atentamente

HOTEL QUITO







SRIFSISTEMA DE COMPROBANTES ELECTRONICOS https://srienlinea.sri.gob.ec/comprobantes-electronicos-internet/pub...
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Mostrar-
Ocuitar

e

Validez de comprobantes electronicos

A través de esta funcionalidad usted podra identificar la validez de los comprobantes electrénicos autorizados.
Escoja una opcién

® Clave de acceso / Nro ! 1805202401179143719500120010070000571100556 1

autorizacién

O v [ Buscar rcivo |

Buscar
. Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Amblente de PRODUCCION:
Razén
Tipode . e it Fecha Documentos
Nro comprobante RUC emisor so?lal Clave de acceso / Nro, autorizacién autorizacién relacionados
emisor
DIAS -
1 |Factura 1803sa7679001 | VAS 118036976790012003 75597349612 | 2062024
ELIZABETH
HTeT P . R R

El(los) comprobante(s) consultado(s) es(son) AUT ORlZADO(s) por el Servicio de Rentas Intemas.
La presente consuita no valida la informacién consignada en el documento ni fa existenciareal de la transaccion
Serecuerda que la inclusién de i , exaneraciones, rebajas i falsas o Inexi:
o superiores a las que procedan Iegalmente utilizando comprobantes de venta, retencion o documentos
complementarios, para evitar el pago de los tributos debidos seré sancionado con pena privativa de libertad.
Base Legal: Cédigo Tributario: articulo 17; Cédigo Organico Integral Penal: articulo 298.

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Amblente de PRODUCCION:

Nro Tipo de comprobante RUC emisor Razén social emisor Motivos

un(«j o § 3 » »» »ane

El{los) comprobante(s) coﬁéulﬁaé@mﬁaNeg(;oh)"aﬁtorizva"do(s) por el Servicio de Rentas Internas.

Lista de comprobantes en estado POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCION:

Nro Tipo de comprobante RUC emisor Razén social emisor Fecha recepcion

i wemp |

El{los) comﬁrobante(s) éo)li'étiltédo(é) estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCION:

Nro Tipo de RUC Razénsocial Clave de acceso / Nro. Fecha Documentos
comprobante Emisor emisor autorizacién autorizacion relacionados
Do | we § '« 1 oW S

El(los) 60mprobanﬁ(s) consultado(s) e(s) de anular.

Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCION:

Nro Tipo de RUC Razon social  Clave de acceso / Nro. Fecha Documentos
comprobante emisor emisor autorizacién autorizacién relacionados

El(los) compmbante(s) consultado(s) anulado(s)

i

i

—

1/7/2024, 16:0¢






R.U.C. 1754087433001

FACTURA
No. 001-002-000001383

LA MILANGA PORTENA

MUNOZ FABIAN AGUSTIN

Dir Matriz: CUMBAYA - FRANCISCO DE ORELLANA E3-59 Y JUAN M
Telf. 0983136814 / 02 6009898

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO

;

NUMERO DE AUTORIZACION
170520240117540874330012001 002600001383ddd00
FECHAY HORADE 2024-05-17716:55:54-05:00
AUTORIZACION
AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO

1705202401175408743300120010020000013830800007219

%721 9

Il

Contribuyente Régimen RIMPE /
Razén Social:  GLENDA HUNGRIV
Fecha Emisién: 17/05/2024 ' Fecha Vencimiento: 17/05/2024 RUC / Cl: 0929840718
Cod. Cant Precio Preclo Total
Principal Descripcién Unitario
w3z 1f2f2zb52z629v67yB 1 MILAAL WOK XS 9,38 9,38
591runi3exn5noh01eaake 1 AGUA 1,61 1,61
—|Informaclén Adicional II
X SUBTOTAL 15% 10,98
Direcclé . 0.00
Email glendahungtia.cortez@gmail.com SUBTOTAL 0% - 2
Teléfono 0959788396 Vendedor SUBTOTAL No sujeto de IVA 0,00
Usuario  MARILYN Creacién 17/05/2024 16:44:50 SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 10,98
Observacién DESCUENTO % 0,00
cpc ICE 0,00
IVA 15% 1,65
Forma Pago 1 Monto Dias Plazo PROPINA 0,00
TARJETA DE CREDITO 12,63 ] VALOR TOTAL 12.63

Pagina 1 de 1
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SRI - St;STEMA DE COMPROBANTES ELECTRONICOS https://srienlinea.sri.gob.ec/comprobantes-electronicos-internet/pub...
> L
Mostrar- - L3
Qcultar :
Menﬁ,—l eemeonene? oS o R ostors R R e

Validez de comprobantes electrénicos

A través de esta funcionalidad usted podra identificar la validez de los comprobantes electrénicos autorizados.
Escoja una opcién

® Clave de acceso / Nro z 1705202401175408743300120010020000013830000 {

autorizacién

O awtivo [ Buscararcivo |

Buscar
Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:
Razén
Tipode . N s Fecha Documentos
Nro omprobante RUC emisor :';ti:;zlr Clave de acceso / Nro. autorizacion autorizacién relacionados
MUNOZ N
17405/2024 g
1 Factura 1754087433001 | FABIAN |1 1175408 7219 4
t J AGUSTIN | 16:55 ;
’ aqad ((" ) o » 20 RRRY

El(los) comprobante(s) consultado(s) es(son) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Intemnas.

La presente consulta no valida la informacién consignada en el documento ni la existencia real de la transaccisn.
Se recuerda que la inclusién de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o
inexistentes o superiores a las que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta, retencién o
documentos complementarios, para evitar el pago de los tributos debidos serd sancionado con pena privativa de
libertad.

Base Legal: Cddigo Tributario: articulo 17; Cédigo Orgénico Integral Penal: articulo 298.

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambilente de PRODUCCION:

Nro Tipo de comprobante RUC emisor Razén social emisor Moaotivos

i«(ui w I ok 1 » § o P

El(fos) comprobante(s) consultaab(s)muo'és(son). auhﬁisdo(sfﬁor el Servicio de Rentas Internas.

Lista de comprobantes en estado POR PROCESAR en Amblente de PRODUGCION:

Nro Tipo de comprobante RUC emisor Razén social emisor Fecha recepcién |

P
H % i » i om»  oswew |

i. i AP >
El(los) comprobante(s) consultado(s) estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCION:

Nro Tipo de RUC Razénsocial Clave de acceso / Nro. Fecha Documentos
* comprobante Emisor emisor autorizacion autorizacién relacionados
[osee b oo [« 2 Lo [ ] |
El(los) comprobante(s) consultado(s) pendiente(s) de anular. |
Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCION: }
|
Nro Tipo de RUC Razén social Clave de acceso / Nro, Fecha Documentos |

comprobante emisor emisor autorizacion autorizacién relacionados

ST ——

ot - T

ldel 1/7/2024, 16:19
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Factura Electrénica

Factura

A R A A N L RUC: 1792573033001
No. de Autorizacién:
18052024011792573033001200800163(}(}627554125357310

Teléfono: 0999000420
Obligado a llevar Contabilidad: S|
RESOLUCION N° 1

LA BIRRERIA BAR RESTAURANTE BRLB C.A. 2024-05-18 17:17:32
Signature

Dir. Matriz: PICHINCHA / QUITO / PUEMBO / VIA PUEMBO KM2 SN Y CRUZ DE PUEMBO
Dir. Sucursal: PICHINCHA/ QUITO / PUEMBO / VIA PUEMBO KM2 SN Y CRUZ DE PUEMBO

Fecha y Hora de Autorizacién:

Amblente: PRODUCCION

Emisién:  EMISION NORMAL

CLAVE DEACCESO:
1805202401179257303300120060010000027564125857310

LA TR

Cliente: Hungria Glenda
Direccién: N/A
RUC/CED/PASS: 0929840718
Fecha de Emisién: 18/05/2024
Observaclén: N/A

Teléfono: N/A
Emall: glendahungria.cortez@gmail.com

Codigo I Cantidad |Descripcién

fmp| P.Unitario US$| Descuento USS|Valor Total US$

125 1.000 Pechuga de Pollo * 16.090000 0.0 16.09
124 1.000 Pasta * 0.000000 0.0 0.00
427 1.000 Pesto * 0.000000 0.0 0.00
305x 1.000 - . 0.000000 0.0 0.00
19 1.000 Tagliatelle . 0.000000 0.0 0.00
176 1.000 Splendor sin gas * 2.610000 0.0 2.61
213 1.000 Americano * 2.170000 0.0 217
i Forma de pago { Valor US Subtotal: 20.87
f TARJETA DE CREDITO i 25.0i| |Descuento: 0.00
...... . - o e e e o || a1 16% 2087
Subtotal 0%: 0.00
Subtotal No Sujeto%: 0.00
Subtotal - Descuento: 20.87
LV.A. 15%: 3.13
Servicio 10%: 1.00
Tasa Serviclo Turistico: ! 0.00
Propina: 0.00
Valor Total US$: S 2500
*+POWERED BY AVAPOS.COM****
Desarmallado por TP Préctiss
hitps://practifactura.com//facturanew.php ?f=MEOMjE5SMzY=

17
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SRI - SISTEMADE COMPROBANTES ELECTRONICOS https://srienlinea.sri.gob.ec/comprobantes-electronicos-internet/pub...

Mostrar- >
Qcultar
Mem‘n,_._.‘

Validez de comprobantes electronicos

A través de esta funcionalidad usted podra identificar la validez de los comprobantes electrénicos autorizados.
Escoja una opcidn

® Clave de acceso/ Nro i 1805202401179257303300120060010000027564125 !
autorizacion

O At [ mamaenc] |

Buscar
Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:
Razén
Nro Tipo de RUC emisor  social Clave de acceso / Nro. autorizacién Fe.eha. . D?culmengcs
comprobante autc
emisor
LA BIRRERIA
1 |Factum 1792573033001 | AR e | 18052020011752573033001 7semzsasrain| 1H/DI024
BRLBC.A.

i HEES s »» 222
Ei(los) comprobante(s) consultado(s) es{son) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.
1a presente consuita no valida la informacién consignada en el documento ni Ia existencia real de la transaccion,

Se recuerda que la inclusion de costos, g , deducci , exoneraci 3 i falsas oin
o superiores a las que procedan legalmeme mlhzando comprobantes de venta retencion o documentos
complementarios, para evitar el pago de los tributos debidos sera ionado con pena p iva de libertad,

Base Legal: Cédigo Tributario: articulo 17; Cédigo Orgénico Integral Penal: articulo 298.

v

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:

Nro Tipo de comprobante RUC emisor Razén social emisor Motivas

Wl [ .

El(los) comprobante(s) consultado(s) NO es(son) autonzada(s) porel Servicio de Rentas Internas.

Lista de comprobantes en estado POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCION:

Nro Tipo de comprobante RUC emisor Razén social emisor Fecha recepcién

a i nin»inng

El(los) cumprobante(s) consultado(s) estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCION:

Nro Tipode RUC Razén soclal Clave de acceso / Nro. Fecha Documentos
comprobante Emisor emisor autorizacion autorizacié relacionad

BTl i « :oa i » 2 :Enni

Ei(los) oomptdbante(s) oansultado(s) pendieme(s) deanular.

Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUGCION:

N " Tipode RUC Razdn social Clave de acceso / Nro. Fecha Documentos
comprobante emisor emisor autorizacién autorizacién relacionados

El{ios) comprobante(s) consultado(s) anuiada(s).

ittt

|
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PREFECTURA
CIUDABANA .
DELGUAYAS ' FORMULARIO No. SS1-001-DPTH-GPG

SOLlf‘lTUD PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

No. OFICIO DE AUTORIZACIZN FECHA DE INFORME (dd-mm-azas)
PCG-PG-2024-0438-M 15-05-2024,

JER
SUBSISTENCIAS

MOVILIZACIONES ALIMENTAGCION p

S GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR'

Glenda Apolonia Hungria Cortez

CARGO QUE OCUPA EL SERVIDOR
Secretaria Particufar

CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION

NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR

QuITo GUAYAQUIL
FECHA DE SALIDA HORA DE SALIDA (thmm) FECHADE LLEGADA {s.mn-020a) HORA DE LLEGADA gy
17 de moyo del 2024 13430 18 de mayo del 2024 1 9h35 /
3

éERVlDORES QUE INTEGRAN LA COMISION

Adriana Estefania Quezada Farias
Diego Antonio Reina Crespin
Alexis Alberto Crow Sghirla

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Dirigir comunicacion estratégica de la Prefecta acompaiiamiento y asesoria

TIPO DE NOMBRE DEL SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | TRANSPORTE’ RUTA FECHA | HORA | FECHA HORA
{Aéreo, terrestre, otros) dd-mm-aa hh:mm dd-mm-aa hhimm

Aéreo LATAM Guayaquil — Quito

17-05-2024 / 13h30 / 17.05-2024 14h21

Aéreo TATAM Kuito ~ Guayaquil

18-05-2024 / 18142 18-05-2024 1935 /

TIPO DE CUENTA

Cuenta Ahotros

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NO. DECUENTA

12015134738

v

NOMBRE DEL. BANCO

Banco Pradubanco

FIRMADEL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMARESPONSABLE UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE: Marcela Agulfiaga Vallejo

NOT A: Esta solicitud debera ser p para su con paorlo
menos 72 horas de al de los servicios
institucionales; salvo el caso ds fjue por necesidades institucionales la

L] De no existir di taria, tanto fa soli camo la

» £l informa de Semqos institucionales deberd presentarse dentra dol
término da 4 dias de &l sorvicio i

Esth prohibido conceder servicios hsmudmalos durante fos dias de descanso
ohl!gamrio con sxcapcdn de las Méxi mas Autoridades o de casas
justificados por la Méxima Autoridad o su Delagada.

NOMBRE: Marcela Agulfiaga Vallejo
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{ PREFECTURA _
§ CIUDADANA §
Y

, Prefectura del Guayas
. DEL GUAYAS

Memorando Nro. PCG-PG-2024-0438-M
Guayaquil, 14 de mayo de 2024

PARA: Ligia Elena Alcivar Zambrano
Directora Financiero

ASUNTO: Autorizacidn de servicios institucionales a la ciudad de Quito y solicitud de
disponibilidad presupuestaria

Base Legal

Conforme a lo establecido en la NORMA TECNICA PARA EL PAGO DE PAGO DE
VIATICOS Y MOVILIZACIONES DENTRO DEL PAIS PARA LAS Y LOS
SERVIDORES EN LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO, en su Art. 10. Autorizacién
para el cumplimiento de servicios institucionales, instituye el procedimiento para obtener
la autorizacion, y el posterior desembolso de los valores por concepto de vidticos o
movilizaciones, el cual sefiala:

“ 1. El responsable de cada unidad o proceso interno o el inmediato superior de la o el
servidor y la o el obrero que ha sido designado para cumplir los servicios institucionales
fuera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo, dentro del pais, deberd solicitar a la
mdxima autoridad o su delegado, la autorizacion correspondiente dentro de los tres (3)
dias plazo previos a la salida programada.

2. Autorizado el cumplimiento de servicios institucionales, se remitira el

formulario pertinente a la unidad financiera, o quien hiciere sus veces, la cual verificari la
disponibilidad presupuestaria

3. De existir los fondos correspondientes, la unidad financiera, o quien hiciere sus
veces, realizard el célculo de los vidticos y/o movilizaciones, a que hubiera lugar segiin
los dias efectivamente autorizados; y, procederd con la entrega del cien por ciento
(100%) del valor determinado, por lo menos con un (1) dia de anticipacién a la
fecha de salida programada”

“Se exceptia del cumplimiento de los plazos determinados en este articulo, los casos
referentes a las mdaximas autoridades institucionales y aquellos de urgencia no
planificados que se presenten y que tengan relacién con necesidades excepcionales de la
institucién, los que deberdn ser autorizados por la maxima autoridad o su delegado

(i) ¥
Antecedente:

En el marco de mis funciones como Prefecta Provincial del Guayas, los dias 17 y 18 de
mayo del 2024, cumpliré agenda en la ciudad de Quito, para asistir a la asistir a la
"Caravana Turisticas Productivas Provinciales" en la Ciudad Mitad del Mundo. Evento
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Prefectura del Guayas, (\ 2 Contacto: &

General Juan lllingworth 108, Guayaquil 090313 Ny +593-4 2511677 3 Www.guayas.gob. ?/5
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General Juan llingworth 108, Guayaquil 090313 '\, +593-4 2511677 3 Www.guayas.gob.ec

PREFECTURA
CIIDADANA

Prefectura del Guayas

Memorando Nro. PCG-PG-2024-0438-M

Guayaquil, 14 de mayo de 2024

organizado por la CONGOPE

Solicitud:

Por lo cual autorizo y solicito se gestione el pago correspondiente al anticipo de viaticos
de los siguientes funcionarios que realizaran actividades a partir del 17 de mayo del 2024
con retorno el dia 18 de mayo del 2024

Nombre y apellido: Joffre Rafael Carranza Martinez
C.I1: 1203821994
Acci6n que realizara: Seguridad

Nombre y apellido: Jaime Torres Carlos
C.I: 0915493068
Accién que realizard: Conductor

Adriana Estefania Quezada Farias

C.I: 0923509996

Accién que realizard: Coordinacién de equipo y acompafiamiento de la méxima
autoridad

“~—Glenda Apolonia Hungria Cortez

C.I: 0929840718
Accién que realizara: Asesorfa y acompafiamiento de la méxima autoridad

Diego Antonio Reina Crespin
C.I: 0926418138
Accién que realizar: Cobertura drea de comunicacién

Alexis Alberto Crow Sghirla
C.I: 0924179682
Accién que realizard: Cobertura drea de comunicacién

Marcela Paola Aguifiaga Vallejo
C.I: 0908994361

Accién que realizara: Prefecta del Guayas

Atentamente,

2/3
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Lo ISAITUR

/\/ TRAVEL AGENCY & TOUR OPERATOR

ISAITUR-GRUPO ECUATORIAL CODIGO DE RES.: 4AZOVF

BOYACA 1618 Y 10 DE AGOSTO . FECHA: 15 MAYO 2024
GUAYAQUIL

ECUADOR AGUINAGA VALLEJO/MARCELA PAOLA
TELEFONO: 593 4 2532 306 CROW SGHIRLA/ALEXIS ALBERTO

FAX: 593 4 2533 246 HUNGRIA CORTEZ/GLENDA APOLONIA
E-MATIL: TURISMO1@ISAITUR.COM QUEZADA FARIAS/ADRIANA ESTEFANIA

REINA CRESPIN/DIEGO ANTONIO

VUELO LA 1410 - LATAM AIRLINES GROUP VIE 17 MAYO 2024
OPERADO POR: LATAM AIRLINES ECUADOR
SALIDA: GUAYAQUIL, EC (JOSE JOAQUIN DE OLMEDO) 17 MAY 13:30
LLEGADA: QUITO, EC (MARISCAL SUCRE INTL) 17 MAY 14:21
LOCALIZADOR AEROLINEA: LA/ENZYNV
RESERVA CONFIRMADA, ECONOMICA (Y) DURACION: 00:51
EQUIPAJE PERMITIDO: 1pC
ASTENTO: 09D CONFIRMADO POR AGUINAGA
VALLEJO/MARCELA PAOLA
ASIENTO: 09A CONFIRMADO POR CROW SGHIRLA/ALEXIS
ALBERTO
ASIENTO: 09F CONFIRMADO POR HUNGRIA
CORTEZ/GLENDA APOLONIA
ASIENTO: 09E CONFIRMADO POR QUEZADA
FARIAS/ADRIANA ESTEFANIA
ASIENTO: , 09B CONFIRMADO POR REINA CRESPIN/DIEGO
ANTONIO
COMIDA: COMIDA Y BEBIDA DE PAGO

SIN PARADAS GUAYAQUIL A QUITO

DUENO DEL AVION: LATAM AIRLINES GROUP, LA
EQUIPO: AIRBUS A319
VUELO LA 1359 - LATAM AIRLINES GROUP SAB 18 MAYO 2024

OPERADO POR: LATAM AIRLINES ECUADOR

SALIDA: QUITO, EC (MARISCAL SUCRE INTL) 18 MAY 18:42
LLEGADA: GUAYAQUIL, EC (JOSE JOAQUIN DE OLMEDO) 18 MAY 19:35
LOCALIZADOR AEROLINEA: LA/ENZYNV
RESERVA CONFIRMADA, ECONOMICA (O) DURACION: 00:53
EQUIPAJE PERMITIDO: 1PC
ASIENTO: 11D CONFIRMADO POR AGUINAGA
VALLEJO/MARCELA PAOLA
ASIENTO: 11C CONFIRMADO POR CROW SGHIRLA/ALEXIS
ALBERTO
ASIENTO: 11F CONFIRMADO POR HUNGRIA
CORTEZ/GLENDA APOLONIA
ASIENTO: 11E CONFIRMADO POR QUEZADA
FARIAS/ADRIANA ESTEFANIA
ASIENTO: 11B CONFIRMADO POR REINA CRESPIN/DIEGO
' ANTONIO
COMIDA: COMIDA Y BEBIDA DE PAGO

SIN PARADAS QUITO A GUAYAQUIL
DUENO DEL AVION: LATAM AIRLINES GROUP, LA
EQUIPO: AIRBUS A319

: :w w__..__‘____“_'
R et osto Telf.: 2532306-2531791 Celular:

p— : 4 aitufifom/turismol@isaitur.com/turismoZ@is

 www.isaitur.com *Guayaquil-Ecuador







) ISAITUR

TRAVEL AGENCY & TOUR OPERATOR

BILLETE (S) AEREO (S)

BILLETE: XL/ETKT 462 6689328819 POR AGUINAGA VALLEJO/MARCELA PAOLA
BILLETE: XL/ETKT 462 6689328820 POR CROW SGHIRLA/ALEXIS ALBERTO
BILLETE: XL/ETKT 462 6689328821 POR HUNGRIA CORTEZ/GLENDA APOLONIA
BILLETE: XL/ETKT 462 6689328822 POR QUEZADA FARIAS/ADRIANA ESTEFANIA
BILLETE: XL/ETKT 462 6689328823 POR REINA CRESPIN/DIEGO ANTONIO

INFORMACION GENERAL:
EQUIPAJE PERMITIDO 23K + 10K + EL ARTICULO PERSONAL.
PERMITE CAMBIOS PAGANDO, PENALIDAD Y LLEGADO EL CASO DIFERENCIA DE TARIFA.

TODO CAMBIO DEBE SER REALIZADO Y PAGADO ANTES DE LA FECHA Y MINIMO 5 HORAS ANTES
DEL VIAJE, CASO CONTRARIO LA AEROLINEA DA POR PERDIDO EL BOLETO.

TARIFA NO ENDOSABLE, NO REEMBOLSABLE, NO TRANSFERIBLE, NI RUTEABLE.

REALIZAR EL CHECK-IN 24 HORAS ANTES DEL VIAJE

GRACIAS POR PREFERIRNOS *** ISATTUR ***

PRESENTARSE EN EL AEROPUERTO MINIMO 2 HORAS ANTES DEL VUELO

dkkkdkkkhkkkk FELIZ VIAJE *dkkhkhhksd

pOSto-Telf.: 2532306-2531791 Celular:
Saituf.com/turismol@isaitur.com/turismo2@is3
www.isaitur.com *Guayaquil-Ecuador







Zimbra: adriana.burgos@guayas.gob.ec

Re: Solicitud viaticos y pasajes

De : Jorge Gustavo Mendez Narvaez  lun., 13 de may. de 2024 13:02
<gustavo.mendez@guayas.gob.e #pasajes nacionales

© # 1 ficheros adjuntos
Asunto : Re: Solicitud viaticos y pasajes

Para : Adriana Mariela.Burgos Mera
<adriana.burgos@guayas.gob.ec
>, Javier Demera Cedefio
<javier.demera@guayas.gob.ec>

Para o CC : Marcela P. Aguifiaga Vallejo
<marcela.aguinaga@guayas.gob.
ec>, LIGIA E. ALCIVAR
ZAMBRANO
<ligia.alcivar@guayas.gob.ec>,
Grace Ivonne Rodriguez Barcos
<grace.rodriguez@guayas.gob.ec
>, Adriana E. Quezada Farias
<adriana.quezada@guayas.gob.e
¢>, Glenda Hungria Cortez
<glenda.hungria@guayas.gob.ec
>, Alexis Alberto Crow Sghirla
<alexis.crow@guayas.gob.ec>,
Diego Antonio Reina Crespin
<diego.reina@guayas.gob.ec>

Favor vuestra atencién con lo requerido por la Maxima autoridad.

Saludos Cordiales

Jorge Gustavo Méndez Narvaez
Director Administrativo

Av. Pedro Menendez Gilberth y Plaza Dafiin

P.: 2511677 - M.: -
Email: gustavo.mendez@guayas.gob.ec

B

De: "Marcela P. Aguifiaga Vallejo" <marcela.aguinaga@guayas.gob.ec>

Para: "Jorge Gustavo Mendez Narvaez" <gustavo.mendez@guayas.gob.ec>, "LIGIA
E. ALCIVAR ZAMBRANOQO" <ligia.alcivar@guayas.gob.ec>, "Grace lvonne Rodriguez







Barcos" <grace.rodriguez@guayas.gob.ec>

CC: "Adriana E. Quezada Farias" <adriana.quezada@guayas.gob.ec>, "Glenda
Hungria Cortez" <glenda.hungria@guayas.gob.ec>, "Alexis Alberto Crow Sghirla"
<alexis.crow@guayas.gob.ec>, "Diego Antonio Reina Crespin”
<diego.reina@guayas.gob.ec>

Enviados: Lunes, 13 de Mayo 2024 13:00:38
Asunto: Solicitud viaticos y pasajes

Estimados,

Por este medio autorizo la gestién para la compra de pasajes y adelanto de viaticos
para los funcionarios que me acompaniaran el dia 17 y 18 de mayo a la ciudad de Quito
a la "Caravana Turisticas Productivas Provinciales"en la Ciudad Mitad del Mundo.

Marcela Paola Aguifiaga Vallejo
Prefecta
C.1: 0908994361

Adriana Estefania Quezada Farias
Coordinadora de Despacho
C.l: 0923509996

Glenda Apolonia Hungria Cortez
Secretaria Particular
C.1: 0929840718

Diego Antonio Reina Crespin
Analista Senior de Proyectos
C.1: 0926418138

Alexis Alberto Crow Sghirla
Experto en Comunicacion
C.I: 0924179682

Saludos Cordiales

Aguinaga Vallejo Marcela Paocla
Prefecto (a) Provincial Del Guayas

PREFECTURA
CIUDADANA

Av. Juan lllingworth 108 y Av. Simén Bolivar
DEL GUAYAS

P.: 2511677 - M.: -
Email: marcela.aguinaga@guayas.gob.ec
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CONZ»W OPE Consorcio de Gobiernos

PR

r

Auténomos Provinciales
del Ecuador

DE-2024-004-C
Quito, 22 de enero de 2024

Sefiores (as) \ !}O

Prefectos y Prefectas del Ecnador

Presente M

Asunto: Invitaciéon a Caravanas Turisticas Produbtivas

Provinciales en la Ciudad Mitad del Mundo.
De mi consideracién, \KM’L«O" {g W

El Consorcio de Gobiernos Autdnomos Provinciales del Ecuador (CONGOPE) consciente de las Qﬁ&
necesidades de los GAD Provinciales y sus programas de Fomento Productivo, Turismo y -
Cultura; y gracias al apoyo de la Ciudad Mitad del Mundo, ponen a su disposicién espacios para ‘
la promocidn, difusién y comercializacion de los diferentes productos y servicios de los actores
productivos y turisticos de su provincia en las denominadas “Caravanas Turisticas Productivas

Provinciales™. % » g ' &
“Las Caravanas Turisticas Produ inciales™ estaran conformadas por una delegacion

provincial que incluye los programas emblematlcos de la prefectura, en los cuales destacan los

emprendimientos productivos y turisticos con identidad, actividades y servicios turisticos, asi
" como [as Tepresentaciones culturales identitarias. La duracion serd de un fin de semana de acuerdo

con la fecha que sea escogida.

_El montaje del evento se lo realizara el viémes previo al fin de semana que sea seleccionado,
ademas s¢ poiie a diSposicion 1a Jocacion y 1a logistica de manera gratuita. (carpa, mesas, sillas,
sistema de audio, conexiones eléctricas, bodega y servicio de parqueadero).

Por lo expuesto, extendemos una cordial invitacion a usted y a su delegacion provincial para su
participacion, las mismas que se realizaran en las siguientes fechas a su eleccion:

PO

- Epero:  sdbado 27 y domingo 28
- Febrero: sabado 24 y domingo 25
- Marzo:  sabado 16 y domingo 17
- Abril: sabado 13 y domingo 14
- Mayo: sabado 18 y domingo 19

Para confirmar su participacién y en caso de requerir mas informacion, por favor contactarse con
la funcionaria:

- Ing. Jeanine Alvear Valdivieso, Analista de Fomento Productivo
- Correo electronico: ealvear@i'congope.gob.ec
- Celular: 0998622962

Segura de contar con su favorable atencion quedo atenta a su respuesta.

Atentamente,

Dra. Ana Maria Larrea
Directora Ejecutiva

Elnborado: Jeanine Alvear Valdivieso
Revisndo: Juan Carlos Salvador

Wilson E8-166 y Av. 6 de Diciembre
(593) 02-3801-750

rancanaifleanonna anh oe
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