
PREFECTURA CIUDADANA DEL GUAYAS

SOLICITUD DE PAGO No. 2025-00359

De mis consideraciones,

En virtud a la comisión realizada con la Dirección de Gestión Ambiental, del día 11 al 12 de febrero
de 2025, cuyo propósito fue trasladar a la Directora de Gestión Ambiental, Mgs. María Jacome en
delegación de la Máxima Autoridad, a participar en el evento “Acuerdo de Voluntades del proyecto
Minga por los Bosques y Recuperación de los Ecosistema”, que se realizó en la Ciudad de Tena
Provincia de Napo, comunico a usted que mediante Memorando Nro. PCG-DAD-2025-0177-M de 10
de febrero de 2025, autorice al funcionario ALEX XAVIER MARIDUEÑA FRANCO, para la comisión
del día 11 al 12 de febrero de 2025.

Por lo antes expuesto, solicito a usted se gestione el liquidación y desembolso de los valores
correspondientes de los viáticos al Sr. ALEX XAVIER MARIDUEÑA FRANCO por el valor de $ 80.00.

Se anexa:

Formulario SS1-001, Solicitud para cumplimiento de servicios institucionales,
Formulario SS2-001, Informe de servicios institucionales,
Autorización remitida al conductor; y,
Solicitud de la Dirección de Gestión Ambiental.

Con sentimientos de consideración y estima.

Fecha Solicitud: 20-02-2025 Dirección: DIRECCION ADMINISTRATIVA

Elaborado por: HOLGUIN LOOR ALEX STALIN / 0920888112

Revisado por: HOLGUIN LOOR ALEX STALIN / 0920888112

Solicitado por: MENDEZ NARVAEZ JORGE GUSTAVO / 0802506089

Beneficiario: MARIDUEÑA FRANCO ALEX XAVIER / 1203478993

Total Solicitado: $80,00 Tipo: VIATICO DESEMBOLSO Y LIQUIDACION

Asunto: SOLICITUD DE LIQUIDACION Y DESEMBOLSO - COMISIÓN A CIUDAD DE TENA, NAPO DEL 11 AL 12 DE
FEBRERO DE 2025

MjE3NDY=
MENDEZ NARVAEZ JORGE GUSTAVO
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

FECHA DE IMPRESIÓN
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Memorando Nro. PCG-DAD.STT-2025-0070-M

Guayaquil, 10 de Febrero de 2025

PARA: Mgs. Jorge Gustavo Mendez Narvaez

DIRECTOR ADMINISTRATIVO

ASUNTO: SOLICITUD DE AUTORIZACION DE COMISION DE SERVICIOS - CIUDAD

DE TENA, NAPO

De mis consideraciones:

Mediante correo institucional la Ing. Karla Morán Valencia, Asistente de Control

y Calidad Ambiental, solicita de manera cordial se asigne una (1) unidad

vehicular con su respectivo chofer para viajar a la Ciudad de Tena Provincia de

Napo con el propósito de trasladar a la Directora de Gestión Ambiental, Mgs.

María Jacome en delegación de la Máxima Autoridad, y pueda participar en el

“Acuerdo de Voluntades del proyecto Minga por los Bosques y Recuperación de

los Ecosistema”.

Cronograma de Evento:

• Lugar de evento: Ciudad de Tena, Napo

• Fecha de Inicio: 12 de febrero de 2025.

• Fecha de Finalización de evento: 12 de febrero de 2025.

Logística de la Dirección de Gestión Ambiental:

• Día de salida del Equipo: Martes 11 de febrero de 2025.

• Hora de Salida del Equipo: 07h00.

• Lugar de salida: Huertos de la Prefectura Ciudadana del Guayas.

• Día de retorno del Equipo: Miércoles 12 de febrero de 2025.

• Hora de retorno tentativo del Equipo: 13h00.

• Hora de llegada tentativa del Equipo: 17h00.

Conforme lo solicitado en el correo de la Dirección de Ambiente, se designa

para la comisión de servicios al funcionario ALEX XAVIER MARIDUEÑA

FRANCO en el vehículo institucional 14-443, a fin de cumplir con el cronograma

antes mencionado.

En atención a lo antes expuesto, y con la finalidad de evitar cualquier tipo de

afectación laboral por parte de régimen de control disciplinario en cuanto a las

marcaciones y por ende posible merma en sus salarios, se solicita autorización

para que el funcionario ALEX XAVIER MARIDUEÑA FRANCO cumpla con la

comisión de servicios, los días comprendidos entre el 11 y 12 de febrero del

2025, a la ciudad de Tena.

Sin otro particular que mencionar, me suscribo de usted agradeciendo de

antemano por su gestión.

Atentamente,

Firmado digitalmente por:
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Alex Stalin Holguin Loor

2025-02-10 16:15:49 ECT

Ing. Alex Stalin Holguin Loor

SUBDIRECTOR DE TALLERES Y TRANSPORTE

Anexo:

Correo solicitud viaje NAPO.pdf

DE-2025-0028-C ACUERDO DE VOLUNTADES - MINGA POR LOS BOSQUES-

signed.pdf

delegacion Napo.pdf

Copia a:

Ing. Oscar Fernando MuÑoz EstupiÑán

RESPONSABLE DE TRANSPORTE

Terry Andres Ordoñez Lalama

TECNICO DE TALLERES Y TRANSPORTE

Ing. William Washington Reyes Ubilla

ANALISTA 1 DE TALLERES Y TRANSPORTE

GENERADO POR E-DOC:#11155
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Memorando Nro. PCG-DAD.TTE-2025-0062-M

Guayaquil, 18 de Febrero de 2025

PARA: Ing. Alex Stalin Holguin Loor

SUBDIRECTOR DE TALLERES Y TRANSPORTE

ASUNTO: JUSTIFICACION DE GASTOS POR CONCEPTO DE COMISION DE SERVICIOS AL

FUNCIONARIO ALEX MARIDUEÑA FRANCO HACIA LA CIUDAD DEL TENA PROVINCIA DEL

NAPO

Por medio del presente, pongo en su conocimiento para la continuidad del trámite pertinente, la

documentación correspondiente a la comisión de servicios realizada conforme el siguiente detalle:

NOMBRE DEL

SERVIDOR

ALEX MARIDUEÑA FRANCO

CARGO CHOFER DE VEHICULOS LIVIANOS

VECHIULO

ASIGNADO

14-443

FECHA DE LA

COMISION

DESDE 11/02/2025 AL 12/02/2025

MOTIVO DE LA

COMISION

TRASLADO PARA LA PARTICIPACION EN EL "ACUERDO DE VOLUNTADES

DEL PROYECTO MINGA POR LOS BOSQUES Y RECUPERACION DE LOS

ECOSISTEMAS", EVENTO A REALIZARSE EN LA CIUDAD DE TENA PROVINCIA

DE NAPO

Se adjuntan los documentos habilitantes para la autorización de esta solicitud.

Correo de designación del servidor

Memorando de solicitud de comisión.

Memorando de autorización de comisión.

Orden de Movilizacion.

Documentos de gastos del servidor por Hospedaje y alimentación.

Formulario No.SSI-001-DPTH-GPG.

Formulario No.SSI-002-DPTH-GPG.

Atentamente,

Firmado digitalmente por:

Oscar Fernando MuÑoz EstupiÑán

2025-02-18 11:32:25 ECT

Ing. Oscar Fernando MuÑoz EstupiÑán

RESPONSABLE DE TRANSPORTE

Anexo:

127946 14-443.pdf

Correo solicitud viaje NAPO.pdf

DETALLE DE FACTURAS MARIDUEÑA.pdf

FACTURAS MARIDUEÑA.pdf

FORMULARIO SSI-001-DPTH-GPG MARIDUEÑA.pdf

FORMULARIO SSI-002-DPTH-GPG MARIDUEÑA.pdf

PCG-DAD-2025-0177-M AUTORIZACION COMISION

MARIDUEÑA.pdf

PCG-DAD.STT-2025-0070-M.pdf

Copia a:

Kevin Andres Duarte Altamirano

TECNICO DE TALLERES Y TRANSPORTE

Lcdo. Viviana Elizabeth Jaya Robalino

ASISTENTE DE TALLERES Y TRANSPORTE

Ing. William Washington Reyes Ubilla

ANALISTA 1 DE TALLERES Y TRANSPORTE

Lcda. Diana Carolina Vizuete Cevallos

ANALISTA 1 DE TALLERES Y TRANSPORTE
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ANALISTA 1 DE TALLERES Y TRANSPORTE

OME/kda
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Outlook

Solicitud

Desde Karla Noemi Moran Valencia <karla.moran@guayas.gob.ec>
Fecha Lun 10/02/2025 15:33
Para ALEX HOLGUIN LOOR <alex.holguin@guayas.gob.ec>
CC Terry Ordoñez Lalama <terry.ordonez@guayas.gob.ec>; WILLIAM REYES UBILLA

<william.reyes@guayas.gob.ec>; MARIA JACOME CORNEJO <auxiliadora.jacome@guayas.gob.ec>

3 archivos adjuntos (674 KB)

ACUERDO DE VOLUNTADES FINAL..docx; DE-2025-0028-C ACUERDO DE VOLUNTADES - MINGA POR LOS BOSQUES-
signed.pdf; delegacion Napo.pdf;

Estmado

Por medio de la presene solicio se designe al señor Alex Maridueña para que ranspore a la
Direcora María Jacome a la Ciudad de Tena Provincia de Napo para el Acuerdo de Volunades del
proyeco Minga por los Bosques y Recuperacion de los Ecosisemas

la hora de salida es 11 de febrero a las 07h00 y de reorno 14 febrero

Saludos Cordiales

Karla Morán Valencia
Asistente de Control y Calidad Ambiental

Av.Pedro Menéndez Gilbert y 5to Callejón 11NE (Frente a Solca)

P.: 2511677 - M.: 0990207557

Email: karla.moran@guayas.gob.ec

10/2/25, 3:50 p.m. Correo: ALEX HOLGUIN LOOR - Outlook

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQkADllMzdiZDIwLWNmMGMtNDhkMS04MGM2LWUwYzRkYzViMzA0NQAQALm4cRa7gPJDmAu855c… 1/1













Memorando Nro. PCG-DAD-2025-0177-M

Guayaquil, 10 de Febrero de 2025

PARA: Tnlgo. Alex Xavier Maridueña Franco

CHOFER DE VEHICULOS LIVIANOS

ASUNTO: AUTORIZACION DE COMISIÓN DE SERVICIOS - CIUDAD DE TENA, NAPO

En atención a la solicitud de movilización realizada por la Dirección de Gestión

Ambiental, autorizo a usted para la comisión del día 11 al 12 de febrero de

2025, con el propósito de trasladar a la Directora de Gestión Ambiental, Mgs.

María Jacome Cornejo, en delegación de la Máxima Autoridad, y pueda

participar en el “Acuerdo de Voluntades del proyecto Minga por los Bosques y

Recuperación de los Ecosistema”, evento que se realizará en la Ciudad de Tena

Provincia de Napo.

Comunico para su conocimiento y trámite correspondiente.

Atentamente,

Firmado digitalmente por:

Jorge Gustavo Mendez Narvaez

2025-02-10 16:34:31 ECT

Mgs. Jorge Gustavo Mendez Narvaez

DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Anexo:

Correo solicitud viaje NAPO.pdf

DE-2025-0028-C ACUERDO DE VOLUNTADES - MINGA POR LOS BOSQUES-

signed.pdf

delegacion Napo.pdf

PCG-DAD.STT-2025-0070-M.pdf

Copia a:

Mgs. Miguel Alberto Bonard Rugel

DIRECTOR DE TALENTO HUMANO

Mgs. Maria Auxiliadora Jacome Cornejo

DIRECTOR DE GESTION AMBIENTAL

Ing. Alex Stalin Holguin Loor

SUBDIRECTOR DE TALLERES Y TRANSPORTE

Ing Karla Noemi Moran Valencia

ASISTENTE DE CONTROL Y CALIDAD AMBIENTAL

Kevin Andres Duarte Altamirano

TECNICO DE TALLERES Y TRANSPORTE

Jose Ramiro Morocho Lara

TECNICO DE SERVICIOS GENERALES Y CONTROL DE BIENES

Ing. Oscar Fernando MuÑoz EstupiÑán

RESPONSABLE DE TRANSPORTE

Terry Andres Ordoñez Lalama

TECNICO DE TALLERES Y TRANSPORTE

Ing. William Washington Reyes Ubilla

ANALISTA 1 DE TALLERES Y TRANSPORTE

JMN/ahl

GENERADO POR E-DOC:#11166

1 / 1



ORDEN DE MOVILIZACIÓN CON VIÁTICOS Y/O 
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O 

FERIADOS

1. IDENTIFICACIÓN DE LA ENTIDAD

Institución GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DEL GUAYAS - PREFECTURA

RUC 0960000140001

2. DATOS DE EMISIÓN DE LA ORDEN

Ciudad GUAYAQUIL

Fecha de Vigencia Desde 2025-02-11 Hora 00:00 Hasta 2025-02-12 Hora 23:59

Motivo MOVILIZACION DE FUNCIONARIOS DENTRO Y FUERA DE LA PROVINCIA DEL GUAYAS Y A 
DIFERENTES CANTONES

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

Lugar Origen GUAYAQUIL

Lugar Destino DENTRO Y FUERA DE LA PROVINCIA DEL GUAYAS

AUTORIZACIÓN

Fecha 2025-02-04 No. Comunicación PCG-DAD.TTE-2025-0042-M

No. Ocupantes 5

4. CARACTERÍSTICAS DEL VEHÍCULO

Número de Placa GEA3611 Marca / Modelo CHEVROLET

Color BLANCO Número Matrícula 0750008

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres ING JORGE MENDEZ NARVAEZ Cargo DIRECCION ADMINISTRATIVA

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres MARIDUEÑA FRANCO ALEX XAVIER Cargo CONDUCTOR

Número de Cédula / Pasaporte 1203478993 Tipo de Licencia C

No.  127946

Realizado Por  ORDOÑEZ LALAMA TERRY ANDRES

Fecha de Emisón 2025-02-10 16:38

14-443


