
PREFECTURA CIUDADANA DEL GUAYAS

SOLICITUD DE PAGO No. 2025-00363

En virtud de la solicitud realizada por la Máxima Autoridad, comunico que autorizo al funcionario
Jaime Torres Carlos para la comisión del día 21 al 24 de febrero del 2025, a la ciudad de Quito, con
el fin de brindar soporte a la Máxima Autoridad.

Por lo antes expuesto, solicito a usted se gestione el pago del 100% del anticipo de los valores
correspondiente de los viáticos al Sr. Jaime Torres Carlos por el valor de $240

Se anexa:
• Formulario 001, para el pago de viáticos
• Autorización remitida al conductor; y
• Solicitud de movilización

Mucho agradeceré a usted, atender el pago antes mencionado.

Fecha Solicitud: 21-02-2025 Dirección: DIRECCION ADMINISTRATIVA

Elaborado por: ZAMBRANO BRAVO DIEGO RAMON / 0922927587

Revisado por: ZAMBRANO BRAVO DIEGO RAMON / 0922927587

Solicitado por: MENDEZ NARVAEZ JORGE GUSTAVO / 0802506089

Beneficiario: TORRES CARLOS JAIME ENRIQUE / 0915493068

Total Solicitado: $240,00 Tipo: VIÁTICO - ANTICIPO 

Asunto: Solicitud de pago – Comisión de servicios a la ciudad de Quito del 21 al 24 de febrero del 2025
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DIRECTOR ADMINISTRATIVO
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DEL 21 AL 24 DE FEBRERO DEL 2025

XXX

0915493068

Base Imponible 0% SUBTOTAL TOTAL

 $                                               -    $                                     240,00  $                                                    240,00 

MONTO DE ANTICIPO  $                                                              -   

 $                                                              -   

 $                                                              -   

 $                                                              -   

 $                                                    240,00 

DOC. 
ELECTRONICA 

(SI)

DOC. 
FISICA (SI) NO N/A

X

X

X

X

X

FECHA DE TRAMITE: 21-feb.-2025 21-feb.-2025

NOTAS ACLARATORIAS: 

NORMAS DE CONTROL INTERNO DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO: 100-01 Control Interno; 100-02 Objetivos del Control; 100-03 Responsable del Control Interno; 100-04 Rendiciòn de Cuentas; 200-01 Integridad
y Valores Eticos; 200-06 Competencia Profesional; 405-04 Documentación de respaldo y su archivo, 403-08 Control Previo al Pago; Art 41. Ordenes Superiores.

FIRMA: 

SERVIDOR PUBLICO: 
ING. ADRIANA NAVAS Q. ING. VERONICA BERRUZ

ANALISTA ASIGNADA AL PROCESO ESPECIALISTA CONTABLE ( E )

Adjuntar invitación en caso de curso, seminario o taller de capacitación.

Resolución de la Máxima autoridad o su delegado la autorización para la comisión de 
servicios al exterior (Aplica para viáticos al exterior)

Demás documentos citados dentro del expediente

MEMORANDO NRO. PCG-DAD-2025-0233-M DEL 20 DE FEBRERO DEL 2025 SUSCRITA 
POR JORGE GUSTAVO MENDEZ  , INDICA "(...) EN ATENCIÓN A LA SOLICITUD 
REALIZADA EN EL MEMORANDO NRO. PCG-DAD.SSI-2025-0007-M, SUSCRITO POR EL 
ECON. DIEGO ZAMBRANO BRAVO, SUBDIRECTOR DE
SEGURIDAD INSTITUCIONAL, SE AUTORIZA COMISIÓN DE SERVICIOS PARA DAR 
SOPORTE A LA MÁXIMA AUTORIDAD DURANTE SU AGENDA DE ACTIVIDADES EN LA 
CIUDAD DE QUITO; COMISIÓN COMPRENDIDA EN EL PERIODO DEL 21 AL 24 DE 
FEBRERO DEL 2025"
MEMORANDO NRO.  PCG-DAD.SSI-2025-0007-M DEL 20 DE FEBRERO DEL 2025 
SUSCRITA  POR ING. DIEGO ZAMBRANO - SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN DE VIÁTICOS.
RECORRIDO -  TRAZABILIDAD DEL DOCUMENTO: 13610
CORREO ELECTRÓNICO DEL 20 DE FEBRERO DEL 2025 DE ADRIANA QUEZADA FARIAS 
(COORDINADOR DE DESPACHO) A DIEGO ZAMBRANO - SOLICITUD DE EQUIPO DE 
SEGURIDAD 

HABILITANTES PARA PAGO ANTICIPO DE VIÁTICOS AL INTERIOR

DOCUMENTOS Y/O REQUISITOS OFICIO Y/O MEMORANDO

Memorando dirigido al Directo/a Financiero/a, autorizando la comisión de servicios 
institucionales y solicitando el anticipo del viático.

SOLICITUD DE PAGO 2025 - 00363 SUSCRITA POR ING. JORGE GUSTAVO 
MENDEZ

Formulario de solicitud para cumplimiento de servicios institucionales (Formulario 
Nro. SSI-001-DPTH-GPG. 

FORMULARIO No. SSI-001-DPTH-GPG DEL 20-02-2025 SOLICITADO POR 
SERVIDOR Y APROBADO EN CALIDAD DE MAXIMA AUTORIDAD POR ING. JORGE 
GUSTAVO MENDEZ

OFICIO DE AUTORIZACIÓN POR EL ADMINISTRADOR DE 
CONTRATO

REAJUSTE NEGATIVO
OFICIO DE AUTORIZACIÓN POR EL ADMINISTRADOR DE 

CONTRATO

OTRO DESCUENTO
OFICIO DE AUTORIZACIÓN POR EL ADMINISTRADOR DE 

CONTRATO
SUMA TOTAL

VALOR

Base excento de IVA Base Imponible 15%

 $                                       240,00 

DESCUENTOS

ANTICIPO % 0%

MULTAS

BENEFICIARIO TORRES CARLOS JAIME ENRIQUE RUC:

BIEN ADQUIRIDO / 
SERVICIO PRESTADO:

SOLICITUD DE PAGO - COMISION DE SERVICIOS A LA CIUDAD DE QUITO DEL 21 AL 24 DE FEBRERO DEL 2025 .  SOLICITUD DE PAGO 2025 - 00363

INFORME DE CONTROL PREVIO

TRAMITE No: 2025-00363 PERIODO:

CONTRATO No: XXX PROCESO:

1/1

Firmado electrónicamente por: 

ADRIANA LEONELA 
NAVAS QUIJIJE

Firmado electrónicamente por: 
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Memorando Nro. PCG-DAD.SSI-2025-0007-M
Guayaquil, 20 de Febrero de 2025

PARA: Mgs. Jorge Gustavo Mendez Narvaez 
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

ASUNTO: Solicitud de autorización de comisión de Servicios – ciudad de Quito
  
Por medio del presente, me dirijo a usted para solicitar la autorización para el
traslado de los siguientes supervisores de Seguridad a la ciudad de Quito, con
el objetivo de brindar soporte a la máxima autoridad.
 
Carranza Martínez Joffre
Torres Carlos Jaime
 
Cronograma del evento:
 
Lugar: ciudad de Quito
Fecha de salida: Viernes 21 de febrero de 2025
Fecha de regreso: Lunes 24 de febrero de 2025
 
En atención a lo antes expuesto, y con la finalidad de evitar cualquier tipo de
afectación laboral por parte de régimen de control disciplinario en cuanto a las
marcaciones y por ende posible merma en sus salarios, se solicita autorización
para que los funcionarios antes mencionados, cumplan con la comisión de
servicios, en el periodo comprendido entre el 21 al 24 de febrero del 2025.
 
Sin otro particular que mencionar, me suscribo de usted agradeciendo de
antemano por su gestión.
 
Atentamente, 

Firmado digitalmente por:

Diego Ramon Zambrano Bravo 
2025-02-20 11:31:44 ECT

Mgs. Diego Ramon Zambrano Bravo
SUBDIRECTOR DE SEGURIDAD INSTITUCIONAL
Anexo:

correo.pdf

Copia a:

Lisbeth Viviana Arana Olivo
ASISTENTE DE SEGURIDAD INSTITUCIONAL 

Ing. Jorge Francisco Saltos Ramirez
RESPONSABLE DE SEGURIDAD INSTITUCIONAL 

DZB/lao
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Memorando Nro. PCG-DAD-2025-0233-M
Guayaquil, 20 de Febrero de 2025

PARA: Joffre Rafael Carranza Martinez 
SUPERVISOR DE SEGURIDAD
Jaime Enrique Torres Carlos 
SUPERVISOR DE SEGURIDAD

ASUNTO: Asunto: Autorización – Comisión Quito
  
De mi consideración
 
En atención a la solicitud realizada en el Memorando Nro. PCG-DAD.SSI-2025-
0007-M, suscrito por el Econ. Diego Zambrano Bravo, Subdirector de Seguridad
Institucional, se autoriza comisión de servicios para dar soporte a la Máxima
Autoridad durante su agenda de actividades en la ciudad de Quito; comisión
comprendida en el periodo del 21 al 24 de febrero del 2025.
 
Particular que comunico para fines pertinentes.
 
Atentamente, 

Firmado digitalmente por:

Jorge Gustavo Mendez Narvaez 
2025-02-20 13:48:52 ECT

Mgs. Jorge Gustavo Mendez Narvaez
DIRECTOR ADMINISTRATIVO
Anexo:

Memorando Nro. PCG-DAD.SSI-2025-0007-M.pdf

Copia a:

Mgs. Diego Ramon Zambrano Bravo
SUBDIRECTOR DE SEGURIDAD INSTITUCIONAL 

Lisbeth Viviana Arana Olivo
ASISTENTE DE SEGURIDAD INSTITUCIONAL 

Ing. Jorge Francisco Saltos Ramirez
RESPONSABLE DE SEGURIDAD INSTITUCIONAL 

JMN/lao
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Recorrido
Trazabilidad del documento: 13610

Área Fecha y hora Acción De Para No.
días Comentario

Subdirección de
Seguridad
Institucional

2025-02-20 11:23 Adjunto Arana Olivo
Lisbeth Viviana

0 correo.pdf

Subdirección de
Seguridad
Institucional

2025-02-20 11:23 Asignado Arana Olivo
Lisbeth Viviana

Zambrano Bravo
Diego Ramon

0

Subdirección de
Seguridad
Institucional

2025-02-20 11:31 Creación Zambrano Bravo
Diego Ramon

0

Subdirección de
Seguridad
Institucional

2025-02-20 13:00 Reasignado Mendez Narvaez
Jorge Gustavo

Zambrano Bravo
Diego Ramon

1 hora Autorizado, continuar con el
trámite respectivo.
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Outlook

VIÁTICOS SEGURIDAD Y CONDUCTOR - CIUDAD DE QUITO

Desde ADRIANA QUEZADA FARIAS <adriana.quezada@guayas.gob.ec>
Fecha Jue 20/02/2025 10:23
Para DIEGO ZAMBRANO BRAVO <dieramon.zambrano@guayas.gob.ec>
CC NATHALY CELIO AREVALO <nathaly.celio@guayas.gob.ec>

Diego, buenos días.

Por este medio informo que la señora Prefecta se encontrará en la ciudad de Quito los días 21, 22, 23 y
24 de febrero del 2025. 
Por lo que se solicita se realice el trámite de adelanto de viá�cos para el equipo de seguridad que debe
acompañarla:

• Joffre Carranza / C.I: 1203821994
• Jaime Torres / C.I: 0915493068

Gracias

Adriana Quezada F
Coordinador de Despacho.

Av. Juan Illingworth 108 y Av. Simón Bolívar

Teléf.: 2511677   Ext.: 111     M.: 0992634558

Email: adriana.quezada@guayas.gob.ec
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PREFECTURA CIUDADANA DEL GUAYAS

SOLICITUD DE PAGO No. 2025-00438

Por medio del presente, me dirijo a usted para remitir el informe de justificación del servidor Torres
Carlos Jaime Enrique que participó en la comisión de servicios para brindar soporte a la Máxima
Autoridad durante su agenda de reuniones.

La comisión de servicios fue autorizada del 21 al 24 de febrero de 2025 mediante el Memorando
Nro. PCG-DAD-20254-0233-M, sin embargo, la comisión se realizó efectivamente del 21 al 23 de
febrero. Por lo tanto, el valor correspondiente al viático del día 24 de febrero ha sido devuelto a la
Prefectura del Guayas mediante depósito, cuyo comprobante se adjunta.

Documento Adjuntos:

• Gastos de alimentación
• Gasto de Hospedaje 
• Gasto de Peaje
• Formulario No. SSI-002-DPTH-GPG
• Salvoconducto 
• Comprobante de depósito

Cabe  mencionar  que  la  información  original  se  entrega  de  manera  física  como soporte  para
justificar las actividades realizadas.

Fecha Solicitud: 05-03-2025 Dirección: DIRECCION ADMINISTRATIVA

Elaborado por: ZAMBRANO BRAVO DIEGO RAMON / 0922927587

Revisado por: ZAMBRANO BRAVO DIEGO RAMON / 0922927587

Solicitado por: ZAMBRANO BRAVO DIEGO RAMON / 0922927587

Beneficiario: TORRES CARLOS JAIME ENRIQUE / 0915493068

Total Solicitado: $160,00 Tipo: VIATICO - LIQUIDACIÓN 

Asunto: Justificación de comisión de servicios – ciudad de Quito

MjIyMjI=
ZAMBRANO BRAVO DIEGO RAMON
SUBDIRECTOR DE SEGURIDAD

INSTITUCIONAL

FECHA DE IMPRESIÓN
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PREFECTURA CIUDADANA DEL GUAYAS
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Memorando Nro. PCG-DAD-2025-0233-M
Guayaquil, 20 de Febrero de 2025

PARA: Joffre Rafael Carranza Martinez 
SUPERVISOR DE SEGURIDAD
Jaime Enrique Torres Carlos 
SUPERVISOR DE SEGURIDAD

ASUNTO: Asunto: Autorización – Comisión Quito
  
De mi consideración
 
En atención a la solicitud realizada en el Memorando Nro. PCG-DAD.SSI-2025-
0007-M, suscrito por el Econ. Diego Zambrano Bravo, Subdirector de Seguridad
Institucional, se autoriza comisión de servicios para dar soporte a la Máxima
Autoridad durante su agenda de actividades en la ciudad de Quito; comisión
comprendida en el periodo del 21 al 24 de febrero del 2025.
 
Particular que comunico para fines pertinentes.
 
Atentamente, 

Firmado digitalmente por:

Jorge Gustavo Mendez Narvaez 
2025-02-20 13:48:52 ECT

Mgs. Jorge Gustavo Mendez Narvaez
DIRECTOR ADMINISTRATIVO
Anexo:

Memorando Nro. PCG-DAD.SSI-2025-0007-M.pdf

Copia a:

Mgs. Diego Ramon Zambrano Bravo
SUBDIRECTOR DE SEGURIDAD INSTITUCIONAL 

Lisbeth Viviana Arana Olivo
ASISTENTE DE SEGURIDAD INSTITUCIONAL 

Ing. Jorge Francisco Saltos Ramirez
RESPONSABLE DE SEGURIDAD INSTITUCIONAL 
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Memorando Nro. PCG-DAD.SSI-2025-0007-M
Guayaquil, 20 de Febrero de 2025

PARA: Mgs. Jorge Gustavo Mendez Narvaez 
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

ASUNTO: Solicitud de autorización de comisión de Servicios – ciudad de Quito
  
Por medio del presente, me dirijo a usted para solicitar la autorización para el
traslado de los siguientes supervisores de Seguridad a la ciudad de Quito, con
el objetivo de brindar soporte a la máxima autoridad.
 
Carranza Martínez Joffre
Torres Carlos Jaime
 
Cronograma del evento:
 
Lugar: ciudad de Quito
Fecha de salida: Viernes 21 de febrero de 2025
Fecha de regreso: Lunes 24 de febrero de 2025
 
En atención a lo antes expuesto, y con la finalidad de evitar cualquier tipo de
afectación laboral por parte de régimen de control disciplinario en cuanto a las
marcaciones y por ende posible merma en sus salarios, se solicita autorización
para que los funcionarios antes mencionados, cumplan con la comisión de
servicios, en el periodo comprendido entre el 21 al 24 de febrero del 2025.
 
Sin otro particular que mencionar, me suscribo de usted agradeciendo de
antemano por su gestión.
 
Atentamente, 

Firmado digitalmente por:

Diego Ramon Zambrano Bravo 
2025-02-20 11:31:44 ECT

Mgs. Diego Ramon Zambrano Bravo
SUBDIRECTOR DE SEGURIDAD INSTITUCIONAL
Anexo:

correo.pdf

Copia a:
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Ing. Jorge Francisco Saltos Ramirez
RESPONSABLE DE SEGURIDAD INSTITUCIONAL 
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Outlook

VIÁTICOS SEGURIDAD Y CONDUCTOR - CIUDAD DE QUITO

Desde ADRIANA QUEZADA FARIAS <adriana.quezada@guayas.gob.ec>
Fecha Jue 20/02/2025 10:23
Para DIEGO ZAMBRANO BRAVO <dieramon.zambrano@guayas.gob.ec>
CC NATHALY CELIO AREVALO <nathaly.celio@guayas.gob.ec>

Diego, buenos días.

Por este medio informo que la señora Prefecta se encontrará en la ciudad de Quito los días 21, 22, 23 y
24 de febrero del 2025. 
Por lo que se solicita se realice el trámite de adelanto de viá�cos para el equipo de seguridad que debe
acompañarla:

• Joffre Carranza / C.I: 1203821994
• Jaime Torres / C.I: 0915493068

Gracias

Adriana Quezada F
Coordinador de Despacho.

Av. Juan Illingworth 108 y Av. Simón Bolívar

Teléf.: 2511677   Ext.: 111     M.: 0992634558

Email: adriana.quezada@guayas.gob.ec
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