PREFECTURA
CIUDADANA ;
DEL GUAYAS ¥

INFORME DE CONTROL PREVIO

TRAMITE No: SOLICITUD DE PAGO NO. 2025-01383 PERIODO: DEL 11 HASTA 13 DE

JUNIO 2025
CONTRATO No: XXX PROCESO: XXX
BENEFICIARIO: MIRANDA BAQUE JOSE AGAPITO RUC: 0917211716
BIEN ADQUIRIDO /

SERVICIO PRESTADO:

VIATICO ANTICIPO A LA CIUDAD DE BALAO - ISLA PUNA- DEL 11 HASTA 13 DE JUNIO DEL 2025. SOLICITUD DE PAGO 1383

Base 0% o Excenta Base Imponible 15% de
Subtotal 15% IVA Total
de IVA IVA >% ot
S 160,00 | S - 160,0000 | S -1S 160,00

% RETENCION FUENTE 1 10,00%| $ -1s -

% RETENCION FUENTE 2 0,00%

% RETENCION IVA 100,00%| $ -1 S -

VALOR
% DE ANTICIPO AMORTIZACION DE ANTICIPO
DESCUENTOS §
MULTAS MEMORANDO DE AUTORIZACION POR EL ADMINISTRADOR g
(xxx DIAS DE MORA) DE CONTRATO
MEMORANDO DE AUTORIZACION POR EL ADMINISTRADOR
REAJUSTE NEGATIVO -
DE CONTRATO >
MEMORANDO DE AUTORIZACION POR EL ADMINISTRADOR
OTRO DESCUENTO
DE CONTRATO
TOTAL NETO A PAGAR S 160,00
HONORARIOS PROFESIONALES
DOC.
ELECTRONI| DOC.
DOCUMENTOS Y/O REQUISITOS CA FISICA (S1) NO N/A OFICIO Y/O MEMORANDO
(sn
Oficio o memorando dirigido al Director Provincial Financiero, solicitando el pago X SOLICITUD DE PAGO NRO. 2025-01383- DEL 10 DE JUNIO DEL 2025 SUSCRITO POR
correspondiente. ING.JORGE GUSTAVO MENDEZ NARVAEZ
Formulario de solicitud para cumplimiento de servicios institucionales (Formulario Nro. SSI-001- X 2?:\'/\1'; é:i'i:‘%;i\'&?;?g:ﬁ APDG IEEE kﬂf};?&f%ig?&ﬁ?%o}jgﬁ GE MENDEZ
DPTH-GPG. NARVAEZ
Adjuntar invitacién en caso de curso, seminario o taller de capacitacion. X
Resolucion de la Maxima autoridad o su delegado la autorizacién para la comision de servicios al X
exterior (Aplica para viaticos al exterior)
CORREO AUTORIZADO EL 5 DE JUNIO POR LA MAXIMA AUTORIDAD -CON EL FIN DE
Demas documentos citados dentro del expediente del tramite X ATENDER LA ORDEN INTERNA No. MAN-2025-1309, PARA LA REPARACION DEL TRACTOR 01+
68 UBICADO EN LA ISLA PUNA

DOCUMENTACION DEL CONTRIBUYENTE

DOCUMENTACION DEL CONTRIBUYENTE: XXX

ACLARACIONES:

AUTORIZACION MEDIANTE MEMORANDO Nro. PCG-DAD-2025-0791-M DEL DIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL VIATICO ANTICIPO A LA CIUDAD DE BALAO - ISLA PUNA- DEL 11 HASTA 13 DE JUNIO DEL 2025. SOLICITUD DE PAGO 1383

NORMAS DE CONTROL INTERNO DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO: 100-01 Control Interno; 100-02 Objetivos del Control; 100-03 Responsable del Control Interno; 100-04 Rendicion de Cuentas; 200-01 Integridad y Valores Eticos; 200-06 Competencia Profesional; 405

04 Documentacidn de respaldo y su archivo, 403-08 Control Previo al Pago; Art 41. Ordenes Superiores.

FIRMA: fsﬂ;u%ﬁ?ﬁd:c' N o YRR BRIK
GABRIEL LUCIN VERONICA BERRUZ
SERVIDOR PUBLICO:
ANALISTA ASIGNADA AL PROCESO ESPECIALISTA CONTABLE ('E)
FECHA DE TRAMITE: 10-jun.-2025 10-jun.-2025

1/1



10/6/2025

SICOADANA # GOBIERNO PROVINCIAL DEL GUAYAS SUBDIRECCION CONTABLE DIRECCION FINANCIERA
2

PRE - LIQUIDACION DE VIATICOS, MOVILIZACION Y ALIMENTACION

SOLICITUD DE LICENCIA CON REMUNERACION

Autorizacién por Memorando PCG-DAD-2025-0791-M FECHA 5-jun-25
DATOS GENERALES
DESTINO BALAO - ISLA PUNA 11 AL 13 DE JUNIO DEL 2025

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

POR EL PROPOSITO DE ATENDER LA ORDEN INTERNA No. MAN-2025-1309, PARA LA REPARACION DEL TRACTOR 01-68 UBICADO EN LA ISLA PUNA

DE LOS VALORES PARA EL CALCULO

Art. 8.- Del valor de calculo.- Para efectos de calculo y pago de viaticos dentro del pais para las y los servidores y las y los obreros del sector publico, las unidades financieras o las que hicieren sus
veces deben realizar el calculo considerando los valores establecidos en la siguiente tabla:

"(...) En el caso de los Gobiernos Auténomos Descentralizados, los valores para el calculo y pago de viaticos dentro del pais, seran considerados como techos: para las y los servidores del nivel
directivo, el valor de USD.130,00; y, para las y los demas servidores publicos el valor de USD.80,00. Asimismo, en el caso de la distancia entre el domicilio y/o lugar habitual de trabajo de la o el
servidor, hacia el sector rural donde deba trasladarse para prestar sus servicios, deberan ser considerados como techo los 100 kilbmetros que determina el presente Acuerdo; para lo cual, le
corresponde a cada Gobierno Autonomo Descentralizado emitir la resolucion correspondiente que regule estos valores, observando su real capacidad econdmica, asi como las particularidades
de las distancias y tiempos de traslados entre poblados".

PRIMER NIVEL ZONA A USD
Servidoras y servidores comprendidos en la escala del nivel jerarquico superior, personal de seguridad de la primera autoridad con rango ministerial $130,00
SEGUNDO NIVEL ZONA A USD
Demas servidoras, servidores, obreras y obreros del sector publico. $80,00

PRE-LIQUIDACION

DiAS COEFICIENTE PERSONAL CARGO VALOR
2 $ 80,00 MIRANDA BAQUE JOSE AGAPITO TECNICO DE MANTENIMIENTO $160,00
TOTAL VIATICOS $160,00

Art. 10.- Autorizacion para el cumplimiento de servicios institucionales: “(...) De existir los fondos correspondientes, la unidad financiera, o quien hiciere sus veces, realizara el calculo de los viaticos
y/o movilizaciones, a que hubiera lugar segun los dias efectivamente autorizados; y, procedera con la entrega del cien por ciento (100%) del valor determinado, por lo menos con un (1) dia de
anticipacion a la fecha de salida programada”.

it
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RUCHI VA VERONI CA PACLA
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Val i dar dni camente con Fi riaEC

GABRIEL LUCIN VERONICA BERRUZ SILVA
ANALISTA ASIGANADO DEL PROCESO ESPECIALISTA CONTABLE (E)




PREFECYUIA
(‘:EUZ."P!-\XZBANA
DEL GUAYAS

FORMULARIO No. 551-001-DPTH-GPG

~ SOLICITUD PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: .

" No. OFICIO DE AUTOREZAC(GN FECHA DE INFORME (dd-mor aasa)
PCa-bAD-2025-0721 UE-JURI-2028

“VIATICOS Jx | MOVILIZACIONES] [ ALIMENTACION] |

SﬁBS?STE?\iCiAS ;

" APELLIDOS - NOMBRES DEL. SERVIDOR

MIRANDA BAGUE JO5E AGAFITO
CIDAD - PROVINGIA DE LA COMIZION % 34 i3
I5LA PUNA DIRECCION AUMINISTRATIVA - TALLERES
FECHA UE BALIDA (9g-mm-sses) HURA DE BALIDA pwow) FELHADE LLEGADA {oemmm-soss) HORADE LLEGADA (mamm)
11-06-2025 T30 13-66-2025 13:60
SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION

NAREA ACOSTA NAZARIO EFREN, MIRANDA BAGUE JOSE AGAPITO,
LEON VILLAFUERTE JUAN CARLOS Y CELLERI VINUEZA CARLGS ANTONIO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

ATENDER LA ORDEN INTERNA Nro. MAN-2025-1309, PARA LA REPARACION DEL TRACTOR 01-68 UBICADO EN LA ISLA PUNA,
CHEQUEO DEL TREN DE RODAJE Y SISTEMA DE ENFRIAMIENTD DEL MOTOR,

TIFQ DE NOMBRE DEL o SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | TRANSPORTE RUTA FECHA | HORA | FECHA HORA
{Adres, terente, Siron) ddnime-as Hhammn dd-mm-as Hemm
TERRESTRE-FLUVIAL 3“;‘;5;5;“ Y | GUAYAGHIL /iSLAPUNA]  {i.08.2028 T:30 41-08-Z0Z8 15:G6
- : GABARRA'Y F BUAYADUIL 305-2025 7: 13-05-2025 1500
FLUVIAL TERRESTRE! ERRORET A ISLA PUNA / GUAYARY) 13-08-20 730

TIPQ DE CUENTA ' NO. DE CUENTA " NOMBRE DEL BANCO

AHORROS | 1051720014 ? L\ D‘BANCQ PACIFICO
FIRMADEL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA RESE@N& hEE éﬁ}  GOLICITANTE
Y Iy '_:\4;/

jm/( /%ham&[c? B . i‘

[3)
NOWERE: MIRANDA BAQUE JOSE AGAPITO NOQVBRE: jno AW%L c N
RANSP O
N /(‘) \\'9 -~
WOTE Evla solichiud g-m sﬁé&ﬁée m{a =4 Autosizacian, con par la
wmenes 72 hosss de 4 ﬁm’zﬁ&ﬁs}mﬁ dﬁ!os&ﬁ'im
msmucionales, salve ;.;l £3s0_ do gque por Jck st 1a

A

62; = &Eﬁqaﬁilsﬁr feporitiidal prasap Yo, terin i sointhuf cove
DIRECTOR PROVINCIAL N7,

23 v B informe de Servidos § daberd p Gertro det
ADMINISTRATIVO  A\> Srine de 4 diss de nunpiie # servide Ingisions,
Beds prohibido conceder serddios smsmm@%eﬁ durante los dies de d&%&a’)‘w
smtm:e mm&p@m@i&a E ios n de pasoe avoenod
wslificados por ia Maxims Autoridad o su Del ),

=5 IS
NOMBRE! NG, .J'*ZSFK!'.%E\WIEY‘BJENARW&QJ D D y

W
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PREFECTURS
EYALRAN

FORMULARIO No. S51-002-DPTH-GPG

ey \ lNFORME DE RVICIOS INSTITUCIONALES
" No. OFICIO DE AUTORIZAGION. N FECHA DE INFORME {dd-mmme-aasa)
PCG-DAD-2025-0791-M 1706/2025

CARuO QUE QCUPA EL S..RV!DOR

WRAKDA BAQUE JOSE AGARTD AYUDANTE DE MECANICA YO Eceuim CAMINERO
CIUDAD - PROVINGIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL R J S

PUERTO BALAD fISLA PUNA MRECCEQ& ADMINISTRATIVA - TALLERES
SERVIDORES QUE MTCGRAR EL SERVICID INSTITUGIORAL

NAREA ACOSTA NAZARIO EFREN, MIRANDA BAQUE JOSE AGAPITO, LEON
VILLAFUERTE JUAN CARLOSB Y CELLERI VINUEZA CARLOS ANTONIOD

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

FEGHA FACTURA CONGEPTO ACTIVIDADES

12/06/2025 801-202-000000124 HOSPERAJE Y ALIMENTAGION  ATENDER LA ORDEN INTERNA Nio. MAN-2025-1308, PARA
LA REPARACION DEL TRACTOR 01-88 UBICADD EN LA
{SLA PUNA, CHEQUEDQ DEL TREM DE RODAJE Y SISTEMA

DE ENFRIAMIENTOD DEL. MOTOR.
TINERARIC | SALDA LLEGADA NOTR -
Estos datos se refieren al Sempo eleclivamente uilizado en la
FECHA da-mm-asa 11/06/2025 15/66/2025 Comision, desde la salfida de! luger de residencia o trabajo
HORA bhermm 7:30 13:00 habituales o del cumplimienta de ia licencia segin sea el caso,
X - N - hasta su flegada de estos sifios.
Hora Intcie de Lakeres &t dia de retorne

TRANSPORTE | NOMBRE DEL FECHA HORA FECHA HORA
(!Aéreq 1errestre, TRANSPORTE RUTA dd-mmm-aaaa hhimm dd-mmm-aana hherm
g - . . (BUAYAQUIL /PUERTO " X
?E!;ES\%%_E Eﬁgﬂﬁ?& ¥ BALAG NELA PUNA 1062025 4730 44i062025 13:00
FLUVIAL- GABARRA Y ISLA PUNA [PUERTOD : -~ 2
TERRESTRE CAMIONETA BALAG 7 GUAVADLIL 43-06-2025 87:38 13-B6-2625 43:00

NOTA: En caso de haber uliizado iransporie plblico aéreo o terresire, se deberd adjuntar obligatoriamente los pasajes a bordo o boletos, de
rdo 8 lo gue establoce sl articulo 18 del Reglamento para pege de Vidticos, Subsistendias v Movilizacid

"OBSERVACIONES

AS i NOTA

El preseriie informe deberd preseriarse dentro del témino
m&dimo de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionalss,
cpse confrario la liquidacidn se demorard e incluso de no
preseniefic tendria que restiivly los velores percibidos. Cuendo
el cumplimiento de servicio institucionales sea superior al dias
4 autarizados, se deberd adjuntar la auterizasion por escrite de la
Maime Autoridat o su Delegetv

DAD O DELEGADO
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PREFECTURA
CIUDADANA
DEL GUAYAS

Prefectura del Guayas

Memorando Nro. PCG-DAD.STT-2025-0252-M
Guayaquil, 05 de Junio de 2025

PARA: Mgs. Jorge Gustavo Mendez Narvaez
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

ASUNTO: SOLICITUD DE AUTORIZACION DE COMISION DE SERVICIOS
PERSONAL DE TALLERES - ISLA PUNA

De mis consideraciones:

Mediante correo electrénico el Ing. Lennin Trivino, Especialista de Talleres y
Transporte, informa lo siguiente: “con orden interna nro MAN-2025-

1309 adjunta, recibimos la solicitud del custodio el Sr. Carlos Balladeres Hurtado
para la reparacion del tractor 01-68 que se encuentra averiado con problemas
de transmision en el tren de rodaje y sin poder moverse, el equipo se encuentra
ubicado en la isla Puna.

Sin embargo, los técnicos deberan trasladarse en la camioneta con las
herramientas y equipos necesarios hasta Balao y llegar a su puerto de forma
que puedan tomar la gabarra y cruzar hasta Puna y estando alli movilizarse
para lograr reparar el tractor 01-68.

Considerando que el problema en mencion requiere un tiempo de 20 horas de
trabajo aproximadamente y una dotacion de cuatro personas que ayuden a
sostener, cargar, desmontar y montar las cadenas, asi como la rueda guia del
tractor, me permito mencionar los técnicos que realizaran dicho trabajo a
continuacion:

NAREA ACOSTA NAZARIO EFREN / AYUDANTE DE MECANICO Y/O
MAQUINARIA / C.1 0908190895

LEON VILLAFUERTE JUAN CARLOS / AYUDANTE DE MECANICO Y/O
MAQUINARIA / C.1 0920254422

CELLERI VINUEZA CARLOS ANTONIO / MECANICO ELECTRICISTA / C.I
0909872350

MIRANDA BAQUE JOSE AGAPITO / TECNICO EN MANTENIMIENTO / C.I
0917211716

Por tanto se solicita cordialmente que se gestione lo siguiente:

« Las marcaciones biométricas a través del teléfono mdvil de cada uno a fin

de que no tengan problemas posteriores CW

Prefectura del Guayas, A Contacto: 3K
General Juan lllingworth 108, Guayaquil 090313 +593-4 2511677 \3 Www.guayas.gob.ec
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PREFECTURA
(CIUDADANA Prefectura del Guayas

DEL GUAYAS

salida.

« Los viaticos por dos dias para subvenir las necesidades de alimentacion,
hospedaje, etc.

Cabe informar que se tiene programado realizar esta atencion del 11 de junio
del 2025 al 13 de junio del 2025. “

Cronograma:

* Lugar: Isla Puna, (desde puerto ubicado en Balao)
* Fecha de Inicio de comision: 11 de junio de 2025.

 Fecha de Finalizacién de comisién: 13 de junio de 2025.

Se designa para la comision de servicios a los técnicos a fin de cumplir con los
trabajos solicitados, en el cronograma antes mencionado:

« NAREA ACOSTA NAZARIO EFREN / AYUDANTE DE MECANICO Y/O
MAQUINARIA / C.1 0908190895

« LEON VILLAFUERTE JUAN CARLOS / AYUDANTE DE MECANICO Y/O
MAQUINARIA / C.1 0920254422

« CELLERI VINUEZA CARLOS ANTONIO / MECANICO ELECTRICISTA /
C.1 0909872350

« MIRANDA BAQUE JOSE AGAPITO / TECNICO EN MANTENIMIENTO /
C.10917211716

En atencion a lo antes expuesto, y con la finalidad de evitar cualquier tipo de
afectacion laboral por parte de régimen de control disciplinario en cuanto a las
marcaciones y por ende posible merma en sus salarios, se solicita autorizacién
para que los funcionarios NAREA ACOSTA NAZARIO EFREN, LEON
VILLAFUERTE JUAN CARLOS, CELLERI VINUEZA CARLOS ANTONIO,
MIRANDA BAQUE JOSE AGAPITO cumplan con la comisién de servicios, los
dias comprendidos entre el 11 al 13 de junio del 2025, en la Isla Puna.

Sin otro particular que mencionar, me suscribo de usted agradeciendo de
antemano por su gestion.

Atentamente,
\ = /
—
Prefectura del Guayas, A Contacto: 3K
General Juan lllingworth 108, Guayaquil 090313 +593-4 2511677 \3 www.guayas.gob.ec



; v Alex Stalin Holguin Loor
fF 2025-06-05 11:29:53 ECT

r =0

Ing. Alex Stalin Holguin Loor
SUBDIRECTOR DE TALLERES Y TRANSPORTE
Anexo:

Correo electronico solicita viaticos
tecnicos.pdf

Copia a:

Ing. Lennin Manuel Trivifio Loor
ESPECIALISTA DE TALLERES Y TRANSPORTE

GENERADO POR E-DOC:#36282

\ 3/3 /

sy

Prefectura del Guayas 3 Contacto: 2
General Juan lllingworth 108, Guayaquil 090313 +593-4 2511677 {3 www.guayas.gob.ec




5/6/25, 11:26 a.m. Correo: ALEX HOLGUIN LOOR - Outlook

[5 Outlook

RE: SOLICITUD DE VIATICOS PARA REPARACION DEL TRACTOR 01-68 / ORDEN INTERNA NRO
MAN-2025-1309

Desde JORGE MENDEZ NARVAEZ <gustavo.mendez@guayas.gob.ec>
Fecha Jue 05/06/2025 10:51
Para ALEX HOLGUIN LOOR <alex.holguin@guayas.gob.ec>

Ccc NAZARIO NAREA ACOSTA <nazario.narea@guayas.gob.ec>; JUAN LEON VILLAFUERTE
<carlos.leon@guayas.gob.ec>; CARLOS ANTONIO CELLERI VINUEZA <carlos.celleri@guayas.gob.ec>; JOSE
MIRANDA BAQUE <jose.miranda@guayas.gob.ec>; Angelica Franco <angelica.franco@guayas.gob.ec>;
JONATHAN EDUARDO ROJAS LEITON <jonathan.rojas@guayas.gob.ec>; LENNIN TRIVINO LOOR
<lennin.trivino@guayas.gob.ec>; Viviana Jaya <viviana.jaya@guayas.gob.ec>

Autorizado
Proceder con el tramite

Saludos Cordiales

Jorge Méndez Narvaez
Director Administrativo

PREFECTURA Av. Juan lllingworth 108 y Av. Simén Bolivar
CIUDADANA P.: 2281470
DEL GUAYAS Email: gustavo.mendez@guayas.gob.ec

fINJ

De: ALEX HOLGUIN LOOR <alex.holguin@guayas.gob.ec>

Enviado: jueves, 5 de junio de 2025 10:15

Para: JORGE MENDEZ NARVAEZ <gustavo.mendez@guayas.gob.ec>

Cc: JORGE MENDEZ NARVAEZ <gustavo.mendez@guayas.gob.ec>; NAZARIO NAREA ACOSTA
<nazario.narea@guayas.gob.ec>; JUAN LEON VILLAFUERTE <carlos.leon@guayas.gob.ec>; CARLOS ANTONIO
CELLERI VINUEZA <carlos.celleri@guayas.gob.ec>; JOSE MIRANDA BAQUE <jose.miranda@guayas.gob.ec>;
Angelica Franco <angelica.franco@guayas.gob.ec>; JONATHAN EDUARDO ROJAS LEITON
<jonathan.rojas@guayas.gob.ec>; LENNIN TRIVINO LOOR <lennin.trivino@guayas.gob.ec>; Viviana Jaya
<viviana.jaya@guayas.gob.ec>

Asunto: RE: SOLICITUD DE VIATICOS PARA REPARACION DEL TRACTOR 01-68 / ORDEN INTERNA NRO MAN-
2025-1309

Estimado Ingeniero,

Conforme correo que antecede, favor su autorizacion para generar la solicitud de viaticos de los
técnicos para los dias 11 al 13 de junio de 2025, y puedan atender al equipo 01-68.

Saludos Cordiales,

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQkADIIMzdiZDIWLWNmMMGMtNDhkMS04MGM2LWUwYzRkYzViMzAONQAQAAVIE09QocpNgr3X%2F... 1/3


https://guayas.gob.ec/
https://guayas.gob.ec/
https://www.facebook.com/GobiernoDelGuayas
https://www.facebook.com/GobiernoDelGuayas
https://twitter.com/PrefGuayas
https://twitter.com/PrefGuayas
https://www.instagram.com/prefecturadelguayas/
https://www.instagram.com/prefecturadelguayas/

5/6/25, 11:26 a.m. Correo: ALEX HOLGUIN LOOR - Outlook

Alex Holguin Loor
Subdirector de Talleres y Transporte

PREFECTURA Av. Juan lllingworth 108 y Av. Simén Bolivar
CIUDADANA P.: 2511677 - M.: -
DEL GUAYAS Email: alex.holguin@guayas.gob.ec

fIND

De: ALEX HOLGUIN LOOR <alex.holguin@guayas.gob.ec>

Enviado: jueves, 5 de junio de 2025 10:15

Para: LENNIN TRIVINO LOOR <lennin.trivino@guayas.gob.ec>; Viviana Jaya <viviana.jaya@guayas.gob.ec>
Cc: JORGE MENDEZ NARVAEZ <gustavo.mendez@guayas.gob.ec>; NAZARIO NAREA ACOSTA
<nazario.narea@guayas.gob.ec>; JUAN LEON VILLAFUERTE <carlos.leon@guayas.gob.ec>; CARLOS ANTONIO
CELLERI VINUEZA <carlos.celleri@guayas.gob.ec>; JOSE MIRANDA BAQUE <jose.miranda@guayas.gob.ec>;
Angelica Franco <angelica.franco@guayas.gob.ec>; JONATHAN EDUARDO ROJAS LEITON
<jonathan.rojas@guayas.gob.ec>

Asunto: RE: SOLICITUD DE VIATICOS PARA REPARACION DEL TRACTOR 01-68 / ORDEN INTERNA NRO MAN-
2025-1309

Estimado Ingeniero,

Conforme correo que antecede, favor su autorizacion para generar la solicitud de viaticos de los
técnicos para los dias 11 al 13 de junio de 2025, y puedan atender al equipo 01-68.

Saludos Cordiales,

Alex Holguin Loor
Subdirector de Talleres y Transporte

PREFECTURA Av. Juan lllingworth 108 y Av. Simén Bolivar
CIUDADANA P.: 2511677 - M.: -
DEL GUAYAS Email: alex.holguin@guayas.gob.ec

£1%]6)

De: LENNIN TRIVINO LOOR <lennin.trivino@guayas.gob.ec>

Enviado: jueves, 5 de junio de 2025 10:10

Para: ALEX HOLGUIN LOOR <alex.holguin@guayas.gob.ec>; Viviana Jaya <viviana.jaya@guayas.gob.ec>

Cc: JORGE MENDEZ NARVAEZ <gustavo.mendez@guayas.gob.ec>; NAZARIO NAREA ACOSTA
<nazario.narea@guayas.gob.ec>; JUAN LEON VILLAFUERTE <carlos.leon@guayas.gob.ec>; CARLOS ANTONIO
CELLERI VINUEZA <carlos.celleri@guayas.gob.ec>; JOSE MIRANDA BAQUE <jose.miranda@guayas.gob.ec>;
Angelica Franco <angelica.franco@guayas.gob.ec>; JONATHAN EDUARDO ROJAS LEITON
<jonathan.rojas@guayas.gob.ec>

Asunto: SOLICITUD DE VIATICOS PARA REPARACION DEL TRACTOR 01-68 / ORDEN INTERNA NRO MAN-2025-
1309

Estimado Ing. Alex Holguin

Es un gusto saludarle e informarle que con orden interna nro MAN-2025-1309 adjunta, recibimos la
solicitud del custodio el Sr. Carlos Balladeres Hurtado para la reparacidn del tractor 01-68 que se
encuentra averiado con problemas de transmision en el tren de rodaje y sin poder moverse, el
equipo se encuentra ubicado en la isla Puna.

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQkADIIMzdiZDIWLWNmMMGMtNDhkMS04MGM2LWUwYzRkYzViMzAONQAQAAVIE09QocpNgr3X%2F... 2/3
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5/6/25, 11:26 a.m. Correo: ALEX HOLGUIN LOOR - Outlook

Sin embargo, los técnicos deberan trasladarse en la camioneta con las herramientas y equipos
necesarios hasta Balao y llegar a su puerto de forma que puedan tomar la gabarra y cruzar hasta
Puna y estando alli movilizarse para lograr reparar el tractor 01-68.

Considerando que el problema en mencidn requiere un tiempo de 20 horas de trabajo
aproximadamente y una dotacién de cuatro personas que ayuden a sostener, cargar, desmontar y
montar las cadenas, asi como la rueda guia del tractor, me permito mencionar los técnicos que
realizaran dicho trabajo a continuacion:

- NAREA ACOSTA NAZARIO EFREN / AYUDANTE DE MECANICO Y/O MAQUINARIA / C.I
0908190895

- LEON VILLAFUERTE JUAN CARLOS / AYUDANTE DE MECANICO Y/O MAQUINARIA / C.I
0920254422

- CELLERI VINUEZA CARLOS ANTONIO / MECANICO ELECTRICISTA / C.1 0909872350

- MIRANDA BAQUE JOSE AGAPITO / TECNICO EN MANTENIMIENTO / C.1 0917211716

Por tanto se solicita cordialmente que se gestione lo siguiente:

- Las marcaciones biométricas a través del teléfono movil de cada uno a fin de que no tengan
problemas posteriores con sus marcaciones de ingreso y salida.
- Los viaticos por dos dias para subvenir las necesidades de alimentacién, hospedaje, etc.

Cabe informar que se tiene programado realizar esta atencion del 11 de junio del 2025 al 13 de
junio del 2025.

Por su atencidn y gestién de antemano le quedo agradecido.

Saludos Cordiales

Trivino Loor Lennin Manuel
Especialista De Talleres y Transporte

Av. Juan lllingworth 108 y Av. Simén Bolivar
P.: 2511677 - M.: -
Email: lennin.trivino@guayas.gob.ec

£1x]8)
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GOBIERNO PROVINCIAL DEL GUAYAS
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
DIRECCION PROVINCIAL FINANCIERA

PREFECTURA
CIUDADANA
DEL GUAYAS

LIQUIDACION DE VIATICOS, MOVILIZACION Y ALIVENTACION

MEMORANDO NRO |PCG-DAD-2025-0791-M | FECHA 5-jun-25
DATOS GENERALES
DESTINO PUERTO BALAO/ISLA PUNA 11 AL 13 DE JUNIO 2025

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

ATENDER LA ORDEN INTERNA NO.-MAN-2025-1309, PARA LA REPACION DEL TRACTOR 01-68- UBICADO EN LA ISLA PUNA, CHEQUEO DEL TREN DE RODAJE Y

SISTEMA DE ENFRIAMIENTO DEL MOTOR

DE LOS VALORES PARA EL CALCULO

NORMA TECNICA PARA EL PAGO DE PAGO DE VIATICOS Y MOVILIZACIONES
DENTRO DEL PAIS PARA LAS Y LOS SERVIDORES EN LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO)

Art. 8.- Del valor de célculo.-

PRIMER NIVEL ZONA A USD
SERVIDORAS Y SERVIDORES COMPRENDIDOS EN LA ESCALA DEL NIVEL JERARQUICO SUPERIOR, PERSONAL DE SEGURIDAD DE LA PRIMERA $130,00
AUTORIDAD CON RANGO MINISTERIAL '
SEGUNDO NIVEL ZONA A USD
DEMAS SERVIDORAS, SERVIDORES, OBRERAS Y OBREROS DEL SECTOR PUBLICO. $80,00
LIQUIDACION
No. [ PERSONAL CARGO VALOR
1 |[MIRANDA BAQUE JOSE AGAPITO AYUDANTE DE MECANICA Y/O EQUIPO CAMINERO $160,00
TOTAL VIATICOS | $0,00 $160,00
DETALLE DE MOVILIZACION VALOR
MOVILIZACION $0,00
VALOR A PAGAR $0,00
DETALLE VIATICOS VALOR
ALIMENTACION $45,00
HOSPEDAJE $75,00
SUB-TOTAL $120,00
(+) IMPORTE PRESUNTIVO DE UTILIZACION $40,00
TOTAL CON IMPORTE PRESUNTIVO $160,00
() ANTICIPO $160,00
VALOR A PAGAR $0,00

ART. 8.- DEL VALOR DE CALCULO.- PARA EFECTOS DE CALCULO Y PAGO DE VIATICOS DENTRO DEL PAIS PARA LAS Y LOS SERVIDORES Y LAS Y LOS OBREROS DEL
SECTOR PUBLICO, LAS UNIDADES FINANCIERAS O LAS QUE HICIEREN SUS VECES DEBEN REALIZAR EL CALCULO CONSIDERANDO LOS VALORES ESTABLECIDOS EN

LA SIGUIENTE TABLA:

EN EL CASO DE LOS GOBIERNOS AUTONOMOS DESCENTRALIZADOS, LOS VALORES PARA EL CALCULO Y PAGO DE VIATICOS DENTRO DEL PAIS, SERAN
CONSIDERADOS COMO TECHOS: PARA LAS Y LOS SERVIDORES DEL NIVEL DIRECTIVO, EL VALOR DE USD.130,00; Y, PARA LAS Y LOS DEMAS SERVIDORES PUBLICOS

EL VALOR DE USD.80,00.
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GOBIERNO PROVINCIAL DEL GUAYAS
LIQUIDACION DE VIATICOS AL INTERIOR

EMPLEADO MIRANDA BAQUE JOSE AGAPITO
CEDULA 0917211716
CARGO AYUDANTE DE MECANICA Y/O EQUIPO CAMINERO
UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION ADMINISTRATIVA- TALLERES
MODALIDAD
Art. 10.- Autorizacion para el cumplimiento de servicios institucionales, indica: " Se excepttia del cumplimiento de los plazos determinados en este articulo, los casos referentes a las maximas autoridades institucionales y aquellos de urgencia no planificados que se presenten
OFICIO DE AUTORIZACION y que tengan relacion con necesidades excepcionales de la institucion, los que deberan ser autorizados por la maxima autoridad o su
delegado.
PERIODO AUTORIZADO Del 11 al 13 JUNIO 2025
DESTINO Guayaquil -Puerto Balao/lsla Puna

MOTIVO DEL VIAJE

Atender la orden interna No Man -202-1309, para la reparacion del tractor 01-68 ubicado en la isla Puna, chequeo del tren de rodaje y sistema de enfriamiento del motor.

UTILIZO VEHICULO INSTITUCIONAL NO
PLACA SIN
SALIDA LLEGADA
DESTINO FECHA HORA FECHA HORA
GUAYAQUIL-PUERTO
BALAO /ISLA PUNA 11/6/2025 7:30 11/6/2025 13:00
ISLA PUNA/PUERTO BALAO
GUAYAQUIL 13/6/2025 7:30 13/6/2025 13:00
DETALLE DE FACTURAS
HOSPEDAJE

FECHA FACTURA - NV RUC/ TAXID [ CIUDAD/PAIS ESTABLECIMIENTO DIAS HOSPEDAJE | SUBTOTAL 0% | SUBTOTAL 15% IVA 15% PROPINA Y TURISMO TOTAL RUBRO A CONSIDERAR _ |[OBSERVACIONES
12/6/2025 001-002-000000124  |0923932370001 _|Ecuador Montero Perez Rosa Leonor 1 $75.00 $0.00 $0. $0.00 $75.00 $75.00
TOTAL $75,00 $75.00

ALIMENTACION

FECHA FACTURA - N/V RUC/ TAXID [ CIUDAD/PAIS ESTABLECIMIENTO SUBTOTAL 0%| SUBTOTAL 15% IVA 15% PROPINA Y TURISMO TOTAL[ RUBRO A CONSIDERAR OBSERVACIONES
12/6/2025 001-002-000000124  |0923932370001  |Ecuador Montero Perez Rosa Leonor $45,00 $0,00 $0,00 $0,00 $45,00 $45,00
TOTAL $45,00 $45,00

MOVILIZACION
FECHA FACTURA - N/V RUC/ TAXID | CIUDAD/PAIS ESTABLECIMIENTO DESTINO SUBTOTAL 0%| SUBTOTAL 15% IVA 15% PROPINA Y TURISMO TOTAL] RUBRO A CONSIDERAR OBSERVACIONES
Ecuador 0 0 $ - - -
Ecuador 0 0 0[$ - - -
TOTAL - -
VALOR SEGUN NORMATIVA (ART. 3, 5Y 8) JUSTIFICADO
VALOR DIARIO DE

DESDE HASTA DESTINO VIATICO (ART. 8) VIATICOS SUBSISTENCIA | MOVILIZACION HOSPEDAJE ALIMENTACION MOVILIZACION TOTAL
11/6/2025 13/6/2025 PUERTO BALAO /ISLA PUNA $80,00 $160,00 $0,00 $16,00 $75,00 $45,00] $ - $120,00

segun cor N la pr

Los valores

ART. 15.- CONTROL Y LIQUIDACION.- La unidad financiera o quien hiciera sus veces, sobre la base de los informes y pases a bordo, pasajes, boletos o tickets sefialados en el articulo anterior, realizara el control y la respectiva liquidacién de los valores previamente asignados por concepto de viéticos de los dias en que debié pernoctar fuera de su domicilio y/o lugar habitual de|
trabajo; asi como, de movilizacién, contabilizando el nimero de horas efectivamente utilizadas, tomando como base la hora de salida y llegada al domicilio y/o lugar habitual de trabajo. Respecto a los valores entregados se debera justificar el 70% del valor total del viatico en gastos de alojamiento y/o alil i6 i
de venta o liquidaciones de compra de bienes y prestacién de servicios, previstos por el Reglamento de Comprobantes de Venta. Retencion y Documentos Complementarios, expedido por el Servicio de Rentas Internas - SRT. Un 30% no requerira la presentacion de documentos de respaldo y sobre su importe se imputaré presunti utili

6n de facturas, notas

respaldados, segun lo previsto en este reglamento, seran asumidos por la institucién; aquellos valores que no cuenten con los justificativos debidos se entenderan como no gastados, por lo que la o el servidor y la o el obrero debera restituirlos a la institucién mediante el descuento de estos de su siguiente remuneracién mensual unificada.

[70 % A JUSTIFICAR POR EL FUNCIONARIO:

$112,00 |

30 % IMPORTE PRESUNTIVO DE UTILIZACION:

$48,00 |

VALORES JUSTIFICADOS POR EL FUNCIONARIO
HOSPEDAJE $75,00
ALIMENTACION $45,00
TOTAL VALORES JUSTIFICADOS: $120,00
VALOR PRESUNTIVO DE UTILIZACION: $40,00
MOVILIZACION $0,00
ANTICIPO CANCELADO AL FUNCIONARIO: $160,00
| &R POR PARTE DEL GAD $0,00
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MONTERO PEREZ ROSA LEONOR
MONTERO PEREZ ROSA LEONOR

Dir. Matriz: PATRIA #S/N Y HUANCAVILCA / PUNA / GUAYAQUIL /
GUAYAS

Dir. Sucursal: PATRIA
Obligado A Llevar Contabilidad: NO

Contribuyente Régimen General

Razén Social / Nombres y Apellidos: MIRANDA BAQUE JOSE AGAPITO
Fecha Emision: 12/06/2025

Pr%%(ijbal AS)t()i?iér Cant sz Atéi?;inur?al

021 1 HOSPEDAJE Y ALIMENTACION
Forma de Pago Valor Plazo Tiempo
OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA $120.00 0 dias
FINANCIERO
Informacién Adicional

DIRECCION 44AVA. CALLE #2300 Y CALLE I - CLLIN J, FEBRES CORDERO

TELEFONO

EMAIL

REFERENCIA $75 HOTEL / $45 COMIDA, DEL 11 AL 13 JUNIO 2025

B Ecuafact

R.U.C:

FACTURA
No.

EMISION:

NUMERO AUTORIZACION
1206202501092393237000120010020000001249846951111
FECHA Y HORA DE
AUTORIZACION
AMBIENTE:

Produccion

Normal

0923932370001

001-002-000000124

2025-06-12 21:06:14-05:00

CLAVE DE ACCESO

1206202501092393237000120010020000001249846951111

RUC/ CI: 0917211716

Guia de Remision:

Detalle Detalle Precio
Unitario

Adicional Adicional

$120.0000

SUBTOTAL 15%
SUBTOTAL 0%

SUBTOTAL NO OBJETO IVA
SUBTOTAL EXENTO IVA
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS
DESCUENTO

ICE

IVA 15%

PROPINA

VALOR TOTAL

VALOR A PAGAR

Descuento

0%

B2 - S~ S I I O e 2

R

Precio Total

$0.00 $120.00

0.00
120.00
0.00
0.00
120.00
0.00
0.00
0.00
0.00
120.00

120.00

Pagina 1 de 1



Validez de comprobantes electronicos

A través de esta funcionalidad usted podra identificar la validez de los comprobantes electrénicos

autorizados.

Escoja una opcion

® 1206202501092393237000120010020000001249846
Clave de acceso / Nro.

autorizacion

Guia para
mmg contribuyentes

Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:

Razon

. " o . Doc
RUC emisor | social Clave de acceso / Nro. autorizacién

autorizacion | relad

Tipo de

comprobante

emisor
MONTERO

1 Factura 0923932370001 :SF;E\Z 1206202501092393237000120010020000001249846951111 | 12/ 3%26025
LEONOR

El(los) comprobante(s) consultado(s) es(son) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.
La presente consulta no valida la informacién consignada en el documento ni la existencia real de la transacc
Se recuerda que la inclusion de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o
inexistentes o superiores a las que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta, retencion o docum
complementarios, para evitar el pago de los tributos debidos sera sancionado con pena privativa de liberta
Base Legal: Codigo Tributario: articulo 17; Cédigo Organico Integral Penal: articulo 298.

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:

“ Tipo de comprObante m

El(los) comprobante(s) consultado(s) NO es(son) autorizado(s) por el Servicio de Rentas Internas.

Lista de comprobantes en estado POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCION:

m Tipo de comprObante

El(los) comprobante(s) consultado(s) estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCION:

Razon
social
emisor

Tipo de RUC
comprobante Emisor

Clave de acceso / Fecha Documentos

Nro. autorizacion autorizacion relacionados

El(los) comprobante(s) consultado(s) pendiente(s) de anular.

Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCION:


https://www.sri.gob.ec/o/sri-portlet-biblioteca-alfresco-internet/descargar/6162dad8-05c9-46e0-8a94-dabf556aceb5/Gu%c3%ada%20comprobantes%20electr%c3%b3nicos%20%20-%20Internet.pdf
javascript:mostrarOcultarToolbar();

El(los) comprobante(s) consultado(s) anulado(s).


javascript:mostrarOcultarToolbar();
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PREFECTURA
CIUDADANA

DEL GUAYAS

PARA:

ASUNTO:

De mi co

Direccién Administrativa

Carlos Antonio Celleri Vinueza
MECANICO ELECTRICISTA
Juan Carlos Leon Villafuerte

Memorando Nro. PCG-DAD-2025-0791-M
Guayaquil, 05 de Junio de 2025

AYUDANTE DE MECANICA DE EQUIPO Y/O MAQUINARIA

Jose Agapito Miranda Baque
TECNICO DE MANTENIMIENTO
Nazario Efren Narea Acosta

AYUDANTE DE MECANICA DE EQUIPO Y/O MAQUINARIA

AUTORIZACION DE COMISION DE SERVICIOS - ISLA PUNA

nsideracion;

En atencién a la solicitud realizada por el Ing. Lennin Trivifo, Especialista de
Talleres y Transporte, autorizo a ustedes para la comision del dia 11 al 13 de
junio de 2025, con el propédsito de atender la orden interna Nro. MAN-2025-
1309, para la reparacion del tractor 01-68 ubicado en la Isla Puna.

Comunico para su conocimiento y tramite correspondiente.

Atentamente,

. Firmado digitalmente por:

B Jorge Gustavo Mendez Narvaez
¥ 2025-06-05 12:22:08 ECT

DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Anexo:

Correo
tecnico:
PCG-D

Copia a:

electronico solicita viaticos
s.pdf
AD.STT-2025-0252-M.pdf

Mgs. Miguel Alberto Bonard Rugel
DIRECTOR DE TALENTO HUMANO

Ing. Al

lex Stalin Holguin Loor

SUBDIRECTOR DE TALLERES Y TRANSPORTE

Ing. Lennin Manuel Trivifio Loor

ESPE

JMN/ahl

CIALISTA DE TALLERES Y TRANSPORTE

GENERADO POR E-DOC:#36293
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Prefectura del Guayas,

General Juan lllingworth 108, Guayaquil 090313

_—

3 Contacto:
+593-4 2511677

s

_’R www.guayas.gob.ec



