PREFECTURA

CIUDADANA ' ion Fi '

DEL GUAYAS . Direccién Financiera INFORME DE CONTROL PREVIO
TRAMITE No: SOLICITUD DE PAGO 2025-02980 PERIODO: 7 TOMADO DE S51001DPTH.GPG
CONTRATO No: XXXX PROCESO: XXXX
BENEFICIARIO JAIRO FABRICIO MANZANO GONZALEZ CEDULA: 0922181516

BIEN ADQUIRIDO /

SERVICIO PRESTADO: [PREFECT URA DEL GUAYAS

SOLICITUD DE PAGO No. 2025-02980-AVANZADA Y LOGISTICA EN LA CIUDAD DE QUITO PARA LA MAXIMA AUTORIDAD DE LA

Base 0% o Excenta Base Imponible 15% de
Subtotal 15% IVA Total
de IVA IVA >
S 130,00 130,00| S - 1S 130,00
% RETENCION FUENTE 1 0,00%| S -1 S -
% RETENCION FUENTE 2 0,00%
% RETENCION IVA 0,00%| $ -1 -
VALOR
DESCUENTO|9; pE ANTICIPO AMORTIZACION DE ANTICIPO | S -
S
MULTAS .
] MEMORANDO DE AUTORIZACION POR EL ADMINISTRADOR DE CONTRATO S -
(xxx DIAS DE MORA)
REAJUSTE NEGATIVO MEMORANDO DE AUTORIZACION POR EL ADMINISTRADOR DE CONTRATO S .
OTRO DESCUENTO MEMORANDO DE AUTORIZACION POR EL ADMINISTRADOR DE CONTRATO
TOTAL NETO A PAGAR S 130,00

HABILITANTES PARA PAGO DE VIATICOS

DOCUMENTOS Y/O REQUISITOS

DOC. DOC.

) . N
ELECTRONI| FISICA (SI) °

N/A OFICIO Y/O MEMORANDO

Memorando dirigido al Directo/a Financiero/a, autorizando la comisidn de servicios institucionales

y solicitando el anticipo del viatico.

X

SOLICITUD DE PAGO NO. 2025-02980ELABORADO POR MANZANO FABRICIO

Formulario de solicitud para cumplimiento de servicios institucionales (Formulario Nro. SSI-001-
DPTH-GPG

FORMULARIO No. SSI-001-DPTH-GPG SUSCRITO POR EL SERVIDOR Y APROBADO
POR LA MAXIMA AUTORIDAD - AB. MARCELA AGUINAGA

Formulario de solicitud para cumplimiento de servicios institucionales (Formulario Nro. SSI-002-
DPTH-GPG

FORMULARIO No. SSI-002-DPTH-GPG

Adjuntar invitacién en caso de curso, seminario o taller de capacitacion

Resolucidn de la Maxima autoridad o su delegado la autorizacidn para la comisidn de servicios al
exterior (Aplica para viaticos al exterior)

Demas documentos citados dentro del expediente del tramite.

FACTURA -VALIDACION SRI-REPORTE DE GASTOS

NOTAS ACLARATORIAS:
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PREFECTURA
CIUDADANA §
DEL GUAYAS &

Direccion Financiera

INFORME DE CONTROL PREVIO

DEL 8 AL 9 DE NOVIEMBRE DEL 2025

TRAMITE No: SOLICITUD DE PAGO 2025-02980 PERIODO: TOMADO DE SSI-001-DPTH-GPG
CONTRATO No: XXXX PROCESO: XXXX
BENEFICIARIO JAIRO FABRICIO MANZANO GONZALEZ CEDU LA: 0922181516

BIEN ADQUIRIDO / SOLICITUD DE PAGO No. 2025-02980-AVANZADA Y LOGISTICA EN LA CIUDAD DE QUITO PARA LA MAXIMA AUTORIDAD DE LA

SERVICIO PRESTADO:

PREFECT URA DEL GUAYAS

CIUDA DR A !
DL GLIAYAS )
L

GOBIERNO PROVINCIAL DEL GUAYAS

SOLICITUD DE PAGO MNo. 2025-02380

AVANZADA A LA CIUDAD DE QUITO EL 08 DE NOVIEMERE PARA LA MAXIMA AUTORIDAD

Fecha Solicitud: 12-12-2025

Direccion: | PREFECT URA DEL GUAYAS

Elaborado por: MANZAND GONZALEZ JAIRD FABRICIO [/ 0922181516

Revisado por: MANZAND GONZALEZ JAIRD FABRICIO [ 0922181516

Solicitado por: MANZAND GONZALEZ JAIRD FABRICIO [ 0922181516

Beneficiario: MANZAND GONZALEZ JAIROD FABRICIO [ 0922181516

Total Solicitado: $130,00 Tipo: VIATICO DESEMBOLSO Y LIQUIDACION
Asunto: AVANZADA A LA CIUDAD DE QUITO EL 08 DE NOVIEMERE CON LA MAXIMA AUTORIDAD

Figmads digitalmants paw:
JRIRD FRERICIO
BANIAND SONIALLI

MANZANC GONZALEZ JAIRO FABRICIO
GESTOR LOGISTICO

ITINERARIO SALIDA LLEGADA Estos e o sl _NDT*': ! eado en |
FECHA sz-mmasa  [08/11/2025 109/11/2025 thmm‘l dﬂﬁ&e la si;i%.-:lt delIdE il.ngalr de resdencia o !
HORA recrem 0AHOOAM 1SH30PM hacts st legada do coite S U° 13 llcencia segin sea

Mora Iniciode Labore s el dia de retorno 13H0D PM

TR IR T O IR o l SARLIT A TR
wARSBRhe  yomeRs DeL RUTA FECHA HORA FECHA HORA
o) o0-TITT-23Ea nh:mm AoHMITITH-33E3 rrCmm
TERRESTRE |CAMIONETA [GYE-UIO 08/11/2025 04HOOA |08/11/2025 11HO0AM
IGMLA-3072 I
TERRESTRE [CAMIONETA [UIO-GYE 09/11/2025 12HO0 09/11/2025 18H30
IGMLA-3072
—__ FIAMA SERVIDOR COMISIONADG MO

)
El. presente informe debera Fraunl_T arse dentro del bémmino
méamo de 4 dias del cumplimiento de senicios institucionales,
caso contrano la liquidacion se demorara e inchuso de no
presentario tendria que restituir los valores perxcibidos. Cuando
el cumplimienlo de servicio instilucionales sea superior al dias

autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por escito de la

Macdma Autoridad o su Delegado

HRMAS BE-APRGEACHEN

NOMBRE:

MAXIMA AUVTORIDAD O DELEGADD

NOMBRE :

Art. 41.- Ordenes Superiores. Ningln Servidor, Funcionario O Empleado De Las Instituciones Del Estado, Podra Ser Relevado De Su Responsabilidad Legal Alegando El Cumplimiento De Ordenes Superiores, Con Respecto Al Uso llegal, Incorrecto O Impropio De Los Recursos
Publicos De Los Cuales Es Responsable. Los Servidorespublicos Podran Objetar Por Escrito, Las Ordenes De Sus Superiores, Expresando Las Razones Para Tal Objecidn. Si El Superior Insistiere Por Escrito, Las Cumpliran, Pero La Responsabilidad Recaera En El Superior. Esta

Disposicidn Se Aplicara En Armonia Con Lo Dispuesto En La Ley De Servicio Civil Y Carrera Administrativa. Ley Organica De La Contraloria General Del Estado.

NORMAS DE CONTROL INTERNO DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO: 100-01 Control Interno; 100-02 Obijetivos del Control; 100-03 Responsable del Control Interno; 100-04 Rendicion de Cuentas; 200-01 Integridad y Valores Eticos; 200-06 Competencia
Profesional; 405-04 Documentacion de respaldo y su archivo, 403-08 Control Previo al Pago; Art 41. Ordenes Superiores.

VERONICA PLAZA VERONICA BERRUZ
SERVIDOR PUBLICO: _
ANALISTA ASIGNADA AL PROCESO RESPONSABLE DE REVISION CONTABLE ( E)
FECHA DE TRAMITE: 15-dic.-2025 15-dic.-2025
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PREFECTURA
CIUDADANA -
DEL GUAYAS

FORMULARIO No. SSI-001-DPTH-GPG

No. OFICIO DE AUTORIZACION FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
NO APLICA 07/11/2025
REQUERIMIENTO

VIATICOS [X | MOVILIZACIONES| | SUBSISTENCIAS| | ALIMENTACION X |

DAIUS GENERALES \
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR CARGO QUE OCUPA ELSERVIDOR
JAIRO FABRICIO MANZANO GONZALEZ GESTOR LOGISTICO
CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
PICHINCHA-QUITO COORDINACION LOGISTICA
FECHADE SALID A (dd-mm-asaa) HORA DE SALIDA (hh:mm) FECHA DE LLE GAD A (dd-mm-zaaa) HORA DE LLE GAD A (h:mm)
08/11/2025 04H00 AM 09/11/2025 18H30 PM

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION
JAIRO MANZANO/ EDUARDO NIVELA CONDUCTOR

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
AVANZADAY LOGISTICAEN LA CIUDAD DE QUITO PARA LA MAXIMA AUTORIDAD DE LA PREFECTURA DEL GUAYAS

TRANSPORTE
Tlp? DE NOMBRE DEL OALIVA LLECAUVA
ARESEONE, | TRavspoRTe | KUIA (SHA  HORA | FECHA  HORA
TERRESTRE CAMIONETA GYE-QUITO 08/11/2025 [04HOOAM|08/11/2025 1THOOAM
TERRESTRE CAMIONETA | QUITO-GYE 09/11/2025 | 12HOO0PM|09/11/2025 18H30 PM

DATOS PARA TRANSFEREN

TIPO DE CUENTA NO. DE CUENTA NOMBRE DEL BANCO
AHORROS 1059037385 BANCO PACIFICO
FIRMA DEL SERVIDOR SOLIRCITANTE FIRMA RESPONS ABLE UNIDAD SOLICITANTE

Firmado electrénicamente por:

MARCELA PAOLA
AGUINAGA VALLEJO

i rimdo_el ectr oni canent e por

*JAI RO FABRI Cl O
- MANZANO GONZALEZ

validar Gnicamente con FirmaEC
"¢ Val i dar dni canente con Fi rmaEC

NOMBRE: JAIRO MANZANO GONZALEZ NOMBRE: MARCELA AGUINAGA
MAXIMA AUTORIDAD O DELEGADO ;gr'!gs .':72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

Autoridad Nominadora lo autorice.
FIRMA MAXIMA AUTORIDAD O DELEGADO
De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedaran insubsistentes

El informe de Servicios institucionales debera presentarse dentro del
e imado electronicanente por: término de 4 dias de cumplido el servicio institucional.

MARCELA PAOLA i n o }
AGUINAGA VALLEJO Est.a prthbldo conced'e'r servicios I'nlStItL.JCI onale§ durante los dias de de;cans
obligatorio, con excepcién de las Maxi mas Autoridades o de casos excepcionald]
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

validar Gnicamente con FirmagC

NOMBRE: MARCELA AGUINAGA




PREFECTURA
CIUDADANA .
DEL GUAYAS e

FORMULARIO No. SSI-002-DPTH-GPG

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

No. OFICIO DE AUTORIZACION FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

10/11/2025

DATOSGENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR CARGO QUEOCUPAELSERVIDOR
GESTORLOGISTICO

JAIRO FABRICIO MANZANO GONZALEZ
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBREDE LAUNIDAD A LAQUE PERTENECE EL SERVIDOR

QUITO- PICHINCHA COORDINACION LOGISTICA
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL

JAIRO MANZANO/ CONDUCTOR EDUARDO NIVELA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

SE REALIZO LA RESPECTIVA AVANZADA EN DIFERENTES PUNTOS DONDE LA MAXIMA
AUTORIDAD CON DIFERENTES AUTORIDADES LOCALES

ITINERARIO SALIDA LLEGADA Estos dat . . NOTAf i e utilivad |
stos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en la
FECHA dd-mmasa [08/11/2025 09/11/2025 Eogn.tisiclﬁn, degdle la slaligjatd(?jl Iﬁjgarr de_residencia o Itrabajo
abituales o del cumplimiento de la licencia segin sea el caso,
HORA nh:mm 04HOOAM 18H30PM hastallJ sullegada deues?os sitios. o
Horalnicio de Labores el dia deretorno 13H00 PM
TRANSPURTE UTICIZADU SALIDRA CLLCEGADA
TIPO DE
TRANSPORTE ~ NOMBRE DEL RUTA FECHA  HORA | FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, . .
otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE |[CAMIONETA |GYE-UIO 08/11/2025 04HOOA [08/11/2025 11HOOAM
GMA-3072 M
TERRESTRE |CAMIONETA |UIO-GYE 09/11/2025 12HOO0  {09/11/2025 18H30
GMA-3072

FIRMASERVIDOR COMISIONADO ) NOTA .
El presente informe debera presentarse dentro del témino

maximo de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales,
caso contrario la liquidacion se demorara e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando
el cumplimiento de servicio institucionales sea superior al dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la

Maxima Autoridad o su Delegado

A RO EABR S 6
£k MANZANO GONZALEZ

dm Fige Val i dar Gni camente con FirmaEC

Eh

NOMBRE: NOMBRE:




[ETSEZCSXSR éi GOBIERNO PROVINCIAL DEL GUAYAS

DEL GUAYAS
— 2

SOLICITUD DE PAGO No. 2025-02980

AVANZADA A LA CIUDAD DE QUITO EL 08 DE NOVIEMBRE PARA LA MAXIMA AUTORIDAD

Fecha Solicitud: 05-12-2025 Direccion: | PREFECTURA DEL GUAYAS
Elaborado por: MANZANO GONZALEZ JAIRO FABRICIO / 0922181516

Revisado por: MANZANO GONZALEZ JAIRO FABRICIO / 0922181516

Solicitado por: MANZANO GONZALEZ JAIRO FABRICIO / 0922181516

Beneficiario: MANZANO GONZALEZ JAIRO FABRICIO / 0922181516

Total Solicitado: $130,00 Tipo: VIATICO - LIQUIDACION
Asunto: AVANZADA A LA CIUDAD DE QUITO EL 08 DE NOVIEMBRE CON LA MAXIMA AUTORIDAD

Fi rmado digital nente por:
JAI RO FABRI Cl O
MANZANO GONZALEZ

MANZANO GONZALEZ JAIRO FABRICIO
GESTOR LOGISTICO

FECHA DE IMPRESION 1/1 JAIRO.MANZANO
05/12/2025 16:56:18 MANZANO GONZALEZ JAIRO FABRICIO



GOBIERNO PROVINCIAL DEL GUAYAS
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
DIRECCION PROVINCIAL FINANCIERA

PREFECTURA
r ™S A ™S A 1 A
- .,_j‘_:*'r'\‘_:'ri_k‘;Ji_

DEL GUAYAS

LIQUIDACION DE VIATICOS- MOVILIZACION Y ALIMENTACION

AUTORIZACION: TOMADO DEL FORMULARIO SSI-001-DPTH-GPG

FECHA 7-nov-25

DATOS GENERALES

DESTINO QUITO

DEL 8 AL 9 DE NOVIEMBRE DEL 2025

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

AVANZADA Y LOGIST ICA EN LA CIUDAD DE QUITO PARA LA MAXIMA AUTORIDAD DE LA PREFECTURA DEL GUAYAS

DE LOS VALORES PARA EL CALCULO

NORMA TECNICA PARA EL PAGO DE PAGO DE VIATICOS Y MOVILIZACIONES
DENTRO DEL PAIS PARA LAS Y LOS SERVIDORES EN LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO)

Art. 8.- Del valor de calculo.-

PRIMER NIVEL ZONA A USD
SERVIDORAS Y SERVIDORES COMPRENDIDOS EN LA ESCALA DEL NIVEL JERARQUICO SUPERIOR, PERSONAL DE SEGURIDAD DE LA $130 00
PRIMERA AUTORIDAD CON RANGO MINISTERIAL '
SEGUNDO NIVEL ZONA A USD
DEMAS SERVIDORAS, SERVIDORES, OBRERAS Y OBREROS DEL SECTOR PUBLICO. $80,00
LIQUIDACION
No. PERSONAL CARGO VALOR
$130,00
1 MANZANO GONZALEZ JAIRO FABRICIO GESTOR LOGISTICO
TOTAL VIATICOS $0,00 $130,00
DETALLE DE MOVILIZACION VALOR
MOVILIZACION $0,00
VALOR A PAGAR $0,00
DETALLE VIATICOS VALOR
ALIMENTACION $0,00
HOSPEDAJE $120,25
SUB-TOTAL $120,25
(+) IMPORTE PRESUNTIVO DE UTILIZACION $9,75
TOTAL CON IMPORTE PRESUNTIVO $130,00
(-) ANTICIPO $0,00
VALOR A PAGAR $130,00

ART. 8.- DEL VALOR DE CALCULO.- PARA EFECTOS DE CALCULO Y PAGO DE VIATICOS DENTRO DEL PAIS PARA LAS Y LOS SERVIDORES Y LAS Y LOS OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, LAS UNIDADES FINANCIERAS O LAS QUE HICIEREN SUS VECES DEBEN REALIZAR EL CALCULO CONSIDERANDO LOS

VALORES ESTABLECIDOS EN LA SIGUIENTE TABLA:

ART. 41.- ORDENES SUPERIORES. NINGUN SERVIDOR, FUNCIONARIO O EMPLEADO DE LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO, PODRA SER RELEVADO DE SU RESPONSABILIDAD LEGAL ALEGANDO EL CUMPLIMIENTO DE ORDENES SUPERIORES, CON RESPECTO AL USO ILEGAL, INCORRECTO O IMPROPIO DE LOS
RECURSOS PUBLICOS DE LOS CUALES ES RESPONSABLE. LOS SERVIDORESPUBLICOS PODRAN OBJETAR POR ESCRITO, LAS ORDENES DE SUS SUPERIORES, EXPRESANDO LAS RAZONES PARA TAL OBJECION. S| EL SUPERIOR INSISTIERE POR ESCRITO, LAS CUMPLIRAN, PERO LA RESPONSABILIDAD

RECAERA EN EL SUPERIOR. ESTA DISPOSICION SE APLICARA EN ARMONIA CON LO DISPUESTO EN LA LEY DE SERVICIO CIVIL Y CARRERA ADMINISTRATIVA. LEY ORGANICA DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO.

EN EL CASO DE LOS GOBIERNOS AUTONOMOS DESCENTRALIZADOS, LOS VALORES PARA EL CALCULO Y PAGO DE VIATICOS DENTRO DEL PAIS, SERAN CONSIDERADOS COMO TECHOS: PARA LAS Y LOS SERVIDORES DEL NIVEL DIRECTIVO, EL VALOR DE USD.130,00; Y, PARA LAS Y LOS DEMAS SERVIDORES

PUBLICOS EL VALOR DE USD.80,00.

A
e o o

DAYARA BRI FTE
A PAZO

VERONICA PLAZA
ANALISTA CONTABLE

do_el

5" ogHER "
ALEZ CARVAJAL
et con v

I e
i dar Gni

LCDO JOSHEP GONZALEZ
SUBDIRECTOR CONTABLE
APROBADO

DAYANNA AYALA
RESPONSABLE DE CONT TRIB




GOBIERNO PROVINCIAL DEL GUAYAS
LIQUIDACION DE VIATICOS AL INTERIOR

EMPLEADO MANZANO GONZALEZ JAIRO FABRICIO
CEDULA 0922181516
CARGO GESTOR LOGISTICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

COORDINACION LOGISTICA

MODALIDAD

OFICIO DE AUTORIZACION

Art. 10.- Autorizacion para el cumplimiento de servicios institucionales, indica: " Se exceptua del cumplimiento de los plazos determinados en este articulo, los casos referentes a las maximas autoridades institucionales y aquellos de urgencia no planificados que se

presenten y que tengan relacién con necesidades excepcionales de la institucion, los que deberan ser autorizados por la maxima autoridad o su

delegado.

PERIODO AUTORIZADO

Del 8 al 9 Noviembre 2025

DESTINO

Guayaquil - Quito

MOTIVO DEL VIAJE

AVANZADA'Y LOGIST ICA EN LA CIUDAD DE QUITO PARA LA MAXIMA AUTORIDAD DE LA PREFECT URA DEL GUAYAS

UTILIZO VEHICULO INSTITUCIONAL Si
PLACA S/N
SALIDA LLEGADA
DESTINO FECHA HORA FECHA HORA
GUAYAQUIL-CUENCA 8/11/2025 4:00| 8/11/2025 11:00
CUENCA- GUAYAQUIL 9/11/2025 12:00| 9/11/2025 18:30
DETALLE DE FACTURAS
HOSPEDAJE
FECHA CIUDAD/PA
FACTURA - N/V RUC/ TAX ID IS ESTABLECIMIENTO DIAS HOSPEDAJE | SUBTOTAL 0% | SUBTOTAL 15% IVA 15% PROPINA Y TURISMO TOTAL RUBRO A CONSIDERAR |OBSERVACIONES
15/11/2025 001-004-000001685 1792620074001 |Ecuador Excelencia Hotelera Spa Gadel Cia Ltda. 1 $1,50 $95,00 $14,25 $9,50 $120,25 $120,25 8-9 NOVIEMBRE
TOTAL $120,25 $120,25
ALIMENTACION
FECHA CIUDAD/PA
FACTURA - N/V RUC/ TAX ID 1S ESTABLECIMIENTO SUBTOTAL 0%| SUBTOTAL 15% IVA 15% PROPINA Y TURISMO TOTAL| RUBRO A CONSIDERAR OBSERVACIONES
Ecuador $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00
TOTAL $0,00 $0,00
MOVILIZACION
FECHA CIUDAD/PA
FACTURA - N/V RUC/ TAX ID IS ESTABLECIMIENTO DESTINO SUBTOTAL 0%| SUBTOTAL 15% IVA 15% PROPINA Y TURISMO TOTAL| RUBRO A CONSIDERAR OBSERVACIONES
Ecuador 0 0 0 - $ - $ -
TOTAL $ - $ -
VALOR SEGUN NORMATIVA (ART. 3,5 8) JUSTIFICADO
VALOR DIARIO DE
DESDE HASTA DESTINO NO. DIAS VIATICO (ART. 8) VIATICOS SUBSISTENCIA | MOVILIZACION HOSPEDAJE ALIMENTACION MOVILIZACION TOTAL
8/11/2025 9/11/2025 QUITO 1 $130,00 $130,00 $0,00 $0,00 $120,25 $0,00| $ - $120,25

Art. 41.- Ordenes Superiores. Ningln Servidor, Funcionario O Empleado De Las Instituciones Del Estado, Podra Ser Relevado De Su Responsabilidad Legal Alegando El Cumplimiento De Ordenes Superiores, Con Respecto Al Uso llegal, Incorrecto O Impropio De Los Recursos Publicos De Los Cuales Es Responsable. Los Servidorespublicos Podran Objetar Por
Escrito, Las Ordenes De Sus Superiores, Expresando Las Razones Para Tal Objecién. Si El Superior Insistiere Por Escrito, Las Cumpliran, Pero La Responsabilidad Recaera En El Superior. Esta Disposicion Se Aplicara En Armonia Con Lo Dispuesto En La Ley De Servicio Civil Y Carrera Administrativa. Ley Organica De La Contraloria General Del Estado.

ART. 15.- CONTROL Y LIQUIDACION.- La unidad financiera o quien hiciera sus veces, sobre la base de los informes y pases a bordo, pasajes, boletos o tickets sefialados en el articulo anterior, realizara el control y la respectiva liquidacién de los valores previamente asignados por concepto de viaticos de los dias en que debi6 pernoctar fuera de su domicilio y/o lugar
habitual de trabajo; asi como, de movilizacién, contabilizando el nUmero de horas efectivamente utilizadas, tomando como base la hora de salida y llegada al domicilio y/o lugar habitual de trabajo. Respecto a los valores entregados se debera justificar el 70% del valor total del viatico en gastos de alojamiento y/o alimentacién, segun corresponda, mediante la
presentacion de facturas, notas de venta o liquidaciones de compra de bienes y prestacion de servicios, previstos por el Reglamento de Comprobantes de Venta. Retencion y Documentos Complementarios, expedido por el Servicio de Rentas Internas - SRT. Un 30% no requerira la presentacion de documentos de respaldo y sobre su importe se imputara
presuntivamente utilizacion. Los valores debidamente respaldados, segun lo previsto en este reglamento, seran asumidos por la institucion; aquellos valores que no cuenten con los justificativos debidos se entenderan como no gastados, por lo que la o el servidor y la o el obrero debera restituirlos a la institucion mediante el descuento de estos de su siguiente

remuneracion mensual unificada.

/0 % A JUSTIFICAR POR EL FUNCIONARIO:

$91,00

30 % IMPORTE PRESUNTIVO DE UTILIZACION:

$39,00

VALORES JUSTIFICADOS POR EL FUNCIONARIO

HOSPEDAJE $120,25
ALIMENTACION $0,00
TOTAL VALORES JUSTIFICADQOS: $120,25
VALOR PRESUNTIVO DE UTILIZACION: $9,75
MOVILIZACION $0,00
ANTICIPO CANCELADO AL FUNCIONARIO: $130,00
VALOR A PAGAR POR PARTE DEL GAD $0,00

HVERON CA ‘AT EXARDRA
AZA TOALA

Veronica Plaza
ELABORADO

Dayana Ayala
REVISADO

3 'S FegHER" " ™
*GONZALEZ CARVAJAL
e con Firmec

i dar Gni o

Lcdo. Joshep Gonzalez

APROBADO




dh

THE

PLACE

HOTEL

Ta lugar, tu hotel

EXCELENCIA HOTELERA SPA GADEL CIA.

LTDA.
THE PLACE HOTEL

Dir. Matriz: REINA VICTORIA E-7 Y JOSE CALAMA
Dir. Sucursal: Ecuador , Pichincha , Quito
Teléfono: +593 984483975

Obligado a llevar Contabilidad: SI

Agentes de Retencion Resolucion No. 1

Factura
001 - 004 - 000001685

RUC: 1792620074001

No. de Autorizacién:

1511202501179262007400120010040000016854126197212

Fecha y Hora de Autorizacion:

2025-11-15 23:03:07

PRODUCCION

Emision: EMISION NORMAL

CLAVE DE ACCESO:
1511202501179262007400120010040000016854126197212

Ambiente:

Cliente: JAIRO MANZANO
Direccion: GUAYAQUIL
RUC/CED/PASS: 0922181516
Fecha de Emision: 15/11/2025

Fecha de Vencimiento: 15/11/2025

Teléfono: 0980379496

Email: jairex81 @gmail.com

Observacion: HABITACION 702 LLEGADA 8 NOV 2025 SALIDA 9 NOV 2025 PAGADO EN EFECTIVO

Codigo Cantidad | Descripcion ‘Imp‘ P.Unitario US% Descuento US% Valor Total US$
1038538 1.000 HABITACION * 95.0000 0.00 95.00
3 1.000 TASA TURISMO 1.5000 0.00 1.50
Subtotal: 96.50
Subtotal 15%: 95.00
I.LV.A. 15%: 14.25
Forma de pago Valor US Subt ot:n-’l /;%: 150
LLV.A. 0%: 0.00
OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 120.25 .
Servicio 10%: 9.50
Valor Total US$: 120.25
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Validez de comprobantes electronicos

A través de esta funcionalidad usted podra identificar la validez de los comprobantes electrénicos autorizados.
Escoja una opcién

@ Clave de acceso / Nro 1511202501179262007400120010040000016854126

autorizacion

Guia para
mmx contribuyentes

Consultar
Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:
" Razén
Tipo de . N s Fecha Documentos
Nro RUC emisor  social Clave de acceso / Nro. autorizacién A .
comprobante ; autorizacion relacionados
emisor
EXCELENCIA
HOTELERA 15/11/2025 =
1 Factura 1792620074001 | oy oo | 1511202501179262007400120010040000016854126197212 2303 (5]
CIA. LTDA.

e « « » »» oy
El(los) comprobante(s) consultado(s) es(son) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.

La presente consulta no valida la infor ion consignada en el d to ni la exi ia real de la transaccion.
Se recuerda que la inclusion de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o inexistentes
o superiores a las que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta, retencién o documentos
complementarios, para evitar el pago de los tributos debidos sera sancionado con pena privativa de libertad.
Base Legal: Cédigo Tributario: articulo 17; Cédigo Organico Integral Penal: articulo 298.

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:

Nro Tipo de comprobante RUC emisor Razén social emisor Motivos

€KL «« « » »» »INN

El(los) comprobante(s) consultado(s) NO es(son) autorizado(s) por el Servicio de Rentas Internas.

Lista de comprobantes en estado POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCION:

Nro Tipo de comprobante RUC emisor Razén social emisor Fecha recepcion

€LL «« « » »» »HNY

El(los) comprobante(s) consultado(s) estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCION:

Nro Tipo de RUC Razén social Clave de acceso / Nro. Fecha Documentos
comprobante Emisor emisor autorizacion autorizacion relacionados
e « « » »» oy
El(los) comprobante(s) consultado(s) pendiente(s) de anular.
Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCION:
Nro Tipo de RUC Razén social ~ Clave de acceso / Nro. Fecha Documentos
comprobante emisor emisor autorizacion autorizacion relacionados

[xes «« « » »» »INY

El(los) comprobante(s) consultado(s) anulado(s).

1del 15/12/2025, 10:39
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