DEL GUAYAS - '

INFORME DE CONTROL PREVIO

TRAMITE No: SOLICITUD DE PAGO No. 2025-03022 PERIODO: 01 AL 02 DE DICIEMBRE DE 2025
CONTRATO No: XXXXXX PROCESO: XXXXXX
CONTRATISTA: CARRANZA MARTINEZ JOFFRE RAFAEL RUC: 1203821994
BIEN ADQUIRIDO / SERVICIO PRESTADO: 100% VIATICO PARA COMISION DE SERVICIOS A LA CIUDAD DE QUITO DESDE EL 01 AL 02 DICIEMBRE 2025
Base 0% o Excenta Base Imponible
de IVA 15% de IVA Sub-Total 15% IVA Total
$80,00] $0,00} $80,00| $0,00 $80,00]
% RETENCION FUENTE 1 0,00%) $0,00 $0,00
% RETENCION FUENTE 2 0,00%)| $0,00 $0,00
% RETENCION IVA 0,00%)| $0,00 $0,00
VALOR % DE ANTICIPO 0,00% AMORTIZACIGN DE ANTICIPO $0,00
DESCUENTOS
MULTAS MEMORANDO DE AUTORIZACION POR EL ADMINISTRADOR DE CONTRATO $0,00
(xxx DIAS DE MORA) '
REAJUSTE NEGATIVO MEMORADNO DE AUTORIZACION POR EL ADMINISTRADOR DE CONTRATO $0,00
OTRO DESCUENTO MEMORANDO DE AUTORIZACION POR EL ADMINISTRADOR DE CONTRATO $0,00
TOTAL NETO A PAGAR $80,00
PAGO DE HONORARIOS PROFESIONALES
DOC. DOC.
DOCUMENTOS Y/O REQUISITOS ELECTRONICA FiSICA NO N/A OFICIO Y/O MEMORANDO
(s1) (s1)
Memorando dirigido al Directo/a Financiero/a, autorizando la comision de servicios SOLICITUD DE PAGO 2025-03022 SUSCRITA POR MENDEZ JORGE EN SU CALIDAD DE DIRECTOR
institucionales y solicitando el anticipo del viatico. X ADMINISTRATIVO
. L - P . FORMULARIO NO. SSI-001-DPTH-GPG SUSCRITO POR JOFFRE CARRANZA MARTINEZ, REVISADO POR
Formulario de solicitud para cumplimiento de servicios institucionales (Formulario Nro. SSI-
001-DPTH-GPG X X JORGE SALTOS RAMIREZ (SUBDIRECTOR DE SEGURIDAD INSTITUCIONAL (E), APROBADO POR JORGE
: MENDEZ NARVAEZ (DIRECTOR ADMINISTRATIVO)
Adjuntar invitacion en caso de curso, seminario o taller de capacitacion. X
Resolucién de la Maxima autoridéd osu fielegado Ia éutorizacion. para la comisién de servicios X Memorando Nro. PCG-DAD.SIN-2025-0154-M / Memorando Nro. PCG-DAD-2025-1713-M
al exterior (Aplica para viaticos al exterior)
DEMAS DOCUMENTOS CITADOS DENTRO DEL EXPEDIENTE DEL TRAMITE. X HOJA DE RUTA #79853 PCG-DAD.SIN-2025-0154-M / PRE-LIQUIDACION
DOCUMENTACION DEL CONTRIBUYENTE: XXXX
NOTA:

MEDIANTE SOLICITUD DE PAGO No. 2025-03022 SUSCRITA POR DIRECTOR ADMINISTRATIVO SOLICITA ANTICIPO DE VIATICOS "En virtud de la solicitud realizada por la Mdxima Autoridad, comunico que autorizo al
 funcionario Joffre Carranza Martinez para la comision del 01 al 02 de diciembre del 2025, a la ciudad de Quito, con el fin de brindar soporte a la Mdxima Autoridad".

NORMAS DE CONTROL INTERNO DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO: 100-01 Control Interno; 100-02 Objetivos del Control; 100-03 Responsable del Control Interno; 100-04 Rendicion de Cuentas; 200-01 Integridad y Valores
Eticos; 200-06 Competencia Profesional; 405-04 Documentacién de respaldo y su archivo

FIRMA:

i Fi r mado_el ect r oni canent e por
GABRI'ELA M CHELLE
OLORZANO NAVARRO

m
VERORIER BRALR
=4l BERRUZ SI LVA

Val i dar Gni camente con Fir mEC

SERVIDOR PUBLICO:

ING. GABRIELA SOLORZANO N

ING. VERONICA BERRUZ S.

ANALISTA ASIGNADO AL PROCESO

ESPECIALISTA CONTABLE (E)

FECHA DE TRAMITE:

viernes, 28 de noviembre de 2025

viernes, 28 de noviembre de 2025
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28/11/2025

pPRErEcTURA GOBIERNO PROVII\!CIAL DEL GUAYAS
DEL GUAYAS T SUBDIRECCION CONTABLE
L4 DIRECCION FINANCIERA
PRE - LIQUIDACION DE VIATICOS, MOVILIZACION Y ALIMENTACION
SOLICITUD DE LICENCIA CON REMUNERACION
Autorizacion: Memorando Nro. PCG-DAD-2025-1713-M FECHA: 28/11/2025
DATOS GENERALES
DESTINO QUITO DEL 01 AL 02 DE DICIEMBRE DEL 2025

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

ACOMPANAR EN LA SEGURIDAD A LA MAXIMA AUTORIDAD DURANTE SU AGENDA DE ACTIVIDADES EN LA CIUDAD DE QUITO

NORMA TECNICA PARA EL PAGO DE PAGO DE VIATICOS Y MOVILIZACIONES DENTRO DEL PAIS PARA LAS Y LOS SERVIDORES EN LAS INSTITUCIONES DEL
ESTADO
DE LOS VALORES PARA EL CALCULO

Art. 8.- Del valor de calculo.- Para efectos de calculo y pago de viaticos dentro del pais para las y los servidores y las y los obreros del sector publico, las unidades financieras o las que
hicieren sus veces deben realizar el calculo considerando los valores establecidos en la siguiente tabla:

"(...) En el caso de los Gobiernos Auténomos Descentralizados, los valores para el calculo y pago de viaticos dentro del pais, seran considerados como techos: para las y los servidores
del nivel directivo, el valor de USD.130,00; y, para las y los demas servidores publicos el valor de USD.80,00. Asimismo, en el caso de la distancia entre el domicilio y/o lugar habitual de
trabajo de la o el servidor, hacia el sector rural donde deba trasladarse para prestar sus servicios, deberan ser considerados como techo los 100 kildmetros que determina el presente
Acuerdo; para lo cual, le corresponde a cada Gobierno Auténomo Descentralizado emitir la resolucion correspondiente que regule estos valores, observando su real capacidad
econoémica, asi como las particularidades de las distancias y tiempos de traslados entre poblados".

NIVELES VALOR EN DOLARES

PRIMER NIVEL usb
Las y los servidores del nivel directivo $130,00
SEGUNDO NIVEL usb
Deméas servidores publicos $80,00
PRE-LIQUIDACION
DIAS COEFICIENTE PERSONAL CARGO VALOR

1 S 80,00 CARRANZA MARTINEZ JOFFRE RAFAEL SUPERVISOR DE SEGURIDAD $80,00

$0,00

$0,00

TOTAL VIATICOS $80,00

Art. 10.- Autorizacion para el cumplimiento de servicios institucionales: "(...) De existir los fondos correspondientes, la unidad financiera, o quien hiciere sus veces, realizara el calculo de
los viaticos y/o movilizaciones, a que hubiera lugar segun los dias efectivamente autorizados; y, procedera con la entrega del cien por ciento (100%) del valor determinado, por lo menos
con un (1) dia de anticipacién a la fecha de salida programada".

rmado el ectrdni canente por

VERONI CA PAOLA
BERRUZ SI LVA

Firmado_el ectroni canente por
$2L GABRI ELA M CHELLE
SOLORZANO NAVARRO

% Val i dar Gni canente con FirmaEC

ING. GABRIELA SOLORZANO N.
ANALISTA 3 DE CONTROL PREVIO

ING.VERONICA BERRUZ SILVA
ESPECIALISTA CONTABLE (E)




PREFECTURA _
CIUDADANA §

DEL GUAYAS g Direccién Financiera INFORME DE CONTROL PREVIO

DEL1 HASTA 2 DE NOVIMBRE DEL
2025-TOMADO DE FORMULARIO
TRAMITE No: SOLICITUD DE PAGO 2025-03143 PERIODO: No. SSI-001-DPTH-GPG -
Memorando Nro. PCG-DAD-2025-
1713-M

CONTRATO No: XXXX PROCESO: XXXX

BENEFICIARIO CARRANZA MARTINEZ JOFFRE RAFAEL CEDULA: 1203821994

BIEN ADQUIRIDO / SOLICITUD DE PAGO No. 2025-03143 ACOMPANAR EN LA SEGURIDAD A LA MAXIMA AUTORIDAD DURANTE SU AGENDA DE
SERVICIO PRESTADO: [ACTIVIDADES EN LA CIUDAD DE QUITO DEL 1 AL2 DE DICIEMBRE 2025.

Base 0% o Excenta Base Imponible 15% de

Subtotal 15% IVA Total
de IVA IVA ° ota

S 80,00 80,00| S - 1S 80,00

% RETENCION FUENTE 1 0,00%| S -1 S -

% RETENCION FUENTE 2 0,00%

% RETENCION IVA 0,00%| $ RS ;
VALOR

DESCUENTO|9; pE ANTICIPO AMORTIZACION DE ANTICIPO | S 80,00
S

MULTAS

, MEMORANDO DE AUTORIZACION POR EL ADMINISTRADOR DE CONTRATO S -
(xxx DIAS DE MORA)
REAJUSTE NEGATIVO MEMORANDO DE AUTORIZACION POR EL ADMINISTRADOR DE CONTRATO $ _
OTRO DESCUENTO MEMORANDO DE AUTORIZACION POR EL ADMINISTRADOR DE CONTRATO

TOTAL NETO A PAGAR S -

HABILITANTES PARA PAGO DE VIATICOS

DOC. DOC.

DOCUMENTOS Y/O REQUISITOS p .
ELECTRONI| FISICA (SI)

NO N/A OFICIO Y/O MEMORANDO

Memorando dirigido al Directo/a Financiero/a, autorizando la comisidn de servicios institucionales

y solicitando el anticipo del vidtico X SOLICITUD DE PAGO NO. 2025-03143- ELABORADO POR SALTOS RIMREZ JORGE

FORMULARIO NO. SSI-001-DPTH-GPG SUSCRITO POR JOFFRE CARRANZA
Formulario de solicitud para cumplimiento de servicios institucionales (Formulario Nro. SSI-001- MARTINEZ, REVISADO POR JORGE SALTOS RAMIREZ (SUBDIRECTOR DE
DPTH-GPG SEGURIDAD INSTITUCIONAL (E), APROBADO POR JORGE MENDEZ NARVAEZ
(DIRECTOR ADMINISTRATIVO)

Formulario de solicitud para cumplimiento de servicios institucionales (Formulario Nro. SSI-002-

X FORMULARIO No. SSI-002-DPTH-GPG
DPTH-GPG
AUTORIZACION DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO PARA REALIZAR LOS X
SERVICIOS INSTITUCIONALES
Resolucién de la Maxima autoridad o su delegado la autorizacion para la comisidn de servicios al X Memorando Nro. PCG-DAD.SIN-2025-0154-M / Memorando Nro. PCG-DAD-2025-
exterior (Aplica para viaticos al exterior) 1713-M

HOJA DE RUTA #79853 PCG-DAD.SIN-2025-0154-M / PRE-LIQUIDACION-

Demas documentos citados dentro del expediente del tramite. X
VALIDACION DEL SRl
NOTAS ACLARATORIAS:
Memorando Nro. PCG-DAD. SIN-2025. 01538 — - _— T — — !
Memorando Nro. PCG-DAD-2025-1713.M S Emeee—— e TS i ma TUSACIDA 'F T LLEGADA " T
Guayaquil, 28 de Noviembre de 2025 PARA: " e e Sl ol e ~mTe | NOMBRE DEL | | |
g gs. Jorge Gustave Mes Nanaaz TRANSPORTE L = |
DIRECTOR ADMINISTRATIVO toopaBiondin TRANSPORTE RUTA :’:E?TA HORA FECHA HORA
0, 0 | dd-nevan-oaza N o 33 ~ewa 22es trh-mm
PARA: Jofire Rafael Carranza Martinez ASUNTO: Solctud do autoracon oo comizion de Senicics 2 @ oudad oo Oum ¥ | 01 o 7/_‘ PI 1 1 '/' -
SUPERVISOR DE SEGURIDAD Jo*ra Caranza Marsnes i) nl > 5 / = P // . .
. 1 - 4y : 2/ 107 , yolfst fror / 3¢
= o P - o$ ‘ﬂ”w‘y oo /0:00| Jzo5 30
. a N < _ - Por medio de |a presente, sobcilo <u aulonzacidn para la comsdn de senicos — v o ! ———
ASUNTO:  Autorzacion - Comision Quito - Jofire Camanza Martinez ded Senior Joffre Carranza Martinez, Supervisor de Seguricdad, & kB Gudsd de ”""q ;J*l 7 g % dw = o 2 i / 7 /
Ouito. con el chjelive de brindsr soporte & L maxima aulondad. A / / e 0 éﬂb‘j?YA—”/ (v 2// Ljwe s Q70 J ! - ‘//I',' w1s . éf : 0{]
Por medio del presente, y en alencion a la solicitud realizada en ¢l Memorando Cronograma del evento: NOTA. En casc 3 hadar yiizaco ﬁnvwon_c pnb“l't.’.c'; 00180 0 Wrinslre, se doberd .\:tp.rvﬂlr n.-_ﬂ{el{n-nr—vc o ,—....;;T a-b:m_» o boleios, de
Nro. PCG-DAD.SIN-2025-0154-M, suscrito por el Ing. Jorgo Saltos Ramirez, « Lugar: ciudad de Cuito SE2erso 2 ® gus etabiece ¢ siliogla 19 del Reglamanto para pago de Vidlicos, Subsistancesy Movlizscldn. ]
Subdiroctor do Soguridad Institucional (E), se autoriza comisidn do servicios
- Fecha de sallda: lunes 01 de dicembre de 2025
para dar soporto a la Maxima Autoridad duranto su agenda de actividados on la - OBSERVACIONES
ciudad de Quito; comisién comprandida en ol periodo del 01 al 02 do diciembro + Fecha de regreso: martes 02 de diciembre de 2025 ! i ]
dol 2025 T FRA SERVIGOR COMISIONADD —— T
- b Sand o n Ia Fatakcls st ; e ! El presente informe deberd prosentarse dentro del témino
Particular que comunico para fines pertinantes. E&;‘Z:ﬁf’,&‘;,ﬂﬁ;ﬁﬁ; récmnen de ._5;‘:,‘,“’,‘,'{@;“;',‘&‘,’,',9“;””‘. R B Aas i midxmo de 4 dias del cumplimionto de senicios Insttucionules,
MArCAcOnNes y por ende posbie merms en sus salanos, se solicls sutorisssan Caso conlrario la MuIacon se domorad &« ncluse do no
para que el funcionario antes menconado. cumplan con iz comestn de presentario tendris que restiuir 108 valores percibidos. Cuando
Atertamente. servicios, en el pericdo comprendico entre ol 01 3l 02 de dciernbre ded 2025 | ( A P~ 2 ¢ (M‘(‘[vt'\ JOHKQ ol cumplimiento de servicio insttucionalos see superio: al dias
Sin olro particuldr Que mencorns. me susoibo de usled agradecendo de SMBREDEL S Autorizados, so deberd adjuntar la auloriZecion por escrito de la
Smemans por u gestin. " CW'/"ONADO Méxim a Autondad o su Delegado _ .
4 = R NCL
- " OoAroMNn - _WMM \\\\\H Clag 0}
T Y s o 7 RMAS DE APROBACION 7S 0 AR
RESPONSABLE DE UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO TSR AD S D S0\ S
Mgs. Jorge Gustavo Mendez Narvaez s w A — )
DIRECTOR ADMINISTRATIVO A A --—/ m
Ay ing. Jorga Francisco Sakos Ramires a5
Anero SUBDIRECTOR DE SEGURIDAD INSTITUCIONAL (E) g-‘ﬂi‘
o 20 / OO
Meaerard: N 1'0G-0AD SN 550154 M5 % NOMBRE
[o— \
i = @ . olln ny |
g Juro Leaoe Sessnes Ve =
ESPECIALISTA ADMINESTRATIVO e RTIR
ASTENTE 6 SeCLNOAD 85T —
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PREFECTURA
CIUDADANA !

DEL GUAYAS @) Direccién Financiera INFORME DE CONTROL PREVIO

DEL1 HASTA 2 DE NOVIMBRE DEL
2025-TOMADO DE FORMULARIO

TRAMITE No: SOLICITUD DE PAGO 2025-03143 PERIODO: No. 551-001-DPTH-GPG -

Memorando Nro. PCG-DAD-2025-

1713-M
CONTRATO No: XXXX PROCESO: XXXX
BENEFICIARIO CARRANZA MARTINEZ JOFFRE RAFAEL CEDULA: 1203821994

BIEN ADQUIRIDO / SOLICITUD DE PAGO No. 2025-03143 ACOMPANAR EN LA SEGURIDAD A LA MAXIMA AUTORIDAD DURANTE SU AGENDA DE
SERVICIO PRESTADO: [ACTIVIDADES EN LA CIUDAD DE QUITO DEL 1 AL2 DE DICIEMBRE 2025.

Art. 41.- Ordenes Superiores. Ninglin Servidor, Funcionario O Empleado De Las Instituciones Del Estado, Podra Ser Relevado De Su Responsabilidad Legal Alegando El Cumplimiento De Ordenes Superiores, Con Respecto Al Uso llegal, Incorrecto O Impropio De Los Recursos
Publicos De Los Cuales Es Responsable. Los Servidorespublicos Podran Objetar Por Escrito, Las Ordenes De Sus Superiores, Expresando Las Razones Para Tal Objecidn. Si El Superior Insistiere Por Escrito, Las Cumpliran, Pero La Responsabilidad Recaera En El Superior. Esta
Disposicidn Se Aplicara En Armonia Con Lo Dispuesto En La Ley De Servicio Civil Y Carrera Administrativa. Ley Organica De La Contraloria General Del Estado

NORMAS DE CONTROL INTERNO DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO: 100-01 Control Interno; 100-02 Objetivos del Control; 100-03 Responsable del Control Interno; 100-04 Rendicion de Cuentas; 200-01 Integridad y Valores Eticos; 200-06 Competencia
Profesional; 405-04 Documentacidn de respaldo y su archivo, 403-08 Control Previo al Pago; Art 41. Ordenes Superiores.

FIRMA: VEEATCR Ao
VERONICA PLAZA VERONICA BERRUZ
SERVIDOR PUBLICO: .
ANALISTA ASIGNADA AL PROCESO RESPONSABLE DE REVISION CONTABLE (E)
FECHA DE TRAMITE: 8-dic.-2025 8-dic.-2025
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PREFECTURA &
CIUDADANA ¢

DEL GUAYAS - V)

Hoja de Ruta

Fecha y hora generacion:

2025-11-28 11:42 (GMT-05:00)

Generado por:

Saltos Ramirez Jorge Francisco

Informacién del Documento

No. Documento:

#79853 PCG-DAD.SIN-2025-0154-M

Doc. Referencia:

de Servicios a la ciudad de Quito —
Joffre Carranza Martinez

De: Saltos Ramirez Jorge Francisco, Para: Mendez Narvaez Jorge Gustavo,
RESPONSABLE DE SEGURIDAD DIRECTOR ADMINISTRATIVO
INSTITUCIONAL.

Asunto: Solicitud de autorizacién de comision Descripcion Anexos: correo.pdf

Fecha Documento:

2025-11-27 (GMT-05:00)

Fecha Registro:

2025-11-27 (GMT-05:00)

Area Fecha y hora Accion De Para No. dias Comentario
Seguridad 2025-11-27 16:06 Adjunto Arana Olivo Fecha correo.pdf
Institucional Lisbeth Viviana limite es
HOY
Seguridad 2025-11-27 16:06 Asignado Arana Olivo Saltos Ramirez Fecha
Institucional Lisbeth Viviana Jorge Francisco limite es
HOY
Seguridad 2025-11-27 16:07 Firmar y Saltos Ramirez Fecha
Institucional Enviar Jorge Francisco limite es
HOY
Seguridad 2025-11-27 16:07 Registro Saltos Ramirez Mendez Narvaez Fecha Se registré6 Documento No.
Institucional Jorge Francisco Jorge Gustavo limite es | PCG-DAD.SIN-2025-0154-M
HOY
Direccion 2025-11-27 16:36 Reasignado | Mendez Narvaez Saltos Ramirez Fecha Autorizado, continuar con el
Administrativa Jorge Gustavo Jorge Francisco limite es | tramite.
HOY

Generado por e-Doc
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CIUDAD - PROVINCIA DE LA gOMIgION 7
V7 d

NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SE

Djpeessn Adppivetoalove.

bpurhd

IDOR

FECHA DE SALIDA (cc-mm-sasm) l HORA DE SALIDA thomen

FECHA DE LLEGADA (dd-mm-asna)

HORA DE LLEGADA ivmm)

odfsa /’m/s A0:0 O

O [44 [z025

/600

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION

@a:&w/( @wcﬁwjg \5,,%5«,4,”“9.

DESGRIPCION DE LAS ACTIVIDEDES A EJE

Pl betisits.

W%JW%%CW% ﬁ&/ 61447«4/ Auraidd® Jc/(a/wé

TIPO DE
TRANSPORTE

{Aéreo, terrestre, otros)

NOMBRE DEL
TRANSPORTE

SALIDA LLEGADA
FECHA | HORA | FECHA HORA
dd-mm-aa hh:mm dd-mm-aa hh:mm

Torlet | f-o5°

o)) .00

olfftfees

S 3230

Yomdv | f-go8

07:00

o;/g /wzs oo

TIPO DE CUENTA

NOMBRE DEL BANCO

FIRMADEL SERVIDOR SOLICITANTE

corrpnz A f‘//lﬂumez So//7zc

(%4

NOMBRE:V/%% é)m“ﬂa Mmﬁm?

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para st Matewneeefn, con por 1o
menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora lo autorice.

. De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como ta

autorizacion quedaran insubsistentes

. El informe de Servicios institucionales debera presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido e servidio institucional.

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegade.




1o

IFORME DE SERVICI

oonds Yo Pe6 - My~ 10151313~ H.

APELLIDOS - NOMBRES DEL S VI

Bousang Voo Sofls

T i
UE OCUPA EL SERVIDOR

j&ﬁ@ﬁtﬁ" oly N A4S

CIUDAD YPROVINCIA DEIZSERVICID INSTITUCIONAL

“NOMERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENEGE EL SERVIDOR

Ay

kot & s Gl

” o

y 1 _ @/NWW A l Lt -
SERVIDORES QUE !NTEGRAIN EL SERVICIO INSTITUCIONAL
/
Qhick Gunchiogo Sebisopurs
"INF AC DES Y PRODUCTOS A

SALIDA

LLEGADA

ITINERARIO Estos dat fi I t‘NOTA fecti te utilizad i
: stos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en Ia
FECHA da-mm-aza (0///&/?«015 0&//&/’[075 Comisién, desde la salida del lugar de residencia o ftrabajo
] / , . habituales o del cumplimiento de la licencia segtin sea el caso,
HORA timm /000 M .00 hasta su llegada de estos sitios.
Horalnicio de Labores el dia de retorno

TIPO DE '
TRANSTORTE | TranspoRte | RUTA s | o | dro, | HORA
otros)
| Gy og? ' |
/IZH«/JE\-Q M- Yo¥ ﬁu/l{; 0//2/’&015 A0:00 0/// Z/ZO?S /‘} 30
A
eedt | -0 6/%:&7/(#/ oefitfwns 0700 ol//ﬂ/wﬁ %00,

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publicd aéreo o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pasajes a bordo o boletos, de
acuerdo a lo gue establece el articulo 19 del Reglamento para pago de Viaticos, Subsistencias y Movilizacion.

FIRMA SERVIDOR COMISIONADO

G{l?@ﬂww G\i'ﬁvn JO'J{LQ

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del témino
maximo de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales,
caso contrario la liquidacion se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando
el cumplimiento de servicio institucionales sea superior al dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la

Vi
7]

7

¥

Qa

NOMBRE DEL SERVIDOR C OMISIONADO
/
Ve

IRMAS

SIONADO

Maxima Autoridad o su Delegado .. T
0\"-AI L 0€ g

NOMBRE: =




Firefox https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQkADZhOTA2ZGM1...

E‘ Outlook

RV: Solicitud de Viaticos - Personal de Seguridad 1 de diciembre de 2025

Desde JORGE SALTOS RAMIREZ <jorge.saltos@guayas.gob.ec>
Fecha Jue 27/11/2025 15:28
Para LISBETH ARANA OLIVO <lisbeth.arana@guayas.gob.ec>

Saludos Cordiales

Ing. Jorge Saltos Ramirez
Subdirector de Seguridad Institucional (E)

PREFECTURA Av. Juan lllingworth 108 y Av. Simén Bolivar
CIUDADANA P.: 2511677 - M.: 0992498755
DEL GUAYAS Email: jorge.saltos@guayas.gob.ec

£1x]8

De: MARCELA AGUINAGA VALLEJO <marcela.aguinaga@guayas.gob.ec>

Enviado: jueves, 27 de noviembre de 2025 13:28

Para: JORGE MENDEZ NARVAEZ <gustavo.mendez@guayas.gob.ec>; JORGE SALTOS RAMIREZ
<jorge.saltos@guayas.gob.ec>; ALEX HOLGUIN LOOR <alex.holguin@guayas.gob.ec>

Cc: GENESIS CHUGCHILAN ANCHUNDIA <genesis.chugchilan@guayas.gob.ec>; ADRIANA QUEZADA FARIAS
<adriana.quezada@guayas.gob.ec>

Asunto: Solicitud de Viaticos - Personal de Seguridad 1 de diciembre de 2025

Jorge:

Detallo el equipo de seguridad que me acompafa a cumplir agenda en la ciudad de Quito.
Autorizo el pago de viaticos para el 1 de diciembre de 2025.

Joffre Carranza Martinez
C.1: 1203821994

Patrick Ganchozo Solérzano
C.1: 0941269003

Adicional, tener en cuenta viaticos para combustible y peajes.

Marcela Aguiiaga Vallejo
Prefecta del Guayas.

PREFECTURA Av. Juan lllingworth 108 y Av. Simén Bolivar
CIUDADANA o - . .

Teléf.: 2511677 Ext.: 112 M.: 0992634558
DEL GUAYAS Email: marcela.aguinaga@guayas.gob.ec
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GOBIERNO PROVINCIAL DEL GUAYAS
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
DIRECCION PROVINCIAL FINANCIERA

LIQUIDACION DE VIATICOS- MOVILIZACION Y ALIMENTACION

MEMORANDO NRO PCG-DAD-2025-1713-M FECHA 28-nov-25

DATOS GENERALES

DESTINO QUITO DEL 01 AL 02 DE DICIEMBRE DEL 2025

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

ACOMPANAR EN LA SEGURIDAD A LA MAXIMA AUTORIDAD DURANTE SU AGENDA DE ACTIVIDADES EN LA CIUDAD DE QUITO,

DE LOS VALORES PARA EL CALCULO

NORMA TECNICA PARA EL PAGO DE PAGO DE VIATICOS Y MOVILIZACIONES
DENTRO DEL PAIS PARA LAS Y LOS SERVIDORES EN LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO)

Art. 8.- Del valor de calculo.-

PRIMER NIVEL ZONA A USD
SERVIDORAS Y SERVIDORES COMPRENDIDOS EN LA ESCALA DEL NIVEL JERARQUICO SUPERIOR, PERSONAL DE SEGURIDAD DE $130.00
LA PRIMERA AUTORIDAD CON RANGO MINISTERIAL !
SEGUNDO NIVEL ZONA A USD
DEMAS SERVIDORAS, SERVIDORES, OBRERAS Y OBREROS DEL SECTOR PUBLICO. $80,00
LIQUIDACION
No. PERSONAL CARGO VALOR
1 CARRANZA MARTINEZ JOFFRE RAFAEL SUPEVISOR DE SEGURIDAD $80,00
TOTAL VIATICOS $0,00 $80,00
DETALLE DE MOVILIZACION VALOR
MOVILIZACION $0,00
VALOR A PAGAR $0,00
DETALLE VIATICOS VALOR
ALIMENTACION $35,00
HOSPEDAJE $30,00
SUB-TOTAL $65,00
(+) IMPORTE PRESUNTIVO DE UTILIZACION $15,00
TOTAL CON IMPORTE PRESUNTIVO $80,00
(-) ANTICIPO $80,00
VALOR A PAGAR $0,00

ART. 8.- DEL VALOR DE CALCULO.- PARA EFECTOS DE CALCULO Y PAGO DE VIATICOS DENTRO DEL PAIS PARA LAS Y LOS SERVIDORES Y LAS Y LOS OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, LAS UNIDADES FINANCIERAS O LAS QUE HICIEREN SUS VECES DEBEN REALIZAR EL CALCULO CONSIDERANDO LOS|
VALORES ESTABLECIDOS EN LA SIGUIENTE TABLA:

ART. 41.- ORDENES SUPERIORES. NINGUN SERVIDOR, FUNCIONARIO O EMPLEADO DE LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO, PODRA SER RELEVADO DE SU RESPONSABILIDAD LEGAL ALEGANDO EL CUMPLIMIENTO DE ORDENES SUPERIORES, CON RESPECTO AL USO ILEGAL, INCORRECTO O IMPROPIO DE LOS
RECURSOS PUBLICOS DE LOS CUALES ES RESPONSABLE. LOS SERVIDORESPUBLICOS PODRAN OBJETAR POR ESCRITO, LAS ORDENES DE SUS SUPERIORES, EXPRESANDO LAS RAZONES PARA TAL OBJECION. S| EL SUPERIOR INSISTIERE POR ESCRITO, LAS CUMPLIRAN, PERO LA RESPONSABILIDAD
RECAERA EN EL SUPERIOR. ESTA DISPOSICION SE APLICARA EN ARMONIA CON LO DISPUESTO EN LA LEY DE SERVICIO CIVIL Y CARRERA ADMINISTRATIVA. LEY ORGANICA DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO.

EN EL CASO DE LOS GOBIERNOS AUTONOMOS DESCENTRALIZADOS, LOS VALORES PARA EL CALCULO Y PAGO DE VIATICOS DENTRO DEL PA[S, SERAN CONSIDERADOS COMO TECHOS: PARA LAS Y LOS SERVIDORES DEL NIVEL DIRECTIVO, EL VALOR DE USD.130,00; Y, PARA LAS Y LOS DEMAS SERVIDORES
PUBLICOS EL VALOR DE USD.80,00.

VERONICA PLAZA DAYANNA AYALA
ANALISTA CONTABLE RESPONSABLE DE CONT TRIB

LCDO JOSHEP GONZALEZ
SUBDIRECTOR CONTABLE
APROBADO




GOBIERNO PROVINCIAL DEL GUAYAS
LIQUIDACION DE VIATICOS AL INTERIOR

EMPLEADO CARRANZA MARTINEZ JOFFRE RAFAEL
CEDULA 1203821994

CARGO SUPERVISOR DE SEGURIDAD

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION ADMINISTRATIVA
MODALIDAD

Art. 10.- Autorizacion para el cumplimiento de servicios institucionales, indica: " Se exceptua del cumplimiento de los plazos determinados en este articulo, los casos referentes a las maximas autoridades institucionales y aquellos de urgencia no planificados que se
presenten y que tengan relacién con necesidades excepcionales de la institucion, los que deberan ser autorizados por la maxima autoridad o su
delegado.

OFICIO DE AUTORIZACION

PERIODO AUTORIZADO Del 1 hasta 2 Diciembre 2025

DESTINO Guayaquil - Balzar

MOTIVO DEL VIAJE Seguridad de la prefecta del Guayas durante su agenda.

UTILIZO VEHICULO INSTITUCIONAL

PLACA SIN
SALIDA LLEGADA
DESTINO FECHA HORA FECHA HORA
GUAYAQUIL-BALZAR 1/12/2025 10:00 1/12/2025 17:30
BALZAR- GUAYAQUIL 2/12/2025 9:00 2/12/2025 16:00
DETALLE DE FACTURAS
HOSPEDAJE

FECHA FACTURA - N/V RUC/ TAXID | CIUDAD/PAIS ESTABLECIMIENTO DIAS HOSPEDAJE | SUBTOTAL 0% |SUBTOTAL 15% IVA 15% PROPINA Y TURISMO TOTAL RUBRO A CONSIDERAR |OBSERVACIONES
1/12/2025 007-001-000000050 |0201116167001 |Ecuador Lombeida Vargas Victor Nolberto 1 $30,00 $0,00 $0,00 $0,00 $30,00 $30,00
TOTAL $30,00 $30,00

ALIMENTACION

FECHA FACTURA - N/V RUC/ TAXID | CIUDAD/PAIS ESTABLECIMIENTO SUBTOTAL 0%| SUBTOTAL 15% IVA 15% PROPINA Y TURISMO TOTAL| RUBRO A CONSIDERAR OBSERVACIONES
1/12/2025 001-001-000000773 |1755621552001 |Ecuador Aguilar Cedefio Lenin Xavier $15,00 $0,00 $0,00 $0,00 $15,00 $15,00
1/12/2025 001-001-000000776  |1755621552001 |Ecuador Aguilar Cedefio Lenin Xavier $10,00 $0,00 $0,00 $0,00 $10,00 $10,00
1/12/2025 001-100-000022809 1710157056001 |Ecuador San Clemente Mendoza Ruth $10,00 $0,00 $0,00 $0,00 $10,00 $10,00
TOTAL $35,00 $35,00

MOVILIZACION
FECHA FACTURA - N/V RUC/ TAXID | CIUDAD/PAIS ESTABLECIMIENTO DESTINO SUBTOTAL 0%| SUBTOTAL 15% IVA 15% PROPINA Y TURISMO TOTAL| RUBRO A CONSIDERAR OBSERVACIONES
Ecuador 0 0 0] - $ - $ -
TOTAL $ - $ -
RESUMEN DE VIATICO Y MOVILIZACION
VALOR SEGUN NORMATIVA (ART. 3,5Y 8) JUSTIFICADO
VALOR DIARIO DE

DESDE HASTA DESTINO NO. DIAS VIATICO (ART. 8) VIATICOS SUBSISTENCIA | MOVILIZACION HOSPEDAJE ALIMENTACION MOVILIZACION TOTAL
1/12/2025 2/12/2025 Quito 1 $80,00 $80,00 $0,00 $16,00 $30,00 $35,00| $ - $65,00

Art. 41.- Ordenes Superiores. Ningun Servidor, Funcionario O Empleado De Las Instituciones Del Estado, Podra Ser Relevado De Su Responsabilidad Legal Alegando ElI Cumplimiento De Ordenes Superiores, Con Respecto Al Uso llegal, Incorrecto O Impropio De Los Recursos Publicos De Los Cuales Es Responsable. Los Servidorespublicos Podran Objetar Por
Escrito, Las Ordenes De Sus Superiores, Expresando Las Razones Para Tal Objecion. Si El Superior Insistiere Por Escrito, Las Cumpliran, Pero La Responsabilidad Recaera En El Superior. Esta Disposicion Se Aplicard En Armonia Con Lo Dispuesto En La Ley De Servicio Civil Y Carrera Administrativa. Ley Organica De La Contraloria General Del Estado

ART. 15.- CONTROL Y LIQUIDACION.- La unidad financiera o quien hiciera sus veces, sobre la base de los informes y pases a bordo, pasajes, boletos o tickets sefialados en el articulo anterior, realizara el control y la respectiva liquidacién de los valores previamente asignados por concepto de viaticos de los dias en que debio pernoctar fuera de su domicilio y/o
lugar habitual de trabajo; asi como, de movilizacién, contabilizando el nimero de horas efectivamente utilizadas, tomando como base la hora de salida y llegada al domicilio y/o lugar habitual de trabajo. Respecto a los valores entregados se debera justificar el 70% del valor total del viatico en gastos de alojamiento y/o alimentacidn, segun corresponda, mediante la
presentacion de facturas, notas de venta o liquidaciones de compra de bienes y prestacion de servicios, previstos por el Reglamento de Comprobantes de Venta. Retencién y Documentos Complementarios, expedido por el Servicio de Rentas Internas - SRT. Un 30% no requerira la presentacion de documentos de respaldo y sobre su importe se imputara
presuntivamente utilizacion. Los valores debidamente respaldados, segun lo previsto en este reglamento, serdn asumidos por la institucion; aquellos valores que no cuenten con los justificativos debidos se entenderan como no gastados, por lo que la o el servidor y la 0 el obrero debera restituirlos a la institucion mediante el descuento de estos de su siguiente
remuneracion mensual unificada.

Firmado_el ectroni

o_el ectrdni canente por

) OSHEP
GONZALEZ CARVAJAL
Val i dar ini cament e

n Firmaec

70 % A JUSTIFICAR POR EL FUNCIONARIO: $56,00

30 % IMPORTE PRESUNTIVO DE UTILIZACION: $24,00

VALORES JUSTIFICADOS POR EL FUNCIONARIO

HOSPEDAJE $30,00

ALIMENTACION $35,00

TOTAL VALORES JUSTIFICADOS: $65,00

VALOR PRESUNTIVO DE UTILIZACION: $15,00

MOVILIZACION $0,00

ANTICIPO CANCELADO AL FUNCIONARIO: $80,00

VALOR A PAGAR POR PARTE DEL GAD $0,00

Veronica Plaza Dayana Ayala Lcdo. Joshep Gonzalez
ELABORADO REVISADO APROBADO



Emisor: SANCLEMENTE MENDOZA RUTH

MARIA
RUC: 1710157056001

Matriz: SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS /
SANTO DOMINGO / LUZ DE AMERICA / VIA A
QUEVEDO S/N Y AV. 10 DE AGOSTO

Correo:
Teléfono: 0996727330

Obligado a llevar contabilidad: NO
Artesano calificado por la INDA

Razén Social: JOFFRE CARRANZA
Direccién: GUAYAQUIL
Fecha Emisién: 01/12/2025

Codigo Cantidad

Principal
ALI-001

Informacion Adicional

Descripcion VENTA DESDE PUNTO DE VENTA

Formas de pago

Sin utilizacién del Sistema Financiero

c_o“‘m Y Asang,
<\ COSTENS 7,

Descripcion

1.00 ALIMENTACION

FACTURA

No.001-100-000022809

NUmero de Autorizacion:

Fechay hora de Autorizacion:

01/12/2025 12:05:37

Ambiente: PRODUCCION

Emisiéon: NORMAL
Clave de Acceso:

Detalles

Adicionales

0 dias

0112202501171015705600120011000000228090000244910

0112202501171015705600120011000000228090000244910

RUC/CI: 1203821994
Teléfono: 0989765282

Correo: joffrecarranzal@gmail.com

Precio Descuento Total
Unitario
10.00 $0.00 $10.00
Subtotal Sin Impuestos: $10.00
Subtotal 15%: $0.00
Subtotal 5%: $0.00
Subtotal 0%: $10.00
Subtotal No Objeto IVA: $0.00
Descuentos: $0.00
ICE: $0.00
IVA 15%: $0.00
IVA 5%: $0.00
Servicio %: $0.00
Valor Total: $10.00



.HOSTA

LOMBEIDA VARGAS VICTOR NOLBERTO

SERVICIOS DE ALOJAMIENTOS S 007-061-00
Direccion: N24 Gral. Feo. Robles E5-25

. 0000050
Y E5 Juan Leén Mera

E-mail: luzmariaverdezotomora mail.com AUT. SRI. 1132705154
Teli.: 098 473 3014 * Quitg -%@guador Fecha de Ant. 05/Febrero/2025 )
. A .o CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR
Fecha:(C) [ C( € Y Crerm Cme gLed~ REGIMEN RIMPE

Cliente: 1 €41 Cheaemn
=

Direccién:mzx\"'\m‘
RUC/C::-—C&% Teir: OFY 716528 5

R.U.C. 0201116167001
NOTA DE VENTA

Cant. [ DETALLE ’ V. Unitario | VALOR TOTAL)
| 3o
(633 P‘c’c (43 “

ORIGINAL ABQUIRIENTE 7 COPIA EMISOR

Forma de Pago: Ffectivo ™7 binero Electrénico[:]
‘Tarjeta de Grédito/Détito [~ Owos[—] [TOTAL USD § SO |

LVARO DANIEL RUC. 1726668773001 AUT. 14128
e A e TELE: 098 330 8849 VALIDO PARA SUY EMISIGN HASTA O5iFebrerol2026 DEL 01 AL 199 |
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Prefectura del Guayas

PREFECTURA
CIUDADANA
DEL GUAYAS

Memorando Nro. PCG-DAD.SIN-2025-0154-M
Guayaquil, 27 de Noviembre de 2025

PARA: Mgs. Jorge Gustavo Mendez Narvaez
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

ASUNTO: Solicitud de autorizacién de comisiéon de Servicios a la ciudad de Quito —
Joffre Carranza Martinez

Por medio de la presente, solicito su autorizacién para la comisién de servicios
del Senor Joffre Carranza Martinez, Supervisor de Seguridad, a la ciudad de
Quito, con el objetivo de brindar soporte a la maxima autoridad.

Cronograma del evento:
- Lugar: ciudad de Quito
- Fecha de salida: lunes 01 de diciembre de 2025

- Fecha de regreso: martes 02 de diciembre de 2025

En atencién a lo antes expuesto, y con la finalidad de evitar cualquier tipo de
afectacién laboral por parte de régimen de control disciplinario en cuanto a las
marcaciones y por ende posible merma en sus salarios, se solicita autorizacién
para que el funcionario antes mencionado, cumplan con la comision de
servicios, en el periodo comprendido entre el 01 al 02 de diciembre del 2025.

Sin otro particular que mencionar, me suscribo de usted agradeciendo de
antemano por su gestion.

Atentamente,

Ing. Jorge Francisco Saltos Ramirez
SUBDIRECTOR DE SEGURIDAD INSTITUCIONAL (E)

Anexo:
Anexo:
correo.pdf
Copia a:

Lisbeth Viviana Arana Olivo
ASISTENTE DE SEGURIDAD INSTITUCIONAL

JSR/lao
GENERADO POR E-DOC:#79853
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Prefectura del Guayas

PREFECTURA
CIUDADANA
DEL GUAYAS

Memorando Nro. PCG-DAD.SIN-2025-0154-M
Guayaquil, 27 de Noviembre de 2025

PARA: Mgs. Jorge Gustavo Mendez Narvaez
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

ASUNTO: Solicitud de autorizacién de comisiéon de Servicios a la ciudad de Quito —
Joffre Carranza Martinez

Por medio de la presente, solicito su autorizacién para la comisién de servicios
del Senor Joffre Carranza Martinez, Supervisor de Seguridad, a la ciudad de
Quito, con el objetivo de brindar soporte a la maxima autoridad.

Cronograma del evento:
- Lugar: ciudad de Quito
- Fecha de salida: lunes 01 de diciembre de 2025

- Fecha de regreso: martes 02 de diciembre de 2025

En atencién a lo antes expuesto, y con la finalidad de evitar cualquier tipo de
afectacién laboral por parte de régimen de control disciplinario en cuanto a las
marcaciones y por ende posible merma en sus salarios, se solicita autorizacién
para que el funcionario antes mencionado, cumplan con la comision de
servicios, en el periodo comprendido entre el 01 al 02 de diciembre del 2025.

Sin otro particular que mencionar, me suscribo de usted agradeciendo de
antemano por su gestion.

Atentamente,

Ing. Jorge Francisco Saltos Ramirez
SUBDIRECTOR DE SEGURIDAD INSTITUCIONAL (E)

Anexo:
Anexo:
correo.pdf
Copia a:

Lisbeth Viviana Arana Olivo
ASISTENTE DE SEGURIDAD INSTITUCIONAL

JSR/lao
GENERADO POR E-DOC:#79853
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PREFECTURA

CIUDADANA S ; 4 ‘s :
DEL GUAYAS o)) Direccion Administrativa

Memorando Nro. PCG-DAD-2025-1713-M
Guayaquil, 28 de Noviembre de 2025

PARA: Joffre Rafael Carranza Martinez
SUPERVISOR DE SEGURIDAD

ASUNTO: Autorizacion — Comisién Quito — Joffre Carranza Martinez

Por medio del presente, y en atencién a la solicitud realizada en el Memorando
Nro. PCG-DAD.SIN-2025-0154-M, suscrito por el Ing. Jorge Saltos Ramirez,
Subdirector de Seguridad Institucional (E), se autoriza comision de servicios
para dar soporte a la Maxima Autoridad durante su agenda de actividades en la
ciudad de Quito; comisién comprendida en el periodo del 01 al 02 de diciembre
del 2025.

Particular que comunico para fines pertinentes.

Atentamente,

CEN Firmado digitalmente por:
Jorge Gustavo Mendez Narvaez
g 2025-11-28 12:16:55 ECT

Mgs. Jorge Gustavo Mendez Narvaez
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Anexo:
Anexo:
Memorando Nro. PCG-DAD.SIN-2025-0154-M.pdf
Copia a:
Ing. Jessica Cecilia Basantes Mera
ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO (E)

Lisbeth Viviana Arana Olivo
ASISTENTE DE SEGURIDAD INSTITUCIONAL

Tnlgo. Tania Maricela Ulloa Valencia
TECNICO DE SERVICIOS GENERALES Y CONTROL DE BIENES

JMN/lao
GENERADO POR E-DOC:#80014
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PREFECTURA

CIUDADANA S ; 4 ‘s :
DEL GUAYAS o)) Direccion Administrativa

Memorando Nro. PCG-DAD-2025-1713-M
Guayaquil, 28 de Noviembre de 2025

PARA: Joffre Rafael Carranza Martinez
SUPERVISOR DE SEGURIDAD

ASUNTO: Autorizacion — Comisién Quito — Joffre Carranza Martinez

Por medio del presente, y en atencién a la solicitud realizada en el Memorando
Nro. PCG-DAD.SIN-2025-0154-M, suscrito por el Ing. Jorge Saltos Ramirez,
Subdirector de Seguridad Institucional (E), se autoriza comision de servicios
para dar soporte a la Maxima Autoridad durante su agenda de actividades en la
ciudad de Quito; comisién comprendida en el periodo del 01 al 02 de diciembre
del 2025.

Particular que comunico para fines pertinentes.

Atentamente,

CEN Firmado digitalmente por:
Jorge Gustavo Mendez Narvaez
g 2025-11-28 12:16:55 ECT

Mgs. Jorge Gustavo Mendez Narvaez
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Anexo:
Anexo:
Memorando Nro. PCG-DAD.SIN-2025-0154-M.pdf
Copia a:
Ing. Jessica Cecilia Basantes Mera
ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO (E)

Lisbeth Viviana Arana Olivo
ASISTENTE DE SEGURIDAD INSTITUCIONAL

Tnlgo. Tania Maricela Ulloa Valencia
TECNICO DE SERVICIOS GENERALES Y CONTROL DE BIENES

JMN/lao
GENERADO POR E-DOC:#80014
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