
























































PROCESO DE PAGOS 
D

IR
EC

C
IÓ

N
 P

R
O

V
IN

C
IA

L 
FI

N
A

N
C

IE
R

A

JE
FA

TU
R

A
 D

E 
C

O
N

TR
O

L 
P

R
EV

IO

R
EC

EP
C

IÓ
N

 D
E 

D
IR

EC
C

IÓ
N

 
P

R
O

V
IN

C
IA

L 
FI

N
A

N
C

IE
R

A

A
D

M
IN

IS
TR

A
D

O
R

 /
 

M
A

A
R

D
IR

EC
C

IÓ
N

 P
R

O
V

IN
C

IA
L 

FI
N

A
N

C
IE

R
A

C
O

O
R

D
IN

A
C

IÓ
N

 T
ÉC

N
IC

A
 D

E 
P

R
ES

U
P

U
ES

TO

D
IR

EC
C

IÓ
N

 P
R

O
V

IN
C

IA
L 

FI
N

A
N

C
IE

R
A

C
O

O
R

D
IN

A
C

IÓ
N

 C
O

N
TA

B
LE

D
IR

EC
TO

R
 P

R
O

V
IN

C
IA

L 
FI

N
A

N
C

IE
R

O

D
IR

EC
C

IÓ
N

 P
R

O
V

IN
C

IA
L 

FI
N

A
N

C
IE

R
A

JE
FA

TU
R

A
 D

E 
TR

IB
U

TA
C

IÓ
N

D
IR

EC
C

IÓ
N

 P
R

O
V

IN
C

IA
L 

FI
N

A
N

C
IE

R
A

C
O

O
R

D
IN

A
C

IÓ
N

 T
ÉC

N
IC

A
 D

E 
G

ES
TI

Ó
N

 
FI

N
A

N
C

IE
R

A

TE
SO

R
ER

IA
 G

EN
ER

A
L

SOLICITA PAGO DE 
ACUERDO A LOS ANEXOS 
ESTABLECIDOS PARA EL 

EFECTO 

RECIBE REQUERIMIENTO 
Y ASIGNA NUMERO DE 

TRAMITE

RECIBE TRÁMITE, REVISA Y CONFIRMA 
EXISTENCIA DE DOCUMENTOS 

ESTABLECIDOS EN ANEXO Y VERIFICA 
CONCORDANCIA EN LA INFORMACION

EL TRAMITE ESTA 
COMPLETO Y LA 
INFORMACIÓN 
CONCUERDA?

DEVUELVE AL 
REQUIRENTE CON ANEXO 

ESTABLECIDO PARA EL 
EFECTO

REALIZA LIQUIDACIÓN DE 
IMPUESTO, 

FIRMA PLANTILLA DE 
CONFORMIDAD Y REMITE

SI

NO

RECIBE Y REVISA INFORMACIÓN 
PRESUPUESTARIA.

ACTUALIZA IDP DE PAGO (EN 
CASO DE QUE LO AMERITE) 

VERIFICA 
DOCUMENTACIÓN 
SUSTENTATORIA

LA DOCUMENTACIÓN ESTA 
COMPLETA?

ELABORA COMPROBANTE 
CONTABLE (SE DEBE 

LEGALIZAR)

SI

DEVUELVE TRAMITEDEVUELVE TRAMITENO

REVISA EXPEDIENTE, 
APRUEBA EL TRÁMITE PARA 
EL PAGO, FIRMA PLANTILLA 

DE CONFORMIDAD Y REMITE

RECIBE TRÁMITE Y SOLICITA 
AL PROVEEDOR LA FACTURA Y 

FOMRULARIO DE SERVICIOS 
INTERBANCARIOS

VALIDA LA FACTURA EN 
LA PLATAFORMA DEL SRI 

Y LA INGRESA AL SGP

ELABORA EL 
COMPROBANTE DE 

RETENCIÓN EN LA FUENTE Y 
REMITE AL PROVEEDOR 

APRUEBA QUE SE 
EMITA LA 

SOLICITUD DE 
TRANSFERIENCIA

CONFIRMA VALOR NETO 
A PAGAR, CUENTA 

BANCARIA Y 
BENEFICIARIO

REVISA 
DOCUMENTACIÓN 

SOPORTE Y APRUEBA 
TRANSFERENCIA

GENERA E IMPRIME 
REPORTE (SGP) DE 

TRAMITES DE PAGO 
APROBADOS

DISPONE GENERAR 
LOS ARCHIVOS PARA 
REGISTRO DE PAGOS 

EN TESORERÍA

GENERA ARCHIVOS DE 
TEXTO Y EMITE SOLICITUD 

DEL SISTEMA DE PAGOS 
INTERBANCARIOS 

(PLATAFORMA DE BCE)

REMITE INFORMACIÓN 
(MEDIANTE CORREO 

ELECTRÓNICO)

REGISTRA INFORMACIÓN 
EN EL PORTAL DEL BCE 

(PRIMERA AUTORIZACIÓN) 

APRUEBA LA TRANSFERENCIA 
Y RATIFICA SEGUNDA 

AUTORIZACIÓN DE PAGO 
(EJECUTA PAGO)

REVISA QUE LA DOCUMENTACIÓN 
SE ENCUENTRE DEBIDAMENTE 

LEGALIZADA, SUSCRIBE 
COMPROBANTE DE PAGO Y 

ARCHIVA 

REMITE TRÁMITE 
PARA REVISIÓN

CORRIGE DE ACUERDO A 
LO INDICADO EN LA HOJA 

DE DEVOLUCIÓN

FIRMA PLANTILLA DE 
CONFORMIDAD Y REMITE

APRUEBA COMPROBANTE 
CONTABLE, FIRMA 

PLANTILLA DE 
CONFORMIDAD Y REMITE

FIRMA LA PLANTILLA DE 
CONFORMIDAD Y REMITE

EMITE SOLICITUD DE 
TRANSFERENCIA 

(LEGALIZADA) Y REMITE

REALIZA RUTEO EN EL 
SISTEMA SGP PARA EMITIR 
COMPROBANTE DE PAGO Y 

REMITE EXPEDIENTE

REVISA Y VERIFICA DOCUMENTACIÓN, 
COMPROBANTE DE RETENCIÓN, 

ELABORA Y LEGALIZA COMPROBANTE 
DE PAGO (CON LA CONFIRMACIÓN DE 

TRANSFERENCIA), EMITE 
CERTIFICACIÓN DE PAGO Y REMITE 

TRÁMITE

REVISA, APRUEBA Y REMITE 
TRÁMITE

LEGALIZA 
DOCUMENTOS Y 

REMITE

A

A

B

B
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