INSTRUCTIVO PARA
OPERADORES

(Guayas

La aplicaciéon de este documento sera obligatorio para los operadores de todo tipo de
maquinarias y equipos (incluyendo trituradora y draga) pertenecientes al Gobierno
Auténomo Descentralizado Provincial del Guayas.

Los operadores de las maquinarias y/o equipos del Gobierno Auténomo Descentralizado
Provincial del Guayas seran los responsables del control del combustible recibido y utilizado
para las diferentes obras en los sectores de trabajo establecidos.

En caso de dafios, averias o pérdidas en el equipo/maquinaria que se demuestre que fue
por negligencia del operador, el costo que resulte sera descontado a dicho operador.

Todo acto que se demuestre negligencia por parte del operador, le sera aplicada la
respectiva sancion, de acuerdo al Reglamento Interno de Trabajo del Gobierno Provincial el
Guayas vigente.

Los operadores son responsables de mantener en condiciones operativas las maquinarias
y/0 equipos del Gobierno Autonomo Descentralizado Provincial del Guayas.

Los operadores velaran por el buen recaudo del equipo/maquinaria, durante los trabajos
realizados en los diferentes sectores de la provincia del Guayas.

Descripcion

Una vez que el operador recibe el combustible por parte del delegado de la Bodega General
y firma la respectiva Guia de Remisién como constancia de que es recibida a entera
satisfaccion en la cantidad de galones establecidos, procedera de la siguiente manera:

. Deberd documentar diariamente el combustible asignado al equipo/maquinaria,
manteniendo un registro actualizado del consumo de combustible.

- Entregara semanalmente al Responsable de la Obra, un reporte firmado del combustible
utilizado por cada equipo/maquinaria (lunes siguiente a la semana de trabajo
registrada), llenando todos los datos de manera clara y legible.

. Debera registrar las horas maquinas trabajadas por dia en el formato de REPORTE DIARIO
DE HORAS TRABAJADAS (MAQUINARIAS/EQUIPOS) (ANEXO 1), de acuerdo a lo indicado
por el odémetro/horémetro.

— Dicho reporte debera ser firmado y entregado semanalmente al Responsable de la Obra,
incluyendo todos los datos de manera clara y legible. Posteriormente el Responsable de
la Obra remitird un informe adjuntando el reporte de horas trabajadas a la Subdireccién
Administrativa para el control y verificacion de dicha informacion.

. Previo al inicio de la jornada de trabajo, el operador debera verificar que el
equipo/magquinaria se encuentre en dptimas condiciones mecanicas.

— Si se detectasen desperfectos, notificara de inmediato al Responsable de la Obra a fin
de que se informe al area de Talleres y Control Logistico y se gestionen las acciones
pertinentes para la respectiva reparacion.

— El operador dara el seguimiento oportuno de la reparacion de la maquinaria/equipo,
hasta la entrega de la misma.

. En caso de que en la recepcién del combustible presentaran novedades, se reportara al
Responsable de la Obra asi como al delegado de la Bodega General, quien registrara dichas
novedades en el despacho del combustible.

— Las novedades registradas seran consideradas para el analisis que realiza la Subdireccion
Administrativa conjuntamente con la Subdireccion de Talleres y Control Logistico, de
acuerdo al informe semanal reportado por el Responsable de Obra.
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