il Gobierno
' delGuayas

Oficio No. GPG-PG-CLM-08875-2019
Guayaquil, 12 de diclembre de 2019

Sefores

Econ. José Velasco Rodas, DIRECTOR PROVINCIAL DE PLANIFICACIC')N':_
INSTITUCIONAL

Dr. Carlos Espine!l de Guilhem, DIRECTOR PROVINCIAL DEL CENTRO INTEGRAL DE
EQUINOTERAPIA

Ing. Jorge Caiiizares Cedefio, DIRECTOR PROVINCIAL DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y COMUNICACION TICS

GOBIERNO DEL GUAYAS

En vuestros despachos. -

De mis consideraciones:

En atencién al oficio No. GPG-DPPI-2019-1346-OF, de fecha 5 de diciembre de 2018,
suscrito por el Econ. Mauricio Velasco Rodas, Director Provincial de Planificacion
Institucional, apruebo, la implementacién de los INSTRUCTIVOS: CONTROL DEL
CONSUMO DE MEDICINAS PARA LOS EQUINOS y CONTROL DEL CONSUMO DE
ALIMENTOS PARA LOS EQUINOS, cuyas coplas certificadas acompaiio.

Ante lo expuesto, sirvanse proceder, en el 4mbito de sus competencias, con la difusion,
aplicacion y cumplimiento obligatorio de los mismos; y, autorizo al Director Provincial de
Planificacion [nstitucional, para que publique los antes mencionados procesos y realice su
respectivo seguimiento.

Atentamente,

Ledo. Carlos Luig Morales Benitez ﬂ

FECTO PROVINCIAL DEL GUAYAS
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Control det Consumo de Alimentos para los Equinos

3.

Objetivo

Establecer lineamientos Y responsabilidades para ef control del consumo de
alimentos de los equinos.

Alcance

Este documento serg de conocimiento y aplicacion de los funcionarios de!
Gobierno Provincial del Guayas, especificamente de Jas areas responsables de
Hevar el control de los equinos,

Normativa leqal

* Constitucion de |a Republica del Ecuador.

¢ Normas de Control Interno de la Contraloria General del Estado,

° Estatuto Orgdnico de Gestién Organizacional por Procesos del Gobierno
Provincial del Guayas.

° Reglamento General para la administracion, utilizacion Manejo y cantrol de {os
bienes y Existencia de| Gobierno Auténomo Provincial de! Guayas.

° Manual de Funciones del Gobierno Auténomo Provincial del Guayas.

Definiciones /o Abreviaturas

ARE: Area Responsable de Jos equinos. :
Designado dej ARE: Profesional que se encarga de o
adecuado suministro del alimento de log equinos. G06
Equino: Cabailo.

GPG: Gobierno Provincial del Guayas,
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~El Delegado del ARE deberd contar con el historial de cada equine, mediante
una Ficha de Identificacién (ANEXO 1) en el que constard al menos Ia siguiente
informacién: fecha de nacimiento, sexo, raza, peso, color, caracteristicas
individuales y un codigo asignado?.

~Todos los equinos deberan portar un chip que permita sy facil ubicacién,
diferenciacién Y control, que cuente con un sistema de identificacidn seguro y
fiable, a través de un codigo exclusivo, inalterable e intransferibie.

~ES responsabilidad de Pesignado del ARE mantener un registro del consumo de
alimento de los equinos del GpG,

* Disposiciones Generales, Proceso de Ingreso de Bienaes a Bodega, PR-GPG—DAB—GOI.Puincado en el Portal web
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Control del Consumo de Alimentos para los Equinos

~El alimento destinado a los equinos sera entregado directamente en el ARE. En
dicho acto deberé estar presente un funcionario de Bodega General para que se
proceda con la respectiva constatacion, previo al ingreso y codificacion®.

~Para la solicitud del alimento se aplicara el formulario de Autorizacion de egreso
de alimentos para los Equinos, que deberd ser preimpreso y prenumerado®, con

las firmas de los responsables de quien solicita, guien revisa y quien autoriza el
egreso.

_El control del stock del consumo de alimentos, serd mediante un comprobante
de egreso?, mismo que deberd ser preimpreso Yy prenumerado, dicho
comprabante especificara los ingresos, egresos y ia existencia del alimento del
mes en Curso.

—El Designado del ARE debera elaborar un informe mensual de la cantidad de
alimento consumido, en el cual constara el detalle de consumo de cada uno de
los equinos, ademas, deberéd reportar novedades suscitadas en la alimentacién
de ios semovientes.

_Se debera cumplir con lo dispuesto en las leyes y Normativas vigentes.

Generalidades

para solicitar el egreso de alimentos de los equinos se deberd proceder de la
siguiente manera:

1. El Designado del ARE solicita, mediante formulario Autorizacién de egreso de
alimentos para los equinos (ANEXO 2), el egreso de alimentos de acuerdo a
las necesidades de los equinos, suscribe Yy entrega el documento al
Coordinador Institucional de Gestidn.

Nota: La solicitud debera realizarse hasta el jueves anterior a la semana que
se proveera del alimento a los equinos incluyendo sabado y domingo.

2. El Coordinador Institucional de Gestién revisa y suscribe el formulario de
Autorizacién de egreso de alimentos para fos equinos y lo entrega a la
Maxima Autoridad del ARE para su respectiva autorizacion.

2.1 Si existen errores en el contenido del formulario, el Coordinador
Institucional de Gestién devuelve el formulario al Designado del ARE para
correcciones,

3. La Méaxima Autoridad del ARE revisa, autoriza y suscribe el formulario de
Autorizacion de egreso de alimentos para los equinos, y lo entrega al
Designado del ARE, quien dispone al Asistente de Logistica que realice los
egresos del alimento de bodega. En caso de encontrar novedades procede de
acuerdo al sub-numeral 2.1 del numeral 7. Generalidades.

4. Una vez legalizado el formulario, el Asistente de Logistica entrega el alimento
al Designado del ARE y actualiza el Comprobante de egreso de consumo

2 pisposiciones Generales, Proceso de Ingreso de Bienes a 8odega, PR-GPG-DAB-001.
3 405-07 Formularios y documentos, Normas de Control Interno para las Entidades, Organismos del Sector Piblico y de

Jas Personas Juridicas de Derecho Privado que Dispongan de Recursos Publicos.
* Comprobante de egreso de consumo mensual — alimente para ios equines (ANEXO 3)
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Control del Consumo de Alimentos para los Equinos

mensual — Alimento para equinos (ANEXO 3) de acuerdo al requerimiento y
necesidad de los equinos.

Nota: En caso de que haya alguna novedad de los equinos gque afecte en la
provision del alimento, el designado del ARE debera elaborar un informe
reportando las novedades.

5. El Designado del ARE dispone al Auxiliar de Logistica, que se proceda con la
alimentacion de los equinos.

8. Registro

TIEMPO DE
.  NomeRe  UBICACION | prrencion | RESPONSABLE
s CARPETA DE CONTROL DE
CONSUMO DE ALIMENTOS DE LOS -
EQUINOS ARCHIVO 7 ahos ARCHIVCQ DEL ARE
+ BASE DE DATOS (EXCEL)

NOTA: Los documentos de soporte permaneceran el tiempo minimo sefialado con el fin de contar con
un respaldo ante observaciones y/o requerimientos de la Contraloria General del Estado, en virtud de
su facultad para pronunciarse sobre las actividades de las instituciones del Estado, y los actos de las

personas sujetas a la Ley Organica de la Contralorfa General del Fstado, de conformidad con su | I
articulo 71. \a’{

9. Control de cambios®

No Aplica.

Lo TOR PROVEICIAL 8 SECRETARIA GERERNL «
COBIERNE DEL GUALG

5 et . P
Las modificaciones y/0 actualizaciones del documente se soficitarén mediante oficio/memorando o correo electrénico

Iqstitudonal a la Direccidn Provincial de Planificacién Institucional v & la Coordinacién Técnica de Mejora Continua, en
virtud a camblos sustanciales en la normativa legal vigente o por optimizacion del proceso.
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'{mﬁﬁﬁﬁgg‘gs ANEXO 1

_JAlazén (1 Retinto Palomino ( JTordillo Cremello
(zaine (")Castafio (s Pio tobiano ()Roslllo {_)Grullo (CrPerlino
(") Negro { )Bayo (")Pio Overo (")Ruano (" )Moro (D sianco

MARCAS DE QRIGEN

Fierro Nimero

(B RVACIO

CABEZA ANTERIORES

POSTERIORES CUERPO

Deracho lzquierdo

Derecho Izquierdo
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DELEGADO DELCIT COORDINADOR INSTITUCIONAL DE GESTION



ANEXO 2

AUTORIZACION DE EGRESO
DE ALIMENTOS PARA LOS EQUINOS

Por medio del presente documento solicito autarizacion

para el consumo de ALIMENTO
en la semana que corresponde desde

hasta .
v" Para los Liﬁeggjgggl destinados para efectuar las terapias asistidas en dicha semana
Sl P ALFALFA .
# | NOMBRE DEL CABALLO [POR KILOS) TOTAL
N L SR Jw Tl w [ v o T o

TOTAL: f

QUIEN SOLICITA: QUIEN REVISA:

Delegado del Area Coordinador institucional de Gestion

sebichia S L GAGIAL DEL GisaL QUIEN AUTORIZA:
CERTIFICO: ELPRE DBCUMERTO £ rauaL pg
s ORIGINAL UUR REVOSA BN L0 ARCHIVES or

Madxima Autoridad del Areg
Sello y Firma
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