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REPUBLICA DEL ECUADOR

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO

PROVINCIAL DEL GUAYAS
PREFECTURA

EL PREFECTO PROVINCIAL DEL GUAYAS

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 211 de la Constitucion de la Repiblica del Ecuador dispone que la
Contraloria General del Estado es el organismo técnico encargado del control de la
utilizacién de los recursos estatales y de las personas juridicas de derecho privado que
dispongan de recursos piiblicos;

Que, de conformidad con el articulo 1 de la Ley Orgdnica de la Contraloria General del
Estado, el objeto de esta Ley es establecer y mantener, bajo la direccién de la Contraloria
General del Estado, el sistema de control, fiscalizacion y auditoria del Estado, y regular su
funcionamiento con la finalidad de examinar, verificar y evaluar el cumplimiento de la
vision, mision y objetivos de las instituciones del Estado y la utilizacion de recursos,
administracion y custodia de bienes publicos;

Que el articulo 2 de la Ley Orgdnica de la Contraloria General del Estado, establece que las
disposiciones de la referida ley rigen para las instituciones del sector piiblico determinadas
en los articulos 225, 315 de la Constitucién de la Repiiblica del Ecuador, y a las personas
juridicas de derecho privado previstas en el articulo 211 de la norma ibidem;

Que, de conformidad con el articulo 225, numeral 2 de la Constitucién estin comprendidos
dentro del sector publico, las entidades que integran el régimen auténomo descentralizado;

Que, el articulo 212, nimero 3 de la Norma Suprema, en concordancia con los articulos 7
nimero 5; y 31 ndmero 22 de la Ley Orgédnica de la Contraloria General del Estado,
facultan al Contralor General a expedir la normativa para el cumplimiento de sus funciones;

Que, el articulo 233 de la Constitucién de la Repiblica del Ecuador dispone en el primer
inciso que "Ninguna servidora ni servidor piblico estard exento de responsabilidades por
los actos realizados en el ejercicio de sus funciones, o por sus omisiones, y serin

responsables administrativa, civil y penalmente por el manejo y administracién de fondos,
bienes o recursos piiblicos";

Que, mediante Acuerdo 017-CG-2016 de 15 de abril de 2016, publicado en el Registro
Oficial 751 de 10 de mayo de 2016, se expidié el Reglamento General para la

Administracion, Utilizacién, Manejo y Control de los Bienes y Existencias del Sector
Publico;
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Que, mediante Acuerdo 027-CG-2016 de 8 de junio de 2016, publicado en el Registro
Oficial 791 de 6 de julio de 2016, se expidi6 la reforma al Reglamento General para la
Administracién, Utilizacién, Manejo y Control de los Bienes y Existencias del Sector
Piblico;

Que, mediante Acuerdo 034-CG-2016 de 5 de octubre de 2016, se expidié el Reglamento
para el Registro, Administracién, Enajenacién y Control de los Regalos y Presentes
recibidos por los Servidores Piblicos en cumplimiento de la misién institucional,
representando al Estado Ecuatoriano;

Que, mediante Acuerdo 041-CG-2016 de 17 de noviembre de 2016, publicado en el
Registro Oficial Suplemento No. 888 de 23 de noviembre de 2016, se expidié la
Codificaciéon y Reforma al Reglamento General para la Administracién, Utilizacion,
Manejo y Control de los Bienes y Existencias del Sector Publico;

Que, de conformidad con el articulo 425 del Cédigo Orgénico de Organizacién Territorial,
Autonomia y Descentralizacion (COOTAD), es obligacién de los gobiernos auténomos
descentralizados velar por la conservacion de los bienes de cada gobierno y por su mds
provechosa aplicacién a los objetos a que estdn destinados;

Que, de conformidad con el articulo 9 del Cédigo Orgénico de Organizacién Territorial,
Autonomia y Descentralizacion (COOTAD), el ejercicio de la facultad ejecutiva, que le
corresponde al Prefecto Provincial dentro del Gobierno Auténomo Descentralizado
Provincial del Guayas, comprende el ejercicio de potestades publicas privativas de
naturaleza administrativa;

Que, de conformidad con el articulo 50, letras b) y h) del Cédigo Organico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacion (COOTAD) dentro de las atribuciones del
Prefecto Provincial se encuentran, respectivamente, la de ejercer la facultad ejecutiva del
gobierno auténomo descentralizado provincial, y la de resolver administrativamente todos
los asuntos correspondientes a su cargo;

Que de conformidad con lo previsto en el numeral 11 de las Atribuciones y Funciones del
Prefecto Provincial, establecidas en el Capitulo IV De la Estructura Descriptiva por
Procesos, Titulo I De los Procesos Gobernantes, del Estatuto Orgdnico de Gestion
Organizacional por Procesos del Gobierno Provincial del Guayas, le corresponde al
Prefecto Provincial: 11) Aprobar, reformar, sustituir y derogar las normas, reglamentos,
manuales e instructivos que sean necesarios para el correcto funcionamiento del Gobierno
Provincial del Guayas;
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En ejercicio de sus facultades,
EXPIDE

EL REGLAMENTO GENERAL PARA LA ADMINISTRACION, UTILIZACION,
MANEJO Y CONTROL DE LOS BIENES Y EXISTENCIAS DEL. GOBIERNO
ATUONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DEL GUAYAS.

CAPITULO 1
AMBITO GENERAL

Art. 1.- Ambito de aplicacién.- El presente Reglamento regula la administracion,
utilizacién y control de los bienes y existencias de propiedad del Gobierno Auténomo
Descentralizado Provincial del Guayas.

Art. 2.- De las personas responsables.- Este reglamento rige para todos los servidores del
Gobierno Auténomo Descentralizado Provincial del Guayas, a cuyo cargo se encuentre la
custodia, uso y control de bienes y existencias del Gobierno Auténomo Descentralizado
Provincial del Guayas, de conformidad con las disposiciones del presente reglamento.

Para efectos de aplicaciéon de este reglamento, serdn responsables de la administracion,
registro, control, cuidado, uso y egreso de los bienes de la Institucién, quienes ocupen los
siguientes cargos/puestos o quienes hagan sus veces, conforme el Estatuto Organico
institucional vigente:

Responsable de la Unidad de Bienes (Subdirector Administrativo).- Serd el/la
encargado/a de dirigir, administrar y controlar los bienes y existencias de la Institucién.

Guardalmacén (Jefe de Bodega).- Serd el/la responsable administrativo del control en la
inspeccion, recepcion, registro, custodia, distribucién, conservacién y baja de los bienes
institucionales.

Custodio de Bodega.- Responsable de recibir y despachar los bienes y existencias, asi
como de mantener actualizados los inventarios.

Custodio Administrativo (Funcionario de cada una de las unidades administrativas,
designado pare el efecto).- Sera el/la responsable de mantener actualizados los inventarios
y registrar los ingresos, egresos y traspasos de los bienes y existencias en la respectiva
unidad administrativa, conforme a las necesidades de los usuarios. El titular de cada unidad
administrativa de la entidad, designard a los Custodios Administrativos, segiin la cantidad
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de bienes e inventarios de propiedad de la Institucién y/o frecuencia de adquisicién de los
mismos.

Usuario Final.-Sera el/la responsable del cuidado, uso, custodia y conservacién de los
bienes le sean asignados para el desempefio de sus funciones y los que por delegacion
expresa se agreguen a su cuidado.

Contador.- Seri el/la responsable del registro contable de todos los bienes y existencias
sobre la base de lo dispuesto en el Cédigo Orgéanico de Planificacion y Finanzas Publicas,
su reglamento y las normas que le fueren aplicables.

Art. 3.- Generalidades sobre la administracién, utilizacion, manejo y control de los bienes y
existencias del Gobierno Provincial del Guayas.- La Maxima Autoridad, a través de la
Direccién Provincial Administrativa, orientard y dirigird la correcta conservacién y cuidado
de los bienes publicos que han sido adquiridos o asignados para uso de la Institucién y que
se hallen en su poder a cualquier titulo: depésito, custodia, préstamo de uso u otros
semejantes, de acuerdo con este reglamento, y las disposiciones que emita al respecto la
Contraloria General del Estado.

Para este efecto, se podréd contar con un equipo de apoyo, compuesto por jefes de bodega,
asistentes, analistas, auxiliares y custodios de bodega, cuyas funciones y atribuciones se
encuentran definidas en el presente reglamento.

La conservacion y el buen uso de los bienes y existencias, serd de responsabilidad de los
Usuarios Finales que los han recibido para el desempefio de sus funciones y labores
oficiales.

La identificacién, el registro, el almacenamiento, la utilizacién y el consumo responsable de
los bienes y existencias institucionales promoverdn la aplicacién de buenas practicas
ambientales con el fin de reducir la contaminacién y el desperdicio.

Las bodegas estardn adecuadamente ubicadas, contardn con instalaciones seguras y tendrin
el espacio fisico necesario y sélo las personas que laboren en €sta tendrdn acceso a sus
instalaciones.

El dano, pérdida y/o destruccién del bien, por negligencia o mal uso comprobado por la
autoridad competente, no imputable al deterioro normal de las cosas, serd de
responsabilidad del Usuario Final que lo tiene a su cargo, y de los terceros que de cualquier
manera tienen acceso al bien cuando realicen acciones de mantenimiento o reparacién por
requerimiento propio, salvo que se conozca o se compruebe la identidad de la persona
causante de la afectacion al bien.
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El Guardalmacén o su delegado, llevard una hoja de vida til de cada bien o tipo de bien,
dependiendo de su naturaleza, en la cual constard su historial, con sus respectivos
movimientos, novedades, valor residual, depreciacién, egreso y/o baja.

El Guardalmacén o su delegado, en base a un cronograma de trabajo, enviard al menos dos
veces al ano, una copia del inventario de los bienes de cada unidad administrativa a su
respectivo Custodio Administrativo, para efectos de control. Asf mismo, entregard a cada
Usuario Final, el detalle de los bienes entregados para su custodia y uso exclusivo en el

cumplimiento de las labores inherentes a su cargo, al momento de la entrega de los mismos,
0 cuando se produzca algtin cambio.

Art. 4.- Seguros.- La proteccion de los bienes incluye la contratacién de pélizas de seguro
necesarias para salvaguardarlos contra los diferentes riesgos que pudieran ocurrir, para lo
cual, verificardn periddicamente la vigencia y riesgos de cobertura de las pélizas.
CAPITULO IT
DE LOS BIENES Y EXISTENCIAS

SECCION I

CLASIFICACION DE BIENES

Parigrafo Primero

Bienes de Larga Duracién’

Art. 5.- Requisitos.- Los bienes de larga duracién serdn reconocidos como tal siempre y
cuando cumplan los siguientes requisitos:

a) Ser de propiedad de la Institucién;

b) Estar destinados a actividades administrativas y/o productivas;

¢) Si generan beneficios econdmicos futuros;

d) Su vida (til estimada sea mayor a un aiio; y,

" Art. 6 de la Codificacion y Reforma al Reglamento General para la administracidn, utilizacion, manejo y
control de los bienes y existencias del sector piiblico.
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e) Tenga el costo definido por el érgano rector de las Finanzas Piblicas para este tipo de
bienes.

Art. 6.- Registros.- Los ingresos y egresos tanto de bienes de larga duracion, bienes de
control administrativo, asf como de las existencias, dispondrin de registros administrativos
y contables, conforme al Plan Operativo Anual de la Institucién, al Plan Anual de
Contratacién, las disposiciones del presente reglamento, y a las que sobre la materia
expedidas por el 6rgano rector de las Finanzas Pablicas.

El método de control de inventarios Permanente o Perpetuo se efectuard con la emisién y
legalizacion de documentos de ingresos y egresos de bodega llevados en la unidad
administrativa encargada de su manejo y sélo en términos de cantidades.

La documentacion relativa al movimiento de ingresos y egresos se hard llegar
periédicamente a la unidad contable, dentro de la Direccién Provincial Financiera, para la
valoracién, actualizacién y conciliacion respectiva de forma semanal o mensual.

Art. 7.- Identificacién.- Todos los bienes de larga duracién y de control administrativo
llevardn impreso un cédigo colocado en una parte visible del bien, permitiendo su fécil
identificacién y control, de conformidad con la normativa que al respecto emita el érgano
rector de Finanzas Pibicas.

Para todos los bienes tecnol6gicos y de comunicaciones, la unidad técnica de la Institucién
que corresponda, mantendrd un registro actualizado de esos bienes para la prestacion de
servicios, incluidos los de software de base o de aplicacién y versiones de actualizacion, si
cumplieren los requisitos definidos por el 6rgano rector de las finanzas publicas.

Se identificard y verificard periédicamente todos los bienes tecnoldgicos y de
comunicaciones en un registro que indique el estado actual, inventario fisico, logico y
coordinard una conciliacion con los registros contables financieros. Se llevari el registro de
esos bienes con los documentos respectivos de aceptacién y firmas de responsabilidad.

La identificacién de los bienes de larga duracién incluiri la peligrosidad, caducidad y/o

requerimiento de manejo especial en su uso.

Art. 8.- Del control.- El control de los bienes de larga duracién y bienes de control
administrativo se realizard considerando los siguientes aspectos:

a) Por cada bien en forma individual;
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b) Por componente del bien, cuando la adquisicién sea en una misma fecha y las partes o
piezas de la compra conformen un todo y permitan la operatividad del mismo;

c) Por el grupo de bienes, de similares caracteristicas fisicas, adquiridos en una misma
fecha, de igual valor unitario y destinados a una sola 4drea fisica y misma actividad
administrativa o productiva.

Art. 9.- Constatacién Fisica y Obligatoriedad de inventarios.- En cada unidad
administrativa se efectuard la constatacion fisica de los bienes, por lo menos una vez al afio,
con el fin de controlar los inventarios de la Institucion y posibilitar los ajustes contables. En
ella podran intervenir el titular de la Direccién Provincial Administrativa o su delegado, el
titular de la Unidad responsable de Bienes o su delegado, el Guardalmacén o su delegado, y
el Custodio Administrativo/Custodio de Bodega, de acuerdo a la unidad administrativa en
la que se esté efectuando la constatacién. De tal diligencia se presentard a la mdxima
autoridad de la Institucién, en la primera quincena de cada afio, un informe de los
resultados, detallando todas las novedades que se obtengan durante el proceso de
constatacion fisica y conciliacion con la informacién contable y las sugerencias del caso;
ademds, el Acta suscrita por los intervinientes. Se enviard a la Direccién Provincial
Financiera, copia del informe de constatacién fisica realizado para los registros contables
correspondientes.

Las actas e informes resultantes de la constatacion fisica se presentardn con sus respectivos
anexos, debidamente legalizados con las firmas de conformidad de los participantes.

En la constatacion de bienes inmuebles se revisard que su documentacién legal conste en
los registros de custodia de la Unidad responsable de Bienes.

En caso de que la Institucion contrate servicios privados para llevar a cabo la toma fisica de
los bienes bajo las regulaciones de la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacion
Piiblica y su reglamento general, el informe final presentado asi como la base de datos,
tendrd la validacién y conformidad del drea solicitante en forma previa a la cancelacion de
dichos servicios. La contratacién de estos servicios se hard cuando las circunstancias asi lo
exijan, siempre y cuando la Institucién cuente con el presupuesto correspondiente y
suficiente para efectuar dichos gastos.

De acuerdo a las disposiciones legales vigentes, la constatacién fisica dard validez a los
procesos de egreso y/o baja de los bienes, con excepcion de los equipos informdticos, que
necesitardn el informe técnico correspondiente.
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La constatacion fisica permitird actualizar los inventarios, la informacién contable en
libros, confirmar la ubicacién, estado y existencia de los bienes, asi como determinar al
Usuario Final en uso de aquellos.

El incumplimiento de los procedimientos de la constatacién fisica serd sancionado por la
médxima autoridad de conformidad a la normativa interna de la Institucién, las normas
administrativas pertinentes, a lo dispuesto en la Ley Orgdnica del Servicio Piblico y su
reglamento; y la Ley Orgdnica de la Contraloria General del Estado y su reglamento,
cuando el caso aplique.

Paragrafo Segundo

Bienes de Control Administrativo®

Art. 10.- Requisitos.- Son bienes tangibles, de propiedad de la Institucién, los que tienen
una vida util superior a un afio y son utilizados en las actividades de ésta.
El costo individual de adquisicién, fabricacién, donacién o avaltio de estos bicnes es
inferior al que para tal efecto establezca el ente rector de las Finanzas Piiblicas para los
bienes de larga duracién.

Estos bienes no serdn sujetos a depreciacién ni a revalorizacion.

Art. 11.- De la clasificacién, control, identificacién, constatacién fisica y la obligatoriedad
de los inventarios.- Los bienes de control administrativo entre otros serén los siguientes:
- Utiles de oficina;

- Utensilios de cocina;

- Vajilla;

- Lenceria;

- Instrumental médico y de laboratorio;

* Art. 11 de la Codificacién y Reforma al Reglamento General para la administracién, utilizacidn, manejo y
control de los bienes y existencias del sector piiblico.
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- Libros;

- Discos y videos;

- Herramientas menores;

- entre Otros.

La responsabilidad en el uso de estos bienes, corresponde al Usuario Final al cual le hayan
sido entregados para el desempeiio de sus funciones. No se podri hacer uso de estos bienes

para fines personales o diferentes a los objetivos institucionales.

Los bienes mencionados serdan considerados existencias cuando su valor sea inferior a
S P 3
US$40,00, por ser numerosos y de bajo impacto econémico”.

Los registros de clasificacion, control, identificacién y constatacién fisica serd el mismo
dispuesto para los bienes de larga duracién.

La identificacion de los bienes de control administrativo incluird la peligrosidad, caducidad
y/o requerimiento de manejo especial en su uso.

Paragrafo Tercero

De las Existencias®

Art. 12.- Requisitos.- Las existencias serdn reconocidas como tal, siempre y cuando
cumplan los siguientes requisitos:

a) Ser de propiedad de la Institucidn;

b) Ser tangibles;

c¢) Ser fungibles, es decir, poseer una vida corta aproximada a un afio, dado que son
utilizadas para el consumo, transformacién o venta:

* El valor referencial de US$40 para que los Bienes de Control Administrativo sean considerados como
Existencias se ha establecido por requerimiento de la Subdireccién Administrativa.

“ Art. 13 de la Codificacién y Reforma al Reglamento General para la administracién, utilizacién, manejo y
control de los bienes y existencias del sector piiblico.
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d) Estar destinados a cumplimiento misional y uso institucional.

Los suministros, también considerados como existencias, son aquellos bienes de consumo
para la ejecucién del trabajo diario de cada unidad administrativa, en lo que respecta a
materiales de oficina, aseo, impresién, etc., para el cumplimiento de los planes, proyectos y
actividades propias de las competencias de la Institucién.

Art. 13.- Registros.- Se registraran las adquisiciones de existencias y sus disminuciones
conforme a las necesidades institucionales observando lo siguiente:

- Estos registros serdn controlados mediante el método de control de inventarios
Permanente o Perpetuo, con la emisién y legalizacion de documentos de ingresos y egresos
de bodega llevados en la Unidad responsable de Bienes y s6lo en términos de cantidades.

- La documentacion relativa al movimiento de Ingresos y egresos se remitird
periédicamente a la unidad contable para la valoracién, actualizacion y conciliacién
respectiva. Dicha periodicidad podrd ser semanal o mensual, en todo caso no podri ser
Mayor a un mes.

- El Custodio Administrativo de cada unidad administrativa llevard una hoja de control por
existencias, en la que constard: identificacién y descripcion de los inventarios, fecha,
cantidad, nombre del Usuario Final y firma.

Art. 14.- Del control, de la obligatoriedad de inventarios, y la constatacién fisica.- El
Guardalmacén o su delegado, entregard las existencias a la unidad administrativa
solicitante,

El titular de la unidad administrativa solicitante delegard al Custodio Administrativo
designado, para efectuar las siguientes funciones: recepcion, administracién, control,

custodia, y distribucién de las existencias.

El control de las existencias se manejard a través del uso de un registro de ingresos y
egresos, sobre la base de lo sefialado en el articulo anterior del presente reglamento.

El Custodio Administrativo informar4 sobre las necesidades del drea a la que pertenece,
previa la autorizacién del titular de la respectiva unidad administrativa.

10
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La constatacion fisica deberd efectuarse por lo menos una vez al afio, a efecto de establecer
correspondencia con las cifras contables o, cuantificar las diferencias existentes.

En caso de encontrarse novedades, se validard esta informacién con la que aparezca en las

hojas de vida 1til o en el historial de las existencias y se presentard un informe a la méxima
autoridad de la Institucién o su delegado, en la primera quincena de cada afio.

La identificacién de las existencias incluird la peligrosidad, caducidad y/o requerimiento de
manejo especial en su uso.

Art. 15.- Utilizacién de los Bienes y Existencias.- Los bienes y existencias de la
Institucion, se utilizardn tinicamente para los fines propios de la misma. Es prohibido el uso
de dichos bienes y existencias para fines politicos, electorales, doctrinarios o religiosos, o
para actividades particulares y/o extrafias al servicio pudblico o al objetivo misional de la
Institucion.

Los regalos y presentes que tengan un valor econémico representativo o histérico
patrimonial o sobre la base de la regulacion que para el efecto se emita, recibidos por los
servidores/as publicos de la Institucién en reuniones, conferencias, visitas de observacion,
seminarios, congresos, giras técnicas, pasantias y otros actos y eventos de carécter oficial,
realizados dentro o fuera del pais en cumplimiento de servicios institucionales, comisién de
servicios, en delegacién o representacién de la Institucion, deben considerarse "regalos o
presentes de tipo institucional", que deberin ser entregados a la misma, y registrados como
parte del patrimonio institucional de forma inmediata.

El Guardalmacén o su delegado, serd el responsable final de la recepcion, registro, custodia,
control, cuidado y conservacién de los regalos o presentes de tipo institucional.

La Unidad responsable de Bienes, determinari el avaliio comercial de esos bienes con el fin
de que sean integrados al patrimonio institucional.

La maxima autoridad debe establecer el correspondiente sistema de control interno para la
administracion de los bienes provenientes de regalos o presentes de tipo institucional de
manera que se garantice su ingreso al patrimonio institucional de forma inmediata.

Los procedimientos de registro y control interno de estos bienes se sujetardn a las Normas
de Control Interno para las Entidades, Organismos del Sector Piiblico y Personas Juridicas
de Derecho Privado que dispongan de Recursos Piiblicos; y normativa expedida por el
organo rector de las Finanzas Piblicas.

11
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Los regalos o presentes institucionales que no tengan valor histdrico, patrimonial o
museografico podrin ser vendidos, subastados yfo rematados, conforme a los
procedimientos dispuestos en este reglamento, y los valores recaudados serdn depositados
en la cuenta de la Institucion.

Para iniciar los procesos de venta, subasta y/o remate de los regalos o presentes
institucionales de valor econémico representativo previamente ingresados al patrimonio
institucional, no serd necesario el informe en el que se declare los bienes como inservibles
u obsoletos.

Art. 16.- Reclasificacion.- En los casos en los cuales los bienes hubieren sido registrados
en una categoria erronea sin que cumplan con las condiciones descritas en el presente
reglamento, se procederd a reclasificarlos en el grupo de bienes a los cuales correspondan,
debiéndose realizar los ajustes contables y de inventario necesarios, con respaldos en la
documentacion pertinente y competente.

CAPITULO III
DEL INGRESO DE BIENES
SECCION I
DE LAS ADQUISICIONES E INGRESO

Art. 17.- Proceso de adquisicion.- La adquisicién o arrendamiento de bienes de la
Institucién se realizard sobre la base de las disposiciones del presente reglamento, la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica y su reglamento general; y demds
disposiciones legales de la materia, dando cumplimiento ademds a lo previsto en los
procesos internos que se emitan al respecto, dentro del marco de la normativa citada. Sin
perjuicio de lo anterior se podrd adquirir bienes mediante donacién o herencia de
conformidad a las disposiciones del Cédigo Civil o por otros medios que seiialen las leyes.

Previo a cualquier tipo de adquisicién, la unidad administrativa requirente deberd verificar
que la/s partida/s asignada/s a los bienes sean las correctas.

De manera general, y sin perjuicio delo establecido en el respectivo proceso interno, se
debera cumplir lo siguiente:

El ingreso de los bienes y su recepcion se llevaran a cabo estrictamente en las Bodegas de
la Institucién a la que fueran asignados. En caso de que, por la naturaleza del bien, sea
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necesario recibirlo en otro lugar, la unidad administrativa requirente deberd solicitar a la
Unidad responsable de Bienes que asigne al personal de Bodega necesario para que se
proceda con la respectiva constatacién, previo al ingreso y codificacion.

Para todo proceso de adquisicién, la unidad administrativa requirente deberd nombrar a un
delegado para el proceso, el mismo que se encargard de verificar y dar fe de que los bienes
que ingresen a la bodega cumplan con las especificaciones requeridas.

Al momento del ingreso deberan estar presentes el proveedor o su delegado; el
Guardalmacén o su delegado; el delegado de unidad administrativa requirente; el
Administrador del contrato o su delegado; y un técnico afin de acuerdo a la naturaleza del
bien, cuando sea requerido, como cuando se trata de bienes tecnolégicos, en cuyo caso
deberd estar presente un delegado de la Direccién Provincial de Tecnologias de la
Informacién y Comunicacién. Lo anterior, con excepcion de las adquisiciones a través de
catdlogo electrénico, en cuyo caso bastard la presencia del proveedor; el Guardalmacén o
su delegado; el delegado de la unidad administrativa requirente; y un técnico afin de
acuerdo a la naturaleza del bien, en caso de que sea requerido.

El Plan Anual de Contratacién podra ser reformado por la maxima autoridad o su delegado,
mediante resolucion debidamente motivada y publicada en el portal institucional del
SERCOP.

SECCION II

MODIFICACION DE BIENES

Art. 18.- Procedimiento.- En caso de que los bienes de la Institucién sean modificados
internamente, por requerimiento de alguna de las unidades administrativas de la Institucién
o iniciativa de la Unidad Responsable de Bienes, y previa autorizacion del titular de la
Direccion Provincial Administrativa; el Guardalmacén o su delegado procederd con el
ingreso y codificacién, en los casos que ameriten, una vez que dichos bienes hayan sido
inspeccionados y valorados, cuando sea necesario, por la comisién especializada de
valoracién de bienes designada por el Director Provincial Administrativo, la cual serd
conformada por un delegado de la respectiva Bodega, un delegado de la Direccion
Provincial Financiera y un delegado de la Unidad Administrativa requirente con
conocimiento sobre el tipo de bien a ser avaluado.
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Una vez hecha la valoracién del bien, la comisién remitird su respectivo informe al Director
Provincial Administrativo y al Director Provincial Financiero, para que se disponga el
ingreso del bien al respectivo sistema, asi como su registro contable.

SECCION III
DEL INGRESO DE SEMOVIENTES

Art. 19.- Procedimiento.- Se ingresardn al inventario de la Institucién los semovientes
desde el dia siguiente de su nacimiento, donaci6n, adquisicién o cualquier otra modalidad
de ingreso, se abrird el historial de cada animal en el que constard al menos la siguiente
informacion: fecha de nacimiento, sexo, raza, peso, color, caracteristicas individuales,
identificacion (arete, marca o chip) que posea el semoviente, y el cédigo asignado.

Se entenderd que este historial se refiere dnicamente a los movimientos fisicos o de
tenencia de los semovientes a partir de su ingreso a la Institucién. Corresponde a la
respectiva unidad administrativa de la Institucion a la que sean asignados, lo referente a la
ficha clinica de los mismos.

SECCION 1V

DE LA INSPECCION Y RECEPCION

Art. 20.- Recepcidn y verificacion.- Los bienes adquiridos, de cualquier naturaleza, serdn
recibidos y examinados por el Guardalmacén o su delegado, el delegado de la unidad
administrativa requirente, el Administrador del contrato o su delegado, y un técnico afin de
acuerdo a la naturaleza del bien, en caso de que sea requerido, ademds del proveedor o su
delegado.

Una vez recibido el bien, el Guardalmacén o su delegado remite los documentos
habilitantes del proceso al Custodio de Bodega para su respectiva revision, previo a su
ingreso al sistema informatico. Para el efecto se abrird la hoja de vida til o historia del
bien, en la que se registrardn las caracteristicas de identificacién del mismo, informacién
adicional sobre su ubicacién y custodia (tenencia), a cargo del Usuario Final a cuyo
servicio se encuentre.

Sien la recepcién se encontraren novedades, no se recibirdn los bienes y se comunicaré por
escrito sobre el particular al Responsable de la Unidad de bienes, quien a su vez
comunicard a la miaxima autoridad o su delegado. No podrin ser recibidos los bienes
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mientras no se hayan cumplido cabalmente las estipulaciones contractuales, incluyendo las
especificaciones técnicas del mismo.

CAPITULO IV
DEL EGRESO Y BAJA DE BIENES

Art. 21.- Inspeccion técnica.- Sobre la base de los resultados de la constatacién fisica
efectuada, en cuyas conclusiones se determine la existencia de bienes inservibles, obsoletos
o bienes que hubieren dejado de usarse, se informara al Director Provincial Administrativo,
y €ste a la médxima autoridad de la Institucién o su delegado, para que autorice el
correspondiente proceso de egreso o baja. Cuando se trate de equipos informiticos,
eléctricos, electrénicos, maquinaria y/o vehiculos, se adjuntard el respectivo informe
técnico, elaborado por la unidad correspondiente considerando la naturaleza del bien.

Si en el informe técnico de inspeccion se determina que los bienes todavia son necesarios
en la Institucién, concluird el trdmite y se archivard el expediente. Caso contrario, se
procederd de conformidad con las normas sefialadas para los procesos de remate, venta,
trasferencia gratuita, reciclaje, chatarrizacién y destruccién, segin corresponda,
observando, para el efecto, las caracteristicas de registros sefialadas en la normativa
pertinente.

Cuando se trate de bienes pertenecientes al Patrimonio Cultural del Estado, se observard lo
preceptuado en la Codificacién de la Ley de Patrimonio Cultural y su reglamento.

SECCION I
ENAJENACION MEDIANTE REMATE

Art. 22.- Procedencia del remate.- Si del informe a que se refiere el articulo anterior se
desprende que los bienes son inservibles u obsoletos, o si se hubieren dejado de usar pero
son susceptibles de venta, se procederd a su remate, previo el cumplimiento de las
disposiciones legales pertinentes y la resolucion de la mdxima autoridad de la Institucién o
su delegado.

La Institucion puede vender directamente, sin necesidad de remate, sus aeronaves, naves,
buques, aparejos y otros bienes de similares caracteristicas 0 que estén sujetos, por su
naturaleza, a condiciones particulares de comercializacién, para lo cual la méxima
autoridad de la Institucién solicitard previamente un informe técnico en el que se determine
si los bienes son obsoletos, inservibles o fuera de uso, que su operacién y mantenimiento
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resultan antieconémicos para la Institucién, y se justifique técnica y econémicamente que el
proceso de remate resultaria inconveniente.

Art. 23.- Emblemas y logotipos.- Antes de la entrega recepcion de los bienes, que se
transfieren a cualquier titulo, deberdn ser borrados los logotipos, insignias y mds distintivos
de la Institucién, asi como retiradas las placas y canceladas las matriculas oficiales.

Art. 24.- Junta de Remates.- Para el remate de bienes muebles e inmuebles, la Institucién
conformard una Junta de Remates que estari integrada por la méxima autoridad o su
delegado quien la presidird, el Director Provincial Financiero o su delegado, el Director
Provincial Administrativo o su delegado; y el Procurador Sindico Provincial o su delegado
quien actuard como Secretario de la Junta.

En el caso de bienes inmuebles urbanos de propiedad de la Institucion, también participara
como miembro de la Junta de Remates un delegado del organismo designado para ejecutar
la gestion inmobiliaria del Sector Piblico.

La Junta de Remate, en cualquier momento antes de la adjudicacién, tendrd la facultad de
declarar desierto el proceso de remate por asi convenir a los intereses de la Institucién.

Art. 25.- Formas de remate.- El remate de bienes muebles podra efectuarse al martillo, con
la concurrencia de la mdxima autoridad o su delegado; el Director Provincial Financiero 0
su delegado; el Director Provincial Administrativo o su delegado; el Procurador Sindico o
su delegado, y el martillador ptiblico que serd uno de los que conste en la lista de idéneos a
las que se refiere el articulo 308 del Cddigo Orgdnico de la Funcién Judicial. A juicio de la
mdxima autoridad y previa su autorizacién expresada por escrito, podra realizarse el remate
de bienes muebles mediante concurso de ofertas en sobre cerrado.

Art. 26.- Los avaliios.- El avaldo de los bienes muebles lo realizard quien posea en la
Institucion los conocimientos cientificos, artisticos o técnicos y la experiencia necesaria
para valorar los bienes designados por la méxima autoridad, quienes considerardn el valor
comercial actual, el precio de adquisicién, el estado actual, el valor de bienes similares en
el mercado y, en general, todos los clementos qQue ilustren su criterio en cada caso, de
manera que se asigne su valor razonable o valor realizable neto. De no existir quien posea
los conocimientos cientificos, artisticos o técnicos y la experiencia necesaria para valorar
los bienes, se recurriri a la contratacién de un perito segin la naturaleza y caracteristicas de
los bienes de que se trate. El avalio de los bienes inmuebles lo realizardn las
municipalidades y distritos metropolitanos respectivos considerando los precios
comerciales actualizados de la zona. En las municipalidades que no cuenten con la
Direccion de Avaltios y Catastros el avalio lo efectuard la Direccién Nacional de Avalios
y Catastros.
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Art, 27.- Sefialamiento para remate.- La Junta de Remates, sefialard el lugar, dia y hora que
se realizard la diligencia de remate. La fecha del remate serd ocho dfas después del tltimo
aviso.

Si en el dia del remate no se recibieren ofertas, la Junta de Remates procederd a realizar un
segundo seflalamiento, observando las disposiciones aplicables de esta seccién.

Si en el primer o segundo senalamiento se produjere la quiebra del remate, se estar4 a lo
previsto en el articulo 36 de este reglamento.

Art. 28.- Avisos de remate.- La Junta de Remates sefalard el lugar, dia y hora para el
remate de bienes, que se realizard mediante tres avisos que se publicardn en uno de los
periodicos de la provincia en que fuere a efectuarse aquel. La Junta de Remates considerar
publicar el aviso de remate en la pigina web institucional. Las publicaciones de los avisos
por la prensa podrin realizarse a dia seguido o mediando entre una y otra el nimero de dias
que sefale la Junta.

Los avisos contendrin:

a) El lugar, dia y hora del remate;
b) La descripcién completa y el estado o condicién de los bienes:

c) El valor base del remate;

d) El lugar, dias y horas en que puedan ser inspeccionados los bienes por los interesados:
Y,

e) La indicacién de que el remate se realizard al martillo o en sobre cerrado, de acuerdo a lo
resuelto por la méxima autoridad o su delegado.

Art. 29.- Base del remate.- En el primer sefialamiento, la base del remate serd el valor del
avalio; en caso de no efectuarse se dejard constancia en un acta suscrita por los miembros
de la Junta de Remate y se realizard un segundo sefialamiento, tomando como base el cien
por ciento de dicho avaldo. La Junta, en el segundo sefialamiento, procederd de acuerdo con
los articulos 27 y 28 de este reglamento.

Art. 30.- Participantes en el remate.- Podrédn intervenir en el remate las personas capaces
para contratar, personalmente o en representacion de otras. No podrén intervenir por si ni

por interpuesta persona, quienes ostenten cargo o dignidad en la Institucién, ni su conyuge
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o conviviente en uni6n libre, ni parientes dentro del cuarto grado de consanguinidad o
segundo de afinidad; equipardndose inclusive, como primero y segundo grado de afinidad,
los familiares por consanguinidad de los convivientes en unién libre.

Estas prohibiciones se aplican también a los peritos contratados, al martillador y quienes
hubieren efectuado el avalio de los bienes; al dclegado del organismo de gestién
inmobiliaria del sector piiblico cuando integre la Junta de Remates; y a los parientes de
¢stos dentro del cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad.

Art. 31.- Nulidad del Remate.- El remate serd nulo en los siguientes casos:
1. Si se verifica en dia distinto del sefialado por la Junta de Remates.
2. Si no se han publicado los avisos sefialados en el articulo 28 de este reglamento.

La nulidad serd declarada de oficio o a peticion por parte la mdxima autoridad de la
Institucion.

Paragrafo Primero
Del remate de bienes muebles al martillo

Art. 32.- Requisito para presentar posturas.- Antes de participar en el remate, los
interesados consignardn por lo menos el diez por ciento del valor del avalio de los bienes
que deseen adquirir. El valor de la consignacion se entregaré al Tesorero de 1a Institucion,
en dinero efectivo o en cheque certificado a nombre de la misma, y se lo contabilizara y
depositard de conformidad con las normas vigentes sobre la materia.

Cuando los bienes a ser rematados estén constituidos por un conjunto de unidades o de
lotes separables, la consignacién, a que se refiere el inciso anterior, dard derecho al
interesado/a para participar en el remate de cualquiera de ese conjunto de unidades o de
lotes, siempre que cubra por lo menos el diez por ciento de los respectivos avalios y no
forme parte del precio de otro bien adjudicado al consignante,

Art. 33.- Posturas.- Las posturas se presentardn verbalmente, serdn debidamente anotadas,
contendrén los nombres y apellidos del postor, la cantidad ofrecida y el bien por el que se
hace la oferta. Cada postura serd pregonada por el martillador publico que intervenga.

Art. 34.- Cierre del remate y adjudicacién.- De no haber otra postura, después de cumplido

lo que se expresa en el articulo anterior, el martillador declararé el cierre del remate y la
adjudicacion de los bienes rematados al mejor postor.
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Art. 35.- Pago del bien adjudicado.- Hecha la adjudicacion, el adjudicatario/a pagard la
totalidad del precio ofrecido, en dinero efectivo o en cheque certificado a la orden de la
Institucién, o depdsito en la cuenta de ingresos de la misma. Adicionalmente, el
adjudicatario deberd suscribir el formulario de licitud de fondos proporcionado por la
Institucién, respecto a los valores a entregar como precio del bien adjudicado. Realizado lo
anterior, se entregard al adjudicatario los bienes rematados. El Tesorero depositard
inmediatamente los valores recaudados y los comprobantes deberdn ser entregados al
contador para su regisiro de acuerdo con las normas vigentes sobre la materia. No se
aceptard el pago mientras no se haya cumplido el requisito referente al formulario de licitud
de fondos.

Art. 36.- Quiebra del remate.- Si dentro del dia habil siguiente al de la adjudicacién no se
hiciere el pago del precio ofrecido, se declarard la quiebra del remate y en el mismo acto de
declaratoria se adjudicard los bienes al postor que siguiere en el orden de preferencia y se
procederd en la misma forma que se sefiala en el articulo anterior.

La diferencia entre la primera postura y la segunda, o entre ésta y la tercera, si fuere el caso,
y asi sucesivamente, serd pagada por el postor/es que hubieren provocado la quiebra. El
valor de dicha diferencia se cobrard, sin mds trdmite, de los valores consignados para
participar en el remate. Si hubiere saldo a cargo de alguno de los postores, la médxima
autoridad dispondrd que se adopten las medidas administrativas y/o judiciales que
correspondan para su cobro.

Art. 37.- Acta y copias.- El Secretario de la Junta levantard el acta de la diligencia en la que
constardn los siguientes datos: lugar, fecha y hora de iniciacién del remate, enunciacion de
las posturas presentadas, su calificacién y preferencia, adjudicacion de los bienes al mejor
postor, sefialamiento de cada uno de dichos bienes, descripcién suficiente de ellos, cita del
nimero con el que constan en los registros y valor por el que se hace la adjudicacion.

El original del acta firmada por los miembros de la Junta, el martillador piblico que
intervino en el remate y el adjudicatario se archivard en la respectiva Institucién y el
Secretario otorgard las copias que soliciten los interesados. A cada adjudicatario, atn sin
solicitud previa, se le entregard una copia certificada de la parte pertinente del acta de los
bienes adjudicados a cada uno de ellos.

Las copias otorgadas de conformidad con el inciso anterior constituirdin documentos
suficientes para la transferencia de dominio a favor de los adjudicatarios y, tratdndose de
bienes registrados o inscritos, como los vehiculos, servirdn ademds para el registro,
inscripcion y matriculacién en nombre del adjudicatario.

Art. 38.- Devolucion de los valores consignados.- Los valores consignados para intervenir
en el remate, por quienes no resultaren beneficiados con la adjudicacion, les serdn
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devueltos después de que el adjudicatario hubiere hecho el pago y cumplido lo previsto en
el articulo 35 de este reglamento.

Paragrafo Segundo
Del remate de bienes muebles en sobre cerrado

Art. 39.- Procedimiento.- Cuando la enajenacién se realice mediante concurso de ofertas en
sobre cerrado se procederd en base a lo dispuesto en este reglamento y ademds, se sefialard
la hora limite de la presentacion de las ofertas.

El Secretario de la Junta asentard en cada sobre la fe de presentacién con la indicacion del
dia y la hora en que los hubiere recibido; el Tesorero, tendra bajo su custodia los sobres, y
el Secretario entregard al interesado/a un comprobante de recepcién de la oferta.

El sobre cerrado contendri la oferta y ademds, el diez por ciento del valor de cada una de
ellas en dinero efectivo o con cheque certificado a nombre de la Institucién; toda propuesta
serd incondicional y no podrd ofrecer el pago a plazos, salvo en los casos de remate de
instalaciones industriales.

Cumplida la hora de presentacién de ofertas, se reunird la Junta para abrir los sobres en
presencia de los interesados, leer las propuestas, calificarlas y adjudicar los bienes al mejor
postor.

La adjudicacién serd notificada a todos los oferentes y el adjudicatario pagard el saldo del
precio, dentro del dfa hébil siguiente al de la notificacién. De todo el proceso se dejard
constancia en un acta que serd suscrita por los miembros de la Junta y el adjudicatario.

Consignado el saldo del precio ofrecido, se entregarn los bienes al adjudicatario con una
copia del acta que servird como titulo traslativo de dominio de acuerdo con lo previsto en el
articulo 37 y se cumpliré lo dispuesto en el articulo 38, vy si no fuere consignado el precio,
se aplicard lo indicado en el articulo 36 de este reglamento.

Art. 40.- Remate de instalaciones industriales.- Cuando se rematen bienes muebles que
constituyan complejos, tales como instalaciones industriales, y siempre que no fuere
posible o conveniente el remate de tales bienes por separado o en pequeiios lotes y el valor
total de ellos sea del cincuenta por ciento o més del valor sefialado para el concurso publico
de ofertas, se procederd con sujecién a las normas que rigen el remate de inmuebles. Si
hubiere un saldo del precio pagadero a plazo, se garantizara por medio de prenda que se
constituira sobre los mismos bienes en el propio documento del que conste la adjudicacion.
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Paragrafo Tercer
Del remate de inmuebles

Art. 41.- Procedencia. - Para el remate de inmuebles de la Institucién se debera cumplir las
disposiciones legales pertinentes y se requerird ademis la resolucién debidamente motivada
de la mdxima autoridad de la misma o su delegado.

Art. 42.- Acta del Notario.- La Junta de Remates, con la intervencién de un Notario
Piblico del cantén en que tuviere lugar la diligencia, dejard constancia del remate en un
acta firmada por sus miembros, por los adjudicatarios y por el Notario, quien protocolizara
el acta, la postura del adjudicatario y conferird copias conforme a la ley. En el acta
constardn los mismos datos sefalados en el articulo 37 de este reglamento.

Art. 43.- Posturas a plazo.- En los remates de inmuebles se podran aceptar posturas a plazo.
Los plazos seialados en la oferta no podrdn ser mayores a los permitidos en las leyes
especiales que se dicten en la materia.

Art. 44.- Requisitos.- Las posturas deben ir acompaiiadas de al menos el diez por ciento del
valor de la oferta, y podrdn ser presentadas en cualquiera de las siguientes formas: en
dinero efectivo; cheque certificado a la orden de la Institucién o; garantia incondicional,
irrevocable y de cobro inmediato, otorgada por un banco o compaiifa financiera
debidamente autorizados y establecidos en el pafs o por intermedio de ellos; péliza de
seguro incondicional, irrevocable y de cobro inmediato, emitida por una compaiifa de
seguros establecida en el pafs; o bonos del Estado.

Deben cubrir al menos la base del remate; fijar los plazos que no deberdn ser mayores a los
permitidos para el pago del precio; y, ofrecer el pago de intereses que no podrian ser
menores a la tasa de interés activa referencial vigente a la fecha de presentacién de la
postura, sobre las cantidades adeudadas. Si el interés ofertado es mayor a la tasa de interés
activa referencial, tal excedente se expresard en un porcentaje por sobre dicha tasa. Si el
plazo de pago ofertado supera el afio, la tasa de interés serd reajustada cada seis meses de
conformidad con las regulaciones emitidas por la Junta de Politica y Regulacién Monetaria
y Financiera.

Presentadas las posturas, el Notario asentard en ellas la fe de presentacién y de inmediato
serdn pregonadas por una persona escogida para el efecto, por tres veces, en alta voz, de
manera que puedan ser oidas y entendidas por los concurrentes. Las posturas se pregonaran
en el orden de su presentacién. La dltima postura, se pregonard por tres veces mds en la
forma expresada en el inciso anterior. Si no hubiere mds posturas, la Junta declarard
cerrado el remate.
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Cuando el interesado presente diferentes ofertas para un mismo bien puesto a remate,
debera adjuntar el valor del al menos del diez por ciento (en una de las formas previstas en
el inciso primero de este articulo), de la postura cuya cantidad fuere mis alta. Respecto de
las otras posturas se escalonardn por valores y diez por ciento que debe respaldar a cada
una de ellas se calculard sobre la diferencia de valor que resulte de comparar la postura mds
alta con la que sigue en cantidad.

Art. 45.- Calificacion y adjudicacién.- Dentro del término de tres dias posteriores al
remate, la Junta calificard la legalidad de las posturas presentadas y el orden de preferencia
de las admitidas, de acuerdo con la cantidad ofrecida, los plazos y demds circunstancias de
las mismas, describiéndolas con claridad y precision. En el mismo acto, hari la
adjudicaciéon en favor del postor cuya oferta hubiere sido declarada preferente. Se
preferirdn, en todo caso, las posturas que ofrezcan de contado las cantidades mds altas y los
menores plazos para el pago de la diferencia.

Sobre la calificacion de las posturas y la adjudicacién de los bienes en remate se informard
de inmediato a todos los oferentes, mediante notificacién escrita y en cartel que se fijard en
un lugar previamente anunciado. El Presidente de la Junta de Remates dispondra que el
postor adjudicatario pague la cantidad ofrecida al contado, asi como que suscriba el
formulario de licitud de fondos acerca de los valores a entregar como precio del bien
inmueble adjudicado, dentro del término de diez dias posteriores a la fecha de la
notificacién de la adjudicacion; de lo descrito se dejard constancia en el expediente
respectivo. No se aceptard el pago mientras no se haya cumplido el requisito referente a la
suscripcion del formulario de licitud de fondos.

Art. 46.- Adjudicacién definitiva.- La Junta declarard definitivamente adjudicado el
inmueble al mejor postor después de que éste haya suscrito el formulario de licitud de
fondos, la cantidad ofrecida de contado al Tesorero, y en caso de que la adjudicacién
contemple plazos, cuando se haya otorgado la hipoteca a favor de la Institucion,
inmediatamente devolverd a los demds postores las cantidades consignadas o las garantias
rendidas conforme lo preceptuado en el primer inciso del articulo 44 de este reglamento.

El acta de adjudicacion a la que se refiere el articulo 42 contendrd una descripcion detallada
del inmueble, su ubicacién, superficie, linderos, titulos antecedentes de dominio y el
nombre del adjudicatario, el valor por el que se hace la adjudicacién y, si hubiere saldos de
precio pagaderos a plazos, la constitucién de la primera hipoteca a favor de la Institucion,
en garantia del pago del saldo adeudado y de los respectivos intereses, asi como la forma de
pago de los intereses y su reajuste, de ser el caso, de conformidad a lo prescrito en el
articulo 44 de este reglamento y las sanciones e intereses moratorios para los casos de
producirse demora en el pago de los saldos adeudados.

22



PR

113
REPUBLICA DEL ECUADOR

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO

PROVINCIAL DEL GUAYAS
PREFECTURA

Art. 47.- Quiebra del remate.- Si el postor calificado como preferente no pagare el precio
ofrecido de contado dentro del término de diez dias desde que se le hubiere notificado con
la adjudicacién, responderda de la quiebra del remate, conforme al articulo 36.

Art. 48.- Falta de posturas.- Cuando no se hubiese podido cumplir con el remate por falta
de posturas se procederd de la siguiente manera:

Se cumplird lo dispuesto en los articulos 27, 28 y 29 de este reglamento, expresiindose en la
convocatoria que se trata del segundo sefialamiento y que la base del remate corresponde al
cien por ciento del avaldo establecido para el primer sefialamiento.

Si no se pudiera cumplir con la diligencia de remate en el segundo sefialamiento, se
procedera a invitar a las entidades de beneficencia, corporaciones o fundaciones,
comunidades con personerfa juridica y cooperativas que puedan tener interés en los bienes
a ser rematados, a fin de que presenten sus ofertas para adquirir los bienes; que no podran
ser inferiores al cien por ciento del valor del avalio. Si no se realiza la venta mediante
remate conforme el inciso anterior por falta de posturas, lo cual estard debidamente
justificado, y si fuere el caso, se procederd a la venta directa del inmueble, previo el
cumplimiento de las disposiciones legales pertinentes.

Art. 49.- Plazos.- En los casos de quiebra del remate por falta de posturas u ofertas, se
considerard los siguientes plazos:

Si no se pudo cumplir con la diligencia de remate en el primer sefialamiento, la fecha para
el segundo sefialamiento se fijard para luego de treinta dias contados desde la fecha de
quiebra del remate y no més alld de sesenta dias.

En el caso de que no se cumpla la diligencia en el segundo sefialamiento, se cursardn las
invitaciones a las personas juridicas sefialadas en el tercer inciso del articulo precedente,
treinta dias después contados desde la fecha de quiebra del remate por segunda ocasion.

Art. 50.- Venta directa de inmuebles.- Si no hubiere sido posible la venta de inmuebles
mediante remate, la maxima autoridad de la Institucién, para resolver sobre la venta directa,
deberd contar con un informe técnico de la Unidad Responsable de Bienes en el que se
exprese que el inmueble ha dejado de tener utilidad, ademés del cumplimiento de las
disposiciones legales pertinentes.

Art. 51.- Venta directa sin procedimiento de remate.- Cuando los bienes inmuebles
hubieren dejado de usarse o ya no presten servicio alguno al Estado o las entidades u
organismos comprendidos en los articulos 225 y 315 de la Constitucién de la Repiiblica,
entidades de derecho privado que disponen de recursos publicos en los términos previstos
en el articulo 211 de la Constitucion de la Repiiblica del Ecuador y en los articulos 3 y 4 de
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la Ley Orgénica de la Contraloria General del Estado, y pudieran destinarse a las
cooperativas de vivienda que los requieran para el cumplimiento de sus objetivos, podri
procederse a la venta directa de los inmuebles a las mismas, sin someterse al procedimiento
de remate previsto en los articulos anteriores.

En la resolucion de la maxima autoridad se expresard claramente el nombre de la
cooperativa beneficiaria, sobre la base del certificado que deberd expedir la
Superintendencia de Economia Popular y Solidaria, en el que conste que se encuentra
legalmente constituida. Para la celebracién del respectivo contrato de compraventa se
requerird la resolucién debidamente motivada por el Consejo Provincial.

El precio de venta no serd inferior al del avalio practicado por las municipalidades y
distritos metropolitanos respectivos, considerando al menos los precios comerciales
actualizados de la zona, asi como las mejoras al valor del inmueble en razén de la inversién
publica en infraestructura o el desarrollo de proyectos piiblicos. En las municipalidades que
no cuenten con la Direccion de Avaliios y Catastros, el avalio lo efectuard la Direccion
Nacional de Avalios y Catastros.

Art. 52.- Destino del inmueble.- La venta que se hiciere conforme a los dos articulos
anteriores se sujetard a la condicion resolutoria de destinar el inmueble para los fines y
objetivos que motivaron la misma, y de cumplir las disposiciones que sobre la materia
constan en el Codigo Orgdnico de Organizacion Territorial, Autonomfa y Descentralizacién
(COOTAD) y demds leyes conexas.

Art. 53.- Revision de procedimientos.- La Contraloria General del Estado revisard los
procedimientos seguidos para la venta de inmuebles segiin los articulos anteriores, a fin de
determinar la correcta aplicacién de las normas que lo regulan; y, de ser el caso establecers
las responsabilidades a que hubiere lugar.

SECCION II
DE LA VENTA DE BIENES MUEBLES

Art. 54.- Procedencia.- Podrd efectuarse la venta directa de bienes muebles cuando se
hubiere llamado por dos veces a remate y no hubiere interesados o las ofertas presentadas
no fueren admitidas por contravenir las disposiciones de este reglamento o los bienes
fueren de tan poco valor que el remate no satisfaga los gastos del mismo.

La venta directa serd dispuesta por la mdxima autoridad o su delegado, a base del informe
motivado del Responsable de la Unidad de Bienes en el cual se indique haber ocurrido el
supuesto sefialado en el inciso anterior, y dando cumplimiento a las disposiciones legales
pertinentes.
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Cuando se trate de bienes pertenccientes al Patrimonio Cultural del Estado, se observari
ademds lo preceptuado en la Codificacién a la Ley de Patrimonio Cultural y su reglamento.

Art. 55.- Precio de venta y aviso en carteles.- La venta directa de los bienes se efectuari
por unidades o por lotes, segiin resuelva la maxima autoridad o su delegado, y servird como
base el cien por ciento del avaliio. El pago del precio serd siempre en efectivo o cheque
certificado.

Para el efecto, la maxima autoridad autorizara la publicacién de la venta de los bienes a
través de la pagina web institucional; o en su defecto, en carteles que se fijardn en los
lugares que se sefiale.

Las publicaciones en la pdgina web institucional y/o los carteles, segiin corresponda,
indicarén el lugar al que se remitirdn las ofertas, la fecha y la hora hasta las cuales se las
recibird, el lugar, la fecha y la hora en que tendra lugar la apertura de los sobres y los demis
particulares relativos a la clase y estado de los bienes, el lugar, fecha y hora en que los
mismos pueden ser conocidos. Las bases de las ofertas se presentaran en sobre cerrado,
acompanadas de cuando menos el diez por ciento de su valor en dinero efectivo o cheque
certificado a la orden de la Institucién. Toda oferta serd incondicional y no podré ofrecer el
pago a plazos.

Art. 56.- Compradores.- Formularan ofertas las personas indicadas en el articulo 30; entre
los oferentes se guardars el siguiente orden de preferencia:

a) Organizaciones de los sectores comunitario, asociativo y cooperativo, de la economia
popular y solidaria.

b) Personas particulares.

En caso de concurrencia de alguno o varios de los compradores sefialados en la letra a) con
particulares, se preferird para la venta a las organizaciones de los sectores comunitario,
asociativo y cooperativo, de la economia popular y solidaria, aunque su oferta fuera menor
0 igual que la de los particulares y se guardard al orden de preferencia indicado. Si
concurren Unicamente dos o més de los sefialados en la letra a), 0 concurren unicamente
dos o mds de los indicados en la letra b), se preferird la mejor oferta.

Art. 57.- Aceptacion de la oferta.- La maxima autoridad o su delegado calificard y aceptard
la oferta, y dispondra que se deposite el saldo del precio ofrecido, asf como que suscriba el
formulario de licitud de fondos acerca de los valores a entregar como precio del bien
adjudicado, dentro del siguiente dia h4bil al de la notificacién respectiva.
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Cumplido lo anterior, se dejard constancia escrita de la venta en un documento que ser
suscrito por la maxima autoridad o su delegado y por el comprador, y se entregardn los
bienes a éste; en lo demds, se cumplird con lo dispuesto en el articulo 38 del presente
reglamento.

No se aceptard el pago mientras no se haya cumplido el requisito referente al formulario de
licitud de fondos.

Art. 58.- Acta de venta desierta.- En cada una de las ocasiones en que se declare desierto el
remale o la venta en privado, segin el caso, se dejara constancia del particular en un acta
que se levantard para el efecto.

Art. 59.- Venta directa fallida.- Declarada desierta la venta directa, podrd procederse a la
venta de los bienes por el cien por ciento del valor del avalto, sin necesidad de sujetarse a
las disposiciones sefialadas en la presente seccién.

SECCION 111
DE LA PERMUTA

Art. 60.- Procedencia.- Para la celebracién de contratos de permuta se estard a lo dispuesto
en la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacién Piblica, en la Codificacién del
Cédigo Civil, en el Cédigo de Comercio, y en las resoluciones o normativa de la Institucién
y de la entidad u organismo con quien se vaya a efectuar la permuta.

Art. 61.- Contrato.- Una vez realizados los avaldos de acuerdo con el articulo 26 del
presente reglamento y emitidos los dictdmenes previos que se requieran de acuerdo con la
ley, se procederd a la celebracién del contrato por escrito, y en los casos que la ley lo
establezca, por escritura piblica. El contrato asi celebrado se inscribird en los registros
respectivos, cuando fuere el caso.

SECCION 1V

DE LAS TRANSFERENCIAS GRATUITAS

Art. 62.- Procedencia.- Cuando no fuere posible o conveniente la venta de los bicnes
muebles con arreglo a las disposiciones de este reglamento, la maxima autoridad sefialaré la
entidad u organismo, institucién de educacidn, de asistencia social o de beneficencia, a la
que transferird gratuitamente dichos bienes, priorizdndose lo dispuesto en la Ley 106 en
beneficio de las Instituciones Educativas Fiscales del pais, publicada en el Segundo
Suplemento del Registro Oficial No. 852 del 29 de diciembre de 1995, que dispone remitir
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anualmente la lista de bienes obsoletos al Ministerio de Educacion para la seleccién del
beneficiario, y sin perjuicio del cumplimiento de otras disposiciones legales pertinentes.

En el caso de bienes inservibles para la [nstitucién, éstos serin dados en donacién a
entidades del sector privado que realicen labor social u obras de beneficencia, y que no
tengan fines de lucro; siempre y cuando se evidencie que tales bienes no son de interés para
la Institucién.

Art. 63.- Informe previo.- Antes de que la maxima autoridad resuelva en el sentido y
alcance lo que se sefiala en el articulo anterior, y sin perjuicio del cumplimiento de
disposiciones legales pertinentes, serd necesario que el Director Provincial Administrativo
emita un informe luego de la constatacion fisica en la que se evidencid el estado de los
bienes, y de la inspeccion fisica respaldada por el respectivo informe técnico al tratarse de
bienes informaéticos, eléctricos, electrénicos, maquinaria o vehiculos. En dicho informe
deberi constar que no es posible o conveniente la venta de los bienes muebles, y cuando
por el estudio de éste se presuma que existen bienes muebles que tienen un gran valor
historico, se observard lo preceptuado en la Codificacién de la Ley de Patrimonio Cultural
y su reglamento para precautelar la pérdida o destruccién de aquellos.

Art. 64.- Valor.- El valor de los bienes objeto de la transferencia gratuita seré el que conste
en los registros contables de la Institucidn, es decir, su valor en libros, y se lo contabilizars
en los registros de quien los reciba, en caso de pertenecer al sector piiblico. Siempre que se
estime que el valor de registro es notoriamente diferente del real, se practicari el avaliio del
bien mueble de que se trate. Dicho avaltio sers practicado por quien posea en la Institucién
los conocimientos cientificos, artisticos o técnicos y la experiencia necesaria para valorar
los bienes de la Institucién, conjuntamente con otro/a especialista de la entidad u organismo
beneficiario. De no existir quien posea los conocimientos cientificos, artisticos o técnicos y
la experiencia necesaria para valorar los bienes, se recurrird a la contratacién de un perito
segln la naturaleza y caracteristicas de los bienes de que se trate, y de acuerdo al
presupuesto institucional.

Art. 65.- Entrega-Recepci6n.- Realizado el avaluo, si fuere el caso, se efectuars la entrega
recepcion de los bienes, dejando constancia de ello en el acta que suscribirdn
inmediatamente los encargados de su custodia o administracién, el Guardalmacén o su
delegado, el Director Provincial Administrativo, y el Director Provincial Financiero.

De haberse practicado el avaldo que se senala en el articulo 26 de este reglamento, la
eliminacién de los bienes de los registros contables de la Institucién se hard por los valores
quc consten en aquellos. Si la entidad u organismo beneficiado por la transferencia gratuita
perteneciere al sector piblico, se ingresardn los bienes en sus registros por el valor del
avaldo practicado.
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SECCION V
DE LA CHATARRIZACION

Art. 66.- Procedencia.- Si los bienes fueren declarados inservibles u obsoletos o fuera de
uso, mediante el informe técnico que justifique que la operacién o mantenimiento resulte
oneroso para la Institucién y cuya venta o donacién no fuere posible o conveniente de
conformidad a las disposiciones del presente reglamento, se recomienda someter a proceso
de chatarrizacion.

Los bienes sujetos a chatarrizacién serdn los vehiculos, equipo caminero, de transporte,
aeronaves, naves, buques, aparejos, equipos, tuberias, fierros, equipos informdticos y todos
los demis bienes de similares caracteristicas de tal manera que el bien quede convertido
irreversiblemente en materia prima, serdn sometidos al proceso técnico de desintegracién o
desmantelamiento total.

La Institucion entregard a la empresa de chatarrizacién calificada para el efecto por la
Subsecretaria de Industrias, Productividad e Innovacion Tecnoldgica, los bienes a ser
procesados; la empresa de chatarrizacién emitird el certificado de haber recibido los bienes
sujetos a chatarrizacion el mismo que deberd estar suscrito por el representante legal de la
empresa y por un delegado de la Institucion.

Art. 67.- Procedimiento.- El procedimiento para la chatarrizacién contari con las siguientes
formalidades:

- Informe técnico que justifique la condicién de inservible y la imposibilidad o
inconveniencia de la venta de los bienes o transferencia gratuita, elaborado por la unidad
correspondiente de acuerdo a la naturaleza del bien.
- Informe previo elaborado por el Director Provincial Administrativo, mismo que tendr4
como sustento los informes de la constatacién fisica de bienes y el informe técnico.
- Resoluciéon de la mdxima autoridad o su delegado que disponga la chatarrizacién

inmediata de los referidos bienes.
- Documentacién legal que respalde la propiedad del bien de ser el caso, los permisos de
circulacidn y demads documentos que consideren necesarios.

- La copia de la papeleta del depdsito en la cuenta tnica del Tesoro Nacional.
- Acta de entrega recepcién de bienes que serd firmada por el representante legal de la
empresa y del Director Provincial Administrativo de la Institucién, cuya copia se remitird a
la  Direccién  Provincial  Financiera para el respectivo registro contable.

El acta legalizada constituye parte de la documentacién que justifica el egreso de los bienes
del patrimonio institucional.
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Cuando se trate de bienes pertenecientes al Patrimonio Cultural, se observard lo
preceptuado en la Codificacién de la Ley de Patrimonio Cultural y su reglamento.

Art. 68.- Comision para chatarrizacién.- Con el fin de velar por el cumplimiento de los
requisitos, formalidades y disposiciones legales pertinentes para realizar el proceso de
chatarrizacién se conformard una Comisién que estard integrada por el Guardalmacén o su
delegado, el Director Provincial Administrativo, el Director Provincial Financiero y el
Procurador Sindico Provincial de la Institucidn.

SECCION VI
DEL RECICLAJE DE DESECHOS
Paragrafo Primero

De los materiales producto de demolicién y/o remodelacién de edificios u oficinas

Art. 69.- Procedencia.- En forma previa al proceso de destruccién de bienes, incluidos los
de demolicion de edificios, se procederd a su desmantelamiento para fines de reciclaje. Los
desechos resultantes de dicha destruccién serdn depositados finalmente en los rellenos
sanitarios designados para el efecto, en cada jurisdiccién, salvo que se optare por el proceso
de chatarrizacién, de acuerdo a la normativa expedida sobre esta materia.

En los procesos de remodelacién de edificios u oficinas se debe reciclar los materiales y
suministros de construccién, eléctricos, plomeria y carpinterfa que pueden ser reutilizados,
tales como: inodoros, lavamanos, urinarios, puertas (metal, aluminio, madera), ventanas
(metal, aluminio, madera), tejas, planchas de asbesto cemento, parquet, bombas de agua,
etc.

Art. 70.- Procedimiento.- Cuando la remodelacién de edificios u oficinas, se hiciera en
forma directa, la recoleccion, registro y disposicién final de los desechos serd de
responsabilidad de la Direccion Provincial Administrativa a través del Guardalmacén o su
delegado.

Cuando la remodelacién sea por contratacién piblica se estard a lo que establezca los
términos de referencia, las especificaciones técnicas y las cldusulas contractuales. En el

caso de no haber previsto los documentos antes sefialados se estaré a lo establecido en el
parrafo anterior.

29



REPUBLICA DEL ECUADOR

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO

PROVINCIAL DEL GUAYAS
PREFECTURA

Paragrafo Segundo

De los desechos producto de mantenimiento y reparacién de equipos informaticos,
magquinaria y equipos, vehiculos, mobiliario y otros desechos

Art. 71.- Procedencia.- De acuerdo a las normas y disposiciones ambientales vigentes
(Buenas Practicas Ambientales) se reciclarin los desechos metalicos, de madera, pldstico,
aluminio; partes y piezas que resultaren producto de los mantenimientos correctivos de
mobiliarios, equipos informdticos, eléctricos, electrénicos, maquinaria, vehiculos, etc.

También se puede reciclar los desechos de materiales de oficina como: téneres, cartuchos y
cintas de copiadoras e impresoras; tinta de imprenta; llantas de vehiculos; baterias; tubos
fluorescentes; desechos de papel, carton, plastico, elc.

Art. 72.- Procedimiento de reciclaje.- La unidad administrativa responsable del
mantenimiento del bien del que se trate, o el administrador del contrato de remodelacion,
respectivamente, remitira el detalle de los desechos reciclados a la Direccién Provincial
Administrativa, a fin de que sean ingresados, clasificados de acuerdo a la naturaleza para su
posterior reutilizacion 0 disposicion final seglin sea el €aso.

Art. 73.- Disposicién Final.- La disposicion final de los desechos declarados inservibles se
entregard a los gestores ambientales autorizados por el Ministerio del Ambiente o por los
Gobiernos Auténomos Descentralizados, o por el Ministerio de Industrias y Productividad
con la finalidad de preservar nuestro planeta de la contaminaciéon ambiental.

SECCION VII

DE LA DESTRUCCION

Art. 74 .- Procedencia.- Si los bienes fueren inservibles, esto es, que no sean susceptibles de
utilizacién conforme el articulo 21 de este reglamento, y en el caso de que no hubiere
interesados en la compra ni fuere conveniente 1a entrega de estos en forma gratuita, se
procederd a su destruccion o disposicién final de acuerdo con las normas ambientales
vigentes.

Los bienes declarados inservibles, obsoletos 0 que se hubieren dejado de usar y que
justifiquen la imposibilidad de someterlos al proceso de chatarrizacién, serdn sometidos al
proceso de destruccion, especialmente los mobiliarios de madera, tapices de cuero,
sintéticos, tejidos de textil y otros.
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Art. 75.- Procedimiento.- La mdxima autoridad o su delegado, previo el cumplimiento de
las disposiciones legales pertinentes y el informe del Director Provincial Administrativo,
que hubiere declarado bienes inservibles u obsoletos en base del informe técnico, ordenara
que se proceda con la destruccion de los bienes.

La orden de destruccion de bienes serd dada por escrito al Director Provincial
Administrativo, Director Provincial Financiero, a quien realiz6 la inspeccion ordenada en el
articulo 21 de este reglamento y notificada al respectivo Guardalmacén o su delegado. En la
orden se hard constar un detalle pormenorizado de los bienes que serdn destruidos, el lugar,
fecha y hora en que debe cumplirse la diligencia de lo cual se dejard constancia en un acta
que serd suscrita por todas las personas que intervengan en el acto de destruccién.

Los desechos resultantes de dicha destruccién serdn depositados finalmente en los rellenos
sanitarios designados para el efecto, en cada jurisdiccion o entregados a los gestores
ambientales autorizados.

Cuando se trate de bienes pertenecientes al Patrimonio Cultural, se observard lo
preceptuado en la Codificacion de la Ley de Patrimonio Cultural y su reglamento.

SECCION VIII

DE LA BAJA

Art. 76.- Procedencia.- Los bienes que no existen fisicamente por alguna de las siguientes
causas: robo, hurto, abigeato, caso fortuito o fuerza mayor, se podrin excluir del inventario
institucional; ademds se podrdn excluir los bienes intangibles como las licencias de uso de
los sistemas informadticos.

Art. 77.- Reposicion de bienes, restitucién de su valor o reemplazo del bien.- Los bienes de
propiedad de la Institucién que hubieren desaparecido por robo, hurto, abigeato o
semejantes; o, hubieren sufrido dafos parciales o totales y quedaren inutilizados: o, no
hubieren sido presentados por el Usuario Final al momento de la constatacién fisica o, en el
momento de entrega recepcion por cambio de Usuario Final o cesacién de funciones; o, en
caso de pérdida por negligencia 0o mal uso; deberdn ser restituidos, o reemplazados por
otros de acuerdo con las necesidades institucionales, por parte de los Usuarios Finales de
los bienes.

La reposicién del bien se podrd llevar a cabo, en dinero, al precio actual de mercado, o con
un bien de iguales caracteristicas al bien desaparecido, destruido o inutilizado, previa
autorizacion de la maxima autoridad 0 su delegado.
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En aquellos casos que los bienes sustraidos de la Institucién hubieren estado protegidos por
un contrato de seguros, el valor del deducible que se entregard a la compaiifa aseguradora y
lo que se necesitare para cumplir el costo de reposicién respectivo, serd imputado al
Usuario Final del bien; dicho monto le serd restituido, si el dictamen judicial declarare el
evento suscitado, como robo piiblico.,

En ninglin caso la Institucién obtendrd doble reposicion por parte de la compafia
aseguradora y del custodio, pero se preferird la indemnizacién de la aseguradora.

La baja del bien se realizard inmediatamente una vez que se haya demostrado el hecho
economico de desaparicién, de conformidad con la Normativa de Contabilidad
Gubernamental.

Paragrafo Primero
De la Baja de Semovientes

Art. 78.- Baja de semovientes.- La mdxima autoridad de la Institucién o su delegado,
autorizard mediante orden escrita la baja de semovientes, una vez que se compruebe
documentadamente a través del informe técnico del responsable encargado de aquellos, en
el cual detalle la razén de muerte, pérdida o mal estado de salud del animal, por el que se
hara necesario su sacrificio.

Los documentos anteriores seran analizados por el Director Provincial Administrativo
quien presentard un informe que servird de base para la emisién de la Resolucién, el cual
contendrd antecedentes del asunto, referencia y cita de los documentos justificativos e
informes emitidos y enviard al Director Provincial Financiero para el respectivo registro
contable.

Paragrafo Segundo
De la Baja por Hurto, Robo o Abigeato

Art. 79.- Denuncia.- Cuando alguno de los bienes hubieren desaparecido, por hurto, robo,
abigeato o por cualquier causa semejante, presunta, el Usuario Final o el Custodio
Administrativo encargado de su custodia, inmediatamente después de conocido el hecho,
comunicard por escrito al Guardalmacén o su delegado, al jefe inmediato y a la maxima
autoridad de la Institucién, con todos los pormenores que fueren del caso.

La mixima autoridad o su delegado, dispondr4 al Procurador Sindico Provincial, formular
de inmediato la denuncia correspondiente ante la Fiscalia General del Estado o Policia

32



REPUBLICA DEL ECUADOR
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PROVINCIAL DEL GUAYAS
PREFECTURA

Nacional, de ser el caso, la cual deberd ser acompaiiada por los documentos que acrediten
la propiedad de los bienes presuntamente sustraidos.

El Guardalmacén o su delegado, y el Usuario Final o Custodio Administrativo, segin el
caso, a peticién de la Procuraduria Sindica Provincial que llevard la causa, facilitardn y
entregardn la informacién necesaria para los trdmites legales; el abogado designado para el
tramite serd el responsable de impulsar la causa hasta la conclusion del proceso, de acuerdo
a las formalidades establecidas en el Codigo Orgdnico Integral Penal.

Art. 80.- Procedencia de la baja.- Los bienes desaparecidos por las causas sefialadas en el
articulo anterior, se dardn de baja de la manera prescrita en la normativa expedida sobre
esta materia y con la correspondiente resolucion del juez de garantias penales que declare el
archivo de la investigacién previa por las causales sefialadas en los niimeros 1 y 3 del
articulo 586 del Cddigo Orgénico Integral Penal: auto de sobreseimiento dictado por los
supuestos previstos en el nimero | del articulo 605 del mismo Cédigo, y en el nimero 2
del mismo articulo cuando los elementos en que el fiscal ha sustentado su acusacién no son
suficientes para presumir la participacién del procesado; o sentencia condenatoria
ejecutoriada.

Art. 81.- Responsabilidades.- En el caso de pérdida o desaparicién de bienes por presunto
hurto, robo o abigeato, las responsabilidades serdn establecidas por los 6rganos judiciales
correspondientes, y en caso de sentencia condenatoria, se estard a lo sefialado en el articulo
68 de la Ley Orgdnica de la Contraloria General del Estado.

Art. 82.- Fuerza mayor o caso fortuito.- Para la baja a bienes muebles desaparecidos o
destruidos por fuerza mayor o caso fortuito, deberd emitirse una orden escrita de la maxima
autoridad de la Institucién. Dicha orden se dard una vez que los Usuarios Finales o
Custodios Administrativos a cuyo cargo se hallaba el uso, tenencia o custodia de los bienes
desaparecidos, y dos testigos id6neos distintos de las personas antes mencionadas, hayan
rendido una declaracién juramentada ante Notario Publico del lugar en que hubiere
ocurrido la pérdida, en la que se narre los hechos que les consta sobre la desaparicion de los
bienes. A dicha declaracién se adjuntardn las pruebas pertinentes que existieren sobre tales
hechos.

En lo demés, se observara lo previsto en el inciso segundo del articulo 78 y en el articulo 81
de este reglamento cuando fueren aplicables.
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Paragrafo Tercero
De la Baja de Titulos de Crédito y de Especies

Art. 83.- Procedencia.- Cuando se hubiere declarado la prescripcion de obligaciones a
favor de la Institucién con arreglo a las disposiciones legales vigentes, asi como en todos
los casos en que la ley faculta la baja de los titulos de crédito que contiene dichas
obligaciones, la autoridad competente de la Institucién, como acreedora, ordenard dicha
baja.

En la resolucién correspondiente constar el nimero, scrie, valor, nombre del deudor, fecha
y concepto de la emisién de los titulos y mds particulares que fueren del caso, asf como el
nimero y fecha de la resolucién por la que la autoridad competente hubiere declarado la
prescripcién de las obligaciones, o el motivo por el cual se declare a las obligaciones como
incobrables.

Art. 84.- Baja de especies.- En caso de existir especies valoradas mantenidas fuera de uso
por mds de dos afios en las bodegas, o que las mismas hubieren sufrido cambios en su
valor, concepto, lugar; deterioro, errores de imprenta u otros cambios que de alguna manera
modifiquen su naturaleza o valor, el responsable a cuyo cargo se encuentren, elaborard un
inventario detallado y valorado de tales especies y lo remitird, a través del organo regular, a
la méaxima autoridad para solicitar su baja.

La mixima autoridad o su delegado de conformidad a las disposiciones legales,
reglamentarias o administrativas de la Institucién, dispondr4 por escrito se proceda a la baja
y destruccién de las especies valoradas; en tal documento se hard constar lugar, fecha y
hora en que deba cumplirse la diligencia.

En el caso de que el volumen de papel dado de baja como especie valorada sea
considerable, se tomard en cuenta lo prescrito en el Reglamento sobre el Sistema de
Recoleccién y Destino del Papel de Desecho Reciclable que genere la Administracién
Piiblica, publicado en el Registro Oficial 693 de 29 de mayo de 1991.

Paragrafo Cuarto

De la Demolicién y Remodelacion de Edificios

Art. 85.- Procedimiento.- La demolicién de edificios se realizard de acuerdo a lo que
establece las especificaciones técnicas y/o términos de referencia de los documentos
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precontractuales, cldusulas contractuales, disposiciones del Cddigo Organico Territorial,
Autonomia y Descentralizacién (COOTAD), ordenanzas municipales, distritales, normas
relacionadas con el medio  ambiente y  demds normas conexas.

Para proceder a la demolicién total o parcial de edificios, la madxima autoridad cumplird con
los siguientes requisitos:

a) Contratard una consultoria especializada en demolicién de edificios, para que determine
el costo, método de la demolicién y el destino de los materiales que se puedan reutilizar o
reciclar con su respectivo valor.

b) Obtendrd de la Municipalidad respectiva y demds entidades u organismos competentes
los permisos correspondientes para la demolicién:

¢) Obtendrd del Ministerio del Ambiente la respectiva licencia ambiental: Y,

d) Solicitara del Instituto de Patrimonio Cultural la presencia de un delegado para el rescate
de cualquier elemento que a su juicio pueda ser considerado como patrimonio cultural.

Art. 86.- Orden de demolicién.- Cumplidos los requisitos del articulo anterior, la autoridad
competente ordenard por escrito que se proceda a la demolicién, designard al
Administrador del contrato y al Fiscalizador de Obra, para que vigilen el proceso de
demolicion y notificard al Director Provincial Administrativo.

La demolicion podra hacerse en forma directa, siempre y cuando se cuente con el personal
técnico, operativo y equipos necesarios de la Institucién, caso contrario, por contrato y en
ambos casos se dejard constancia de la diligencia en el acta que suscribirdn el responsable
designado para vigilar el cumplimiento de la orden de demolicion, el Director Provincial
Administrativo y quien realice la demolicién.

Con el acta legalizada se procederd al tramite de egreso del bien inmueble tanto de los
registros administrativos como de los registros contables,

Los materiales aprovechables después de la demolicién, si se hiciere en forma directa,
ingresaréin en los registros contables con los valores que senale el informe de consultoria
contratado, si se lo hiciere por contrato, se estard a lo que éste disponga respecto de los
materiales.

Art. 87.- De las Remodelaciones.- Los bienes que puedan ser reutilizados, como resultado
de las remodelaciones cjecutadas por la Institucién, ingresardn a la custodia del respectivo
Guardalmacén o su delegado. Cuando se ejecuten obras de remodelacién, la unidad
encargada de las obras, si aplicare, solicitard a la Unidad responsable de los bienes, la
disponibilidad de los bienes requeridos.

Concluidas las obras de remodelacién se realizard una constatacion fisica de los materiales
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y accesorios reutilizados con la presencia del responsable de la ejecucién de las obras de
remodelacion, cuando aplicare, y el Guardalmacén o su delegado, para lo cual se dejar4
constancia mediante un acta de entrega recepcion debidamente legalizada. El detalle de los
materiales y accesorios resultante de la constatacién fisica, sera objeto de regulacién
conforme a los procedimientos descritos en el presente reglamento.

CAPITULO V

DEL COMODATO Y DE LOS TRASPASOS DE BIENES MUEBLES E
INMUEBLES

Art. 88.- Contrato entre entidades piblicas.- Cuando exista la necesidad de especies, bienes
muebles o inmuebles, entre dos personas juridicas distintas pertenecientes al sector publico,
podrin celebrar un contrato de comodato o préstamo de uso, sujetindose a las normas
especiales propias de esta clase de contrato.

Art. 89.- Contrato con entidades privadas.- La Institucion también podré celebrar contrato
de comodato con personas juridicas del sector privado que, por delegacién realizada de
acuerdo con la ley, presten servicios piiblicos, siempre que dicho contrato se relacione con
una mejor prestacion de un servicio publico, se favorezca el interés social, se establezcan
las correspondientes garantias y esté debidamente autorizado por la méxima autoridad de la
Institucién, de acuerdo con la ley y este reglamento.

Los contratos de comodato con entidades privadas podrdn renovarse siempre y cuando se
cumplan las condiciones sefialadas en el inciso anterior y no se afecte de manera alguna el
servicio piblico.

Al fin de cada afio, la entidad u organismo comodante evaluari el cumplimiento del
contrato, y, de no encontrarlo satisfactorio, pedird la restitucién de la cosa prestada sin
perjuicio de ejecutar las garantias otorgadas. La entidad comodante estd obligada a incluir
estipulaciones expresas que establezcan las condiciones determinadas en el inciso
precedente.

Art. 90.- Traspaso.- Traspaso es el cambio de asignacién de un bien mueble, inmueble o
existencia que se hubiere vuelto innecesario u obsoleto para una entidad u organismo del
sector piblico o empresa piiblica, comprendidos en el articulo 225 y 315 de la Constitucién
de la Repiiblica del Ecuador, o entidad de derecho privado que disponga de recursos
publicos en los términos previstos en el articulo 211 de la Constitucién de la Repiblica del
Ecuador y los articulos 3 y 4 de la Ley Orgénica de la Contralorfa General del Estado, en
favor de otro, dependiente de la misma persona juridica, que requiera para el cumplimiento
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de sus fines. En el caso del Gobierno Auténomo Descentralizado Provincial del Guayas
aplica con respecto a sus empresas publicas.

Cuando intervengan dos personas juridicas distintas no habra traspaso sino donacién y, en
este evento, existird transferencia de dominio que se sujetard a las normas especiales de la
donacién y demas disposiciones legales pertinentes respecto de la materia.

Art. 91.- Traspaso a tiempo fijo.- Podra efectuarse el traspaso a perpetuidad o a plazo o
tiempo fijo, en cuyo caso no serid menor de un ano ni mayor de cinco afos.

Cuando el traspaso fuere a tiempo fijo, su duracién podré ampliarse al cabo de los cinco
primeros afios, si las circunstancias que lo motivaron no hubieren variado. Sin embargo, si
no hubo notificacién de darlo por terminado, con noventa dias de anticipacion al
vencimiento del plazo, de cualquiera de las partes, el traspaso se entenders renovado en los
mismos términos. Podrd también transformarse un traspaso a tiempo fijo, en uno a
perpetuidad si las circunstancias lo ameritan.

Art. 92.- Acuerdo.- Las miximas autoridades, o sus delegados, de las entidades u
organismos que intervengan, autorizarin la celebracion del traspaso, mediante acuerdo
entre las partes.

En lo demds, se estard a lo dispuesto en los articulos 64 y 65 de este reglamento, en lo que
corresponda.

Art. 93.- Extincién, fusién y adscripcion.- En los casos de extincion, fusion, adscripcion u
otros similares de una de las entidades u organismos intervinientes, el acuerdo al que se
refiere el articulo anterior y el acta que se levante, serdn suscritos por las méiximas
autoridades o sus delegados y por los encargados de los bienes, salvo lo que se disponga en
las respectivas leyes y normativa aplicable.

CAPITULO VI
DE LA ENTREGA RECEPCION

Art. 94.- Procedencia.- Habri lugar a la entrega recepcion Y Su constancia en actas, en
todos los casos de compra-venta, permuta, transferencia gratuita, chatarrizacion,
destruccién, traspaso de bienes, comodato o cuando el encargado de su custodia y
administracién sea reemplazado por otro. Para que proceda la entrega recepcion entre
Guardalmacenes o sus delegados, serd necesario que la caucién del encargado entrante se
encuentre vigente.
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Art. 95.- Inspeccion y entrega recepcién.- Una vez concluido el tramite de adquisicion de
bienes, el proveedor procederi a su entrega a la Institucion. Los bienes serin
inspeccionados, verificados y recibidos por el Guardalmacén o su delegado, el delegado de

la unidad administrativa requirente, el Administrador del contrato o su delegado, y un
técnico afin de acuerdo a la naturaleza del bien, en caso de que sea requerido; ademds
deberd estar presente el proveedor o su delegado.

Esta diligencia se la realizard sobre la base de los términos contenidos en las
especificaciones técnicas, la orden de compra, el contrato, la factura y demds documentos
que sustentan la adquisicién; y las disposiciones que correspondan de la Ley Orgénica del
Sistema Nacional de Contratacion Piblica y su reglamento, dejando constancia en un acta
con la firma de quienes intervienen.

Si en la recepcién se encontraren novedades, no se recibirdn los bienes y se comunicari
inmediatamente a la maxima autoridad o su delegado. No podrdn ser recibidos los bienes
mientras no se hayan cumplido plenamente las estipulaciones contractuales.

Los bienes recibidos, aiin aquellos que por sus caracteristicas fisicas deban ser ubicados
directamente en el lugar correspondiente u otro espacio fisico temporal, ingresardn a la
bodega u otro espacio de almacenaje temporal que se adecue para la vigilancia y seguridad
de los bienes antes de su utilizacion. El Guardalmacén o su delegado, dispondri el registro
correspondiente en el sistema para el control de bienes, con las especificaciones debidas y
la informacién sobre su ubicacién y el nombre del Usuario Final del bien.

El Guardalmacén o su delegado, entregard los bienes al Usuario Final, cuya responsabilidad
es velar por su buena conservacion, conforme las disposiciones de este reglamento y demés
normativa vigente. De los procedimientos descritos se dejard constancia en el acta de
entrega recepcion correspondiente.

En caso de las existencias, el Guardalmacén o su delegado, las entregard al Custodio
Administrativo de la unidad administrativa que corresponda, quien a su vez procederd a la
entrega recepeion al Usuario Final, dejando constancia del mismo mediante registros.

Cuando se trate de entrega recepcién entre la Institucién y otro organismo o entidad del
sector publico o empresa piiblica, comprendidos en el articulo 225 y 315 de la Constitucion
de la Republica del Ecuador, o entidad de derecho privado que disponga de recursos
publicos en los términos previstos en el articulo 211 de la Constitucién de la Republica del
Ecuador y los articulos 3 y 4 de la Ley Orgénica de la Contraloria General del Estado:
intervendrén los titulares de las Unidades Administrativas y Financieras respectivos y los
Guardalmacenes o quienes hagan sus veces de cada entidad u organismo, como encargados
de la conservacion y administracién de los bienes de que se trate.
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Art. 96.- Designacién.- En los casos en que interviniere en la entrega recepcion un
delegado de la méxima autoridad, la designacion se efectuari por escrito con indicacidon de
los objetivos, alcance y delimitacién; en el acta de entrega recepcion se dejard constancia
del nimero y fecha de dicho oficio.

Art. 97 - Usuario Final fallecido o ausente.- En los casos en que el Usuario Final que debe
entregar bienes hubiera fallecido o estuviere ausente sin que se conozca su paradero, se
contara para la diligencia de entrega recepcion con sus legitimarios o herederos segln las
oOrdenes de sucesion legal, o con sus fiadores. De no haber legitimarios o herederos, ni
fiadores, o negativa de éstos para concurrir a las diligencias o suscribir las actas
correspondientes, se contard con la intervencién de un notario de la respectiva jurisdiccién,
quien dard fe de lo actuado, intervencién que se realizard a pedido de la Institucién. Estas
personas, en su orden, harin las veces del Usuario Final fallecido o ausente y suscribirdn en
su nombre las actas respectivas.

SECCION I
ENTREGA RECEPCION DE REGISTROS, ARCHIVOS Y DE OTROS BIENES

Art. 98.- Procedencia.- Habrg lugar a la entrega recepcién de registros, archivos y de otros
bienes en todos los casos en que los encargados de la administracién o custodia de ellos
fueren reemplazados temporal o definitivamente.

Art. 99.- Actualizacién. - Los registros contables y la documentacién sustentatoria deben
entregarse actualizados por parte del responsable, dejando constancia detallada de la
informacién por escrito, a la fecha del corte.

Art. 100.- Procedimientos.- Los documentos de archivo serdn entregados mediante
inventario que serd suscrito por los encargados entrante y saliente. De esta diligencia se
dejard constancia en el acta, en la que se establecerdn las novedades que se encontraren y
especialmente los documentos que faltaren, Si la falta de suscripcion de estos documentos
se hubiere ocasionado por negligencia, o por accién u omisién del encargado a cuya
responsabilidad estuvieron los archivos, el auditor interno iniciars de inmediato un examen
especial en la forma que se establece en las disposiciones relativas a las acciones de
control. El acta a la que se hace referencia anteriormente serd suscrita por los encargados
entrante y saliente.

Art. 101.- Entrega recepcién de otros bienes.- Cuando se trate de entrega recepcién de
cualquier otra clase de bienes, incluidos los titulos exigibles, especies valoradas y otros
titulos valores, se obtendrdn previamente los saldos respectivos de la contabilidad y luego
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se procederd en la misma forma sefialada en los articulos 95 y 97 de este reglamento en
cuanto fueren aplicables.

SECCION II

PROCEDIMIENTO PARA VENTA, DONACION, TRASPASO, BAJA DE BIENES
Y COMPRA DE BIENES INMUEBLES EN EIL EXTERIOR

Art. 102.- Procedimiento.- Para proceder a la venta, donaci6n, traspaso y baja de bienes
que se encuentren en el exterior, deberd cumplirse con las formalidades como si los bienes
estuvieren en el Ecuador, y con sujecién a las normas vigentes de aplicacién obligatoria ya
las que pudiere dictar el Presidente de la Repiiblica. Actuard como delegado de la maxima
autoridad institucional, un funcionario de la misién diplomética o consular que sea
designado por el Ministro de Relaciones Exteriores y Movilidad Humana; este funcionario
residird en el lugar donde deba cumplirse la diligencia, en acompanamiento con quien
cumpla las funciones de titular de la Unidad Administrativa o Financiera, si es el caso.

El indicado funcionario levantar4 las actas respectivas que surtirdn los mismos efectos que
sefialan las disposiciones pertinentes de este reglamento.

Los avaliios para la venta, donacién o traspaso serdn practicados por un perito calificado
designado por el delegado de la misidn diplomdtica o consular. Para dichos avaldos se
considerard el valor comercial actual del inmueble y de todos los bienes muebles incluidos
en la enajenacién, con sus valores comerciales.

Si efectuadas tres publicaciones sobre la venta de los bienes en el exterior, que podran ser a
dia seguido o con intervalos en uno de los periddicos de la localidad, no se presentaren
ofertas o éstas fueren inconvenientes, se procederd a la venta directa. No obstante, la
méxima autoridad o su delegado deberin solicitar diversas propuestas a fin de conseguir la
oferta mas conveniente para los intereses del Estado ecuatoriano.

En cuanto a la compra de bienes inmuebles en el extranjero se estard a lo establecido en el
Reglamento Especial para la Adquisicion y Arrendamiento de Bienes Inmuebles en el
Exterior, expedido mediante Decreto Ejecutivo 1342, publicado en el Registro Oficial
Suplemento 831 de 15 de noviembre de 2012.

Para efectos de todo lo anterior se coordinard con la entidad correspondiente, y de ser
necesario, se suscribird un convenio interinstitucional para llevar a cabo la gestion.
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CAPITULO VII
MANTENIMIENTO DE EQUIPOS INFORMATICOS

Art. 103.- Mantenimiento.- Para ¢l mantenimiento de equipos informaticos se deberd dar
cumplimiento a lo dispuesto en la normativa especifica dentro de la contratacién piiblica y
a lo dispuesto en las Normas de Control Interno para las Entidades, Organismos del Sector
Publico y Personas Juridicas de Derecho Privado que disponen de Recursos Puiblicos.

Todo proceso de mantenimiento a los equipos informdticos estard conforme a las leyes
ambientales que se dicten sobre esta materia, minimizando el impacto ambiental.

La Direccién de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién encargada del
mantenimiento de equipos informéticos, establecerd un plan de mantenimiento preventivo
para todo el hardware y software, considerando un andlisis de costo-beneficio,
recomendaciones del fabricante, riesgo de interrupcién del servicio en bienes criticos y
personal calificado. Se establecerd un calendario de las actividades de mantenimiento y
comunicard a  todos los  usuarios afectados por el  mantenimiento.

La referida Direccién evaluard los costos de mantenimiento, revisard las garantias y
considerard estrategias de reemplazo para determinar opciones de menor costo.

Art. 104.- Control.- Corresponde a la Direccion de Tecnologias de la Informacién y
Comunicacion, independientemente del inventario que mantenga la Unidad responsable de
Bienes, mantener un listado actualizado de los equipos informdticos de la Institucién. El
registro contendrd los datos bésicos de cada bien, como son: c6digo del bien, nimero de
serie, modelo, marca, ubicacién del bien, usuario, fecha de compra, periodo de garantia,
proveedor del equipo y estado del equipo, de manera que permita conocer sus
caracteristicas. Con la finalidad de mantener actualizada la informacién, las unidades
administrativas de la Institucion informarin a la Unidad Responsable de Bienes las
novedades en movilizaciones o cambios efectuados. Asi mismo, la Direccién de
Tecnologias de la Informacién y Comunicacién, mantendrd actualizados los registros de los
trabajos de mantenimiento realizados.

La Direccién de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién mantendrd también un
registro actualizado del licenciamiento del software adquirido, si aplicare, el mismo que
comprenderi el c6digo de activo de larga duracion, identificacion del producto, descripcién
del contenido, nimero de version, nimero de serie, nombre del proveedor, fecha de
adquisicion y otros datos que sean necesarios.
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CAPITULO VIII

MANTENIMIENTO DE L.OS DEMAS BIENES

Art. 105.- Plan de mantenimiento.- La Institucion contard con el Plan Anual de
Mantenimiento de los demds bienes, el mismo que debe contar con cronogramas,
financiamiento y estar aprobado por la mixima autoridad o su delegado.

Art. 106.- Mantenimiento.- Estara a cargo de la unidad técnica responsable de esta
actividad, de acuerdo a la naturaleza del bien, conforme a las leyes ambientales que se
dicten sobre esta materia a fin de minimizar el impacto ambiental.

Aquella unidad administrativa de la Institucién que requiera mantenimiento de sus bienes
informard al Director Provincial Administrativo de esta necesidad, para las correcciones
respectivas, manteniéndose de esta forma buenas condiciones de los bienes de la
Institucion.

Art. 107.- Reparacion en talleres particulares.- Cuando los equipos de la Institucién deban
repararse en talleres particulares, previamente a su salida, se contard con la autorizacion y
conocimiento de la Direccion Provincial Administrativa y el respectivo titular de la unidad
a la que por su naturaleza corresponde el bien en cuestién, y con los documentos de
respaldo de la persona que ha entregado el equipo y del taller que lo recibid.

Art. 108.- Clases de mantenimiento.- Por mantenimiento se entenderi lo siguiente:

- Mantenimiento correctivo o no programado: es el conjunto de procedimientos utilizados
para reparar un bien ya deteriorado. Mediante el mantenimiento correctivo no solo se
repara el bien ya deteriorado, sino que se realizan ajustes necesarios por fallas
evidenciadas.

- Mantenimiento preventivo o programado: es la inspeccion periddica de los demds bienes
con el objetivo de evaluar su estado de funcionamiento, identificar fallas, prevenir y poner
en condiciones el bien para su 6ptimo funcionamiento, limpieza, lubricacién y ajuste. Es
también en este tipo de mantenimiento, en el que se reemplazan piezas para las cuales el
fabricante o su representante ha identificado que tiene un nimero especifico de horas de
servicio.

- Mantenimiento predictivo: consiste en el monitoreo continuo de los demds bienes con el
proposito de detectar y evaluar cualquier pequena variacion en su funcionamiento, antes de
que se produzca una falla.
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CAPITULO IX
DISPOSICIONES GENERALES

Art. 109.- El presente Reglamento es de cumplimiento obligatorio por parte de todos los
servidores puiblicos y trabajadores de la Institucién, El incumplimiento o contravencion del
mismo acarreard las sanciones a que hubiere lugar.

Art. 110.- Actas. - Las actas que se formulen seglin este reglamento, constituirdn una
referencia para los asientos contables respectivos, y en ellas se hard constar nimero de
orden, descripcién completa de los bienes, nimeros de las piezas o partes, valor y otros
datos que se juzguen necesarios, tales como marcas, modelos, color y caracterfsticas, y
firmas de los intervinientes.

Art. 111.- Supletoriedad.- Las normas del presente reglamento se aplicardn de forma
obligatoria y en lo no previsto, se aplicard la Codificacién y Reforma al Reglamento
General para la Administracién, Utilizacién, Manejo y Control de los Bienes y Existencias
del Sector Piblico, el Cédigo Orgdnico de Organizacién Territorial, Autonomia y
Descentralizacion, y demds normativa aplicable.

Art. 112.- Bienes del Patrimonio Cultural.- Los bienes que pertenezcan al Patrimonio
Cultural Nacional o tengan valor histérico se sujetardn a las normas especiales de las leyes
respectivas y a las de este reglamento.

Art. 113.- Delegacién.- La méxima autoridad de la Institucion podrd delegar a sus
subalternos, por escrito, el ejercicio de las funciones que le corresponde segiin este
reglamento.

Art. 114.- Normas complementarias.- Sin perjuicio de lo previsto en el presente
reglamento, se aplicardn las normas de control interno y las normas de contabilidad
gubernamental, segiin corresponda.

Art. 115.- Reglamentaci6n para la utilizacién de vehiculos.- Respecto de la utilizacién de
vehiculos, se estard a lo dispuesto en el Reglamento Sustitutivo para el Control de los
Vehiculos del Sector Pdblico y de las Entidades de Derecho Privado que disponen de
Recursos Piiblicos, expedido mediante Acuerdo No. 042-CG-2016 del 17 de noviembre de
2016, publicado en el Registro Oficial Suplemento 913 del 30 de diciembre de 2016; y el
que para el efecto expida el Gobierno Auténomo Descentralizado Provincial del Guayas.
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Art. 116.- Custodia de los bienes.- Los bienes deberdn encontrarse en custodia de los
usuarios finales a quienes hayan sido asignados, y para el efecto deberdn encontrarse
fisicamente en la misma drea en que se encuentre el servidor, y a su disposicién y alcance.

Art. 117.- Término de la Responsabilidad de los Custodios Administrativos y los Usuarios
Finales.- La responsabilidad de los Custodios Administrativos y los Usuarios Finales
respecto de la conservacion y custodia de los bienes concluird cuando, conforme las
disposiciones del presente reglamento, se hubieren suscrito las respectivas actas de entrega
recepcion, se hubiere entregado los bienes producida la enajenacion, se los hubiere dado de
egreso, baja o procedido a su reposicién o restitucién de su valor, sin perjuicio de lo
dispuesto en el articulo 38 de la Ley Orgénica de la Contraloria General del Estado.

Art. 118.- Principios.- Los procedimientos contenidos en el presente reglamento deberin
observar los principios de publicidad, oportunidad, eficiencia, agilidad, transparencia y
concurrencia previstos en los articulos 227 de la Constitucién de la Republica y 4 de 1a Ley
Orgédnica del Sistema Nacional de Contratacién Publica, en concordancia con el articulo
120 de la Reforma al Reglamento General para la Administracién, Utilizacién, Manejo y
Control de los Bienes y Existencias del Sector Piblico, el Cé6digo Organico de
Organizacién Territorial, Autonomfa y Descentralizacién.

Art. 119.- Utilizacién de herramientas tecnoldgicas.- Los procesos de venta, subasta y/o
remate de los bienes piiblicos, podrén realizarse utilizando los medios tecnolégicos con los
que cuenta la Institucion, observando las normas técnicas de la materia, a fin de garantizar
la eficacia, eficiencia y transparencia en su ejecucion.

Art. 120.- Medios de pago.- En los procesos de venta, subasta y/o remate de los bienes y
existencias contenidos en el presente reglamento incluidos los regalos o presentes
institucionales de valor econémico representativo, se utilizarin los medios de pago que la
Institucién disponga para tal efecto, observando para ello, las disposiciones contenidas en
el presente reglamento y las normas técnicas del caso.

Art. 121.- Promocién de procesos de venta, subasta y/o remate.- Con fines de publicidad,
transparencia o difusién, a criterio de la mdxima autoridad de la Institucidn, el aviso de la
venta, subasta y/o remate, podrd ser publicado a través de medios electrénicos, impresos o
escritos.

Art. 122.- Instructivos para procesos de venta, subasta y/o remate en internet.- Para la
realizacién de procesos de venta, subasta y/o remate a través de la internet de bienes y
existencias incluidos los regalos o presentes institucionales, la Institucién expedird los
instructivos correspondientes y las regulaciones especificas que se requieran, sin contrariar
las disposiciones contenidas en este reglamento, la Codificacién y Reforma al Reglamento
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General para la Administracidn, Utilizacién, Manejo y Control de los Bienes y Existencias
del Sector Piiblico, y en los demds instrumentos normativos de la materia.

DISPOSICION FINAL

El Gobierno Auténomo Descentralizado Provincial del Guayas, de conformidad con lo
establecido en la Disposicién Transitoria de la Codificacién y Reforma al Reglamento
General para la Administracién, Utilizacién, Manejo y Control de los Bienes y Existencias
del Sector Publico, dispondrd hasta el 31 de diciembre de 2017, para a través de una
comision integrada por el Guardalmacén o su delegado; el Director Financiero o su
delegado; y el Director Provincial Administrativo o su delegado, proceder a la actualizacién
de los registros de los inventarios al valor actual de mercado de todos los bienes
institucionales, tomando en cuenta bienes similares o de iguales caracteristicas, su estado y
su vida Gtil. Deberd emplearse para esta tarea los conceptos vertidos en las Normas
Técnicas de Contabilidad Gubernamental.

El incumplimiento de esta disposicidn, acarreard las responsabilidades a que hubiere lugar.

El presente Reglamento entrari en vigencia a partir de su aprobacidn, sin perjuicio de su
publicacién en la Gaceta Provincial, y serd de cumplimiento obligatorio para todos los
servidores publicos y trabajadores del Gobierno Auténomo Descentralizado Provincial del
Guayas.

DADO Y FIRMADO EN EL DESPACHO DEL PREFECTO PROVINCIAL DEL

GUAYAS, EN LA CIUDAD DE GUAYAQUIL, A LOS DIECISIETE DIAS DEL
MES DE JULIO DEL ANO DOS MIL DIECISIETE.

@ JI A VALLAZZA
PREFECT INCIAL DEL GUAYAS



