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Sefhores

Leda. MSc. Julieta Herreria Barba, DIRECTORA PROVINCIAL DE PLANIFICACION
INSTITUCIONAL )

Emesto Wong Blacio, DIRECTOR PROVINCIAL DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y COMUNICACION TIiCS

GOBIERNO DEL GUAYAS

En vuestros despachos ~

o~ De mis consideraciones:

En atencién a lo expuesto en el oficio Nro. GPG-DPPI-2020-0356-OF, de fecha 31 de
agosto de 2020, recibido en la Direccidn Provincial de Secretaria General, el 9 de
septiembre de 2020, a las 15h11, suscrito por la Leda. MSc. Julieta Herreria Barba,
Directora Provincial de Planificacién Institucional, autorizo, previo al cumplimiento de las
disposiciones legales, reglamentarias y normas internas vigentes, la implementacién del
INSTRUCTIVO DE CONVENIOS, cuya copia certificada acompario.

Ante lo expuesto, sirvanse proceder, en el ambito de sus competencias, con la difusién,
aplicacién y cumplimiento obligatorio del mismo, conforme lo detallado en el citado oficio; vy,

seguimiento.
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HAECTOR PROYINCIAL DE SECRETARIA GENERAL

Recilydo o
24 Joa]

9000

L



| Pretecturs Direccién Provincial A
o) del Guayas | da Planificacion, AL

Oficio n*® GRG-DPPIL-2030-0356-0F
Guayaquil, 31 de agosto de 2020

ASUNTO:  INSTRUCTIVO DE CONVENIOS

Licanciada
Susana Gonzalez Rosado
PREFECTA PROVINEYAL DEL GUAYAS

En su despacho.-
De mi consideracion:

En virtud de las atribuciones vy responsabilidades de la Direccién Provincial de
Planificacién Institucional, definidas en el Estatuto Organico de Gestién
Organizacional por Procesos vigente, y de acuerdo al Memorando No. GPG-PSP-
1685-2020 emitido por Procuraduria Sindica Provincial, esta Direccidn Provincial
ha procedido con la actualizacion del documento citado en el asunto acogiendo

- las observaciones y/o sugerencias emitidas por dicha unidad administraiiva y se
ha estabiecido un documento final, mismo que ha sido consensuadeo, revisado,
validado y suscrito por los mismos.

Por lo antes expuesto, solicito a usted se sirva auterizar la implementacion del
INSTRUCTIVO DE CONVENIOS. Una vez autorizado, el documentu citado con sus
respectivos anexos, serdn publicados en el portal web institucional, en el link:
hitps:Afporialinterno, guayas.qob. €C/Paginas/procesos-y-no mativas.

Agradezco la atenciér nrestada.

Atentamente,
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Leda. Msc. Julieta Herréra Barba B

— DIRECTORA PROVINCIAL DE PLARIFICACION ERSYITUCIONAL

C.c: Procuraduria Sindica Provincial
ARCHIVG

Ing. Lissette F!ores' éan:fa, Msc.

Responsable de Gestidn de Servicos Y Procesos
Ab. Sandra Touma Faytang i ’
Subdirector de Servicios, Procesos y Calitdad
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1. Objetivos

3

4

Establecer el flujo de actividades para gestionar la celebracion de convenios entre
la Prefectura del Guayas y entidades u organismos del sector publico y privado;
o personas naturales.

Alcance

Et presente documento es de conocimiento y aplicacion para todas las Unidades
Administrativas que deban gestionar las solicitudes de celebracién de convenios
con entidades u organismos del sector plblico y privado; y personas naturales.

Normativa legal

o Constitucion de la Republica del Ecuador.

Cédigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia y Descentralizacion
(COOTAD).

Normas de Control Interno de la Contraloria General del Estado.

Cddigo Organico de Planificacion y Finanzas Pablicas.

Reglamento del Cédigo Orgéanico de Planificacién y Finanzas Publicas.
Resolucion gue establece “Los Criterios y Qrientaciones Generales para las
transferencias directas de Recursos Pablicos a Personas Naturales,
Organismos y Personas Juridicas de Derecho Privado exclusivamente para la
ejecucién de Programas o Proyectos de Inversion Social en beneficio de la
colectividad”.

e Codigo Civil.

» Demas normativas aplicable a cada caso.
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Definiciones Abreviaturas AR RS eTE D s ek
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DPF: Direccidén Provincial Financiera. o LCUQ‘M
POA: Plan Operativo Anual. Gozyaguil, | ? gﬁ 220

DPPI: Direccion Provincial de Planificacidon Institucional.

PSP: Procuraduria Sindica Provincial.

DPSG: Direccion Provincial de Secretaria General. s

MAP: Maxima Autoridad Provincial. et vibles Cobai Wik
ARG w/ﬁl

5. Disposiciones Generales

a. Para solicitar la suscripcion de un convenio con recursos ¢ sin recursos, la
persona/entidad/organismo requirente debera presentar su solicitud al menos

con un (1) mes de anticipacién a la fecha de realizacion del evento, programa
o proyecto.

.as asignaciones no reembolsables o donaciones que se soliciten por parte de

personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras del sector privado,

seran Unica y exclusivamente destinadas para la ejecucion de programas o _
proyectos de inversion social, dentro de la provincia del Guayas!, Vi

b. La solicitud debera constar con la siguiente informacioén: /%(

- Nombres compietos del solicitante y la calidad por la cual comparece, si es
a titulo personal o institucional; si es persona natural, debera anexar copia

de cédula y certificado de votacion; en caso de ser persona juridica, debera
anexar copia de su nombramiento como representante legal, estatutoscf){\

[
31".‘.4 .

' En cumplimiento a lo extablecido en e articnlo 104 del Cddige Orgdnico de Planificacidn y ﬂ:unzm Plrbﬂca:  su Reglamento, asl come o lo dispuesto en la Resolucidn
que establece los critertos y orientaclones generales para log transferencios divectus de recursos p naturales, org -y persenas furfdicas de derecho
privide exclusivanente para la efecucion de programas o proyecios de inversion secial en bcmsﬂc!u de la cofwwidad
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RUC, copia de cedula y certificado de votacién. El objeto del convenio y
como beneficiaria a la colectividad guayasense determinando el grupo hacia
el cual va dirigido;

- Adjuntar el proyecto en mencion, para su analisis técnico especificando en
detalle los rubros de gastos;

- El monto solicitado del aporte;

- El plazo de vigencia que tendria dicho convenio;

- Las obligaciones gue se comprometeria dentro del proyecto, en caso de
resultar favorable su peticion;

- El lugar dentro de la provincia donde se desarrollaria el programa o
proyecto;

- ElI domicilic o teléfono de contacto y correo electronico para
comunicaciones.

c. La Prefectura del Guayas podra solicitar documentacién adicional a lo
sefialado, en cualquier momento, a fin de contar con mas elementos que
permitan un mejor anélisis para proceder a emitir los informes de viabilidad
para la suscripcién del convenio.

[m

Las peticiones que no cumplan con los requisitos a consideracién de la MAP
podrian ser dispuestos a ser completadas, en caso que el solicitante no lo
complete, en el término otorgado la peticién serd devuelta al requirente.

e. Para los convenios que involucren entrega de recursos monetarios, la
direccion que emite el informe técnico deberd gestionar la respectiva reforma
de inclusién al POA, previo a la elaboracion y suscripcion del convenio.

f. Una vez que el convenio conste en el POA, la PSP deberd emitir un informe
juridico y, de ser viable, instrumentar el convenio que serd puesto en
conocimiento de quienes suscriben.

g. Para el desembolso de recursos publicos, la MAP podra solicitar, de
considerarlo pertinente segiin cada caso, la entrega de una Péliza de Seguros
incondicional, irrevocable y de ejecucién inmediata, otorgada por una
compafifa de seguros legalmente establecida, que garantice la entrega de los
recursos.

h. En los Convenios con personas naturales, organismos y personas juridicas de
derecho privado en los que existiera anticipos o desembolso de recursos a la
firma del convenio, se solicitard la entrega de una Poliza de Seguros
incondicional, irrevocable y de ejecucion inmediata, otorgada por una
compafiia de seguros legaimente establecida en el Ecuador.

6. Descrincion

1. La persona/entidad requirente ingresa la solicitud dirigida a la MAP, a través
de la ventanilla de Secretaria General.

i
2. La MAP dispone, de acuerdo a la competencia de cada unidad Administrativa, V
la emisién del informe de viabilidad técnica y a la PSP el informe de viabilidad \"%;\“
legal para la realizacién del convenio.

3. La Unidad Administrativa competente emite el informe técnico y, en caso de

que involucre transferencia de recursos monetarioa’}?m“%i:‘i%%} ié;é”ﬁ%gﬁgé;ﬁﬁvéﬁﬁ GUAYAS

. . 2 . . «r:l.;:? » !:;".'..f :» '§-4 :Q;T-.T T v &

inclusion en el POA?, previo a la elaboracion del con\f&mg%@ﬁ:‘% SN L8 ERCHOS
Go;%»‘,-mf\zcz BROVINCIAL DEL GUATAS

Guayaquit, § 1 SEP 2070

2 Vor Instructivo de Reformas al POA y al PAC
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Nota: El Informe Técnico de factibilidad debera ser realizado en funcién de
las necesidades colectivas que se buscan satisfacer, y deberd contenerla
siguiente informacidn:

- Objeto del convenio,

- Obligaciones y responsabilidades de las partes.

- Documentacién soporte que deberd adjuntar para justificar los gastos
(facturas legalmente aceptables, registro fotografico, videos, registro de
participantes, etc.).

- Presupuesto detallado que indique en que se utilizardn los rubros
asignados por la Prefectura del Guayas.

- Los beneficios de la Prefectura del Guayas y de la comunidad guayasense
de suscribir dicho Convenio.

- Forma de pago.

- Plazo del convenio.

4, Una vez que el convenio se encuentre en el POA, la Unidad Administrativa
requirente solicita a la DPF la emision de la certificacién presupuestaria
(cuando involucre transferencia de fondos).

5. Una vez recibida la certificacion presupuestaria por parte de la DPF, la Unidad
requirente solicita a la MAP la elaboracion del convenio, adjuntando los
documentos habilitantes (certificacidén presupuestaria, informe técnico,
Resolucion de Reforma POA).

Mota: Cuando no involucre transferencia de fondos, ia MAP solicita
directamente a la PSP que emita informe de viabilidad legal v dispone
instrumentar el convenio,

6. La MAP dispone a la PSP que emita el informe de viabilidad legal e
instrumente el convenio.

7. lLa PSP emite informe de viabilidad legal y, de ser procedente, instrumenta
el convenio.

8. La MAP v los involucrados suscriben el convenio,

9. La DPSG remite copia certificada a las partes involucradas para que procedan
de acuerdo a la competencia de cada direccién:

- La Unidad requirente, una vez recibido el convenio suscrito, solicita el

respectivo pago3.
- 1a DPF, una vez recibido el convenic original suscrito, realiza el pago.

7. Registro

| TIEMPO DE ]
NOMBRE UBICACION " REVENOIGN RESPONSABLE
Expediente del Archive de Procuraduria 7 afios Procuradurfa Sindica -
CONVENIO Sindica Provincial

Provincial b

NOTA: Los documentos de soporte permaneceran el tiempo minimo sefialado con el fin de contar con

un respaldo ante observaciones y/o requerimientos de fa Contraloria General del Estado, en virtud de ©

su facultad para pronunciarse sobre las actividades de fas instituciones del Estado, y los actos de las

personas sujelas a la Ley Organica de la Contraloria General del Estado, de conformidad con su articulo
PP

ot
AOHIVOS DL

8. Control de cambios GUATAS

No aplica. Guayaquil, 11 SEP 020

oy

3 Yer proceso de PAGOS.
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- % SINDICA PROVINCIAL

MEMORANDO No. GPG-PSP-1689-2020

PARA: Lcda, Msc. Jutieta Herreria Barba
DIRECTORA PROVINCIAL DE PLANIFICACION INSTITUCIONAL

DE: Ab. Gustavo Taiano Cuesta
PROCURADOR SiNDICO PROVINCIAL

REF: Oficio Nro. GPG-DPPI-2020-0139-OF. PROYECTO DE INSTRUCTIVO DE
CONVENIOS
FECHA: 20 de agosto de 2020.

De mi consideracion:

En atencidn al Oficio de la referencia, mediante el cual remitié el proyecto “INSTRUCTIVO
DE CONVENIOS”, para revisién e informe.

Al respecto me permito indicar gue:

Una vez revisado el proyecto antes indicado, esta Direccidon de Procuraduria Sindica
Provincial, adjunta para los fines pertinentes el proyecto denominado “INSTRUCTIVO DE
CONVENIOS”, con las modificaciones y observaciones del caso.

4 .

Con sentimiento de distinguida consideracién.

Atentamente, - .

L
s

i \ !r”"/ CLION PROVINGIAS, DE PLARIHCACION IRSTETUCIONAL.
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Abg. Gustavo Taiano Cuesta S POR: DANNY SEGURA BURGOS

PROCURADOR SENDICO PROVINCIAL ' - ABIGTENTE 3 D DIRECCION
c.c.: Archivo . : . Gobsizran  SECHA .‘.L( e :‘.(iu . :\-ixi 2.
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Geblerne PLANIFICACTON

C}(/._V, [T T !1\\.,) ) \?,_51.}},{4‘:(_;_1__ \\:\
2 del Guenes  INSTITUCIONAL ki

Oficio n° GPG-DPPI-2020-0139-OF
Guayaquil, 21 de juiio de 2020

ASUNTO: PROYECTOS DE INSTRUCTIVOS DE CONVENIOS. RO

-‘;,' o, R ,»
Abogado T NS,
Gustavo Taiano Cuesta .), e
PROCURADOR SiNDICO PROVINGIAL REEs

GOBIERNO DEL. GUAYAS T~

red V.\V“'
N 3 N
En su despacho.- by
\3';;\
O\

De mi consideracion:

De conformidad con Ias atribuciones de esta Direccion, se ha disefiado un documento
con el objetivo de establecer el flujo de actividades que se deben cumplir para
gestionar la suscripcién de un Convenio fnterinstitucional, para que de esta manera se
pueda contar con un expediente completo de documentos que justifiquen, de forma
técnica y legal, la suscripcion de Convenios Interinstitucionales, considerando lo
detallado a continuacion:

1. Requisitos basicos de debe cumplir una solicitud para ser procesada por el area
competente.

2. Documentos habilitantes que debe anexar el solicitante,

3. Flujo de actividades a ejecutarse desde que ingresa la solicitud hasta que se
suscribe el convenio.

4. Documentos técnicos y legales necesarios para que la Maxima Autoridad Provincial
autorice ia celebracién del convenio,

De acuerdo a lo expuesto, para revision e informe, remito el proyecto “INSTRUCTIVO
DE CONVENIOS”. o Sl OM

Atentamente, f’ ¥ /jf) /O/[ ) )
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Directora Provincial de PlanificacionInstitucional
GOBIERNO DEL GUAYAS
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